TONG CONG TY “BU(‘JNG SAT VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG NGHE DPUONG SAT Péc Lip - Tw do - Hanh phic

S6: 591 /Qb-CBNDS Ha Néi, ngay (3 thdng Fnim 2016

QUYET PINH
V& viée ban hanh Néi quy Trwong Cao dfl_ng Nghé dudng sit

HIEU TRUONG TRUONG CAO DPANG NGHE DUONG SAT
| _Cén cir-Quyét dinh s6 79/QD-BLDTBXH ngay 12/01/2007 ctia Bd trudng
"B6 Lao da'ng Thuong binh va X4 hdi v& viée thanh 4p Trudng Cao déng Nghé
. dudng sit 'k Quyét dinh so 1029/QD-BLBTB&XH ngay 12/8/2009 vé viéc dbi
tén Truong Cao. da.ng Nghe duorng sét 1 thanh Truong Cao déng Nghe dudng sat;

-Can. cu t Didu le Truong Cao déing Nghe duong sat ban hanh kém theo
Quyet dinh s§ 1741/QD-BS ngay 03/12/2009 cia H6i dong quén tri Tong cong
ty Pudng sit Viét Nam;

Can cir Nghi quyét Hai nghi CBVC nim 2016 v& viéc thong nhét sira déi,
- bd sung cac Noi quy, Quy ché va tiép thu céc ¥ kién gbép ¥ cia CBCNV;

Sau khi trao d6i thong nhét véi Cong doan Trucng, -
Thw@eﬁngh cua Tmang phong To churc Hanh chmh
- T QUYET EBINH

Bleu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay N&i quy Trudng Cao ding
Nghé dudng sht. :

Didu 2. Quyét dinh nay cé hleu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh sb 480 /QD-CDNDS ngay 05/6/2013.

Pidu 3. Cac Trudng don Vi: Phong T4 chiic - Hanh chinh, Tai chinh - K&
- todn, Phan hiéu Cao d’ang nghe duong sit phia Nam; Phén hi¢u Cao dan% Nghé
- ~Chaomg sat Da-Nifig; “Triéng cac phong, Khoa, Trung tam thudc trudng cd trach
nhiém phdi hop v6i Céng doan cting cip phd bién Noi quy nay ‘dén ting ngudi
. lao donc thudc quyen quén ly va'chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

No*z nhin:
iam hidu
Ner iéu 3
-Lwu: VT, TC

Pham Vin Chanh



TONG CONG TY DUONG SAT VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAQO PANG NGHE PUONG SAT Poc ldp — Tw do — Hanh phitc

NOI QUY
TRUONG CAO PANG NGHE DPUONG SAT
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6: SH/QP-CONDS ngay 6¥thdng Fndam 2016)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Noi quy nay duoc 4p dung dbi v6i céc tap thé va c4 nhan 12 cén
b, giang vién, gido vién, nhén vién (viét tit ]a CB GV NV) va hoc sinh sinh
vién (v1et tat 13 HSSV) dang hoc tip va lam viéc tai Trudng Cao ddng Nghé
duong st (Traong CDNDS) ké ca CB GV NV trung tép, thir viée, thue tdp va
HSSV, ngudi hoc nghé.

Piéu 2. Noi quy Trudng CDNDS cu thé héa Piéu & Trudng, bao gbm
nhimg quy dinh vé: Co chu t6 chie va cdng tac quén ly; Chirc ning, nhi€ém vy
clia cac don vi trong truong; nhiém vu, quyen han cda CB GV NV va HSSV;
M&bi quan hé cong tac; Ché db lam viée, né né€p tac phong lam viéc va hoc tép
caa CB GV NV va HSSV; Khen thudng va ky lut trong nha trudng.

Nhitng ndi dung khac khong quy dinh trong néi quy nay duge thyc hién
theo quy dinh cua Luét vién chlfrc; B& luat Lao dong; Cac quy ché vé quan ly
dao tao, quan ly gido duc nghé nghiép va cac van ban quy pham phap luét
khac. B

Pidu 3. Giam dbc cac Phan hidu, Trung tdm, Truéng Phong, Khoa, td
thudce trudng (sau day goi chung 1a Trudng don vi) 1a ngudi dugc Higu trudng
giao nhiém vu truc ti€p quan 1y ngudi lao dong trong don vi.

Didu 4. Mot s tir ngft trong ndi quy ndy duoc hiu nhu sau:

- Can b6 (CB): La nhung vién chitc quan 1y c¢6 chic vu tir cip phod to _

trucmg tré 1én trong nha truong .

- Glahg vién, gido vién (GV): La nhung nguoi lam cong tac gidng day tai
trudng.

N

- Nhin vién (N V). La nhu'ng nguol dang 1am viéc tai truong khong 14 can
bo cling khong 14 gidng vién, gido vién.

- Hoc sinh sinh vién (HSSV): Goi chung 12 nhitng ngudi hoc nghé nghiép
tai trudmg ké ca hé dao tao chinh quy va hé dao tao thuong xuyén.

- Nganh: Néi tit d& chi Téng cong ty Pudng sit Viét Nam.
- Cép Bo: N6i tat dé chi chung cép B$ Giao Théng Vén tai; B6 Lao dong
Thuong binh va X& héi; Bd Gido duc va Dao tao; B Tai chinh. ..
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Chuong II
CO CAU TO CHUC VA CONG TAC QUAN LY

Piéu 5. Co ciu tb chire clia Trudng

1. Hoi dbng trudng

2. Hiéu trudng

3. Céac Phé Hiéu truéng

- 4. Céc phong chirc nang va cac khoa

5. Cac Phén hiéu, Trung tdm

6. Cac Hoi dong tu Van gbm: Hoi dong tham dinh chuong trinh, gido
trinh dao tao; Hoi d’ong tuyén sinh; Hoi ddng thi bt nghiép; Hoi dong tuyén

dung lao dong; Hoi dong luong; Hoéi ddng thi dua khen thu:ong, Hi ddng ky
luat CB GV NV; Hai ddng ky luat HSSV; Hoi dbng gido vién chi nhiém 16p.

7. Céc 16p dao tao chinh quy, thudng xuyén va bdi dudng nghiép vu

8. Céac don vi & cac co s& cua Trudng:

3.1. Cac phong chirc néng, khoa va Trung tdm tai co s& chinh ciia truong:
- Cac phong: Phong Dao tao; Phong Quéan ly Hoc sinh sinh vién; Phong

TS chitc - Hanh chinh; Phong Tai chinh - K& toan; Phong Quian 1y thiét bi va
- X4y dung co ban; Phong Kiém dinh chit luong dio tao.

- Céc Khoa: Khoa Co ban; Khoa Cong trinh; tha Vin tai Kinh t&; Khoa
Thong tin tin hiéu - Pién; Khoa Co khi; Khoa Pudng sat dd thi.

- Céc Trung t4m, gdm: Trung tdm Dao tao K¥ thuét va Nghiép vu dudng
s&t.Mé Linh; Trung tdm Quén Iy va Nghiép vu Pudng sit; Trung tdm Tu van
dao tao va dao tao thudng xuyén; Trung tam nghlen ciru tmg dung va chuyén

giao khoa hoc cdng nghé; Trung tAm tu vAn va kiém dinh chét lueong xay dung
cdng trinh.

8.2. Cac phong chuc néng, khoa va Trung tim dit tai Phén hiéu Cao ding
Nghé dudng sit phia Nam:

- Cac phong: Phong Pao tao; Phong Quén 1y hoc sinh sinh vién; Phong T
chirc - Hanh chinh; Phong Ta1 chmh K& toan; Phong Quan 1y thiét bi va Xay
dung co ban. CE ;

- Cac khoa: Khoa co khi - cong trinh II Khoa co Ban IT; Khoa Théng tin
tin hi¢u - Dién II; Khoa Vin tai Kinh té IT; Khoa Pudng sit d6 thi IL.

- Céc Trung tam: Trung tAm ddo tao Pudng st Sai Gon; Trung tam Tu van
dao tao va Dao tao thudng xuyén; Trung tAm K§ thust tng hop.

8.3. Cac phong chirc ning va khoa &t tai Phan hiéu Cao dng Nghé dudng
sét Pa Nang:

- Céc phong: Phong Téng hop; Phong Pao tao va Quaén 1y hoc sinh - sinh
vién.



- -Cac khoa: Khoa co ban III; khoa co khi cOng trinh III; khoa vén tai kinh
te IIL
Khi can thiét Hiéu truorng c6 thé quyet dinh thanh 14p céc t6 mén truc
thude khoa, Héi dbng tu vn khac dé 14y ¥ kién cua can bd, giang vién, dai dién
céc td chiic trong nha trudng nhém thuc hién mét sb nhiém vu thude trach nhiém
. va quyén han cta Hiéu trudng.
Piéu 6. Nhiém Vi, quyén han ciia Hdi ddng trwing
1. Quyét nghi Ve phuong huéng, muc tiéu, chién luoc, quy hoach, cac du
én va k& hoach phét trién Trudmg.

2. Quyét nghi vé Piéu 18 hosc sira d6i, bd sung Didu 1¢ cua Trudng trinh
Téng Cong ty phé duyét.

3. Quyet nghi chi trirong st dung tai chinh, tai san va phuong huéng dau
tir phét trién Truong theo quy dinh clia phép luat va cta Téng Cong ty.

4. Giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét cia Héi dong Trudng va viée
thuc hién Quy ché dan chu trong cac hoat dong cua Truong theo quy dinh cua
phép luat, quy dinh ciia Tong Cong ty.

5. Giéi thidu ngudi dé Téng Cong ty xem xét, quyét dinh bd nhiém Hiéu
trudng va dé nghi mién nhiém Hiéu trudng.

6. Quyét nghi nhiing van dé vé td chirc, nhén su ctia Truong.

Piéu 7. Nhiém vi, quyén han cia Hiéu trudng

1. Nhiém wvu, quyen han cia Hiu trudng thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 14 lugt Gido duc nghé nghiép nim 2015 va Quy dinh cta Téng

* cong ty Pudng sit Viét Nam dé thie hién.

2. Hi€u trudng tryc tiép phu tréch céc méng cdng tac: Tb chirc, can bd va
lao dong tién lwong; Tai chinh k& toan; Thi dua khen thudng - ky ludt; Déi
ngoai; Quy hoach chién luge phét trién treong; Pau tu; Lién két dao tao.

3. La Chu tich Hoi ddng tu vin: Héi ddng thdm dinh chuong trinh, gido
trinh dao tao; Hoi dong dao tao; Hoi ddng thi dua khen thudng; Hdi dong tuyén
sinh; H6i ddng thi tt nghiép; Hai ddng ky luat CB GV NV.

4. Truc tiép chi dao: Bo phan td chitc cén bd lao dong; Phong Tai chinh

- Ke.toan Céc-Phéan hidu;<Trang tim Quan:ly va Nghiép vu Bmmg sit; Truhg tAm

Tu van dio tao va dao tao thuong xuyén (MucS 1 khoan 8 diéu 5).

5. Kht Vang mat Hiéu truong Gy quyen cho mét Phé Hiéu trudng didu
hanh céc hoat dfng cia truong.

Didu 8. Nhiém vy, quyén han ciia Phé Hiéu truwéng
1. Nhiém vu:

Phé Hiéu trudng gitp Hleu truéng trong viéc quén 1y va didu hanh cic
hoat ddng cua trudng; truc tiép phu trach mdt sd linh vuce cdng tic cha Hiéu
trudng nhu sau:

1. Phoé Hiéu trudng phu trach dao tao cé nhiém vu:
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- Phy trdch cong tac dao tao chinh quy va dao tao thudng xuyén vé cac
néi dung: Thuc hién ndi dung, chuong trinh, ke hoach gidng day; x4y dung
chuong trinh, gido trinh dao tao; thuce hign né nép gidng day, hoc tap; thuc hién
cdng tdc HSSV; tao ngudn mé 16p dao tao.

- Chi tich céc Hdi ddng tur vAn: Hbi dbng giso vién cht nhiém 16p; Hoi
dong ky luat HSSV.

- Truc tiép chi dao: Phong Pao tao, phong Quan 1y HSSV, phong Kiém
dinh chét luong; cac Khoa.

- Céc nhiém vy khéc khi dugc Hiéu truéng phan céng hodc ty quyén.
2. Ph6 Hiéu truéng ndi chinh ¢6 nhiém vu:
- Phu trach c6ng tac: Quén 1y trang thiét bi va phwong tién; cdng tac hanh

chinh; an ninh trat tir; y t&; méi trudng; dich vu khéng thudce 1inh vuc phu trach
ctia cac Phé Hiéu trudng khéc.

- Truc tiép chi dao: B phén hanh chinh (phong T6 chirc-Hanh chinh );
Trung tam Dao tao Ky thuét va Nghiép vu duong sat Mé Linh.

- Cac nhiém vy khéc khi dwoc Hiéu trirdng phin cong hoic ty quyén
3. Phé Hiéu truéng phu tréch ké hoach va co sé& vat chit.

- Phu trach céng tic k& hoach; cac du 4n diu fu; edng tac x4y dung co
ban, nghién ctu va Ung dung khoa hoc cong nghé; phat trién céc dich vu ung
dung cong nghé k¥ thuat hd tro d3o tao; duy tu, sira chita co ban.

- Truc tlep chi dao: Phong Quéan ly thiét bj va x4y dung co ban; Trung tdm
Nghién ctru tng dung va chuyén giao khoa hoc cdng nghé; Trung tdm tu van va
kiém dinh chét luong xay dung cdng trinh.

- Céc nhiém vu khéc khi dugc Hiéu trudng phén coéng hoc Gy quyén

II. Quyén han:

Khi giai quyét cdng viée duge Hidu truong giao, Phd Hiéu tredng thay
mat Hiéu trudng thuc hién Ve‘l‘chiu trach nhiém truée phép ludt cic quyén han
sau: | :

- Xét duyét cac ké hoach céac vin ban dé xuét cong tac Ve chuyen mon
nghiép vu dugc phén céng phu trich. Riéng céc ké hoach, d& xuét c6 du tri kinh

.phi chi, céc_hoat dong coliénquan tryc tlep dén viée thanh todn cic khoan chi
phi,ché d6... thi chi ky duyét sau khi c6 ¥ kién va ty quyen cua Hiéu trudng.

- Chi dao, kiém tra, don dbec viec thue hién chirc ning nhiém vu va ké
hoach céng tac ctia don vi duge phin cong truc tiép chi dao.

- Phé Hi€u truéng dao tao duge Hiéu tnrong uy quyen Xeét duyét dé thi,
d4p 4n, thang diém thi t&t nghiép va dé thi, dap an, thang diém thi két thic khéa
hoc; xét duyét don xin phép nghi hoc (nghi 6m, nghi viéc riéng...) cla hoc sinh;
Binh chi hoc tap tam thoi ddi voi HSSV vi pham nghiém trong Diéu 18, Quy
ché, Néi quy dé xtt Iy ky luat; ky quyét dinh ky luét hoc sinh t6i hinh thitc canh



cao. Ky xac nhén hoc sinh dang hoc tai truomg; cac loai védn ban giri hoc sinh
thue tdp theo ké hoach da duoc Hiéu trudg duyét.

- Phé Hiéu truéng néi chinh dugc Hiéu trudng ity quyén ky cac van béan,
ban sao van ban hanh chinh trir bdn sao van bang chimng chi.

- Thue hién cdc quyén han khéc khi Hiéu trudng giao.

Diéu 9. Nhiém vu, quyén han cia Giam dbc, phé gidam dbc Phan hiéu
I. Nhiém vu:
1. Giam d6c Phén hiéu Cao déng Nghé duong sit Phia Nam c6 nhiém vu:
- Diéu hanh moi mét hoat dong cia Phén hiéu :chgo chirc néng, nhiém vy,
quyén han cia Glam d(‘)c‘ duoc quy dinh tai “Quy ché to6 chirc va hoat dong cua
Phéan hi€u Cao dang Nghé dudng sit Phia Nam”.

- Phu trach cOng tac dao tao chinh quy va dao tag thu'(‘.mg xuyén cua
truong tai co sé Binh Duong va Thanh pho H6 Chi Minh vé cac ndi dung: Thuc
hién néi dung, chuong trinh, ké hoach giang day; Xay dung chuong trinh, gido
trinh dao tao theo k& hoach chung cia tru’ong, Thuc hién né nép giang day, hoc
tép; Thuc hién cong tic HSSV; Tao ngudén maé 16p.

- Phu trach co s& cta truong tai Phén hiéu & Binh Duong va Trung tim
dao tao & Thanh ph(“) Ho6 Chi Minh vé cac né1 dung: Duy tu, stta chira co bén;
Quén ly trang thiét bi va phuong tién; Cong tadc hanh chinh; An ninh trét tu; Y
té; Moi trromg; Dich vu ngoai dao tao.

- Lién hé véi chinh quyén sé tai @& thuc hién céc bién phép dam bao an
toan, an ninh trit tu tai don vi.

- Thuc hién ché d bo céo thudng xuyén, dinh ky (thang), d6t xudt vé
cac mat hoat déng tai Phén hiéu cho Hiéu trudng.

2. Giam dbc Phén higu Cao ding Nghé dudng sét Pa Ning ¢6 nhiém vu:

- Piéu hanh moi mat hoat dong cta Phén hiéu theo chirc ndng, nhiém vy,
quyén han cua Giam doc duge quy dinh tai “Quy cheé t6 chire va hoat dong cia
Phan hiéu Cao dang Nghé dudng sat Da Nang”.

- Phu trach cbng tac dao tao chinh quy va dao tao thudng xuyén cua

trudng tai co s¢ Da Néng vé céc ndi dung: Thure hién néi dung, chuong trinh,
ké hoach glang day; Xéy dung chuong trinh, gido trinh do tao theo ké ;hoach

" Chung cta truong, Thuc hién né nép gidng day, hoc tap; Thuc hién cbng tac

HSSV; Tao nguon mé& 16p.

- Phu trach co s& cia trirdng tai Phin hiéu Pa Ning vé céc ndi dung: Duy
tu, stra chita co ban; Quéan 1y trang thiét bi va phuong tién; Cong tac hanh chinh;
An ninh trét tu; Y t&; Mbi trudong; Dich vu ngoai dao tao.

- Lién hé vé&i chinh quyén s tai dé thuc hién cac bién phap dam bo an
toan, an ninh trat tu tai don vi.

- Thuc hién ché d bdo céo thudng xuyén, dinh k¥ (théng), d6t xuét vé
cac mét hoat dong tai Phén hi¢u cho Hiéu trudng.

II. Quyén han:



1. Quén 1y, khai théc st dung co s& vat chét tai Phan hiéu theo chirc ning
nhiém vu duoc giao.Yiéc khai thdc sir dung co s& Vit chit vao cic muc dich
khac phai dugc su chip thuin cia Hiéu trudng.

2. Nhén xét, danh gia cong tic dbi véi CB GV NV trong don vi.

3. Bé xudt v6i Hiéu trudng xét khen thuéng cho CB, GV, NV va HSSV
c6 thanh tich cao. Ky luft dén mirc canh cdo di v6i GV, NV. Pé xudt cic hinh
thire ky luét cao hon ciia GV, NV va can b véi Hiéu trudng.

4. Quyét dinh c4c hinh thiic ky lugt di véi HSSV vi pham néi quy, quy
* ché Truong tai Phén hiéu.

4. Théng bao tuyén sinh, triéu tap HSSV dén hoc déi véi cac 16p do Phén
hiéu t6 chirc hogc lién két do tao theo s ty quyén cua Hiéu trudng.

.5 Gia quyét cho HSSV nghi viéc riéng hoic dinh chi hoc tép cia HSSV
d€ kiém diém néu vi pham nghiém trong néi quy, quy ché nhung khéng qua 2
ngay, sau d6 bao cdo Hiéu trudng dé giai quyét.

6. Moi va tiép phu huynh HSSV dén Phan hiéu d& trao déi va cong tac
ket hgp gido duc giita nha trudng va gia dinh.

7. Gidm qd("ic Phén hiéu duogc Hiéu trudng Gy quyén gidi quyét mot sd
cdng viéc cu the va chiu trach nhiém trude Hidu trudng gdm:

7.1. Tf‘)ocht’rc bién soan va phé duyét dé lgiém tra, d4p én, thang diém,
cham diem kiém tra két thic mon hoc, mé-dun doi véi céc 16p dao tao ngheé tai
Phén hiéu; cap chimng chi so cép nghé; cip chimg nhén bdi dudng nghiép vu;

7.2. Xéc nhén két qua hoc tp, rén luyén cia HSSV tai Phan hiu:

_ 7.3. Ky quyét dinh ky lugt HSSV t6i mirc canh céo theo d& nghi cua tidu
ban khen thudng ky luit cia HSSV tai Phan hiu.

7.4. Cac quyén khéc theo Gy quyén cia Hiéu trudng.

IIL. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Giam déc:

1. Gitip Gidm d6c Phén hiéu trong cong téc quén Iy diéu hinh Phan higu
va chiu trach nhiém vé nhimg nhiém vu duoc Gidm déc phén cong.

, Y

2. Thay mat Gism déc diéu hinh céc hoat déng ciia Phén hidu va giai
quyét cac cong viéce khi duqc\_‘Giém doc Phén hiéu Uy quyén. -
... Dién 10. Nhiém-vy-va quyén han ciia Gidm d6¢, Phé Gidm dbe Trung
tim ' -'

1. Nhiém vu ciia Gidm dée:

_, 1.7T6 chirc thyc hién néi dung, chuong trinh, tién d6, k& hoach gidng day,

né nép giang day, cong tac HSSV tai Trung tim theo quy dinh cta Truong.

2. Td chire thuc hién cic nhiém vu theo chirc nang nhiém vu dugc giao;
cac hqat dong dich vu phuc vu ngoai dao tao, cdng tac thi dua khen thudng, ky
lugt doi v6i CB GV NV va HSSV ctia Trudng tai Trung tam.

3. Thue hién cic nhiém vu khdac khi duoc Hidu trudng giao.
IL. Quyén han céa Giam déc:



1. Nhan xét, danh gia cong tac d6i véi CB GV NV trong don vi.

2. P& xuét véi Hidu trudng xét khen thuéng CB GV NV va HSSV ¢6
thanh tich, xét ky ludt hodc dinh chi cong tac db1 véi CB GV NV va HSSV vi
pham ndi quy, quy ché.

3. Théng béao tuyén sinh, triéu tdp HSSV den hoc dbi vé6i cac 16p do

- Trung t4m td chirc hogc lién két dio tao theo su iy quyén ctia Hidu tru:ong

4. Mbi va tiép phu huynh HSSV dén trung tAm dé trao dbi vé cong tac két

| ‘hop gléo duc gifta nha tredng va gia dinh.

II Nhiém vu, quyén han céa Pho Giam dbe:

1. Gitp Giam Qéc Trung t4m trong cong tac quan ly diéu hanh Trung tdm
va chiu trach nhiém vé nhitng nhiém vu dugc Gidm doc phén cdng.

2. Thay mit Giam dbc didu hanh céc hoat dong cia Trung tam va gidi
quyét cac cong vide khi dwoc Gidm dbe Trung tAm ty quyén.

IV. Nhiém vy, quyén han céa Giam dbc, Phé Gidm dbc Trung tAm tai
Muc 8.2 khodn 8 diéu 5:

Thuc hién theo Quy ché & chizc va hoat dong clia Phan hidu va quy dinh
tai Piéu nay.

Piéu 11: Nhiém vy, Quyén han ciéia Truéng, Phoé phéng (hodc khoa)
I. Nhiém vu cia Truwéng phong (hodc khoa):
1. Truc tiép quan Iy CB GV NV ctia don vi minh; Phan cong nhiém vu cu

thé, sip xép lich nghi he, nghi bu hang thang, hang nsm theo ché d6 quy dinh
cho timg ngudi; Kiém tra dén dbc cc thanh vién cua don vi hoan thanh céng

* viéc dam bio chét Jaong. Lanh dao don vi hoan thanh tét chitc ndng nhiém vu

va cdng viéce duoc giao. A
2. T6 chire bao quan va khai théc c¢6 hiéu qua céc tai san nha trudng giao
cho don vi.

3. Tb chic hoat dong thue nghiém, nghién ciru khoa hoc, gén ddo tao v6i
thu tién.

4. Huéng dan nghiép vu cho CB GV NV trong don vi.
5. Bao cao kip thou theo yéu ciu cua 1anh dao trudng hoéc theo quy dinh

~dphky. T T

6. Xy dung tap thé doan két gitp d& nhau clng tién bd.

- 7. Chiju trach nhiém trudc Hiéu trudng v két qua thyc hién nh1em vu clia
don vi minh. R_leng cac Truéng khoa, td trudng phai chiu trach nhiém trude
Hiéu truéng vé viée td chire kidm tra trong qué trinh hoc tip kiém tra ctia HSSV
theo qui dinh ctia Quy ché thi va kiém tra.

IL. Quyén han ctia Trudng phong (hoje khoa):

1. Nhan xét, danh gia chit luong cong téc dbi véi CB GV NV trong don
Vi. . . .



2. P& xuét véi Hiu trudng xét khen thuéng CB GV NV va HSSV c6
thanh tich, xét ky luét hodc dinh chi cong tic d6i véi CB GV NV va HSSV vi
pham ndi quy quy ché.

3. Kiém tra va ky mudi vao tAt ca cac van ban tai liéu do CB GV NV don
vi minh soan thao trudc khi trinh l&nh dao trudng ky duyét dé bio cdo, giao
dich, ban hanh.

' 4. Kiém tra va ky tén trach nhiém vao gido 4n, trong vin ban dé xuét,

trong chimg tir & nghi thanh toén cia CB GV NV clia don vi minh truée khi
- trinh xét duyét,

. 5. Dai dién cho don vi minh trong quan hé phéi hop cdng téc v6i cac don
vi khac cha nha truo‘ng va quan hé giao dich véi céc don vi ngoai trudng theo
nhiém vuy.

6. Cac Trudng khoa, T trudng t& mén truc thude td chirc bién soan va
phé duyét kiém tra, ddp 4n, thang diém chim kiém tra két thic mdn hoc, mb-
dun; phéin cong hai gido vién cham bai kiém tra két thiic mdn hoc, mé-dun.

7. Céc Trudng phong duge Gy quyén giai quyét, mot sd codng viée cu thé
va chiu trach nhiém trude Hiéu trierdng gom:

7.1. Truéng phong Dao tao duge Uy quyén: Xéc nhén ket qua hoc tip, rén

luyén ctia HSSV. Péi lich day cho giang vién vi Iy do dét xut nhung thoi lugng
d6i khéng qué 3 gidv1 1an;

7.2. Trudéng phong Quén ly Hoc sinh sinh vién duge uy quyen Cho
HSSV nghi hoc khéng qué 01 ngay/1 Ian khi c6 1y do chinh dang; Ky gidy moi
va tiép phu huynh HSSV dé trao ddi vé két qua hoc tip va rén luyén cta HSSV;
Ky-hoic dinh chi hop déng & néi tra dbi véi HSSV;

7.3. Ké toan truéng hosc Trudng phong Tai chinh ké toan duogc ty quyen
Té chirc kiem tra chimg tir, s6 liéu hodc yéu cAu c4 nhan hay tép thé trong
truedng cung cdp céc chimg tir, sb lidu lién quan den cbng tac t3i chinh ké toan
ho#ic quan ly tai san cia trudng; Thyc hién cac quyén khéc ctia K& toén trudng
ho#c Tai chinh ké toan theo phap luét hién hanh;

7.4. Truéng phong T chire-Hanh chinh duge uy quyen Sao y nguyén cac
vén ban khi ¢6 1énh sao giri; Ky gioi thiéu, glay di dudng cho CB GV NV di
cdng tac; Ky glay nhén buu pham gidy linh tlen cho.CB GV NV vaHSSV.

N e

IIL. Nhiém vu, quyén han cia Phé phong (hodc khoa): .

1. Gitp Trurdéng phong (hodc trudng khoa) trong cong téc quan ly didu
hanh domn vi va chiu trach nhiém vé nhing nhiém vu dugce phén cong.

2. Thay mét Trudng phong (hodc trudng khoa) giai quyét céc cong vide
khi dugce dy quyén.

IV. Nhiém vu,-quyén han cia Truéng phong (kodc khoa), Phé truéng
phong (hoic khoa) tai Muc 8.2; 8.3 khoan 8 diéu 5:

Thuc hién theo Quy ché t6 chuc va hoat d6ng cia Phén hiéu va quy dinh
tai Diéu nay. ’
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Pidu 12. Cac Hbi déng tw van
Céac Hoi dong tur van dugc thanh 1ap theo quyét dinh cia Hiéu trudng bao

gom cac Hoi dong d3 néu tai Muc 6 Pidu 5. Nhiém vu, quyén han coa cic Hoi
dong tu van duge quy dinh nhu sau:

I. Hi dong thim dinh chwong trinh, gido trinh dao tao:

Hbi ddng tham dinh chuong trinh gido trinh dao tao (sau d4y goi tht 1a Hoi
d6ng thim dinh) 13 t& chirc tu van gitip Hiéu trudng trong viéc xét duyét chirong

‘trinh, gido trinh ddo tao cia truong.

1. Thanh phin Hbi déng c¢6 5 dén 9 thanh vién gdm: Hiéu trudng 1a Cha
tich, Phé Hiéu truéng Dao tao 1a Phod Cha tich. Trudng ph(‘)no Dao tao 12 Gy vién
thu ky. Truéng hodc Phé khoa va cac cén b, giang vién, chuyén gia c¢6 kinh
nghiém su pham, am hiéu v& linh vuc nghé duoc thim dinh.

2. Hoi dbng thim dinh tu gidi tan sau khi hoan thanh céng viéc Hiéu
trudng giao.

3. Hoi déng tham dinh 1am viée dudi sy diéu hanh ctia Chu tich hoiic Phé
Chi tich Hoi dong. Cudc hop tham dinh chuong trinh gido trinh cia Héi ddng
phai dam bao ¢6 it nhit 3/4 tdng sb tharh vién ctia Hoi dong c6 mat.

4. Hoi ddng thdm dinh lam viée theo nguyén tic tap trung dan chi. Cac
thanh vién ciia Hoi dong cé v kién phan tich, dénh gid cdng khai nhitng mit
duoc va chua dugc cua chuong trinh glao trinh duge thim dinh. Chu tri cufc
hop két lusn két qué thim dinh trén co sé bidu quyét theo da sb cac thanh vién
Ho6i ddng ¢6 mit. Cac ¥ kién khac véi két luan cua cha tri cude hop duge bao

hru va trinh Hiéu trudng.

1. H6i d0ng tuyén sinh:

1. Héng nam, Hiéu trudng quyét dinh thanh lap Hoi d’éng tuyén sinh
(HDTS) va b6 phén gilip cho HDTS dé didu hanh moi cong viée c6 lién quan
dén tuyén sinh ciia trudng.

2. Thanh phan HDTS gbm: Hiéu trudng 14 Chu tich; Phé Hiéu truéng Pao
tao la Phé Cha tich; Trudng phong Pao tgo la ty vién thudng truc; Cac Uy vién:
14 mdt s6 Trudng phong, Trudng khoa hoc Trudng bo mdn.

Nhiing ngudi ¢6 ngum than (vo; chong, cop; anh, chi, em rudt) dq tuyén

- hot nghé tai {rudng ir trong nam d6 khong duoc tham gia HDTS.

3. Nhiém vy, quyén han ciia HDTS va bd phén gitp viéc HDTS: can cu
Vao Quy ché tuyén sinh d3o tao do Thi truéng co quan quén Iy nha nuédc vé
gi4o duc nghé nghiép ¢ Trung wong ban hanh.

4. Cac Phén hiéu thanh 18p Hoéi dbng tuyén sinh theo Quy ché 16 chirc va
hoat déng ciia Phan hiéu, theo Diéu nay va theo dy quyén cta Hiéu trudng.

IXI. Hoi ddng thi tét nghiép:

1. Hoi ddng thi t6t nghiép céc 16p, khéa hoc do Hidu trudng quyét dinh
thanh lép.



2. Thanh phin Hbi ddng thi tbt nghiép gébm: Hiéu trudng 1a Chi tich, Phd
Higu truong Pao tao 1a Phé chu tich; Trudng phong Déo tao hodc Kiém dinh
chét luong 1a ay vién thu ky Céc 0y vién gébm: Mot sb can bd, giang vién, gido
vién cia truong (c6 thé moi thém dai dién doanh nghiép c¢é tuyén dung ngudi
hoc nghé tt nghiép cia trucrng)

3. Nhiém vu, quyén han cta Hoi ddng thi t6t nghlep can cu quy dinh cta
Quy ché thi kiém tra va céng nhén tot nghlep trong gido duc nghe nghiép do Thua

truéng co quan quan ly nhd nude vé gido duc nghé nghiép ¢ Trung uong ban
. hanh.

IV. Hbi dong tuyén dung lao dong:

1. Héi dong tuyen dung lao ddng do Hiéu trudng ra quyét dinh thanh lap
khi nha trudng ¢ nhu cu tuyén dung lao dong.

2. Thanh phan Héi ddng gdm cd: Hiéu trudng la Cha tich Héi déng; Chu
tich Céng doan trudng 14 Phé Chu tich Héi ddng; Trudng hodc Phé phong T
chic - Hanh chinh phu trach cdng tic Lao dong tién lwong 14 Ay vién thu ky;
Céac 1y vién gdm: Céc Phé Hiéu trudng, Truong phong (hodc Trudng khoa,
Giam dbc phan higu, Giam d6c Trung tam) c6 nhu cau tiép nhén lao dong.

Khi cén th1et Hiéu trudng co thé thanh I4p cac Ban chuyén mén gitip viéc
cho Hoi dong tuyen dung dé thye hién cac buoe: Kiém tra ho so clia ung vién;
' Phong van trye tiép tng vién dy tuyén; Panh gid vi€c gidng thir (néu tuyén dung
gidng vién) hodc lam thir vé chuyen nganh dur tuyén.

3. H6i ddng tuyén dung t6 chirc xét tuyén théng qua két qua cac budce
trén.

V. Hoi dong lwong:

1. Hoi ddng hrong do Hiéu tnr(mg quyét dinh thanh lap.

2. Thanh phin Héi déng gbm c6: Hiéu trwong la Cha tich Hoi ddng; Chu
tich Cong doan trudng 13 Phé Chu tich Hoi dong, Truong hodc Phé phong Té

chirc - Hanh chinh phu trich cong téc Lao dbng tién luong 14 Gy vién thu ky;

Céc 1y vién gdm: Pai dién cip ty; Ké toan trudng hodc Truéng phong Tai
chinh ké toan.

3. H6i ddng luong c6 nhiém vu thyc hién céc quy dinh vé viéc xét ning
\bac ‘néng lyong cho CB GV:INV nha trudng-hing nam theo quy dinh clia nha
nudc.

V1. Hoi dong Thi dua khen thudng:

1.-Hoi ddng thi dua khen thuéng do Hiéu truéng quyét dinh thanh lp.

2. Thanh phén Héi ddng gdm c¢6: Hiéu trudng 1a Chi tich Hai déng; Chu
tich Cong doan trudng 1a Phé Chi tich Héi ddng; Trudng phong Td chitc - Hanh
chinh 1a 4y vién thudng truc; Cén b thi dua khen thudng la Gy vién thu ky Hoi

déng; Céc ay vién gom: Cac Phé Hiéu truéng; Bi thu Doan thanh nién trudng;

Giam déc Phén hiéu; Ké toan truéng va mot sb cac Truéng phong, Trudng
khoa.
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Tay theo ndi dung ctia cac phién hop Hi€u trudng co thé moi thém céc
thanh vién khac, nhémg thanh phan duoe moi du ¢6 quyén tham gia phat bidu v
kién nhung khong cé quyén bidu quyét.

Ban thuong truc Hoi ddng thi dua khen thudng gidi quyét céc cdng viée
thuong xuyén gbm c6: Hi€u trudng, Phé Hiéu truéng néi chinh, Chi Tich Céng

. doan, K& toan truéng hodc Trudng phong tai chinh k& todn va dy vién thudng

true, Gy vién thu ky Héi dong.

3. Hi ddng thi dua khen thudng c6 nhiém vu:

3.1. Phd bién, huéng dan cic quy dinh vé cong tac thi dua khen thudng
t&1 Cén bd, gido vién, nhan vién. Thuc hién sy phéi hop gifra chinh quyén va cac
doan thé trong viée td chic phong trao thi dua. Quyet dinh cac muc tiéu va tiéu

chuin thi dua trong nha truong. T8 chirc tuyén truyén, cb dong phong trao thi
dua. Tong két rat kinh nghiém;

3.2, Xét c}}qm tap thé, c4 nhén c6 thanh tich qua céc dot thi duq dot xué}t,
thi dua chuyén d€, Thi dua cd ndm dé Hiéu truéng khen thudng hodc d€ nghi céap
trén khen thuéng.

VII. Hoi ddng ky ludt CB GV NV:

1. Hoi dbng ky luat CB GV NV nha trudng do Hiéu trudng ra quyét dinh
thanh 14p.

2. Thanh phén Hbi ddng gdm c6: Hiéu trudng 1a Cha tich Hai ddng; Chi
tich Céng doan hodc dai dién BCH Cong doan trudng 1a Pho Chi tich; Trudng
hodc Pho phong T6 chitc - Hanh chinh phu trach céng tic cén bd lao dong 13
thudng truc va dy vién thu ky; Pai dién Dang dy, cac Phong, khoa, trung tdm

© noi ¢6 ngudi pham 16i.

Ngoai thanh phén trén Cha tich Hoi ddng c6 thé moi thém dai dién Ban
Nir céng néu ngudi pham 16i 14 nit; Pai dién Poan thanh nién néu ngudi pham
161 14 dozn vién thanh nién; Pai dién Ban thanh tra nhén dén du phlen hop xét ky
lugt. Nhitng ngudi duge moi dy c6 quyén tham gia phat biu v kién nhung
khéng c6 quyén biéu quyét.

3. H6i dbng ky luat CB GV NV ¢6 nhiém vu:

3.1. Phan tich @ 1am r6 18i cia CB GV NV vi pham Dong thoi can el

- vae c4c vinban phip quy cla nha nude, clia nganh va ndi quy, quy ché cua

truong dé dinh ra hinh thuc xir Iy ky luat CB GV NV tucng xtmg v6i 16i vi
pham;

~ 3.2.Hoi dong ky ludt CB GV NV lam viéc theo nguyén tic tép trung dan
chti. Céc thanh phin du phién hop c6 y kién phan tich, danh gia cong khai
nhimg vi pham, nhimg tinh tiét ting ning hoic giam nhe 151 ctia ngudi vi pham
ky luat, @ xuét hinh thirc xir Iy thich hop. Chu tich Hoi dong két luén dua trén
co s& bo phiéu kin, theo da sé phiéu cta cdc thanh vién héi ddng c6 mat. Cac ¥
kién khac vé6i két luan cta Cha tich Hai ddng duoc bao lwu va trinh Hidu trudng
nha trudng;
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3.3. Té chite riit kinh nghiém va tr vin dé Hiéu trudng c6 bién phép nhdm
ngan ngtra vi€c vi pham ky ludt trong nha trudng;

3.4. Trudng hop pha1 xét boi thudng thiét hai vét chét, Hiéu trudng s&
thanh 14p héi ddng xét giai quyét bdi thudng thiét hai riéng.

4. Phén hiéu thanh 18p Hoi ddng k¥ Iuat CB GV NV tai Phén hiéu theo
Quy ché té chizc va hoat ddng ciia Phén hiéu, theo Didu nay va theo &ty quyén
cua Hiéu trudng.

* VIIL Hji ddng gido vién chi nhiém lép:

1. Thanh phan Hb1 ddng gbm c6: Phé Hiéu trudng Dao tao 1a Cha tich
H6i ddng; Céc gido vién chi nhiém 16p; Pai dién BCH DPoan Thanh nién
trudng; Trudng phong Pao tao 1a thu ky Hoi dbng; Trudng phong Quén Iy Hoc
sinh sinh vién 1& Uy vién thuong truc.

Hoi ddng gido vién chid nhiém 16p c6 thé moi thém dai dién mét sb bd
phén khdc trong nha trudng lién quan dén cong tAc cht nhiém 16p dén cing du
hop néu cén thiét.

2. Hoi dong gido vién chu nhiém Ié*p cO nhi€ém vu:

2.1. Tu vn, gitp Hiéu trudng v& cdng tac td chic va quén 1y 16p hoc
héng ngay;

: 2.2. Gitip Hiéu trudng t6 chirc cong tac thi dua trong HSSV; Xét chon tap
thé va ca nhan HSSV c¢6 thanh tich trong hoc tip, rén luyén qua cac dot thi dua

dot xudt, hoc k¥, khoéa hoc @& Hiéu trudng khen thudng hosic & nghi cép trén
khen thudng;

~ 2.3. Téng két, riat kinh nghiém trong viéc thuc hién céng tac chi nhiém
16p.
3. Héi dong gido vién cht nhiém 16p ¢6 phién hop dinh ky hang thang do

Chu tich Héi dong chd tri hodc Gy vién thudng truc chii tri néu Cha tich Héi
ddng di vang.

4. Phan higu thanh 14p Hoi dong gido vién chit nhiém 16p theo Quy ché tb
chtrc va hoat ddng clia Phan hiéu, theo DPidu nay va theo Gy quyén ctia Hiéu
trudng.

EX. Hoi dong ky luat hoc sanh sinh vién:

17 Thanh phin Hoi (i‘ong gom c6: Phé Hleu truong Pao tao la Chu tlch
Hoi ddng; Tru:ong phong Quan 1y Hoc sinh sinh vién 1a Gy vién thudng truc va
thu ky Hoi ddng: Pai dién BCH Doan Thanh nién trdng; Pai dién hdi HSSV
nha trudng; Trudng phong Pao tao; Gido vién chi nhiém 16p; Trudng khoa ¢d
HSSV pham 15i.

Ngoai thanh vién cta Ho6l dong, Chu tich Hoi dong c6 thé moi Lop
treong, Bi thw chi doan dai dién cho tap thé 16p c6 HSSV vi pham va céc thanh
phan khac néu cin. Théanh phan dugc moi ¢ quyen tham gia phat biéu y kién
nhung khéng c6 quyén biéu quyét.

12



2. Hoi d6ng ky 1uat hoc sinh sinh vién ¢6 nhiém vu:

2.1. Phan tich dé 1am 13 18i ctia HS, SV vi pham ky luét;

2.2. Hbi ddng ky luat HSSV 1am viéc theo nguyén tic tip trung dan chu.
Céc thanh vién dy hop c6 y kién phén tich, danh gi4 cong khai nhing vi pham,
nhung tinh tiét tang nang hozc giam nhe 161 ctia HSSV vi pham ky luét, can cir
- vao cac quy ché vé cong téc HS va nodi quy cla truong dé dé xuat hinh the xi
ly thich hop. Chu tich Hoé1 dong két ’lue_m trén co ’sor biéu quyet theo da s pac
-thanh vién héi ddng cé mat. Céc y kién khac véi két ludn cia Chi tich Hoi dong
duoc bao luu va trinh Hiéu trudng;

2.3. Truong hop HSSV vi pham phép luét, ndi quy, quy ché d3 1o rang va
c6 chting ¢ cu thé. Chu tich Hbi dong c6 thé chi hdi ¥ trong thudng truc dé xem
xét hinh thire k¥ luat ma khong cén triéu tdp Hdi ddng.

3. Ban thudng truc Hoi dong gdm c6: Phé Hiéu trudng Do tao; Trudng
phong Quén ly HSSV; Truong phong Pao tao; Pai dién BCH Doan thanh nién.

4. Phan hiéu thanh 1ap Boi ddng ky luat HSSV tai Phéan hiéu theo Quy ché
t4 chire va hoat ddng cta Phan hiéu, theo Piéu nay va theo Uy quyén ctia Hidu
trudng.

Bioéu 13: Quan hé phéi hop hoat dong gifta chuyén mdn va o chire
doan the

1. Cac cap 1anh dao chuyén mdn trong nha trudng c¢6 tréch nhiém tao didu
kién, trang cip phuong tién cin thiét theo quy dinh cua Phap luat ¢ BCH Céng
doan va BCH Poan thanh nién céc cép trong nha truomg c6 thé hoan thanh t6t

nhiém vu cua minh.

2. TS chitc Céng doan va Poan thanh nién trong nhd trudng c6 tréch
nhiém dong vién doan vién trong t6 chirc thi dua hoan thanh tot nhiém vu
chuyén mén dugce phin cong va chap hanh nghiém chinh néi quy, quy ché cia
nha trudng.

3. Céin ¢t vao cam két phéi hop hoat dong hang nédm gilta chuyén mén va
Cong doan nha truong, gitta chuyén moén va Doan thanh nién nha trudng de mbi
bén dé ra ke hoach hoat déng cu thé nhim muc dich x4y dung va phat trién nha
trudng.

Chwong 111
NHIEM VU CUA CAC PHONG VA KHOA

Diéu 14. Nhiém vu ciia phong Pao tao

1. X4y dung va thuc hién ké hoach dao tao hang ndm va dai han cia nha
trudmg.

2. Lap ké hoach va tb chirc viée xay dung cac chuong trinh, gido trinh dao
tao, hoc liéu day nghé.
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3. Lap ké hoach va tb chic tuyén sinh, thi t6t nghiép, cong nhén tbt
nghi€p va cap ba.ng trinh d¢ cao dang va trung cip, ching chi so cép; Lam sb két
qua hoc tip va lam bang téng hop két qué hoc tip cho HSSV khi t6t nghiép ra
trudng.

4. T chire thyc hién va quan 1y qué trinh dao tao, bdi dudng nghd nghiép.

. 5. Quén 1y hoat d6ng kiém tra trong qué trich hoat ddng, thi t6t nghiép
ho#c kiém tra két thic khéa hoc va cong nhén t5t nghiép dap tng cac yéu cau
quy dinh tai quy ché va noi quy thi, kiém tra va cong nhén tét nghiép.

6. Xay dung va to chic thyc hién ké hoach bdi dudng chuyén mon,
nghiép vu cho gido vién, giang vién.

7. Tao ngudn dao tao; Giup Hiéu truc”mg cdng tac d6i ngoai.

8. Thuc hién céc cdng viée gido vu gom Lép cac bleu bang v& cong tac
gido vu, day va hoc, thuc hanh, thuc tip nghé; Theo d6i, téng hop, d4nh gia chét
lugng céc hoat déng dao tao; Théng ké, 1am bdo céo theo quy dinh cua cac co

quan quén Iy gido duc nghé nghiép cla nha nuée, cia co quan quén Iy clp trén
va cua Hiéu trudng.

9. Quan ly diéu hanh viée st dung phong hoc ly thuyét va trang thiét bi h3
trg day hoc; Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién né nép day va hoc & ‘trudng va
ngoai thuc t& san xuét.

10. Thue hién cac thd tuc thanh lap 16p va d& xuét phan cong gido vién
chi nhiém; Thyc hién céc tha tuc dbi véi HSSV t6t nghiép, HSSV théi hoc, phdi
hop dén dbc HSSV nép tién hoc phi va tién nha & KTX dtng quy dinh.

11. Phéi hop v6i cac khoa trén co sé ké hoach dao tao ciia khéa hoc dé
xéy dung ké hoach kiém tra két thic mén hoc, mé-dun; Thong bao cho HSSV
biét @& thuc hién.

12. Té chirc quan 1y cbng téc thur vién va phong doc gdm:
12.1. T6 chuc cac phong doc, cho thué muon sich trong nha trudng.
Thdng tin tuyén truyén, gidi thidu t3i lidu dé thu hat CB GV NV va HSSV:

12.2. In, mua céc tai liéu mén hoc va cdc 4n phdm théng tin khoa hoc
thudc Iinh vuc dao tao cla trirdng de ban cho HSSV lam tai liéu hoc tip va
nghlen clru;

- 42.3. In, mua; thu ’Ehap bo sung, XU ly nghlep vu thu vién, bao quén thu
vién va thanh loc ra khoi kho céc tai liéu lac hau, hu nat theo quy ché cha thu
vién; -

12.4. Nghién ci, tmg dung thanh tyu khoa hoc cdng nghé vao thy’ vién,
timg burdc ning cao chit lwong phuc vu cta thu vién,

13. Xéy dung k& hoach va t§ chite thue hién ddo tao, bdi dudng, ning cao
trinh 6 chuyén mén, nghiép vu cho can bg, giang vién, nhén vién thudc phong.

14. Phong Dao tao nha truong chiu trdch nhiém chi dao, kiém tra huéng
dAn nghiép vu ddi véi cong tac ddo tao chinh quy tai Phan hiéu, Trung tam.
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15. Thuc hién céc nhiém vu khac khi Hiéu trudng giao.

Piéu 15. Nhiém vu ciia cdc khoa.

1. Thue hién ké hoach giang day, hoc tip va cac hoat déng ngoai khoa
khac theo chuong trinh, ke hoach gidng day hang ndm clia Truong, Phén hiéu.

2. Thue hién viéc bién soan chuong trinh, g1ao trinh dao tao, hoc liéu day
" nghé khi duoc phan c¢bng; Té chirc nghién ciru déi méi ndi dung, cai tién
phuong phap gidng day.

3. Thuc hién céc hoat dong thirc nghiém‘, nghién ctru khoa hoc, img dung
k¥ thuat, cong nghé€ vao qua trinh gido duc nghé nghiép.

4. Quan Iy giang vién, gido vién ngudi thude don vi minh.

. 5. Quan Iy str dung c6 hi€u qua co s& vat’ché"tt, phuong tién thiét bi day
nghé du'gc Hiéu trudng giao; Dé xuat x4y dung ké hoach b6 sung, bao tri thiét bi
day nghé.

6. Phoi hop véi phong Do tao xéy dung ké hoach, cong bb ké hoach,
thue hién kiém tra ket tl‘}ﬁc mon hoc, mé-dun; X4y dung ké hoach dua HSSV di
thye tép tai co sd san xuat.

7. X‘z’iy dumg ké hoach va thuc hién ké hoach du gi¢ trong khoa, k& hoach
dao tao, bdt dudng ning cao trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu cho giang vién,
gid0 vién, can bd, nhén vién thudc don vi minh.

8. Gilp d& cong tac chu nhiém 16p va cdng tac gido duc quan ly HSSV;
Gitp 4o HSSV trong gid tyr hoc; Xem x€t cong nhan két qua diém rén luyén cho
timg HSSV; Phéi hop don déc HSSV ndp tién hoc phi va tién nha & KTX dung
. quy dinh.

9. Thyc hién ché d6 bio cio dinh ky theo quy dinh cta Hidu trudng.

10. Thyce hién cac nhiém vu khac khi Hiéu trudng giao.

Diéu 16. Nhiém vu ciia phong Quan I¥ hoc sinh sinh vién

1. T6 chitc tiép nhan HSSV nhap hoc; Chi dinh ban can sy 16p HSSV lam
thoi (16p Trudng, 16p Phé) trong thoi gian dau khoa hoc va quyét dinh thanh 14p
ban cén su 16p; Lam thé cho HSSV; May dong phuc cho HSSV; Thong ké, tong
hop dit lidu, quan Iy hd 80 HSSV

- 2. Xay-chmg ké hoach gido duc va qua.n Iy HSSV. T chiic tuln sidh hoat
cong dén cho HSSV dau khéa, diu nim hoc-va thuc hién k& hoach gido duc,
quéan Iy HSSV trong subt nim hoc.

3. Kiém tra, d6n d6c HSSV ndi tri thwe hién gits tu hoc; Gitp d HSSV
tyr quén theo t, 16p; Phéi hop v6i Poan thanh nién trudng té chic sinh hoat
ngoai khéa cho HSSV theo ké hoach.

4. Quan ly cac Ky tuc xa duoc giao; Tiép nhdn don xin nd1 tra, xét va ky
hop ddng véi HSSV duge & ndi trt theo quy dinh; Thudng truc ky tic x4 24/24
gid; Tap hop hd so d& ding k¥ tam tra c¢6 thoi han véi cong an khu vue cho
nhitmg HSSV néi trd.
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5. Tap hop hd so d& xuét dé Hiéu trudng xem xét quyét dinh mién giam
hoc phi cho HSSV thudc dién chinh sach wu d4i, chinh sich x4 hdi; T chitc cho
HSSV tham gia bao hiém than thé va huéng din HSSV lam céc tha tuc véi co
quan bao hiém khi gip tai nan, i ro.

6. T6 chirc cho HSSV lao déng x4y dung trudmng va lao dong v¢€ sinh méi
truong. '

7. Phbi hop véi gido vién chi nhiém va céc Trudng khoa hodc T4 trudng
dénh gis két qué ren luyén ctia HSSV theo timg hoc ky, ndm hoc va toan khoa;
- Phéi hop véi y té t chitc kiém tra stc khde, cong tac vé€ sinh phong bénh trong
HSSV; Phéi hop vo1 bao vé giit gin trat tu an ninh va phong chong t€ nan xd héi
trong khu ndi tr va trong HSSV; Phéi hop dén déc HSSV nép tién hoc phi va

tién nha & ky tic x4 theo ding g quy dinh.

8. Lam cac thu tuc va ldp so theo d&i khen thudng tap thé 16p hang thang,
ky luat HSSV vi pham ky lujt. T6 chitc chao c& va giao ban HSSV séng th 2
hang tudn.

9. Phéi hop véi cong an, chinh quyén dia phuong noi ¢6 HSSV cua
truong ngoal trd trong céng tac quén ly HSSV; Huéng din HSSV nha truong
nghiém chinh chép hanh phép lut cia nha nude, ndi quy, quy ché cta nha
trudng va cic quy dinh cia chinh quyén dia phuong; Cép gidy xac nhén cho
-HSSV cta trudng & ngoai tru dé cong an phuong (x4, thi trdn) ¢6 co s& gidi
quyet cho ding ky tam tr3; Lép danh sach trich ngang HSSV ngoai trt theo don
vi 16p @ theo dai, quan ly.

10. Két thic m01 hoc ky, ndm hoc thu gidy nhén xét cta cong an dbi véi
sinh vién ngoai tra vé viéc chip hanh phdp lut ctia nha nudc, quy dinh cta
chinh quyén dia phuong va nhitng thanh tich déng gép cho dia phuong hodic
nhimg khuyét diém vi pham cia HSSV trong théi gian ngoai trd. Cén ¢ vao
nhan xét trén dé két hop vé6i viée danh gia phén loai HSSV theo quy ché.

11. Xay dung ké hoach va thure hién ké hoach dao tao, bodi dudng ning
cao trinh d6 chuyén moén, nghiép vu cho CB GV NV thudc phong.

12. Thuc hién céc nhiém vu khéc khi Hiéu trudng giao.

13. Phong Quan Iy HSSV nha truo*ng chiu trach nhiém chi dao, kiém tra

huéng dan nghlep vu 601 Vi cong tac quan ly HSSV dao tao chinh quy ta1 Phan
béu, Trungthm., " T 7

Piéu 17. Nhlem vu ciia phong Tai chinh - Ké toan

1. Can cir nhlern vy dao tao hang ndm cua trudng dé 1ap ké hoach nam tai
chinh dam bao suhoat ddng va phét trién cia trrdng.

2. Tao nguon tai chinh cho viée d4u tu co s& vat chi, nghién ctru khoa
hoc, phuc vu yéu ciu dao tao.

3. Quén ly cong tac tai chinh: Lap ké hoach thu chi hang théng, hang nam
cua truong. Thuc hién cac khoan thu chi: Lép ké hoach quyét to4n hang quy,
hang nim theo ding quy dinh v& ché d6 tai chinh ctia nha nudc.
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4. T chirc quéan 1y, kidm tra cac khoan thu va viéc chi tidu cdc khoan tién
vOn thude cac ngudn kinh phi cta trueong.

5. Thue hién thu hoc phi, thu tién nha & KTX, thu tién hoat déng dich vu
hang thang. BP6n doc HSSV nop tién hoc phi, ti€n & KTX dang han. D xuit xir
1y nhimg trudong hop ndp thiéu, ndp cham céc khoan tién theo quy dinh.

6. Kiém tra, gidm sat viéc chi tiéu mua sim sir dung vat tu thiét bi va cac
tai san khac ciia tat ca cac bd phan trong trudng.

7. Theo ddi, kiém tra quyét toan cic du 4n, cic cong trinh hang muc duge
dau tu cho xiy dung co ban va trang thiét bi day nghé.

8. T chirc dinh ky kiém ké, dénh gi4 tai san, thiét bj k¥ thuat theo quy
dinh.

9. Thyc hién nhiém vu cdng tic ké todn va clp phat tai chinh theo quy
dinh.

10. X4y dung ké hoach va thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng ning
cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cho CB NV thudc phong.

11. Phong Tai chinh ké toan nha truong chiu trach nhiém chi dao kiém tra
huéng dan nghiép vu Tai chinh - K& toan d6i véi cac hoat ddng tai chinh ké toan
tai cac Phén hiéu va cac Trung tam.

12. Thyc hién céc nhiém vu khac khi Hiéu trudng giao.

Piéu 18. Nkiém vu cita phong T6 chirc - Hanh chinh

1. T6 chire thue hién cic mit cong tac vé hanh chinh tdng hop ciia truomg,
cong tac van thu Iuu trit, cong tac giao dich, 1€ tan, khanh tiét.

2. Tham muu cho Hi€u trudng vé cbng tic sép xép td chue, tuyén dung
lao dong, d€ bat thuyén chuyén, quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng CB GV
NV. Thuc hién céc trinh tu thi tuc vé cdng tac t6 chirc cén b theo chi dao cia
Hiéu trudng. Thyuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi bg.

3. Trién khai va thuc hién ché d6, chinh sach v& lao dong va tidn lwong
déi véi CB GV NV nha truong; Thyc hién cac cbng viée vé quan 1y hd khéu,
quan Iy phong khach vé nha & céng vu clia trudng; Thudng truc cong tac thi dua

khen thudng va ky ludt d6i véi CB GV NV; Thue hién cong tac dam bao an toan
lao ) dong va v¢ sinh lao §6ng. X4y dung.va thuc hién bdi dudng nghiép vu cho

" Gac an toan vé sinh vién.

4. Kiém tra huéng din cong téc tb chirc, can bd, lao ddng, tién lvong dbi
v(i céc Phén hiéu, cac Trung tadm.

5. Quén 1y didu hanh viéc sir dung 6 t6 phuc vu cong tic theo quy ché cia
truong.

6. Thuc hién cong tac quén sy, an ninh quéc phong, dan quén tu vé trong
nha truong.

7. X8y dyng ké& hoach va t& chirc hudn luyén cong tic phong chay chira
chéy, phong chdng bio, Ifi hang nim.
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8. Quan Iy vil khi, vét lidu nd va céng cu hd tro phuc vu cdng tic an ninh
qudc phong, Pam bao tu trang, thiét bj, didu kién cho luc luong tu v& huin
luyén va sn sang chién d4u.

9. Thuc hién cac nhiém vu bdo vé co quan gém:

9.1. Phéi hop v6i co quan dia phuong nim vimg tinh hinh an ninh trat tu
trong dia ban. P& xudt voi Hibu trudng xay durng ndi quy bao vé& nha trudng; Ké
hoach va bién phép phong chéng t61 pham va hanh vi vi pham phéap luét khac
trong trurdng;

9.2. Thyc hién cdc bién phap nghiép vu theo quy dinh ctia Phép luit dé
phong nglra, phat hién va ngin chin nhitng hanh vi vi pham ndi quy bao vé nha
truong; Bao vé an toan tai san cla trudng; Kip thoi & xuét bién phép xir Iy khi
can thiét;

9.3. Lam nong c6t trong phong trao quén chiing bdo vé an ninh t& quéc
cua nha trudng, xdy dung nha trudng an toan;

9.4. Thuc hién cac quy dinh Ve phong chay chira chay; Gilr gin trit tu
cdng cong va quan 1y vii khi, vat liéu nd va céng cu hd tro bao v&;

9.5. Thuc hién td chac klern soat nguol ra vao trong khu vire trudng. Khi
co vu viéc X3y ra nhu: Chay, nd, tai nan, gy roi trat t trong nha tredng phai td
chirc bao vé hién trudng, cap ctru nan nhén, bét ngudi pham t0i qua tang va béo
' c4o ngay voi co quan ¢ong an noi gin nhat;

9.6. Thuc hién hiéu 1énh lam viéc, nghi ngoi va c4c hiéu Iénh thudng truc
khac.

10. T6 chirc trong gilt xe dap, xe may, 6 t6 cia CB GV NV nha truong va
khéch dén cong tic; T chic dich vu tréng gift xe dap, xe may, 6 t6 cho HSSV
va khéch khac dén treong. Pam bao an toan, di mic khoéan thu theo quy dinh
cua trudng.

11. T chirc thuc hién cac cong viée vé vé sinh méi truong khu ky tic x4,
giang dudng, hoi trudng, cac khu vuc cong cdng khéc cla trudng dam bao ludn
sach dep.

12. T6 chire thue hlen cong tac y t& hoc dudng, cdng tac bdo hiém v té,
cdng tac truyén thdng dén sd, céng téc vé sinh phong bénh tai co s chinh cua
truong; Thuc hién cdng tic. ¢him séc sirc khée ban du, 14p ké hoach va thuc
hién ké hoach kiém tra sirc khoe dinh ky hang ndm cho CB GV NV; Quan Iy ti
thuoc chuan doan bénh, diéu tri va cip phat thudc cho CB GV NV va HSSV khi
bi 6m dau theo 1;r1nh d6 kha néng cta nhén vién y té, thuc hién céc tha tuc gui
ngudi bénh den co s&'y té d& didu tri kip thei.

e R .

13. T chitc thuc hién cong tdc vé sinh moi trudng, canh quan; tréng,
cham séc vuon hoa, ciy canh, ciy xanh trong toan trudng.

14. Bao cao dinhl ky, dot xuft vé& cac mit cdng tac dugc phén cong theo
quy dinh ciia cép trén va cia Hiéu trudng.
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15. Truc tiép quén Iy hoi trudng, nha khach, nhd lwu tré cho
CB,CNV,GV.

16. Thuc hién cac nhiém vu khac khi Hiéu trudng giao.

Pi¢u 19. Nhiém vu ciia phong Quan Iy thiét bj va xiy dwng co ban

1. Tham muu Hi¢u trudng thuc hién cdc cong vi€c cua qui trinh 14p céc
* dy 4n vé x4y dung co ban va ting cuong ning luc day nghé.

2. Tham muu cho Hiéu trudng vé viée thyuc hién cac d\t_I' an duogc diu tu
hang ndm vé xay dung co ban va tdng cudng nang luc day nghe.

3. Gilip céc ban quan 1y duyr 4n t§ chire thyuc hién theo d&i tién do, giam séat
chit lugng céc hang muc x8y dung cng trinh co ban va trang thiét bi day nghé.

4. Té chitc thire hién viée tiép nhén ban giao cac hang muc xiy dung cong
trinh co ban cling nhw may moc trang thiét bi khi hoan thanh du an cho ngudi
quan ly st dung.

5. Quén 1y tai sén c6 dinh, quan ly, luu trit hd so k§ thust, hd so hoan
cong, ho so quyét todn cac céng trinh xdy dung co ban va may moc trang thiét bi
trong cac du an da thuc hién cla nha trudng.

6. Xay dung ké hoach, t6 chirc thue hién mua sém, quan 1y va bao tri cac

loai trang thiét bi, vat tu phuc vu giang day, hoc tap, thue hanh nghé, trang thiét
bi bao hd lao déng d6i véi CB GV NV va HSSV.

7. Xay dung néi quy quan Iy thiét bi; Pon dbc, kiém tra cac phong, khoa,
trung tam thuc hién vic quan 1y, béo tri may méc trang thiét bi day nghé; Dé
xut v6i Hién truong bién phép xtr Iy khi cén thiét.

8. D& xuét va td chirc thue hién quyét dinh ctia Hiéu trudng vé quan ly,
bao dudng, diéu chuyén, st dung hodc tu sira, cai tao nha lam viéc, phong lam
viéc, phong thi nghiém, phéng thuc hanh, nha &n, ky tic x4 HSSV, nha & cdng
vu va cic tai san co dinh khac.

9. Tb chitc quan 1y, bao tri, sira chira hé théng cip dién, hé théng chiéu
séng, cc thiét lam mat trong pham vi nha trirdng quan 1y.

10. Khai thac, quén Iy ngudn nuéc va hé théng cip nude ctia trudng, chiu
tréch nhiém cung cip dd nuée phuc vu hoc tap va sinh hoat hang ngay cho ky

_ tuc x4, gidng dudmg, hdiirudong va khu lam viée. v

11. T4 chirc quan 1y va khai théc sin tennits, sdn béng d4 dam bao an toan
trat tu, dat doanh thu dam bao dugc tai san nha trudng giao.

12. Thuc hién céc nhiém vu khac khi Hiéu trudng giao.
“Pidu 20. Nhiem vt ciia Phong Kidm dinh chat legng dao tao

1. Tham muu céc néi dung va bién phép thuc hién cac didu kién dam bao
chét luong d3o tao theo hé théng céc tidu chi, tiéu chuén kiém dinh chét lwong
dao tao do Nha nudc ban hanh.

2. Xay dung ké hoach va thyc hién céng tac tu kiém dinh chat lugng dao
tao theo céc tiéu chuén vé kiém dinh chét hrong ciia trudng.
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3. Huéng dan thuc hién cdng tic tr kiém dinh chét lwong dao tao tai cac
don vi.

4. Giam sat cac phong, khoa, t6 mén trong viéc ra d& thi, quén ly ngén
hang @ thi. TS chire coi thi, chim thi két thiic mén hoc, mé-dun theo ding quy
ché.

5. D& xuit céc gidi phap & néng cao chit lugng ddo tao trong nha trudng.
6. X4y dung ké hoach va thuc hién chucmg trinh, k& hoach cong tic thanh
tra dao tao hing nim, thanh tra d6t xuét va t5 chtic phdi hop thuc hién sau khi

" duge Hi€u truéng phé duyét. Theo dai tbng hop tinh hinh theo dinh ky va lép
bdo céo theo yéu cau.

7. Thuc hién céc hoat d6ng thanh tra, kiém tra vé:

7.1. Cong tac tb chirc giang day, hoc tip cuia cac khoa, trung tim, don vi
truc thudc trudng;

7.2. COng tac td chitc thi, chim thi cla cac khoa, trung tdm, don vi truc
thudc trudng;
| 7.3. Cdng tac hoc tép clia hoc sinh sinh vién.
8. Thuc hién che dd thong k&, bao cao cdng tac trong linh vuc va pham vi
clia minh cho cac cip ¢6 thdm quyén theo quy dinh hién hanh.

9. Thuc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho déi ngli 1am cong tac
thanh tra trong pham vi dugc phén cbng.

106. Tham gia ké hoach tiép thi tuyén sinh dao tao.
11. Thuc hién cac nhiém vu khac khi Hiéu truedng giao.

Chuong IV
CO CAU TO CHUC, NBEIEM VU CUA CAC TRUNG TAM

Pidu 21. Trung tAm Pio tgo K§ thuit va Nghiép vu dudmg sit Mé Linh
L Co ciu td chive:
G&m c6: Giam dbe, pho Giam dbc va cac nhan vién.
. AL Nhiémva: - R i - o s

1. Phuc vu cac hoat dong day va hoc theo chu'ong trinh, ndi dung tién d6
cac 16p dao tao cta Trudng giao.

2. M& cac 16p ddo tao ngoa1 ké hoachi nha trudmg giao dé phuc vi nhu ciu
cia dia phuong va x3 hoi.

3. Thuc hién céng téc HSSV d6i véi cac 16p dang hoc tap tai Trung tam.

4. T chitc phong trdo thi dua va cic hoat dong x4 hdi trong CB GV NV
va HSSV tai Trung tam.
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5. Quan Iy co s& vét chét tai chinh cia Trung tAm. St dyng, tu tao, bd
sung, bao tri cac tai san, thiét bi phuc vu lam viée, giang day, hoc tép dat chat
Iugng hiéu qua.

6. Thuc hién nhiém vu cia bao vé nhu quy dinh muc 9 Didu 18 néi quy

N

nay. .
7. Té chirc hoat ddng khai thac co s& vit chat, dich vu.

8. T6 chirc thuc hién céc céng viée v& vé sinh mdi trudng khu ky tic x4,
‘giang dudng, hoi trudng, cac khu vire cdng cdng khac d&m bao ludn sach dep.

9. Thire hién ché d6 bio céo véi co quan dia phwrong va nha trudng theo
quy dinh.

10. Thuc hién cac nhiém vu khéc khi duge Hiéu trudng phan cong.

Pidu 22. Trung tim Quan ly va Nghiép va Pudng sit

I. Co ciu tb chire:

Gom c6: Gidm dbe, phé Gidm dbe va céc nhan vién.

I1. Nhiém vu:

1. Xay dung va thuc hién ké hoach td chitc céc 16p bdi dudng chuyén
mon nghi€p vu, an toan vé sinh lao dong, khoa hoc cong nghé, van héa chinh
tri... cho CB NV trong nganh do Tdng cdng ty DSVN giao cho nha trudng hang
nam.

2. Té chitc tuyén sinh va thuc hién quan ly cac 16p Iy ludn chinh tri, cac
16p dai hoc hé vira lam vira hoc va cic 16p khac trén co s& lién két véi céc
- truong dai hoc, cac hoc vién, c4c co s hién hanh theo quy dinh hién hanh cta
" nha nude.

3. T6 chizc x4y dung chwong trinh, néi dung do tao; thuc hién tuyén sinh
va quan ly céc 16p dudng néng cao trinh d9, cép nhit kién thire chuyén mén theo

thim quyén ...cho moi ddi trong c6 nhu ciu trén co s¢ lién két dao tao trong va
ngoai trudng theo quy dinh hién hanh ctia nha nuéce.

4. T5 chirc nghién ciru khoa hoc, tdng két thuc tidn dé g6p phin ning cao
chét luong dao tao cua trung tdm ciing nhu cla trudng.

5. Quan Iy co s& vt chat tai chinh ctia nha trudng giao cho trung tam.
© 6. Thuc hién cac nhlem vu khéc khi dugc Hiéu truéng phan cong.

Dieu 23. Trung tim Nghién cirw u’ng dung va chuyén giao khoa hoc
cong nghé

I. Co chu }‘5 chire: : :

Gom -c6: Giam dbe; cac cén bd, gido vién truc tiép gidng day va nghién
curu tmg dung khoa hoc cdng nghé.

IL. Nhiém vu:

1. Gitip Hidu trudng xay dung dinh huéng phat trién khoa hoc céng nghé
trong nha truedng trung han va dai han.
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2. Xay dung k& hoach, t6 chuc thuc hién k& hoach nghién clu va ung
dung khoa hoc cdng nghé hang nim.

3. T6 chirc nghién ctru khoa hoc va nghién ciu u‘ng dung khoa hoc cong
nghé vao quén ly gido dyc nghe nghiép, phuong phép giéng day, trang thiét bi
hd trg day hoc, hoc lidu day nghé, san pham két hop hoc va hanh, cai thién diéu
kién lam viéc, thiét ké k¥ thuat cong tmnh c4c séan phdm cong nghiép va trang bi
chuyén ding trong nganh Pudng sét.

4. Tao ra cac san pham tir nghién cru khoa hoc va tmg dung cdng nghé dé
* d4p tmg trong trudng, trong nganh dem lai higu qua kinh té va khoa hoc.

5. Huéng dan, pho bién, tuyén truyén théng tin khoa hoc cdng nghé méi
vé linh vue gido duc va dao tao; Linh vuc g1ao duc nghe nghlep, Linh vuc séan
xuét kinh doanh, x8y dung co s§ ha ting, cdc sén phém cong nghiép va dich vu
clia nganh Pudng sit trong nha truong.

6. Huéng din CB GV NV va HSSV lam thu tuc dang ky sang kién, d2 tai;
Tiép nhan ding ky sang kién, @& tai dé trinh Hiéu trudng xét duyét hodc lam tha
tuc ding ky v6i Ban HTQT & KHCN ciia Tong cong ty PSVN.

7. Giap Hol d6ng khoa hoc cong nghé nha trudong danh gid cac dé tai,
sang kién cép trudng c6 hidu qua cao vé kinh té va khoa hoc Lam cac thu tuc
khen thudng.

8. Thye hién quan Iy hé so séng kién, dé tai cip truong;

9. Quan trj trang website v quén ly khai thac hé théng co so ha ting
mang thong tin cla trudng.

10. Thyc hién céc nhiém vu khéc khi duge Hiéu truéng phin cong.

Difu 24. Trung tim Tw van dao tao va dao fao thu’o’ng xuyéen (Muye
8.1 khoan 8 diéu 5)

. 'L Co céu tb chike:

Giam déc, Phé Gidm ddc va cac nhan vién,

II. Nhiém vu:

1. TS chirc, thuc hién tir vén va t1ep nhén hé so tuyén sinh chuyén giao
cho Phong Dao tao thyc hién quy trinh tuyen sinh céc loai hinh dao tao céc hé

\chmh quy, lghong chinh quy. T4 chite tuyén sinh, dao tao céc loai hinh dao tao
ngén han. Tu vAn va dinh huéng viée 1am cho ngudi hoc nghé.

2. T chitc_tu vén tuyén sinh déo. tao cac 16p k¥ néng giao tlep, phuc vu
khach hang, ban hang trong nganh Pudng sit va theo nhu ciu cia x& hoi.

3. Té chu’c lign két véi céc co sb dugc phép hoat dong dich vy xuét khiu
lao dong, hop tac dao tao v6i nude ngodi d€ tir van du hoc va xuat khau lao dong
theo quy dinh cta phap luét.

4. T4 chirc x4y dung ké hoach, chuorng trmh ndi dung dao tao, tuyén sinh,
quan ly va gidng day tin hoc, ngoai ngit, ké toan, cac k¥ ning mém cua loai hinh
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dao tao thudng xuyén cho moi dbi trong c¢é nhu cau theo kha ning cta Trung
tdm phu hop véi cac quy dinh cia Nha nude.

5. Quén 1y, khai thic c¢6 hiéu qué co s& vét chit d3 duoc ddu tu, chu déng
dé xuat cac phuong 4n khai thac, quan hé véi céc doi tac trong viéce t6 chuc dao
tao, ma rong cac loal hinh dich vu dao tao tin hoc, ngoai ngilt va céc 1dp nghiép
. vungan han 4¢€ tac ngudn thu.

_ 6. Tham muu cho Hiéu trudng trong linh vieec mé rong quy md dao tao, tb
-chitrc nhén huc, quéan 1y va khai thac CSVC tai Trung tAm.

7. Thuc hign ché d6 béo cdo dinh ky hoic bét thudng cho Higu trudng cac

vén d& thude quyén quan Iy cia Trung tAm theo yéu ciu.

8. Giam dbe Trung t4m ngoai viéc chiu trach trach nhiém chung vé& moi
hoat dong cua Trung tAm theo chic trach nhiém vu va tham quyén duge giao
con phai chiu trach nhiém trude nha trudng va phap luét vé cac s6 liéu bdo cédo
lién quan dén s luong, chat luong hoc vién cling nhir cic s6 liu khac 1ién quan
dén cong tac quan ly cua Trung tam.

9. Thure hién céc nhiém vu khéc khi duge Hiéu trudng phén coéng.

Pidu 25. Trung tdm Tw vin va kidm dinh chét hrong xiy dwng cong
trinh

I. Co céu td chire:

Gidm dbc, Pho Giam dbc va cac nhan vién.

IL. Nhiém vu:

1. Tu van cho c4c chi dau tu vé tha tuc dau tir tir khi chuén bi dau tur dén

+ khi két thie dau tu.

2. Tham dinh hd so thiét k&, Téng dir toan céc cdng trinh giao thong
dudng sht d& chn ddu tu ra quyét dinh phé duyét theo phan cip cta Bb Giao
thdong vén tai.

3. L4p hd so moi thau va danh gia két qua du thiu céc céng trinh x4y
dung giao théng dudng st.

4. Kiém tra, giam dinh, danh gid chét lwong cong trinh giao thong duo’ng
sat dang khai théc, dang thi cong hodc hoan thanh trude khi ban giao. -

- 5. Giarrsatkys thuat thi cong, cdng’ ‘trinh gléo thong dlrong Sat.

6. tham gia phan bién céc du 4n dAu tu cong trinh giao théng dudng sit &
giai doan lap du én. :

7. Nghiérr ciru, u’ng dung tién b6 khoa hoc k¥ thuat chuyén nganh g1ao
thong vén-tar duong sit, xdy dung céc @& tai khoa hoc chuyén nganh theo don
dat hang. Hudng din cho HSSV thuc tép, tong két thuc tién dé gép phin nang
cao chét luong dao tao cla trudong.

8. Quan Iy co s& vit chét, tai chinh ctia nha trudng giao cho trung tam.
9. Thue hién céc nhiém vu khac khi duge Hiéu trudng phén cong.
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Chwong V

QUAN HE LANH BAO, CHI PAO, PHOI HOP CONG TAC TRONG
TRUONG

Biéu 26. Quan ké lam viéc gifra cAp Trudng va cip Pho

L Quan bé lam viéc giira Hiéu trudng va cac ph6 Hiéu truwdéng

1. Nguyén tic chung cac phé Hiéu trudng la ngudi duge Hidu truong uy
- quyen theo ddi chi dao mét sb mit cong tac cu thé. Hiéu truong true tiép quéan ly
cac pho Hiéu truéng. Trude va sau khi di céng tac, xin nghi viéc riéng cic Phé
Hiéu trudng phai bao cdo Hiéu trudng.

2. Hidu trudng gidi quyét cac cdng viée chung clia lanh dao mrc‘mg va
nhimg cdng tac Hiéu trudng truc tiép phy trach d& quy dinh trong ban ndi quy.
Trudng hop Hiéu trudong quyét dinh céc van @& thude pham vi cong tdc d& phén
cdng cho Pho Hiéu trudng ndo phy trich, thi sau khi quyét dinh Hiéu trudng s&
théng béo lai cho Phé Higu trudng d6 theo ddi va chi dao thuc hién.

3. Phé Hi€u trudng cén clt vao nhiém vu quyén han d3 quy dinh frong
Diéu 8 ndi quy nay dé chu dbng gidi quyét cong viéc sau d6 bao cao Hiéu
truéng. Riéng cac k& hoach ¢6 du tri kinh phi chi thi chi dugc duyét ké hoach
sau khi ¢é y kzen chip thuén kinh phi chi cia Hiéu truong. Trudng hcp Hiéu

trudng ¢ v kién khéc thi Phé Hiéu trudng phai thuc hién chi dao theo ¥ kién
cua Hiéu trudng.

4. Nhitng cdng tac lién quan dén linh vuc phu trach cla cac Phd Hidu
trudng thi cac Pho Hiéu trurong cung ph01 hop giai quyet Néu céc Phé Hiéu
trudng c6 v kién khac nhau thi xin ¥ kién quyét dinh cia Higu trudng.

II. Quan hé lam viée giira clp Trwong va cAp Phé cdc don vi thude
trudng

1. Gidm dbc Phan hiéu, Giam déc Trung tAm, Trudng phong, khoa va
tuong duong (goi chung 13 cdp Trudng) phai phan céng nhiém vu cu thé cho cép
pho clia minh, bdo cao Hi¢u trudng, cac phd Hiéu trudng va théng bao cho cac
don vi va bd phén lién quan biét dé phdi hop cong tac.

2. Chp Pho cin ¢t vae nhiém vy, quyen han da quy dinh trong ban no1
-quy- nay- va-sy phén cong cua cip Truéng d& chu dong thuc hién céng viéc Va
bao cédo voi cap Trudng thudng xuyén. Neu cép Trudng co ¥ kién khac thi cép
Phé phai chi dao-#hue hién theo v kién cia cdp Trudng.

3. “Néu cp Truéng da quyet dinh cac cong viéc thudc pham vi phén cong
cho cip Pho, thi sau khi quyét dinh cip Trudng s& thdng bao lai cho cap Pho
theo ddi va chi dao thuc hién.

Didu 27. Quan hé lam viée gifra cAp trén va cap duéi
1. Quan h¢ lam viée gifta Hi€u trudng, Phé Hiéu trudng véi cdc don vi
dudi quyén:
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1.1. Truong phong, Trudng khoa, Gidm dbc Phéan hidu, Giam dbc Trung
tam va twong duong chiu sy quan 1y truc tiép cia Hidu trudng. Trude va sau khi
di cdng tac, xin nghi viée riéng phai bao cao Hiéu trudng;

1.2. Truéng phong, Trudng khoa, Giam &bc Phan hidu, Gidm dbc Trung
tam va.tuong duong bdo cao hodc xin ¥ kién chi dao vé cong tic chuyén mén
nghiép vu véi Higu trudng, Phé Hiu trudng theo pham vi phén c¢ong phu trach
cdng tac dugc quy dinh tai Didu 7. Diéu 8 ndi quy nay;

1.3. Hiéu trudng (hoic Phé Hiéu trudng) chi ky duyét ké hoach, van ban,
gify t& do céc phong, khoa, trung tAm va twong duong soan thao khi d c6 chit
ky tréch nhiém hoic chit ky mudi cta cip Tridng don vi;

1.4. Héi nghi giao ban cong tac hang thang cua trudng duge td chirc vao

ngdy cudi cling ctia thang do Hidu truéng chi tri. Thanh phén cu thé do Hiéu

truéng triéu tdp. Trudng céc don vi phai béo cdo két qua cdng tic clia don vi

minh, nhiing tdn tai, bién phap khic phuc va nhiing dé xuét ké hoach cdng tac

théng t6i cling kién nghi (néu c6). Cac quyét dinh cia Hiéu trudng tai Hoi nghi
nay 14 co s& @ cac don vi, t chire thuc hién;

1.5. Hiéu truéng, Phé Hidu trudng cin c ké hoach hang thang dé kiém
tra, dén ddc cac don vi thue hién theo chirc nang. Cac ménh lénh, y kién chi dao
cua Hiéu trudng, Phé Hiéu truéng budc cac cap dudi quyen phai thuc hién;

1.6. Giam dbc Phan hiéu, Gidm dbc Trung tdm ,Trudng phong, Truéng
khoa va tuong duong khi di cdng tac, nghi phép, nghi viéc riéng ngoai viéc phai
bao cao voi Hiéu trudng hodc Pho Hiéu trudng phu trach don vi, dong thoi phai
iy quyén cho cap Phé ctia minh diéu hanh cong viée trong thoéi gian vang mét va
. béo céo Hiéu truéng, cic phé Hidu trudng ddng thoi thong béo cho cac don vi
tuong duong biét & phdi hop céong tac.

2. Quan 18 1am vige giita Truéng, Phé don vi v6i CB GV NV duéi quyén:

2.1. CB GV NV phai phuc tung phén cong cbng tac ctia Trudng don vi.
Truong hop khong nhét trf v&i su phén cong ay thi dugc quyén dé xuat. Néu Ly
kién dé& xuét khong duoc cap Truéng ctia minh chép thuin thi CB GV NV vén
phai chip hanh, sau do6 co thé & nghi 1én Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng
xem xét; Nghiém cdm CB GV NV tir ¥ bé nhiém vu duoc phén cong;

.. 22.Khica ngudiedi.céng tac Truéng don vi phai giao nhiém vu va mirc
do yeu cdu cu thé. Khi di cong tic tr& v& CB.GV NV phéi bao cao lai két quéa
thyc hién cbng viée véi lanh dao cua don vi minh;

2.3 Hang ‘thang ¢éc don vi trong trudng t6 chtrc hop chuyén mén vio
ngdy lam viéc tiép theo sau ngay hop héi nghi giao ban ctia trudng, dé rat kinh
nghiém thuc hién trong thang trudc va phin cdng nhiém vu cu thé cho timg
ngudl trong thang t6i;

2.4. Péu nam, Truéng don vi phai xép lich nghi phép, nghi he theo quy
dinh cta phép luét cho timg ngudi trong don vi khong dé tén dén nam sau; Lich
nghi phai dugc théng bio trude cho moi nguoi chuén bi va giri cho bd phan lao
dong tién fuong nha truong vao sb theo ddi.
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3. Quan hé phdi hop cong tac gifra céc bd phén trong tru’c‘mg‘

3.1. Trong qua trinh thye hién chiec ndng, nhiém vy néu cd sy lién quan
gilta cac don vi trong trudng thi cép Truéng cta hai don vi truc t1ep trao di dé
thong nhét bién phap thuc hién. Trudng hop céc ¥ kién khoéng thdng nhit nhau
thi cép Trudng cia hai don vi phai bao cdo Hiéu truéng hoic Phé Hiéu trudng
phu trach d& xin ¥ kién chi dao, ¥ kién chi dao Hiéu truéng hoac Phéd Hiéu
truéng phu trach 1a ¥ kién quyét dinh;

3.2. Trong qua trinh thyc hién nhiém vu cu thé, néu cdng viée cia nhin

' vién bd phén nay co lién quan dén .cbng vigc cua nhan vién by phén khac thi hai

nhén vién truc tiép trao dbi dé thong nhét cach gia quyét, sau d6 béo cdo véi
chp Trudng (hodc Phé) cua don vi minh trueée khi thue hién;

3.3. Nhimg cbng viéc sau phai coy klen clia Truo*ng don vi thi b phén
chue nang mdéi gidi quyet gbém: Xin cap gidy gioi thiéu cong tac, cép gidy di
dudng, gidy nghi phép, gidy di tau viéc riéng, didu déng hoc sinh, lich xin xe 6
6 cong tac dudi 50km;

3.4. Nhimg cong viéc sau phai c6 ¥ kién ctia Hidu tm(mg (hodc Pho Higu
trudng phu trach cong tac do) thi bd phén chirc nang mol giai quyét gbm: Cung
cép céc s6 lidu cua trudong; Thanh todn tién, tam mg tién phuc vu cdng tac; Diéu
déng may mdc, th1et bi; Lich xin xe cdng tac tir 50 km tr6 1én; In sao tai liéu;

- Riéng sao van bang, chimg chi clia trudmg khi trinh Hidu trudng ky phai c6 sb
gbe dbi chibu.

Chuong VI
“NHIEM VU, QUYEN HAN, CHE PQ LAM VIEC CUA GIANG VIEN,
GIAO VIEN
Didu 28. Nhiém vu va quyén ciia gidng vién, gido vién nha treong
1. Nhi€m vu:
1. Giang day, 6n tap, phu dao cho HSSV véi cac mdn hoe, md-dun duge

phén cdng theo ké hoach giang day, chuong trinh va mye tiéu dao tao, yéu ciu
quén ly cta trudng. Nhan xét, dénh gié két qua hoc tap, rén luyén ciia HSSV.

2. Ra d& cuong (cau hoi 6n tép cho HSSV), d& thi, kiém tra, dap an va
.chim bai kidm tra-dinh ky theo k& hoach duoc quy dinh trong chuong trinh mdn
hoc, mé-dun. Thue hién kiém tra trong qué trinh hoc tdp ctia HSSV theo Quy
ché va Nbi quy thi, kiém tra va cOng nhén 16t nghiép.

3.-Tham gia nghién ciu khoa hoc k¥ thudt nghiép vu, 4p dung tién bd
khoa hoc, céng nghé-vio cai tién ndi dung bai giang va phu:(mg phap giang day,
gido duc hoc sinh. Thudng xuyén tiép cin véi thue té san xuit tai co s&, nhanh
chong dua cc ndi dung khoa hoc, cong nghé, thiét bi méi ciia nganh véao giang
day.

4. Thuc hién cac quy dinh cla phép ludt, néi quy truomg, quy ché vé& dao
tao, tén trong gitip d& va bao vé quyén loi chinh d4ng ctia HSSV.
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5. Rén luyén dao dizc, hoc tip bdi dudng nang cao trinh dd chuyén mén
nghlep v, nang tuc su pham, giit gin phim chét, uy tin, danh dv cta ngudi
giang vién, gido vién.

6. Tham gia vao hoat dong vin hda xa hdi, thyc hién nghia vy céng dén
va cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luét.

7. Thuc hién cac nhiém vu khéc khi Hiéu truéng giao.

IL. Quyén han ciia gidng vién, gido vién

1. Puge gidng day theo chuyén nganh dao tao, duge st dung phuong

phap k¥ thuét, nghiép vy dé giang day, huéng din HSSV thuc hanh, thuc tap,
lao ddng sén xudt theo k& hoach, chuong trinh dio tao cla trudng.

2. Pugc dao tao, bdi dudng, hoc tip, nghién ctru nham nang cao trinh do
chuyén moén ngoai ngit, ning luc su pham
3. Pugc hudng moi quyén loi v& vat chét, tinh thin, duoe chim, dugc bao

vé sitc khde theo céc ché db, chinh sich quy dinh cta nha gido va cac quy dinh
khac ctia nha truong.

4. Duge dé bat nguyén vong, kién nghl g0p y v6i nha trudng, co quan
quén ly cép trén v& nhing van dé lién quan dén tb chirc, quan 1y, cdng tac dao
tao cua truong, cua nganh.

S. Pugc hudng céc quyén loi khéc theo quy dinh cta trudng, cta nganh,
cua nha nuéce.

Picu 29. Nhidm vu va quyén han cia Gidng vién, gido vién 12 ché
nhiém lop:

Ngoai nhimg nhiém vu va quyén cla giang vién, gido vién ghi & m
cua ndl quy nay, giang vién, gido vién lam giao vién chu nhiém 1dp (goi tat la
Cht nhiém 16p) con ¢o nhung nhi€ém VU, va quyén 601 véi 16p minh phu trach
nhu sau:

1. Giip Hiéu trudng trong viéc quén ly, gido duc va rén luyén HSSV
trong 16p.

2. Té chirc, chi dao, hudng dan céc hoat déng cua 16p.

3. Thuc hién xép loai dao dic cho HSSV hang thang hofic xép loai két
_ qyé rén luyén cho HSSV.theo tlmg hoc k¥, ndm hoc, khéa hoc va.nhén két két
qua hoc tap ctia HSSV.

4. Phéi hop vé6i cac gidng vién, gido vién glang day cho 10p, Doan thanh
nién trudng, phong. Quan ly HSSV va cac bd phan co lién quan khac trong viéc
quén ly gido duc HSSV.

5. Lam bdo cdo xép loai 16p hang tudn, tham gia hop Hdi dong gido vién
cht nhiém 16p hang thang theo quy dinh cta truéng. Them du hop Héi dong xét
ky luat HSSV, xét cép hoc bong cho HSSV cla 16p minh chi nhiém.

6. Quéan 1y S& két qua hoc tap ciia HSSV 16p minh cht nhiém.

7. Puogc hudng ché dé gidm gidy giang theo quy dinh cia trudng.
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Piéu 30. Ché @ 1am viée, nd nép lam viée, tic phong ciia giang vién,
gido vién '

I. Ché a5 1am viée

1. Thye hién gi¢ ging theo tiu chusn quy dinh. Tru:cmg hop giang day
chua du gid tiéu chuén thi Khoa, TS mén 6 thé b tri cdng viéc khac thude linh
Ve glao duc va ddo tao d& dam bao du thoi gian lao déng. Néu giang day vuot

gidr tiéu chuén thi dwoc thanh todn vuot g10 theo quy dinh cla nha nuée va nha
trudng.

2. Khi c6 hiéu 1énh bao gid hoc giang vién, giao vién phai c6 mit ngay tai
Iop d8 bit dAu gid giang. Chi khi c¢6 hiéu lénh bao hét gi& hoc, gidng vién, gido
vién mé&i duge cho hoc sinh nghi.

3. Tht ca giang vién, glao vién ngoai cac budi 1én lop, di huéng din thuc
tap phai tham gia ddy du cac hoat dong v€ dao tao va gido duc ctia nha trudng
khi duoc phan cong.

I1. N3 nép Iam viée va tac phong
1. Giang vién, gid4o vién gidng day mén hoc, mo-dun nio phai lap ké

hoach gidng day hoc k¥ cila mén hoc, mé-dun d6, ké hoach giang day phai duoc
ky duyét trudce khi thye hién.

~ 2.Khilén 10'p giang vién, glao vién phai c6 du hd so gbm: Giéo trinh hosic
bai soan giang, gido 4n, s6 tay gido vién, s6 Ién 16p hang ngay, k& hoach giang
day va cac trang thiét bi @6 dung day hoc dé phuc vu cho bai gidng,.

3. Thlrc hién dung cac bude én 16p theo ding sd gi4o 4n Iy thuyét, sb
gi40 4n thuc hanh hodc s6 gido an tich hop theo quy dinh.

4. Khi 18n 16p phai &n mic gon gang, lich su. Pi gidy hodc dép c¢b quai
héu. Gido vién day thuc hanh & xudng phai ¢6 bdo hd lao dong hoéc trang phuc
theo quy dinh nghé nghi¢p.-Deo thé chirc danh.

5. Hanh vi, ngdn ngfi, img x1t, tac phong sinh hoat, né nep cua g1ang vién
gido vién phai miu muye, c6 tic dung gido duc dbi v6i hoce sinh sinh vién.

6. Quan hé gifra gidng vién, gido vién dbi véi HSSV phai dtng muc trén
tinh than thuong yéu giip d& HSSV ‘phén d4u rén luyén va hoc tap. Giang vién,
gido vién phai 13 tm guong cho HSSV noi theo. ]
<=+ F-Nghiém cAm gisfig Vien, gido vién c6’hanh vi sau day:

7.1. Xac pham danh dy, nhan phdm, x4m pham thén thé ddng nghiép va
HSSV;

7.2. Gian l4n trong kiém tra dénh gi, thi ctr, tuyén sinh;

7.3. Hut thube, ubng ruou, bia trong cdng s&, trong truong hoc va noi
khong dugc phép hodc khi thi hanh nhiém vu gidng day va tham gia cac hoat
dong gido duc clia nha trudng;

7.4. Khéng st dung dién thoai di dong va lam viée riéng trong céc cude
hop, trong khi Ien Iop, hoc tép, col thi, chéim thi.
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Chwong VII

NHIEM VU VA QUYEN HAN, CHE })O LAM VIEC CUA CAN BO,
NHAN VIEN

Piéu 31. Nhidém vy v2 quyén han ciia cdn bd, nhan vién nha trudng

1. Nhiém vu:

1. Thye hién cdc cbng viéc duge phén cdng theo chic danh céng tac.
2. Tham gia hoc tép khoa hoc k¥ thuét, nghiép vu, chi thi, nghi quyét, ap

dung khoa hoc cdng nghé va sang kién, cai tién, kinh nghiém vio cdng téc nhim
dat hiéu qua cao.

3. Thuc hién cac quy dinl; ctia phép luét, néi quy, quy ché cuia trudng.
Ton trong, gitp do va bao vé quyén 101 chinh dang cia CB GV NV va HSSV.

4. Rén luyén dao duc, gift gin pham chét uy tin, x4y dung né nép lanh
manh va tham gia cOng tac quén iy gido duc HSSV trong trurdng.

5. Tham gia cac hoat ddng van héa x& hoi, thuc hién nghia vu céng din va
cac nhiém vy khac theo quy dinh cta phap luat.

IL Quyén han cita can bd, nhén vién:

1. Puoc s dung cac phuong tién k¥ thuat, nghiép vu dé thuc hién nhiém
vu theo chirec danh ¢dng tac va nhiém vu dugc phén cong.

2. Puge dac tao, bdi dudng, du cic cude hop do nha trudng tridu tap
nh3m nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mén, nghiép vy, kién thitc xa hdi, ning
. lure cong tac.

3. Duogc hudng hlpi quyén loi v& vat chéit, tiph than, duoc cham séc bao
vé stic khoe theo cée ché d8, chinh sach quy dinh doi vai cén bo, gido vién, nhan
vién va ngudi lao dong.

4. Duge dé bat nguyén vong, kién nghi, gop y v6i nha trudng, co quan
quan ly cap trén vé nhiing van dé lién quan dén tb chitc, quan 1y, cdng tac dao
tao hojc thye hién ché dd, chinh sach.

Diéu 32. Ché @) lam viée, ne nép lam viéc, tac phong ciia can b9, nhan
vién e N : v
" L Ché 35 1am viéc theo gid giAc hanh chinh
1. Ché d6 lam viéc theo gio hanh chinh 13 mdi ngay lam viéc 8 gity, mdi
tudp 13m viée 5 ngdy (40 gid), mot thang binh quan c6 22 ngay cbng, 176 gio
lam viéc; nght thit bay, chii nhét va cac ngay nghi phép, nghi 1& theo quy dinh.

2. Thoi gian lam viée nhu sau: Tai Long Bién va tai Mé Linh sang tu’ 7
gid 30 dén 12g1000 Chiéu tir 13gi600 dén 161630 phut; Tai Da Ning, Binh
Duong, Sai Gon: sang tir 7gid00 dén 11gid00; Chidu tir 13gid00 dén 17gid 00.

3. Bbi vé6i giang vién, gido vién kiém chirc va thinh giang thuc hién gid
1&n 16p theo thoi khoéa biéu.
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4. Ngoai thoi gian 1am viée 5 ngay trong tuin, néu vi Iy do céng viéc nha
truong phai triéu tdp CB GV NV tham gia vao cic ngay thit bay hodc chi nhét
thi khéng thuc hién ché d6 1am viée thém gid ma thuc hién theo quy dinh ché d6
tai quy ché chi tiéu ndi bo clia trudng.

5. Péi tuong lam vide theo gid gidc hanh chinh gdm: Cén bd quén 1y,
nhan vién hanh chinh nghiép vu trir cic nhén vién quy dinh tai muc II, muc III
ctia didu nay.

- IL Ché d6 1am viéc theo ban kip

1. Ché ¢6 1am viéc theo ban kip 14 ché d6 ngudi lao dong luén phlen nhau
lam viéc lién tuc ca ban ngdy va ban dém, ké ca ngay nghi hang tudn va ngay 18
dé thue hién cong viée duge giao; tiy theo tinh chit cong viéc va cuong do lam
viée dé lwa chon ché d6 ban kip phit hop cac quy dinh cta nha nuéc va cac cap
c6 tham quyén.

2. Déi tugng 1am viée theo ché d6 ban kip gdm:

2.1. Bao vé co quan;

2.2. Nhén vién thuong truc ky tic x4 HSSV;

2.3. Nhén vién lam mét s c6ng viée phuc vu va dich vu.

3. Ché d6 ban kip 4p dung trong nha trudng cé:

3.1. Lén ban 8 git, xubng ban 12 gid, s6 ban phai lam trong thang 1a 22
ban;

3.2. Lén ban 12 gio, xuong ban 22 gi& (ngoai ra con 01 gid dé nhan ban
trudce khi lam va 1 gid klem tra sau khi 1am), s6 ban phai 1am trong théng 13 15
ban; :

- 3.3.Lénban 12 gid, Xuong ban 10 g1cf so ban phéi iam trong thang la 22

o -ban hodc Ién ban 24 gio, xuorrg ban 20 gid, sb ban phai lam trong thang 1a 11
- ban. -

Trén co s& so lao ddng va mrc 6 phirc tap cta cong viéc. Hiéu trudng co
quy dinh rleng vé bd tri ddi hinh 1am viéc (ngay 1 ngudi, dém 1 ngudi hodc
ngay 2 nguoi, dém 2 ngudi hodc ngay 1 ngudi; dém 2 nguoi) va ché do ban kip
cho timg-bé phéan. ~

Do tinh chat - cong viécduin phlen lién tuc. Bé phén lam viéc theo ban kip
‘néi’lén ban trong nhu‘ng ngay 18, tét van hudng luong binh thudng nhung duge
tinh nghi bu céc ngay 18, tét trong nam. Hifu trudéng co thé chi bdi dudng thém
theo quy. dinh chu:ag cla Tong cdng ty PSVN hoic theo quy ché chi tiéu ndi bd
ctia trudng. e

'THL. Ché d6.1am viéc khong theo giv gide ¢b dinh
1. Péi v6i nhan vién phuc vu, sta chira dién nude. .. khi thuc hién nhiém
vu theo khoén viéc, khoan thu hodc gio gidc 1am viée khong thé ¢b dinh theo gid

gidc chung ciia trudng. Trudng cdc don vi ¢ trach nhidm b trf thoi gian lam
viéce, thoi gian nghi ngoi trong ngay moét cach thich hop nhung phai dam bao
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hoan thanh nhi€m vy, phuc vu kip thoi, thudng xuyén, tuong tmg véi lam viée 8
gid /ngay.

2. Bbi v6i 14i xe co quan do tinh chét cong viée khong xac dinh duoc gio
tiéu chuan hang ngay, nhu'ng vén phai dam bao lam viéc binh quén 40 gio lam
viéc méi tudn; Khi nhing ngay trong tudn d3 14i xe hodic lam céng vigc khac lién
- tuc da 40 gid, néu pha1 tiép tuc phuc vu trong nhimg ngay nghi tudn, 18, tét thi
duge tinh nghi bu va duge hudng cac ché db theo quy dinh chung cia Téng
~ cbng ty DPSVN hodc theo quy ché chi tiéu ndi bé cla trudng.

IV. Né nép Iam vide, tic phong lam viéc cdia can bd, nhén vién

1. C4n bd nhan vién thudc don vi ndo phai tuyét d6i chap hanh sy quéan 1y,
didu hanh, phan cong cdng tac cta Trudng don vi, bd phén do.

2. Chu déng thuc hién chuong trinh cbng tac, phan d4u ¢6 hiéu qué cao
nhat.

3. Chép hanh nghiém tic gi¢ gidc lam viée; Khi di cdng téc phai bao cdo
cho nguoi phu trach truc tiép biét, khi v& phai bao cdo két qua thyuc hién.

4. Khi cin dén phong lam viéc d& giai quyét thém cbng viéc ngoai gidr
hanh chinh, phéi ding ky véi Trudng don vi va thong bao cho thudng trirc bao
vé co quan biét.

5. Khach dén co quan lién hé cong tac thi thuong tryc bao v€, phong Hanh

chinh t6 chic va CB GV NV ¢6 lién quan d6n tiép va huéng dan khéch lich
thiép, chu déo.

6. Trong qua trinh thuc hién cong viéc néu gap kho khan, vudng mic phai
. bao cao kip thdi véi ngudl quén Iy truc tiép. Nhiing ¢dng viée ¢6 tinh tap thé
phai cling ban bac d& thyc hién. Quan hé véi ddng nghibp doan két, than 4i, gilp
dd nhau hoan thanh nhiém vu duge giao.

7. Trong khi lam vi€ce phai cd trang phuc quan 40, dau téc, gon gang, sach
sé, lich thiép; B1 glay hodc dép ¢6 quai hau; Khi tlep khach murde ngoai phai mic
comple hodc so mi dai tay, that ca vat; Nit nhan vién phuc vu phong khach trong
cac hoi nghi 1on phal mic 4o dai; Thudng truc bao vé phai st dung ddng phuc
bt bude; Deo thé chirc danh.

8. Hanh vi, ngbn ngtr,. u’ﬁg Xu, tac phong sinh hoat, nep sbng cta can bd

-~ rthén vién phai mau e, €6 tac dung gido duc tot d61 véi HSSV.

9. T4t hodc mé-ché @ @6 rung cho dién thoai di dong trong céc cudc hop, hoi
thao... - : |
- 10 \Tgh1em cAm c4n bd, nhan vién ¢6 cdc hanh vi sau:

10.1. Xic pham danh dy, nhén phim, xa4m pham than thé ctia déng nghiep
va HSSV;

10.2. Ubng ruou, bia, hat thudc 14 trong khi 1am nhiém vu va khi tham gia
cac hoat déng trong trudng.

31



11. Lai xe co quan khdng duoc st dung dién thoal di déng trong khi lai
xe.

Chwong VIII
. KHEN THUONG, KY LUAT BOI VOI CB GV NV
Piéu 33. Khen thuwéng
1. CB GV NV ¢6 thanh tich tét trong cong tac, giang day, gido duc hoc
- sinh’s& duoc nha trudng khen thudng va dé& nghi khen thudéng & cip cao hon
gbm:
~1.1. Céng nhan danh hiéu thi dua co sé va tién thudng;
1.2. Tang gidy khen kém theo hién vat hoic tién thudng;
1.3. P& nghi cép trén tdng danh hiéu thi dua hodc khen thudng.
2. Trinh tu xét khen thudng cé nhén 1a: C4 nhén tir 1ién hé binh bdo céng
hoic [am ban béo céo thanh tich trinh bay truéc tip thé; Tép thé& don vi gép ¥, b6
phiéu tin nhiém va gui bién ban héi nghi de nghi Hoi dong thi dua nha trudng

xem xét dé tu vén cho Hiéu trudng quyét dinh hodc dé nghi cép trén khen
thudng.

| 3. Truong hop ca nhén c6 thanh tich dot xuét thi ngudi phu trach don vi
1am bao cdo d& nghi Hiéu tredng xét khen thuéng.

4. Trinh tu xét khen thudng tap thé 1a: Trudng don vi lam bao céo cua
thanh tich don vi minh; T4p thé don vi 46 mé hoi nghi dé théo luin, néu tap thé
ctng nhét trf thi Trudng don vi gui bién ban héi nghi cing béo céo thanh tich dé
nghi Hoi dong thi dua nha trurong xem xét dé turr van cho Hiéu trudng quyét dinh
hoac dé& nghi cAp trén khen thudng.

5. Khung khen thuéng dbi v6i CB GV NV quy dinh tai phu luc II ctia ndi
quy nay.

Piéu 34. Ky Iujt

1. CB GV NV vi pham cac quy dinh trong néi quy nay tuy theo tinh chét,
mrc d6 vi pham s& bi xi& Iy véi céc hinh thire:

1.1. Nhac nhd, ph€ bink tai don viy

s~ 172, Khéng i eong khuyén khlch thu nhap tang thém theo chét hrcmg
cdng tac thang; Quy;

1.3. Khéng tré cong khuyén khmh thu nhdp tang thém theo chét luong
cdng tac nam;

1.4. Tude danh hjéu thi dua va thu héi tién thudng;

1.5. Ap dung cac hinh thic ky ludt theo Luét vién chic (neu CB GV NV
13 vién chirc) gdm: Khién trach; Canh céo; Cach chirc; Bude théi vie;

1.6. Ap dung cac hinh thtre ky ludt theo luét lao dong (néu CB GV NV 13
lao ddng hop dbng) gdm: khién trach; Kéo dai thoi han nang luong khéng qué 6
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thang hodc chuyén viéc khac véi mirc lwong thip hon khéng qué 6 théng hoac
cach chirc; Sa thai.
2. Trinh ty tién hanh xét ky luét & muc 1.1 Diéu 34 nay do Trudng don vi

quyét dinh va thuc hién tai hdi nghi cta don vi minh.

3. Trinh tu tién hanh xét ky luat & muc 1.2; muc 1.3 Pidu 34 nay do Hiéu
- trudng quyét dinh thdng qua viéc xe€p loai hd trg thu nhép tang thém theo chat
lugng cdng tic thadng, ndm ma khéng can phai ra van ban.

4. Trinh t tién hanh xét ky luat & muc 1.4 Diéu 34 niy do Hiéu truéng
quyet dinh bang van ban (néu danh hiéu do trudng cbng nhén) hoac d& nghi 1én
cap trén quyet dinh (néu danh hiéu do cip trén cong nhén) sau khi ¢ sir tr van

cuia hoi dong thudng truc thi dua khen thudng hodc Hbi ddng k¥ luat CB GV
NV.

5. Trinh ty tién hénh xét ky luat & muc 1.5 Piéy 34 nay s& tuén thi theo
trinh tu quy dinh tai Lu&t vién chitc va cac van ban hudng dan thi hanh Lujt
vién chitc vé ky luét vién chirc.

6. Trinh tr tién hanh xét ky lust & muc 1.6 Didu 34 nay s& tuén thd theo
trinh ty quy dinh tai Tudt Lao dong va cac van ban hudng dan thi hanh luét lao
dong veé ky luat;

7. Khung k¥ luat déi voi CB GV NV quy dinh tai phu luc I cia ndi quy

nay.

8. Ngoai nhimg hinh thte ky luét d& néu tai phu luc IIL Néu CB GV NV
\% pha,l:n giy thiét hai vé tai sin, vét chat con bi xem xét trach nhiém béi thuong
- vét chét theo cac quy dinh ctia nha nude, bg, nganh va nha trudng hién hanh.

Churong IX

NHIEM VU, QUYEN VA €AC CUY PINH VE HGC TAP, REN
LUYEN SINH HOAT, LAO PONG CUA HQC SINH, SINH VIEN

Piéu 35, Nhlem v, quyen cia hoc sinh sinh vién
I Nhlem v . .
- 1. Hoctdp va ren’ Iﬁyen theo ké hoach va chuong trinh dio tao cla truong

2. Tham gia cac hoat ddng clia HSSV v& nghién ctru, thue hanh, thuc tap,
lao ddng, van hoda van nghé, thé duc thé thao va cédc hoat déng khac ctia nha
trudng.

.3 Chap hanh phap luat ctia nha nude, ndi quy cia nha trudng, kinh trong
thay c¢6 gido, can bd, nhin vién nha truéng, giip d& ban be.

4. Gift gin va bao vé€ tai sén, cdc cong trinh cong cdng trong nha trirdong va
ngoai x& hdi, bao v& méi trudng va gilr gin trit tir an toan xi hoi.
5. Déng hoc phi va tién ndi tri1 theo quy dinh cta Truong.
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6. Bao vé va phat huy truyén théng cta nha trudng.
IL. Quyén ciia hoc sinh sinh vién

1. Pugc tén trong, duge déi xir binh déng, duwoc cung cip diy du thong tin
vé hoc tép, nghién ciru, rén luyén & nha truong.

2. Pugc tham gia hoat dong & cac doan thé, cac td chitc x3 hoi trong
trudng (Dang, Céng doan, Poan thanh nién, H61i HSSV) theo quy dinh cta phap
luét.

-+ 3. Pugc sit dung phong doc, thur vién, sén béi, thiét bi, dd ding hoc tap
vao muc dich hoc tép, rén luyén, hoat dong vin héa thé thao theo ké hoach ctia
nha tradng va su hudng din cia thiy gido, cb gido.

4. Puge déng gép ¥ kién, kién nghi va khiéu nai v6i nha truon g vé cong
tac dao tao, xiy dung trudng, bdo vé quyen loi chinh déng cda ca nhén va tip
thé HSSV.

5. Pugc hudng moi quyén lgi v& vat chét va tinh thin theo ché db chinh
sach clia nha nude dbi véi HSSV trudng Cao ding nghe céc ché d6 wu dai, wu
tién clia nha nurdc va clia nganh dudng st Viét Nam ddi v6i hoc sinh sinh vién.

6. Pugc cong nhin t6t nghiép néu dn didu kién tét nghiép theo quy ché
cia B6 Lao dong thuong binh va X& hoi hodc BS Gido duc va Dao tao, chdm
_ nhat 30 ngay sau khi két thic ky thi tdt nghiép.

7. Ngoai cac quyén cta hoc sinh sinh vién quy dinh trén ddy, sinh vién
ngoai tri con dugc cic quyén sau:

7.1. Puoc hudng cac quyén cdng dén cu tri trén dia ban; Pugc chinh
quyen dia phuong, nha truong tao didu kién thuan loi va gitp d& trong viéc cu
tr;

7.2. Bugce quyén khiéu nai, d& dat nguyén vong chinh déng ciia minh dén
chinh quyen dia phuong. Hiéu treong nha trudng va céc co quan c6 lién quan
khéc vé nhitng vén d8 c6 lién quan dn cong tic hoc sinh sinh vién ngoai tri.

Piéu 36. Nhiém vu v quyén ciia 16p truéng, 16p pho.

Lép trudng, 16p phd do tip thé 16p bau chon va dé nghi Hiéu trudng ra
quyét dinh cbng nhan; nhiém ky cta 16p trudng, 16p pho la mét ndm. Trudng
hop 16p truéng, 16p phé vi pham ky luat nghiém trong hodc khéng du néng h_;c
"cbng tac, chu Hhiém 16p phal béo céo Hibu trucmg dé cho 16p bau chon lai ma
khéng cin chd hét nhidm ky:

I. Nhiém vu |

1. Nhiém vu ctia 16p trudng:

1.1. T6 chirc, d6n dbc hoc sinh trong 16p thuc hién ding k& hoach hoc tép,
lao dong, sinh hoat vin hoa, vin nghé, thé duc thé thao cta truong va 16p;

1.2. T6 chirc béo quan trang thiét bi, tai san cta nha trudong da trang bi
cho 16p;
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1.3. Kiém tra, d6n dbc v sinh 16p hoc, nha 6. Dén ddc nhic nhé 16p thuc
hién né nép hoc tap trén 16p, né nép tu hoc, sinh hoat, &n, & thé duc tai noi & ndi
tri va no1 thuc tap;

1.4. Phoi hop v6i BCH chi doan, chi dao 16p va chi doan phén d4u, xdy
dung 16p va chi doan thanh tp thé dan dau thi dua hang thang (dugc nhén co

. do);

1.5. Thudng xuyén bao cdo tinh hinh 16p véi gido vién chii nhiém. Chu

- .dong t6 chirc sinh hoat 16p hang tidn theo sy chi dao cta gido vién chi nhiém.

2. Nhiém vu cta 16p pho:

2.1. Gitp 16p trudng trong codng tac kiém tra, dén dbc 16p. Chiu trach
nhiém trudc chi nhiém 16p v€ nhiém vu duge phén cdng phu trach nhu: Lép
phé hoc tép, 16p phé lao dong va van thé;

2.2. L6p pho hoc tip thay mit 16p trudng didu hanh 16p khi 16p trudng
vang mat.

II. Quyén ciia I6p Truwdng, 16p pho.

1. Quyén ctia I6p trudng:

1.1. Puoc quyén phan cbng céc 1ép pho, tb trudng hodc HSSV cua 16p
lam cac nhiém vu phuc vu cho hoc tép, vin hoa, van nghé, thé du‘c thé thao, vé
sinh Jao d6ng va céc nhiém vy khéc cia nha trudng giao cho. Dong thdi gidm
sat, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia céc thanh vién trong 16p;

1.2. Pugc quyén d8 xut ¥ kién v6i Chit nhiém 16p v& xép loai dao dirc
hang thang, hoc ky, hang ndm, khoa hoc cho HSSV trong 16p;

1.3. Puoc d& xuit v6i chi nhiém 16p d8 dé nghi nha trudng xét khen
thudng, ky luat HSSV trong 16p;

1.4. Pai dién cho tap thé lop du xét ky ludt HSSV trong lop va duge
quyén phat biéu tai cude hop hdi dbng;

1.5. Bb6i V01 hé dayvnghe chinh quy r}éu hoan thanh nhiém vu s& duge
cong thém 0.5 diém vao diém TBC khi xét cap hoc béng theo hoc ky (trir 16p di
thuc tép tai hién truong).

2. Quyén cia lép phoé: .

- 2.1 Puoc quyén phan cong tap thé, tb hodc HSSV trong 10‘p thuc hlen cac
nhiém vu trong pham wiphu trach nhu: Lop phé lao dong, vin thé phan cong lao

dong vé sinh. LOp phé hoc tap phén céng nhém tu hoc, phin cong gifip dc
HSSV hoc yéu;

2.2. Pbi v6i hé day nghé chinh quy néu hoan thanh nhiém vu s& duoc
cdng thém 0.3 diém vao diém TBC khi xét hoc bong theo hoc ky (trir 1op di thuc
tip hién trudmg).

Piéu 37. Quy dinh vé& hoc tip d6i véi hoe sinh sinh vién.
I. Hoc tap & trén lop
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1. bi hoc ding gid, ngdi dang vi tri dugc phan cong. Chio ¢ sinh hoat
sang thir hai hang tudn theo quy dinh.

2. Trude khi dén 16p hoc sinh pha1 hoc thudc bai cii, lam xong bai tép va
chudn bi 13m bai méi theo hudéng dan cia thiy, ¢d gido. Phai mang diy du sich
vé, 36 dung hoc tép.

. 3. Khi lén bang tra 1oi bai phai dimg ngay ngén, mit quay xudng 16p, phai
tra 161 to, 10 rang.
. 4. Phaichuy lang nghe thiy cb giang bai, 151 ban phat biéu, khong noi
leo, néi chuyén riéng, nhic bai ban, xi x30 ban tan, 1am viée riéng trong gid hoc.

5. Tich cuc phét biéu x4y dyung bai, ghi chép bai day da.

6. Khi kiém tra va thi khéng quay c6p, khdng nhin bai va hoi bai ban, ndp
bai ding gio.

7. Thoi gian hoc tdp 12 5 budi/1 tuan, mdi bubi 6 gid, mdi gid Iy thuyét 45
phut. Thoi gian hoc thire hanh quy dinh cu thé nhu sau:

- Péi v6i hoc qua ban:

+ 1 ca: 8h/ngay/ca.

+ 2 ca: 6h/ngay/ca

+ 3 ca: 4h/ngay/ca.

- Pbi v6i hoo tai phong hoc chuyén mén:

+ 1 ca, 2 ca(co 1 gido vién): 8h/ngay/ca.

+ 2 ca: Sh/ngay/ca (c6 2 gido vién).

8. An mic gon gang, sach s&, mic quan 4o déng phuc theo quy dinh khi

hoc Iy thuyét, thwe hanh, thyc tap Péu téc gon gang, di gidy hoic dép cb quai
héu, deo thé hoc sinh ngay ngén & vi tri nguc trai.

9. Khong d6i mi, khong hut thudce 14 trong 16p hoc, trong héi trudng, 18
phép véi thay, ¢b, giao tiép véi ban bé van minh, lich su khéng néi tuc chiri bay.

10. Khong viét, vé& by, lam bén ban ghe, bang, tudng, phong hoc va céc
khu vuc cong cdng khac.
II. Ty hoc & nha

1. Gio .t hoc.dé hec b cfl, lam bai tip, nghién ctru trude bai sap hde.
Hoc sinh sinh Vlen phai fu hoc & noi &. Néu hoc & vi tri khéc phéi bdo cdo cho td
va l&p biét. P

2. DPing gid quy dinh HSSV pha1 tu hoc tép tai vi tri cua minh, nghiém
cAm lam viée khac, cam. tiép ban khac gioi trong phong hodc gdy dn 40 mét trat
tu. Khdng mic quan dui do 16t hodc céi trin khi cb gido vién dén kiém tra gior tu
hoc.

3. Gid tx hoc theo quy dinh theo mua do phong Quén 1y hoc sinh sinh
vién niém yét tai ky tc x4.
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Bicu 38. Quy dinh viéc rén luyén véi hoc sinh sinh vién.

I. Rén luyén thé chat

1. Ding 5 gio 30 phit sang (mua he) hodc 6 gid 15 phit (mia ddng)
HSSV & ndi trd day tép the dug: budi sg'ng. Tal co sO cua truong & Pa Nang;

Binh Duong; Sai Gon gio tép thé duc budi sang do cac don vi quy dinh riéng.
' 2. Hang ngay HSSV tu luyén tip mén thé thao minh yéu thich dé rén
~ luyén thé chét theo hudng dan va lich sén bai cta phong Quén ly HSSV. Gid rén
luyén the chét tir sau bai thé duc budi sdng dén 7 gid 00 va tir 16 gid 00 dén gidy
tu hoc tbi. | _

3. HSSV c6 nghia vu tham gia céc hi thao do nha trudng 6 chirc hofc
tham gia cac doan thé thao cua trudng di dy héi thao clia nganh va dia phuong,.
Ché dgé luyén tip do ban t6 chixc quy dinh.

4. K&t thic khoa hoc HSSV phai dat céc tiéu chuén rén luyén than thé do
nha trudng quy dinh hodc theo chuong trinh riéng cia chwong trinh dao tao.
Viée td chirc danh gid HSSV theo tidu chuén rén luyén thén thé do Hiéu trudng
quy dinh.

T1. Rén luyén phédm chit dao dite

1. HSSV phai tham gia dAy d0 tuén sinh hoat gido dyc hoc sinh sinh vién
dau khoa, phai cam két thuc hién ding néi quy cida truong va khoéng mac cac té
nan x4 hoi.

2. Tham dy ddy di cac bubdi sinh hoat gido duc chinh tri, gito duc phap
luét ngoai khoa.

3. C6 nghia vy tham gia céc sinh hoat giao Iuu, céc dién dan thanh nién
HSSV. Tham gia céc héi dien van nghé, sn choi vén héa do doan thé hodc
chuyén mén t6 chirc nhdm néng cao kién thirc vin héa xi hoi.

4. Tép thé 16p hotic chi doan c6 thé tu tb chire cac hoat dong tham quan di

tich lich stt, di tich cach mang, di tich truyén théng va van héa d& thue hién céng
téc gido duc nhung phai béo cdo chii nhiém 16p va durge Hidu trudng ddng v.

5. HSSV c¢6 thé str dung gi¢ tu hoc dé dén phong doc, thu vién, phong
truyen théng cia nha trudng & doc sach bdo, nghién ctu tai liéu nhung phai
chip hanh néi quy thusvién. Neu hoc smh noi. trd thi khi -di phai bao céo tb
© tidong, 16p trudng biét.

6. Ket qua rén luyén pham chit dao dtrc ctia HSSV duoc thé hién bang
diém rén luyen theo hoc ky, ndm hoc, khéa hoc. Két qua rén luyen duoc phan
thanh cac loai: Xuft sic; tdt; kha; trung binh kh4; trung binh; yéu va kém.

Didu 39. Quy dinh vé sinh hoat d6i véi hoc sinh sinh vién & néi tri

1. HSSV ndi trt duge &, hoc tdp, sinh heat tai KTX theo quy dinh ctia ndi
quy nha trudng va nhitng cam két _trong hop dong & ndi trit. . Nhitng ngay le tét
néu khéng dé cép dén trong hop ddng thi hoc sinh dugc quyén & lai hodc vé nha
tuy theo nhu cau cla cé nhin nhung phéi dang ky truéc voi phong quan 1y
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HSSV; Riéng ky nghi heé, hoc sinh khéng dugc & KTX, trir trudng hop duoc
truéng phong Quan Iy HSSV ky hop dong riéng.

2. Hoc sinh sinh vién & noi tra phai thuc hién:

2.1. Nép hé so dé dang ky tam tra day da theo quy dinh cla co quan cdng
an. Di ving qua dém khéi KTX va khi tré vé phai bdo céo véi thudng truc KTX
(trtr thir bay va chi nhét);

2.2. Ra vao cbng KTX thuong truc yéu ciu phai xuét trinh thé HSSV;
- - 2.3. Thuc hién tryc phong, truc ting lam vé sinh theo su phan céng;

2.4. Sip xép phong & gon gang, ngan nép, ddm bao vé sinh sach s&;

2.5. Tiép nguoi nha, t6 chirc sinh nhit tai phong thuong truc KTX hojc
céu lac bd HSSV;

2.6. Tam giat phoi quan 4o, vé sinh c4 nhan, d& xe may, xe dap ding noi
quy dinh;

2.7. Tu#n thi viée di chuyén chd & trong truong hop can thiét do Trudng
phong Quan Iy HSSV didu dbng;

2.8. Tich cyc tham g1a gidi quyét tai nan, hda hoan, dudi bét trdm cudp,
trAn 4p phan tir gy 181 khi c6 hiéu 1énh béo déng ctia truc ban KTX va bao vé.

3. Nhiing didu nghiém cim d6i v&i HSSV ndi tri:

3.1. Chuyén nhuong, cho thué hop ddng hodic dua ngudi khac dén & trong
phong;

3.2. Tu y thay dbi ché & hogc di chuyén céc trang thiét b trong phong; _

3.3. Déng dinh, dan gidy bdo, dan tranh &nh c6 ndi dung x4u, v& bay, bdi
bén 1én tudng nha;

3.4. C6 hanh vi mét vé sinh chung, ¢6 viéc 1am mét m¥ quan noi an, &, cd
161 néi thiéu vin héa, ¢ quan hé nam nit khéng lanh manh;

3.5. Ndu n, cu méc dién, dit ban the, thép hu’O’ng, che chin givdong ngt,
phong &;

3.6. Bi choi qua 22 gio. Tréo qua trong rao.dé vao KTX hodc tréo qua lan
can cac phong &;

\ 3.7. Uong ruou, bia, danh nhau, kich dong danh nhau t chirc bang nhém,
be pha1 tu tAp giy dn a0 mat doan két, gay rdi mét trit tu tri an, gdy 61 nhiém
moi trudng dang &; 7

3.8. Choi 16, choi d8, choi bai cling céc trd #n tidn khic dudi moi hinh
thirc va dua xe trai phép;

3.9. Tang trlt, luu hanh, s dung hoéc truyén bé ph1rn anh, bang dia va cac

van héa pham ddi truy, kich dong bao luc, cic tai liéu ¢6 ndi dung phan dong
ho#ic 1am céc viée ¢6 lién quan dén t8 nan mai dam;
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3.10. Tao ra, cét gilt, sir dung, budn ban, vén chuyen cac loai vii khi, dao
nhon, con, kiém, phao nd, chét nd, chét d& chéay nd, chét géy chdy, chat doc hai
va céc loai hang héa phi phéap khéc;

3.1, San xuat, van chuyén, st dung, budn ban, tang trit cac chét ma tly,
chat gdy nghién;
3.12. Truyén dao tri phép, truyén bs mé tin hi tuc;
_ 3.13. Cho ngudi khéc vao phong ctia minh khi chua dugc sy ddng ¥ cia
can bg KTX.
Didu 40. Quy dinh v& sinh hoat d6i véi HSSV khi & ngoai tri

1. Lam thu tuc déng ky v6i nha trudng (theo mau quy dinh). Dang ky tam
tri v6i céng an phudng, x3, thi trdn. riéng HSSV ¢6 hé khiu thudong tra tai dia
phuong noi trudng déng va cing & voi gia dinh, chi lam don khéng cin ¢6 ¥
kién ctia cong an phuong (x4, thi trdn).

2. Khi duoc phep clia cong an phuong, x4, thi trAn cho dang kv tam trQ,
chém nhét sau 15 ngay hoc sinh phai bao cdo v6i pha trudng vé dia chi ngoai tra
clia minh. Ho t8n chil nha tro, s6 nha, dwong phd (thén, x6m), phudng (x3, thi
trén), quan (huyén) dién thoai lién hé (néu co).

3. HSSV c¢6 trach nhiém thuc hién ding cac didu khoan trong hop df‘mg
voi chi nha tro, khong dua nguoi khéc vao nha tro khi chua c6 sy dbng v clia
chi nha tro. B4o véi chil nha tro ding ky tam vang vé6i cong an phudng (x4, thi
trén) trong trudng hop roi khoi nha tro 24 gio tré 1én.

4. Khi thay d6i chd ngoai tri méi, HSSV phai lam don xin phép nha
. trudng dé 1am lai th tuc dang ky tam tra véi cong an phu:ong (x3, thi trén) va
phai béo céo vdi nha trudng vé dia chi tam trd mdi cla minh.

5. HSSV phai cam két véi nha trudng va cong an phudng (x3, thi trdn) noi
dang ngoai tru thuc hién nghiém chinh phap luét cda nha nude, quy dinh cua

chinh quyén dia phuong vé trat tur an toan x4 hoi, gilt gin méi trudng song lanh
manh.

6. Tich cuc tham gia cac hoat dong vin hoa, vin nghé, thé duc thé thao,
phong chéng ma tay, phong chéng t0i pham, phong chéng cac t& nan x4 ho1 va

cac hoat dong khac do dia phuong ) chuc ;

* 7. Nhimg diéu ngh1em cAm dbi véi HSSV ngoat tra 010ng nhu muc 3
bidu 39.

&. Trong 15 ngay trude khi két thic hoc ki HSSV phai ndp gidy nhén xét
cla cdng an phuong (x4, thi tran) noi dang ngoai tru cho nha trudng.

Piéu 41. Quy dinh vé lao dgng d@6i véi hoce sinh sinh vién

1. HSSV c6 nghia vu lao dong x4y dung trudng, 1am vé sinh noi &, 16p
hoc, nha xudng, héi trudng va céc noi cdng cdng khac cua trudng. K& hoach lao

dong cu thé do phong Quan 1y HSSV diéu dong d& dam bao nha trudng ludn
sach dep.
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2. Sau méi dot lao ddng, phong Quéan Iy HSSV pha1 ghi nhan xét vé y
thirc lao dong, chit lwong thuc hién cong viée cua 16y, trong do6 biéu duong
HSSV tich cuc, phé binh HSSV y thirc kém. Chu nhiém 1ép lay d6 12 mét tidu
chi xét khi xép loai rén luyén.

Chwong X
KHEN THUONG VA KY LUAT HQC SINH SINH VIEN

Piéu 42, Khen thuéng hoc sinh sinh vién
1. T4p thé va c4 nhan HSSV ¢6 thanh tich trong hoc tap va ren luyen duoc
nha trudng khen thuéng hodic d& nghi cac cip quan Iy gido duc khen thudng theo
céc hinh thitrc va mic d¢ sau day:

1.1. Bidu duong trudce 16p;

1.2. Bidu duong trude toan trudng;

1.3. Khen va thudng hién vit;

1.4. Téng c& @6 luin hru hang thang (tap thé 16p xuit sic) va tién thudng.

1.5. Tang gidy khen cia Hidu trudng kém hién vét hoic tién thuéng;

1.6. P& nghi khen thudng & cac cip cao hon.

2. Trinh tu xét khen thudng nhur sau:

2.1. T 16p hoc binh bau va 1am bién ban dé nghi;

2.2. Chii nhiém 16p xét va ghi v kién @8 nghi;

2.3. Phong Quén ly HASSV phdi hop cling phong Pao tao kiém tra va béo
céo véi chit tich Hoi ddng chi nhiémr 16p;

- 2.4.Hbi dong chi nhiém 16p xét, 14p bién ban dé xuét v&i Hidu truéng;

2.5. Hidu trudng xét va Quyét dinh; |

2.6. Phong Quan 1y HSSV 1am tha tuc, tb chirc khen thuéng vao budi
chao co sang thi hai.

3. Truong hop co thwdng ludn hru hang thang hodc trudng hop HSSV ¢6
thanh tich @t xuét thi céc bd phén chirc néng truc tlep bao cao véi chu tich hoi
dbng, chi nhiém 16p d& dua ra hoi. dong xét va @ nghi Hiéu trudng ra quyét
dinh. :
-7 4 Khung Khen thuong HSSV quy dinh ta1 phu luc IV, V ndi quy ndy.

Diéu 43. Ky luit hoc sinh sinh vién.

1..T4p thé hosc ¢4 nhén hoc sinh sinh vién vi ‘pham ndi quy, quy ché thi
tlty theo mirc 86 vi pham ma bi kiém diém va xem xét cac hinh thire ky luit sau:

1.1. Kiém diém nhéc nhé phé binh trude tap thé 16p;

1.2. Nhéc nhé phé binh truée toan trudng tai budi chao c& sang thi hai;
1.3. Khién trach (3 thang);

1.4. Canh céo (6 thang);
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1.5. Bude ‘th01 hoe.

2. HSSV bi céac hinh thic ky ludt trén cb thé ﬂha_n thém hinh thie kém
theo nhu Dinh chi hop ddng & néi . Trir dim, bi diém 0; Ha k& qué rén
fuyén hoe k¥, Néu lam thiét hal ta1 sé&n nha trudng thl phai bdi thudng theo quy
diph cia trudng. :

3. Trinh tu xét ky lugt nhu sau:

3.1. HSSV pham 131 Iam ban kiém ¢iém v4 ti nhén hinh thie ki lujt;

3.2. Lép t6 chirc hop phan tich kiém diém @2 nghi muc ky Iujt;

3.3. Gido vién chi nhiém 16p ghi ¥ kién va 68 xubt ky ludt;

3.4. Phong Quan iy HSSV tap hop tai lidu lidn quan béo cdo chi tich héi
d‘om'_ ky tuét hoc smh,

3.5, Hét eong ky lugt HSSV hep xét, bfeu quyét, 1am bién ban 48 nghi
ﬂleu u'umg xét V& quyet dinh;

3 6. Ph@ng a(uan Iy | SSV vao sd theo dbi, sao quyt é’mb cua Hiéu
trudng v gl téi céc bd phin lién quan, giao cho HQSV 01 ban. Céng b quye't
dinh tal gi& giao ban chdo cd sang thir hat.’

3.7. Phong Pao tgo, phong Quén 1y HESV lam thé tuc trd vé dia phuong
k&m quyét dinh k¥ ludt néu cho hoc sinh théi hoe. Ghi va luu hd so ndu 12 canh

cao, Lh*e“z tréch.

T‘"‘umg hop 181 vi p"ram fié rd téng ma mirc 44 k¥ ludt dén mire canh
- €40 thi 0 thé kb Gng hop hél ébng ky tudt HSSY ma chi tich héi dwg can ci¥
' men Dan béo uao cta lép, chil nhiém [dp hong Quan Iy HSSV aé quyet dinh.

5. Trinh ‘fu x6a ky ludt nhu sau:

+ HSSV hét thdi han k¥ ludt 1am bén kifm &idm o6 xéc nhén cta gido
vién chi nhiém gii pnmg quén Iy H5SV 8 trinh Hiéu trudng ra quyei: dinh xéa

ky lust.

+ Riéng HS SV bi dinh chi hoc t#p c6 thdi han che v& dia phirong, khi hét
han phat 1am bén kle‘n §iém c6 nhén %€t cta chinh GLven dia phuong noi cu trd
thi Hiéu trudng méixem xét va quyét dinh.

6. Khung k¥ Iy ﬂt HS SV quy dinh tai phz, n,c VIva Vil ndi quy nay.

- - ;
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Ci.ﬁ’a’@g X 7
TO CHUC THUC HIEN

nl_iEi:

Bicu 44. TG chike hoc é@ ndi guy va ky cam két
1. Trudng céc don vi phéi t6 chitc hoc tép ndi quy cho CB GV NV thudce
cicm vi minh phu a-ach Sau khi hoc xong méi CB GV NV ndo vi pham do chua

oc phd bién ban ndi quy nay thi ngudi dimg dhu cta don vi d6 phai chiu tréch
k' B trude Hidu trirdng.

r.‘.‘k.g.
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2. Cht phiém 16p HSSV phai 8 chire cho HSSV 16p minh hoc tip néi quy
v ky cam k&t thuc hién néi quy trong ca qua trinh hoc t4p tai trudng. Néu ¢b
HSSV vi pham do chua dugc hoc tip bédn néi quy nay thi chi nhiém ié"p Go phél
chiu trach nhiém trude Hidu trudng. |
3. Phong Quan Iy HSSV 5 chtic cho hoe sinh khéa méi hee thp ndi cuy
ndy trong tusn sinh hoat cbng dén diu khéa.

4. Phong Hanh chinh t5 chic pha1 t6 chtc cho CB GV NV méi vao lam
viéc tat trudng hoc tdp ndi guy nay va ky cam két thuc hién trong qué trinh lam
-viée tai tredng.

5. MAu cam k&t va thue hién ndi quy theo phu luc I ndi quy ndy.
Bidu 43, Hidn E:.fc thi hanh

- N6i dung nay d& duge céc chp chuyén mébn va cdng dosn nhi tﬂ}u"'lg 8
c‘mc lay ¥ kién.gép ycua CB GV NV.

T\T01 quy nay ¢§ higu luc tu’ ngay 01 thang nam 2016.

thcr qu}z émn trzroc day cu trudng traz véi bén nél quy E:e’r béi bo.

' th g dquy dinh trong céc van ban cL.a Nha nude va cac cép cé thim qayeu

chua duge §& cap cu thé trong bén 1 o1 'fmy nay ihr Van p f’ung theo quy dinh
cua cac van bén d6.

z —-#w TRUGNG

N vimmms o ween =
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PHULUCI

MAU CAM KET
TONG CONG TY DUONG SAT VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO NGHE DANG DUONG SAT Poc Iap — Tw do — Hanh phic
BAN CAM KET THUC HIEN

NOI QUY TRUONG CAO DANG NGHE DPUONG SAT

Kinh gtri: Ong Hiéu mj:é'ng trudng Cao ding Nghé duong sit

Tén to1 la:
Chitc vu hodc chirc danh cong tac:
Don vi cOng tac:
- Saukhi hoc tap ndi quy trudng Cao ding Nghé dudng sht ban hanh tai quyét
dinh sO: ...... /Qb-CPDPS .ngay ..../..../2016 quy dinh chic ning, nhiém vy,

quyén han dcn v6i céc don vi, cd nhan CB GV NV, HSSV dang cdng tac, gidng
day, hoc ta,p, Iam viée, hoc tlp trong nha trudng. T6i xin cam két nhu sau:

_ 1 To1 & rlam vimg toan bo no1 quy cua ban ndi quy nay quy dinh nhiém vu,
quyén han, che 6 1am viée, né nép téc phong cu thé dbi véi cée chite danh cdng
tac trong trudng.

2. Thuc hién nghiém chinh n6i quy clia trudng d& quy dinh déi véi CB GV
NV, HSSV dang c6ng tac va hoc tap tai trudng. Néu vi pham t1 xin hoan toan
chiu trach nhiém va chiu céc hinh thirc xir Iy theo quy dinh ciia ndi quy.

Ban cam két nay lam thanh 2 ban: Truo*ng Cao ding Nghe dudng sit glu’
1 ban; Ngudi cam ket git 1 ban.. . . oo :

Ha N¢i, ngay z‘hdng nam 20
Nguwdi ky cam ket

....
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PHU LUC I¥

KHUNG KHEN THUONG POI VOI CB GV NV

I. Khen thwéng dbi véi ca nhin
1.Lao déng tién tién ca nim.
Tiéu chuén danh hidu lao dong tién tién cin ot theo quy dinh tidu chuél}

. danh hiéu thi dua ctia nha truong d2 ban hanh va cac vin ban huéng dan cu thé
hang nam.

2.’ Chién s§ thi dua cAp co s&, chién si thi dua cép B6 va chién si thi dua
toan quoec.

Tiéu chuén danh hleu chién s thi dua cap co s&, chién si thi dua cp Bo va

chién s thi dua toan quéc tuan theo “Quy ché v& cong tac thi dua khen thudng
ctia Tong cong ty DSVN” ban hanh.

3. Bang khen cap Bo dé ting cho c4 nhan dat duogce cac tiéu chudn do Bo6
quy dinh.

4. Bing khen cta Thi tuéng; Huan chuong céc loai; Danh hiéu vinh dir

- nha nudec.

Tiéu chuédn c4 nhén duge d8 nghi ting Bing khen ctia Thil tuéng chinh
pht; Huén chuong céc loai; Danh hiéu vinh dy nha nuée cin cir theo quy dinh
ctia ludt thi dua khen thudng va céc van ban huéng din ctia Chinh phu, Bo,
Nganh.

5. Gidy khen cta Hiéu truong tdng cdc cd nhin dat mdt trong céc tiéu
chuén sau: , .

) 5.1. Hofm thanh t6t nhiém vu dugc giao; CoO phém chét dao dtrc tét, doan
két, gwong mau chap hanh chi truong, chinh sich cta Pang, phap lujt ciia Nha
nudc; Thuong xuyén hoc tp néng cao trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu;

5.2. C6 thanh tich xuét sic dt xuit trong linh vue nio d6.

5.3. Dat cée gidi xujt sic.tai hai thi, héithao, hot didn do trudmg td chire:

5.4. Pat tidu chuin theo quy dinh cia cac dot thi dua d6t xut do trudng
phat déng.

6. Ngu:bi duoc khen :cai muc 1,2,3,4,5 trén ddy déu duoc kém tién thudng
theo quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cia trudng.

I1.Khen thwéng d6i voi tip thé

1. T4p thé lao dong tién 6 thang dAu nim, 6 thang cudi nim, c4 nim.

Tiéu chuin danh hidu “tap thé lao d6ng tién tién” cin ol theo quy dinh
tiéu chuén danh hiéu thi dua cia nha trudong d& ban hanh.
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2.Tép thé lao dong xuét sic.

Tiéu chuan danh hiéu “Tép thé lao déng xuit sic” tuln theo “Quy ché thi
dua khen thudng ctia Truong va Tong cong ty DSVN” ban hanh.

3. Cac hinh thitc @& nghi khen cao khéc dbi v6i tap thé nhu: C& thi dua,
bang khen cdp B6, bang khen ctia thii twéng Chinh phi, huin chuong céc loai
can it theo quy dinh cua luat thi dua khen thuéng va cac van ban huéng dén cta

- Chinh phu, Bo, Nganh.

4. Gidy khen cta Hiéu trudng ting cho céc tap thé dat mét trong céc tidu
chuén sau:

4.1. Hoan thanh tbt nhiém vy dugc giao; N&i b dodn két, thuc hién tg*St
quy ch‘é dan chi, t0 c:‘hﬁ:c tot phong trao thi dua;’ Chim lo t’6t doi song vat chat,
tinh than trong tdp thé; Thuc hién t6t quy dinh tiét kiém, chong l&ng phi.

4.2. C6 thanh tich xuft sic trong mét linh vuc nao do.

4.3. Pat cac giai xult sic tai hoi thi, hoi thao, hoi dién do truong t chire.

4.4. Pat tidu chuin theo quy dinh cla céc dot thi dua dot xuét, thi dua theo
chuyén @ do trudng phat dong.

5. Tép thé duoc khen tai muc 1,2,3,4 trén déu duoc kém tién thudng theo

: quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cia trudng.
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PHU LUC I

KHUNG KY LUAT POI VOI CB GV NV

I. Hinh thire ky lut ap dung dbi véi CB, GV, NV la vién chite
- 1. Vién chire khéng gift chirc vu quan 1y néu c6 hanh vi vi pham phép lust,
tuy theo mirc d6 vi pham bi &p dung mdt trong céc hinh thirc ky luét sau:
&) Khién trach;
~ b) Canh cao;
¢) Bugc thoéi viéce.
2. Vién chirc quan 1 néu c6 hanh vi vi pham phép luét, tiy theo muc 46 vi-
pham bi d4p dung mét trong céc hinh thire ky luat sau:
a) Khién trich;
- b) Cénh cao;
¢) Céch chirc;
d) Budc théi viéc.
_II. Quy dinh d5i v&i cdc hinh thic k§ ludt :
1. Khién trach
Hinh thize ki tuat khién trach 4p dung di véi vién chirc cd mét trong céc
hanh vi vi pham phép luét sau day:
1.1 Vi phaqm cac quy d’inh, noi quy, quy ché 13m viéc cta nha treong da
duogc ngudi ¢b tham quyén nhic nhd bang van ban;

_ 1.2. Khong tuén thi quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vu, dao dic
nghé nghiép va cﬁc quy‘dinh ’cﬁa nhé‘ trurong trong khi thuc hién nhiém vu da
dugc ngudi ¢6 thdm quyen nhac nhé bang vén ban;

1.3. Khong chép hanh su phén cong cdng tic cta lanh dao don vi hodc
nha trudng, khong thue hién cbéng viée, nhiém vy d8 cam két trong hop dong
13m viéc ma khéng ¢4 Iy do chinhiddng; . - - - 3

e . e

1.4. C6 thai d6 hach dich, cira quyén hodic gdy khé khin, phién ha d6i véi
ddng nghiép va khach dén giao dich cbng téc trong qué trinh thire hién cong viée
ho#c nhiém vu dugce giao;

1.5. Gay mét doan két trong don vi;

1.6. T ¥ nghi viée, téng sb tir 03 dén dudi OS’ngéy lam viée trong mot
thang ’du:gc tinh trong thang dwong lich hodc tir 03 dén dudi 05 ngay lam viée
lién ti€p, ma khong cé Iy do chinh dang;

1.7. Str dung tai san cia nha trudng va cfia nhén dén trai véi quy dinh.
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1.8. Vi pham quy dinh ctia phép luat vé phong, chong tham nhiing; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; k¥ luat lao déng; binh ding gidi; phong, chéng
t& nan x& héi va cdc quy dinh khac ciia phap luét lién quan dén vién chite.

2. Canh cao
A Hinh thirc ky huat canh céo ap dung d6i véi vién chirc cd mot trong céc

hanh vi vi pham phap luét sau day:

2.1. Khéng tuan tht quy trinh, quy dinh chuyén mdén, nghiép vu, dao dac
nghé nghiép va va céc quy dinh ctia nha trudng trong khi thuwe hién hoat dong
nghé nghiép gy hau qua nghiém trong;

2.2. Khong chip hanh su phin cbng ¢bng tac cta lanh dao don vi hodc
nha truong, khéng thuc hién cc")ng viéc, nhiém vu d4 cam két trong hop déng
Jam viée ma khdng ¢6 Iy do chinh déng, gdy anh hudng dén cong viéc chung cta
don vi;

2.3. Sir dung gidy t& khéng hop phap dé duwoc tham gia dao tao, bdi
dudng; duge du thi hodc xét thay ddi chite danh nghé nghiép;

2.4. Tu ¥ nghi viéc, tong sb tir 05 dén dudi 07 ngay lam viée tréng mot
théang duoc tinh trong thing duong lich hodc tir 05 dn dudi 07 ngay lam viée
lién tié€p, ma khong cd 1y do chinh dang;

2.5. Phéan biét d6i xtt dan toc, thanh phan x4 héi, tin ngudng, tén gido
dudi moi hinh thic;

. 26. L¢i dung hoat dong nghé nghiép & tuyén truyén chéng lai chi

truong, dudng 18i, chinh sich cda Pang, phép luit cia Nha nudc hoic giy
phuong hai @i véi thudn phong, m¥ tuc, doi sdng van héa, tinh than cia nhin
dén va x& héi;

-

2.7. Xac pham danh du, nhan pham, uy tin ctia nguoi khéc trong khi thue
hién hoat déng nghé nghiép;

2.8. Sur dung trai phep chdt ma tdy bi co quan céng an hodc don vi c6
thdm quyén thong béo Ve nha truong; :

2.9 Vién chu'c quan 11y khéng thuc h1en dung tréch nh1em quén ly, d vién
chire thude quyén quan 1y, phu trach vi pham phap ludt gay hau qua nghiém
trong trong khi thye hién hoat dong nghe nghiép;

" 210 Bi phat ti cho hudng 4n treo hodc cai tao khéng giam gifr ddi véi
vién chire khong gilt chirc vu quan ly, trir trudng hop quy dinh tai khoan | muc
4 phu luc nay;

2.11. Vi pham & mirc &6 nghiém trong quy dinh cta phép lut v& phong,
chbng tham nhiing; thuc hién-tiét kidm, chdng lang phi; k¥ lujt lao déng; binh
d4ng gidi; phong, chéng t& nan x4 hdi va cdc quy dinh khac ctia phéap luat lién
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quan &n vién chitc nhung d3 thanh khén kidm diém trong qué trinh xem xét x1r
Iy ky luét.

3. Cach chirc

Hinh thirc k¥ lut cach chirc 4p dung d6i véi vién chire quén ly c6 mdt
trong cac hanh vi vi pham phap luét sau day:

3.1. Khong hoan thanh nhiém vy quén Iy, didu hanh theo su phan cdng ma
khoéng co6 ly do chinh dédng, dé xay ra hdu qua nghiém trong;

32.8u dung gidy t& khong hop phép dé duoc bd nhiém chic vu;

3.3. Bi phat ti cho hudng an treo hodc cai tao khéng giam gifi;

_ 3.4. Vi pham & mic d9 nghiém trong quy dinh cila phép luat vé phong,
chc’?ng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; binh déng gidi; phong, -
chéng t€ nan x4 héi va cac quy dinh khac clia phap luét lién quan dén vién chizc.

4. Budgc thoi viée

Hinh thire ky ludt budc théi viée ap dung ddi véi vién chic c6 mot trong
cac hanh vi vi pham phap luit sau day:

4.1. Bi phat ti ma khéng duoc hudng 4n treo hodc bi Toa an két 4n vé
hanh vi tham nhiing;

‘ 4.2. Khong tuln thu quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vu, dao dfrc\:
ngh€ nghiép va cac quy dinh ctia nha trudng trong khi thuc hién hoat dong nghé
nghiép gy héau qua dic biét nghiém trong;

4.3. Sit dung gidy to khéng hop phap @ duoc tuyén dung véo nha truedng;

4.4, Nghién ma tly cé x4c nhén cla co quan y t& ¢6 thim quyén;

4.5. Tu v nghi viéc, téng s6 tir 07 ngay lam viée tré 1én trong mét thang
hodc tir 20 ngay lam viéc tré 1én trong mdt nim ma khdng ¢b 1y do chinh ding
duge tinh trong thang duong lich; ndm duong lich;

4.6. Vi pham & mitc 43 dic biét nghiém trong quy dinh clia phép lujt vé
phong, chong tham nhiing, nhung chua dén mirc bi truy ciu trdch nhiém hinh
Su; quy . dinh cla. phap luft vé thuc hanh tiét kiém, -chéng lang phi; ky luét lao

\‘ dong, phong, chong t¢ nan x4 hoi va cac quy dinh khac ctia phap ludt lién quan
dén vién chiic.

L Hinh thire ky lut 4p dung dbi véi CB GV NV Ia lao ddng hop
déng.

1. Khién trach 4p dung khi vi pham mét trong céc 13i sau:

1.1. Vi pham néi quy & mrc d6 nhe dd duoc phé bmh nhac nh& & don vi
nhung van chua stra chita.

1.2, Vi pham céc 18i vi pham quy dinh tai khoan 1 'muc I ban phu luc ndy.
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2. Kéo dai thoi han nang bac luong hogic chuyén lam mirc lwvong thip hon
hodc cach chire khi pham vao mét trong céc 16i sau:

2.1. Kéo dai thoi han nang bac lwrong khoéng qué 6 thang : Khi vi pham
mot trong céc 161 quy dinh tai khoan ?, muc II, phu luc III nay. Riéng 16i 2.4 thi
chi c¢an ty y nghi viéc 03 ngay céng don trong 1 thang.

2.2. Céch chirc: khi vi pham mét trong céc 18i quy dinh tai khoan 4, muc

1T phu lyc I nay.

3. Sa thai khi vi pham mét trong céc 151 sau:

3.1. C6 hanh vi trom cép, tham &, danh bac, cb y gdy thuong tich, s
dung ma t4y trong ph‘am vi noi 1am viée, tiet 1o bi mét kinh doanh, bi mét cong
nghé, xdm pham quyén s& hitu trf tué cia ngudi st dung lao dong, cb hanh Vi
géy thiét hai nghiém trong hodc de doa géy thiét hai dic biét nghiém trong vé t_z?li
sén, loi ich clia ngudi st dung lao dong;

3.2. DA bi xir Iy ky luét kéo dai thoi han ndng bic luong ma tai pham trong
thot gian chira x6a ky luét;

3.3. P4 bi xit 1y ky luét cach chitc ma t4i pham;

3.4. Tu ¥ bd viée 05 ngdy cong don trong 1 thang hodc 20 ngay cong don
trong 1 ndm ma khong c6 1y do chinh déng;

3.5. Vi pham céc 16i vi pham quy dinh tai khoan 4 muc II ban phu luc III nay.

IV. Cic quy dinh lién quan d6i véi CB GV NV nha trwdong bi ky luit.

1. CB GV NV la vién chirc bi ky luat b‘é’mg hinh thic khién trich, canh
4o, cach chire thi bi kéo dai thoi gian ning béc fwong nhu sau

1.1. Khién trach : Kéo dai thoi han nang hvong 3 théng;

1.2. Canh céo : Kéo dai thoi han néng luong 6 thang;

1.3. Céch chirc: Kéo dai thoi han néng luong 12 thang.

2. CB GV NV bi ky luét bing mét trong cac hinh thirc tir khién tréch dén
céch chirc thi khong thuc hién viée quy hoach, dao tao, bdi dudng, bd nhlem

<~ ~ trong thot ham 12 thdng k&1 ngay quyét dinh ky luat c6 hiéu luc.

3. CB GV NV la vién chtc bi ky luat bang mét trong cac hinh thic tir
khién tréch,’/cénh c40, ha bic luong, ha ngach thi tiy theo tinh chét, muc do vi
phém c6 thé duoc bd tri & vi ri cdng tac ¢l hodc chuyén lam cdng tac khic.

4. CB GV NV la lao d6ng hop ddng c6 thoi han bi ky lut bing mét trong
cac hinh thitc kéo dai thoi han néng bic hrong ho#c chuyén lam viéc khéc ¢6
mite lrong thip hon hodic cich chire thi ¢6 thé khong duoc ky hop ddng tiép khi
hop dong cfi hét han. Néu 13 lao ddng hop ddng khong thoi han thi o6 thé 4p
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dung nhu khoén 3 muc IV nay ho#c ¢ thé xem xét don phuong cham dit hop
ddng lao déng.

5. Ngoai nhimg quy dinh trén CB, GV, NV v lao déng hop ddng khi bi
xtr 1y ky ludt khong duoc xét hé tro thu nhép theo quy ché xét hd trg thu nhap
hang thang, ca ndm clia nha trudng ban hanh.

6. Tu6c danh hidu thi dua va thu hoi tién thudng déi véi cée trudng hop

6.1. CB, GV, NV ¢6 vi pham ndi qui & mc khéng da tiéu chudn danh
* hiéu thi dua tlr trudc nhumg sau khi c6 quyét dinh céng nhan danh hiéu méi phat
hién;

6.2. Trong thoi gian 01 thang sau khi ¢é quyét dinh c6ng nhén danh hiéu,
CB, GV, NV vi pham néi qui. |

7. Nhimg hinh thirc ky ludt trén d&u phai ghi vao hd so quan Iy k¥ lujt CB
GV NV.
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N ipmmes L e

PHU LUCIV

MAU CAM KET
TONG CONG TY BUONG SAT VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG NGHE DUONG SAT Péc 1ap — T do — Hanh phitc
BAN CAM KET THUC HIEN

NOI QUY TRUONG CAO PANG NGHE DUONG SAT
Kinh giri: Ong Hiéu trudng trromg Cao ding Nghé dudng sit

Tén 101 la:

Hoc sinh khoa:

Lép:

Sau khi hoc t4p ndi quy truong Cao ding Nghé dudmg sit ban hanh tai guyét
dinh s6: : quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han do6i véi

cac don vi, cd nhin, CB GV NV, HSSV dang c6ng tac, giang day, hoc tip, lam
viéc, hoc t4p trong nha trudng. T6i xin cam két nhu sau:

1. Toi @& nam vung toan bd nodi quy cua ban ndi quy nay quy dinh nhiém
vy, quyén han, né nép tic phong cu thé dbi véi hoe sinh sinh vién dang hoc tép
trong truong.

2. Thuc hién nghiém chinh ndi quy cta trudng di quy dinh d6i véi CB
GV NV, HSSV dang cong tac va hoc tip tai truong. Néu vi pham t6i xin hoan
toan chiu trach nhiém va chiu cdc hinh thitc x1t 1y theo quy dinh cta ndi quy.

Ban cam két nay lam thanh 2 ban: phong Quan Iy HSSV gift 1 ban; Nguoi
cam két gifr | ban. o

R e - R e

Ha Ngi, ngay thdng ndm 201
- Nguwoi ky cam két
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PHULUCV

KHUNG KHEN THUGNG THUONG XUYEN, POT XUAT

POI VOI HSSV

TT. NOI DUNG HINH THUC

1 | Pat hoc sinh gidi trong ky thi hoc | - Gidy khen cta Hiéu trudng, kém tién
sinh gidi do nha trudmg td chie. thuéng theo quy ché chi tiéu ndi bé;

Mién thi hoc kv moén dat giai.

2 Dat hoc sinh gi6i héi thi hoc sinh | - Giay khen clia Hiéu truéng, kém tién

gioi clp tinh (thanh phd) tr& 1én thudng theo quy ché chi tiéu noi bo; D2
| nghi cap trén khen; Mién thi hoc ky mén
dat giai.

3 | Dat giai cao trong héi thao. Héi | - Gidy khen cia Hiéu truong, kém tién
dién vin nghé cip trurong. thuéng theo quy ché chi tidu ndi b

4 | Dat giai cao trong hdi thao. Héi |- Gidy khen cta Hiéu truong, kém tién
dién viin nghé cip nganh trd 1én. thuorng theo quy ché chi tiéu ndi bd

5 | Tép the, c4 nhén c6 thanh tich xuit | - Gidy khen cua Hiéu trudng, kém tién
shc frong cac dot thi dua thudng theo quy ché chi tiéu ndi bd

6 | Cé hanh vi dep dugc cong nhén | - Giéy khen ctia Hiéu trudng, kém tién
néu guong nhu: ciu ngudi bi nan, | thudng theo quy ché chi tidu ndi bo;
bat duoc ké gian,.. - Néu that xuét sic dé nghi khen cao hon

7 Lop ¢é thanh tich thx dua hoc tép, | C& thuéng luén huru kém tién thudng theo
rén luyén xuit sic trong thang. quy ché chi tiéu ndi bé;

8 |Lép c6 nhidu HSSV dat gidi cao | - Gidy khen cua Hiéu truéng, kém tién

trong hoi thi, hoi dién, hdi thao.

thudng theo quy ché chi tiéu ndi bs;

R
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PHULUC VI

KHUNG KHEN THUOGNG DPINH KY POI VOI HSSV

1T

NOI DUNG

HINH THUC

- So két hoc ky ¢6 diém hoc tap
xép loai kha, dao duec tét.
- So két hoc k¥ c¢6 diém hoc tép
xép loai gidi, dao dic tbt.

- Biéu duong kém theo tién thudng theo
quy ché chi ti€n ndi bo.

- Téng gidy khen cta Hiéu trudng, kém
tién thudng theo quy ché chi tiéu néi by,

cao hon kha;

- So két hoc ky c¢6 diém hoc tap | - Tang gidy khen ctia Hidu trudng, kém

xép loai xuét séc, dao dirc tt. tién thudng theo quy ché chi tiéu néi bo,
cao hon gidi.

- Tt nghiép loai kha - Ting gidy khen ctia Hiéu trudng, kém
tién thudng theo quy ché chi tiéu ndi bd
¢ mic HSSV kha;

- Tét nghiép loai gidi - Ting gidy khen cta Hiéu trudng, kém

5 tién thué‘ng theo quy ché chi tiéu ndi bd
& mac HSSV gidi;

- Tét nghiép loai xuét sic - Téng glay khen cua Hiéu trudng, kém
tién thudng theo quy ché chi tidu néi bd
& mirc HSSV xuit sic.

- So két hoc ky tip thé 16p c6 2 | - Tang gidy khen cta Hidu trudng, kém

thang 1ién tuc nhén co do, khéng tién thudng theo quy ché chi tidu ndi bd

c6 thang nhén c& xanh, khong 6 | & mitc thp thé HSSV tién tién.
3 HSSV bi canh cdo tré 1én.

- So két hoc ky tap thé 16p c6 céc
théng li€n tuc nhén c& 46, khdng
c¢6 HSSV bi canh céo trd 1én.

- Ting gidy khen ctia Hidu truéng, kém
tien thudng theo quy ché chi tiéu ndi bd
& muc tép the HSSV xuat sac.
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PHU LUC VII

MOT SO NQI DUNG VI PHAM VA KHUNG XU' LY KY LUAT
Doi v61 hoc sinh, sinh vién heoc nghé hé chinh quy

S6 1an vi pham va hinh thirc

xir Iy

(s6 1an tinh trong ca khéa

thang néu qué thoi han
cho phép.

TT | - Hanh vivi pham hoc) Ghi chn
Khién Canh Bude
trach cao thoi hoc
) o | seud |10 budi Tiép tuc Tinh trong mét hoc k.
a, Pén mudn gio hoc, vi pham
gi¢ thuc tép, gio giao 5 h‘é
I | ban chao co. h én‘g
b, Nghi hoc khéng phép 12 dn >=30 Trén 70 Tinh trong mét ndm hoc.
hode qua phép. 2066 | 900 1 g
116t
2 | Mt trit tw, lam viéc ) Tinh trong mdt ndm hoc.
riéng trong gid hoc, gidr A A Tiép tuc
 thue tap va tu hoc 4lan 8 lan vi pham
R i‘;chggc mhO ngO a0l | Lin2 | Ldn3
4 | C6 hanh vi gian -lédn X¢ ly theo quy dinh 25
trong hoc tap, thi, kiém “Quy ché thi, kiém tra va
tra cdng nhan t6t nghiép
trong day ngh& hé chinh
quy,9 1
Tty theo muc d6 cé thé
xtr Iy tir khién trach dén
budc théi hoc hodc giao
cho co quan chic ning
EST SR S - xt Iy theo quy dinh cta
e T ' phap luit.
5 {a, Khéng déng hoc phi, Tinh trong mét hoc ky
tién ndi trd ding quy . . .
dinh v& qui thoi han| o 14N | Sthing | 7thang
duge nha trudng cho
phép hoén.
b. Khéng déng tién ndi Tinh trong mot nim hoc
rd ding quy diph hang | 34000 | 4thang | 5 thang
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6 | V6 18 v6i thay cb gido, Tuy theo mirc d6 xir 1y tir
can bg, cong chirc, nhan khién trach dén budc théi
vién cua nha trudng hoc

7 | Vi pham ndi quy ky tlc Tuy theo mirc d6 xir ly tir
x4. Lam hu hong tai san khién trach dén budc théi
trong ky tic x4 va cic hoc va phai bdi thuomg

~ [tai san khac cuia nha thiét hai.
trudng.

8 | Vi pham quy dinh v& vé Tirh trong mét hoc ki
sinh ky tic x4, noi hoc X N Tiép tuc
tap, thyc tép va ¢dc khu | 3 1an 4lan | pha;m
cdng cdng khac. '

9 | Ubng ruou, bia trong Tinh trong mét hoc ky

10 hoc; Say rugu bia . X 14
Chi dén 16p ¢ Lan1 | Lén2 311 ;Iﬁi

10 | Hat thubc 14 trong gidy Tir 1an tht 3 6 di xtt 1y
hoc (bao gbm ca thuc tir khién trach dn canh
hanh, hoc tidp) phong céo.
hoc, phong thi nghiém
va noi cim hat theo quy
dinh.

11 | Choi ¢& bac dudi moi Tir lan tht 3 trd di, ty
hinh thirc theo mirc @ c6 thé bi

Lin 1 1in 2 bubc thdi hoc hczé_ic g}ao
cho co quan chitc nang
xu Iy theo quy dinh cua
phap luét.

12 | Tang trit, huu hanb, truy Tir lan thi 3 tro di, thy
cdp, s dung san phém theo mic d6 ¢6 thé bi
vin hoéa ddi tray, hode | :» P bude thdéi heoc hodc giao |-

_ T et Lan b Lan?2 ; _ wo ¢

~~itham gia ¢4¢ hoat ddng cho co quan chirc ning
mé tin di doan, hoat xir Iy theo quy dinh cial
dong ton gido trai phép phép lujt. )

13 | Budn ban, van chuyén, Gizo cho ¢o quan chitc
tang trit, 161 kéo nguot [An 1 ning xU 1y theo quy dinh

an

khéc str dung ma tay

cua phap luét
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lXﬁr Iy theo quy dinh cta

14 | Sir dung ma tay
phap luit

15 |Chita chép, mdi gidi Giao cho co quan chic
hoat dong mai dam N nang x ly theo quy dinh
' Lan 1 | cua phép lust

16 | Hoat dong mai ddm

Lan 1

17 Léy cip tai san, chia Tuy theo mirc do x Iy tir
chap, t1eu thu san pham khién trach dén budc théi
do 14y cip ma cé. hoc. Néu nghiém trong,

giao cho co quan chikc
nang xir Iy theo quy dinh
cta phéap luit. -

18 | Chira chép, bubn bén vii Giao cho co quan chtic

| khi, chit nb, chit d& ning xu ly theo quy dinh
chdy va cic hang cim Lan1 |coaphép luat
theo quy dinh cta phéap
lut :

19 |Pua phan tr xdu vao Tuy theo mirc d6 xtr Iy tir
trong trudng, ky tic xa khién trach dén budc thdi
gdy anh hudng xdu dén hoc.
an ninh, trdt tu trong
Nha trirong.

20 | Danh nhau, giy thuong Néu nghiém trong, giao
tich, t5 chirc hojc tham N N cho co quan chic ning
gia d4nh nhau. Lanl | Lan2 |4y Iy theo quy dinh cta

phép [uét. .
\ o .

121 | Kichdong16i kéo ngadi | Néu nghiém trong, giao
khiac biéu tinh, viét . . cho co quan chirc nang
truyén don, ap phich trai Lanl | Lan2 13 1y theo quy dinh caa
phap lugt. phap lujt.

22 | Pén phong khic gi6i o2
khdng xin phép Lén 1 Lan 2 T.l ep tue

vi pham
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* Cham dit hidu hre cfia thi hanh quyét dinh k¥ luét:

1. Sau thoi han 3 thang @i véi trudong hop bi khién trach, 6 théang d6i véi
trudng hop bi canh cdo k& tir ngdy ¢é quyét dinh ky luat, néu HSSV khong tai
pham thi duge x06a ky Iuit va dugec hudng moi quyén loi nhur cac HSSV khac.
HSSV hét thoi han ky luét 13m ban kidm diém c6 x4c nhdn cda gido vién chu
nhidm gii phong quan Iy HSSV d trinh Hiéu trdng ra quyét dinh x6a k¥ luét.

2. Déi véi trudmg hop bude thdi hoe cho vé dia phuong, néu ¢ nguyén
vong tré lai trudmg dé tiép tuc hoc tap thi phai sau thoi gian it nhét 13 mét nim
méi duoc xem xét, tiép nhan vao hoc tiép. Trong hd so cia céc trudng hop nay,
ngoai cc gidy to theo quy dinh phéi ¢é chitng nhan cta dia phuong (cip x4,
phudng, thi trdn) noi cu tri ciia HSSV vé viée chép hanh t6t nghia vu céng dan
tai dia phuong.

3. Quyét dinh ky luit phai ghi o thoi gian HSSV bi thi hanh ky luat, tinh
tir khi ban hanh quyét dinh k¥ luat dén thoi han bi ky luét theo quy dinh./.
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