TONG CONG TY PUONG SAT VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG NGHE DUONG SAT Pjc Lap - Tw do - Hanh phac
$6: 849 /QP-CDNDS Ha N§i, ngay 6Hthdng Fndm 2016
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché tra lwong Trirong Cao ding Nghé dudng sat

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG NGHE DUONG SAT

Can clr Quyét dinh s6 79/QD-BLDTBXH ngay 12/01/2007 ctia Bo truéng Bd Lao
dong Thuong binh va X4 hoi vé viéc thanh lap Trudng Cao ding Nghé dudng sit I;
Quyét dinh sé 1029/QP-BLPTB&XH nigay 12/8/2009 vé viéc ddi tén Trudng Cao dang
Nghé duong st I thanh Trudng Cao déng Nghé dudmg sit;

Cén cr Diéu 1 Trudng Cao ding Nghe dudng sit ban hanh kém theo Quyet dinh
s6: 1741/QD-BS ngay 03/12/2009 cta Hoi dbng quan tri Tong cong ty Pudng sit Viét
Namy;

Céan cir Nghi qt.yet Ho1 nghi CBVC ném 2016 v& viée théng nhét stra dbi, bd sung
cac Ndi quy, Quy ché va tlep thu céc v kién gép ¥ clia CBCNV;

Sau khi trao ddi thdng nhit véi Cong doan Trudng;
Theo dé nghi ctia Truéng phong T4 chirc - Hanh chinh,
QUYET BINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché tra lzong ctia Trudng Cao
ding Nghé dudng sat.

Piéu 2. Quy ché niy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 1/7/2016 va thay thé Quy ché
tra lwong s6 257/QB-CDNDS ngay 25/3/2014.

Piéu 3. C4c Trudng don vi: Phong T chirc - Hanh chinh, Tai chinh - K& toén,
Giam ddc Phan hiéu Cao dang Nghé dudng st phia Nam; Giam d6c Phén hiéu Cao ding
Nghé du&ng sit Pa Nang; Trudng céc phong, khoa, Trung tdm thudc trudng cd trach
nhiém phdi hop véi Céng doan cing cip phd bién Quy ché dén tirng ngwoi lao déng
thudc quyén quéan 1y va chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhiin:
-Nhur dleu 3;

- Ban giam lueu (chi dao);
- TCTDSVN (dé bio cao);

- Luu: VT, TC.

Pham Van Chanh



TONG CONG TY DUONG SAT VIETNAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG DPUONG SAT Péc Lip - Tw do - Hanh phic

QUY CHE TRA LUONG
TRUONG CAO PANG DPUONG SAT
(Ban homh kém theo Quyét dinh s6 S69/CONPS ngay ol thang F ndm 2016
ciia Hiéu truéng Truomg cao ding dwong sdt)

Chwong I
'NGUYEN TAC CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay dé tra lvong va phan phdi céc khoan thu nhép khac cho can bd,
vién chirc, ngudi lao déng thudc Trudng Cao dang dudng sat.

2. Pbi twong ap dung

Can bd, vién chirc, ngudi lao dong lam viéc cho Trudng Cao ding Puong
SAt.

Piéu 2. Tién luong va thu nhip tra cho ngudi lao dong cin ot véo két qua
1am viéc va chdp hanh N6i quy, quy ché nha trudng cia timg ngudi. Viée tra
luong va cic khoan thu nhdp khac cho can bd, vién chirc, ngudi lao dong dugc
thue hién theo nguyén tic quyén loi kinh t& gén véi vi tri viée 1am, tinh thén trach
nhiém va hiéu qua cong viéc. Khuyén khich moi ngudi thi dua hoan thanh nhiém
vu ¢dng tac v6i chét luong va hidu qua cao nhét, gbp phén day manh hoat dong
gi4o duc, dao tao, san xuét dich vu cta nha Trudng.

Pitu 3. Qui t_ié“:n lwong dugc ding dé tra cho ngudi lao dong lam viéc cho
trueong, khong sir dung vao muc dich khéc. Phong Té chite - Hanh chinh (TCHC)
tham muu trie tiép cho Hiéu trudng vé quan Iy va st dung qui tién lurong.

Piéu 4. Tién lwong va thu nhip hang thdng cia CBCNV dugc ghi vao bang
thanh todn tién luong va bang thanh todn thu nhdp ting thém theo QD sb
19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cia B6 Tai chinh vé& viéc ban hanh Ché d6 ké
toan Hanh chinh sy nghiép va theo quy dinh clia Tong céng ty Dudng sit Viét Nam
(BSVN).



Diéu 5. Cin clr vao nhiém vu duoc giao, hang thang mdi CBCNV xay dung
chuong trinh céng tic (ndi dung cdng viée, tién d6 thuc hién..) ding ky véi lanh
dao khoa, phong, trung tdm. L&nh dao khoa, phong, trung tdm...c6 trach nhiém
xem xét, kiém tra, téng hop va xay dung ké hoach cong tac thang cia don vi minh,
béo cao Hiéu trudng qua phong TCHC vao trude ki hop giao ban it nhat 2 ngay.
Phong TCHC téng hop bdo céo tai cude hop giao ban hing thing.

Cudi thiang, CBCNV béo cdo két qua cong tic cho l3nh dao don vi theo
chuong trinh céng tic di dang ky, trong d6 ghi ro két qua cong viéc da thyc hién
va nhitng viéc chua hoan thanh, Iy do khach quan, cht quan. Lanh dao don vi dénh
gia két qua va mirc d6 hoan thanh cdng viéc ctia mdi ngudi, phén loai thanh tich
theo 3 muc A, B, C dé trinh Hiéu trudng xét duyét 13m cin cu tré cac khoéan thu
nhdp lién quan va thong bao cong khai trong don vi.

Chuong II
NGUON HINH THANH VA SU DUNG QUI TIEN LUONG

I. NGUON HINH THANH QUI TIEN LUONG
Piéu 6: Ngudn hinh thanh quy tién lwong chung (Q) ciia Nha truwdng.
Qu¥ luong chung cia Truong duge hinh thanh tir:
- Ngudn do Téng cong ty DSVN hd tro hodc tra theo cac hop ddng: (Q))
- Ngudn Nha truong tur cin dbi: (Qu)
+ T hop déng dao tao;
+ Tir ngudn thu phi hoc nghé;

+ Tir ngudn thu lién két dio tao, dich vu dao tao, khai thdc CSVC va cic
loai hinh dich vu khac.

+ Tir cac khoén duoc trich va thu hop phép khac.

Vao dau mdi nim ké hoach bd phén 1ap ké hoach ciin c tinh hinh thuc t€ va
dy kién ngudn thu, chi ctia don vi dé 14p k& hoach kinh phi; wu tién cén doi cho quy
tién luong Q bao dam 6n dinh thu nhdp va mbc ting trudng hop ly cho nguoi lao
dong.

I1. TRICH LAP VA PHAN PHOI QUI TIEN LUONG
Piéu 7: Trich p quy tién lrong
7.1. Téng quy tién hrong chung (Q) dugc phan phdi nhur sau:



- Tra lwong thang theo hé s6, ngach béc, cac khoan phu cp va bao hiém cho
nguoi lao ddng, ky hidu 1a Qsx.

- Tr4 theo ning suit hang thang, cac loai khuyén khich, 18, tt duong lich. ..
ky hiéu 14 Qgx.

- Tra cho nguoi lao ddng vao dip Tét 4m lich (luong théng 13), k¥ hiéu Qr.

Trudng hop khéng cin ddi duoc céc khoan thu — chi thi wu tién cho Qsx

7.2. Stt dung céc quy tién hrong (Qsx), (Qx), (Qr):

7.2.1. Qsx duoc st dung chi trd vao cdc khoan:

+ Tién hrong theo hé sb, ngach bic va bao hiém cho nguoi lao déng.

+ Thué, khoén lao ddng ngoai.

+ Céc khoan phu cép (chic vu, uu di, thém nién...) chi tra theo quy dinh
cta Nha nudc va cia truong duge quy dinh tai Di€u 10 quy ché nay.

+ Lam thém gio, ca 3, an giita ca.
7.2.2. Qgk dwoe st dung chi trd vao cdc khoan:
+ Tra cong khuyén khich theo chét luong cong tic thang (Pidu 11);

+ H3 tro thu nhap cho ngudi lao déng nhén dip céc ngay 18, 20/11, tét duong
lich, sinh nhat...

+ Tré luong khuyén khich ning cao trinh d6 chuyén mén, ngoai ngit cho CB,
GV, CNV (biéu 13);

7.2.3. Or duopc st dung chi tré vao dip Tét ém lich cho nguoi lao dong
(biéu 12). :

Pidu 8. Phan phédi qui lrong san xuit (Qsx).

Qu¥ luong san xuét (Qsx) dugc tra truc tiép cho ngudi lao dong theo tlmg
thang theo luong hé 50, ngach bic ctia timg ca nhan dugc qui dinh tai Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngdy 14/12/2004 ctia Chinh pht (phin cimg). Pugc tinh theo
cong thure sau: '

Qsx = iTli (1)

T1i: La tién luong theo hé sé lwong va phu cép chitc vy, phu cép kiém
nhiém, phu cip wu dii nghé, phu cép tham nién gido vién ciia ngudi thit i dugce xdc
dinh theo cong thic (2)

m: La sb ngudi trong co quan.

IIIl. CACH TRA LUONG HANG THANG VA CAC KHOAN THU NHAP
TANG THEM.



Piéu 9. Tién lrong hang thang cia c4 nhén (Ty):
9.1. Tra luong cho ngudi lao ddng bd tri duoc viée 1am dn dinh.

- Khoén nay duoc tra theo hé sb Iwong theo ngach bic, cac loai phu cép theo qui
dinh cta Chinh pht.

Céch tinh T11 nhu sau:
(HSL + HSPC) x TLco s&
Tli= ' x Nt 2)
Ncd
Trong do6:

HSL: Hé sb lwong cép béc ciia ngudi thit i

HSPC: Hé s6 phu cdp chirc vu, trach nhiém, chénh 1&ch bao luu, phu cép wu
dai nghé (néu ¢o)

TLco s6: Mirc luong t6i thidu do Chinh phit qui dinh.

Ncd: S6 ngay cong lam vide theo ché @6 qui dinh trong thang.

Nt: S6 ngay cong thuc t& ctia mdi ngudi, bao 2dm céc ngay lam viée tai co
quan, di cdng tac, hoc tdp & trong nudc va ngoai nude do co quan cit, héi hop, nghi
18, nghi tét, nghi b, nghi theo ché d nit, nghi do TNLD, trir trudng hop ¢b qui
dinh riéng.

Khoan tién lvong Ty; duoc tra 1 1an vao ngdy cudi cing ctia théng,

Néu céc ngay trén tring vao ngdy nghi s& duoc tra vio truée hodc ngdy sau
lién k&.

+ Bang chdm cong ghi tir ngay 01 dén ngay cubi cling cia théng.

+ Nop béng chim céng véo ngéy 27 hang théng. Do bang chdm cbng ndp
vio ngdy 27 hang thang nén nhitng vin d& phat sinh sau ngay 27 cdia thang s& dugc
dich chuyén sang thang sau.

9.2. Céc trudong hop khong b tri duoc viée 1am bn dinh:
9.2.1. i voi khéi phuc vu.

Ngudi lao ddng 6 3 thang lién tiép khéng bd tri duge viée lam (khéng tinh
thoi gian hé, 1, tét am lich) thi chi duoc tra phén luong co ban (lwong cimg) trong
thi gian nay. K& tir thang thir 4 néu van khéng b6 trf duoc viée 1am thi giai quyét
cho nghi cho viéc.



Trong thoi gian nghi chd viée nha Trudng hd trg déng bao hiém theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nuéce (phin nghia vu cia Truong), nhung khong qué 3
thang. Sau thoi gian nay néu vin phai nghi chd vide thi ngudi lao dong tu doéng
todn bd cac khoan con lai. Hét thoi han 12 théng (ké tir khi nghi chd viée ) néu nha
Trudng van khong b tri dwoc vide lam cho ngudi lao dong thi hai bén thuong thao
thue hién cac thi tuc chidm ditt hop déng theo céc quy dinh cia B luét Lao déng.

9.2.2. Bbi véi gido vién co hiru:

Nguyén téc chung: tra luong co bén cho gido vién co hitu tiy thudc vao khébi
lugng gidr giang thuc té (¢4 tinh ca gi& quy di) trén ca nam hoc. U tién b trf gios
cho gido vién co hitu da didu kién giang day.

Cu thé:

+ Hoan thanh t5i thiéu tdng khdi lwong gidr giang dat tir 70% tidu chuén tré
1én thi duge trd 100% luong co ban, an ca. Khéi lwong gid giang duge tinh chung
cho tap thé cac t6 chuyén mén, khoa. Trong trudng hop c¢b viée phéi thue hién du
100% khéi luong gi¢r chudn.

+ Néu c6 tong khéi luong gid giang dat dudi 70% tidu chuén thi tra luong
co ban, an ca theo ty 1€ tuong tmg véi khéi luong dat duoc.

Gido vién day vuot gid chudn thuc hién theo céc quy dinh tai Piéu 14 quy
ché nay va céc quy dinh lién quan ctia truong ban hanh con hiéu luc.

9.2.3. Di voi gido vién kidm chirc néu bd tri ¢ gid giang tiéu chuén thi
dwoc hudng ché d6 phu cip wu d&i nhur gido vién co hifu, nguoc lai thi huéng phu
cép wu dai nhu khéi phuc vu.

Va0 ddu ndm hoc cdn cit ké hoach gido vién phong TCHC, Tai chinh ké todn
tham muu cho Hiéu truéng mirc tam tmg tién luong co ban cho gido vién va quyét
toan ngay sau khi két thiic nim hoc. Trudng hop tam tmg ho#c d4 nhin vuot so véi
khéi Iwong gitr giang thuc té thi phai ndp lai hosc truy thu phin chénh 1&ch.

Piéu 10. Tra phu cap wu dii diic thu khong tinh huwéng BHXH

Giéo vién, nhan vién y té méi tuyén dung vao lam viéc dugc tra phu cép uu
dai nghé k& tir khi truc tiép gidng day va lam viéc.

1. Gido vién day du gio theo quy dinh duoc hudng phu cip wu dii dimg 16p
theo quy dinh hién hanh (k& c khéi luong gi& quy dbi) tinh cho ci nim hoc va tinh
chung cho tap thé t6 chuyén mén, khoa. Cu thé nhu sau:



+ C6 khdi lugng t6i thidu tix 70% tré 1én duge hudng 100% phu cp wu dai
dimg 16p.

+ C6 khéi lugng dudi 70% hudng phu clp wu di ding 16p theo & 16 khébi
lugng gi&r gidng thuc té.

Gido vién khéng bd tri duoe gidr giang néu b trf lam viée khic thi hudng
phu cp nhu dbi véi lao dong gian tiép.

Sau khi két thiic ndm hoc Phong dao tao cling phdi hop véi cac khoa théng
ké céc trudng hop chua dat gid chuén theo ty 18 nhu trén, chuyén cho phong TCHC
tham muu 14p bang truy thu khoén d4 trd du hang thang (néu c6), yéu clu ngudi
nhén vurot ndp lai hodc truy thu qua tién luong cta céc thing tiép theo.

2. Tra phu cip day céc mdn gido duc qubc phong, gido duc thé chit: theo qui
dinh ctia nha nude. '

3. Tra phu c4p doc hai: theo danh muc nghé va cac cong viéc doc hai cia Bd
Y té ban hanh.

4. Hé trg 10.000 dong/tiét giang cho gido vién di giang day céc 16p duogc t
chtrc & ngoai truong.

5. Khéi phuc vu khong huéng phu cip wu d3i ding 16p (gido vién) thi dugce
nha trudng hd tro 15% muc tién luong hién hudng néu bio dam khéi Iwong cong
tac duoc giao. Cac trudng hop khéng b trf dwoc viée lam (tdi da 3 thang) hd tro
50% (ctia 15% néu trén), tir thang tiép theo néu van khéng bd tri duoc viée 1am thi
tam chém dirt khoan hd tro nay.

Diéu 11. Tra khoan khuyén khich chit lrgng cong tac thang (M;) va an ca

Hing thang, ngoai tién luong Ty; ngudi lao dong dugc tra thém mdot khoan
thu nhép cin ctr vao trach nhiém, chét luong cong tac clia mbi ngudi dugc dénh gia
béng céc mitc A, B, C goi 1a khoan khuyén khich chit lugng cng tac thang (M;) va
khoan hé tro cho in gitta ca.

Mirc #n ca do Hidu trudng quyét dinh cy thé cho timg giai doan.

Céch tinh (M;) theo Piéu 16 Chuong II1.

Khoén (Mi) va #n ca dugc tra sau khi ¢6 két lusn hop giao ban (sir dung két
qua xép loai A,B,C dugc thong qua tai hoi nghi giao ban). Sau khi hop giao ban téi
da 2 ngdy c4c don vi ndp bang dénh gia xép loai A,B,C v& phong TCHC. Phong
TCHC téng hop I4p bang tham muu Hiéu Trudng chi trd khoan nay cho ngudi lao
déng.



Diéu 12. Tra khoan thuéng Tét am lich (Ty)
Khoan Ty clia mbi ngudi bao gdm 3 phén:

+ T, : Khoan chia binh quan c6 xét dén thoi gian cbng tac trong nim (tinh
dén théng) va két qua thi dua cubi nim.

+ Ty : Khodn tra theo hé s6 Ivong (thAm niény;

+ T, : Khoan tré theo vi tri viéc lam, trach nhiém céng viée dugc giao (chirc
vu).

Téng mic Ty cia mbi ngudi phy thude vao tdng Qr con lai clia mdi nim.
Mirc chénh 1énh gilta ngudi cao nhat va thip nhét khéng vuot qua 3 lan. Tuy theo
tinh hinh thyc t& Hiéu trudng quyét dinh ty 18 gitta T,, Ty, va T, cho phi hop.

Piéu 13. Tra lwong khuyén khich ning cao trinh d6 chuyén mon va ngoai ngir.

Ngoai céc khoan luong néu trén, gido vién, CB, CNV con duge khuyén
khich thém cac khoan sau, néu dat duoc cac ti€u chi dudi day:

+ Dat danh hiéu g1ao vién day gioi cic cap,

+ C6 kha nang ngoai ngit dip ing yeu clu giang day va céng tic;

Cu thé nhu sau:

13.1. Lucmg khuyén khich gido vién day gioi cac cap (Hyx) x Mirc lwong co
sG theo quy cuia Nha nuée tai thoi diém 4p dung. Pugc quy dinh cy thé nhu sau:

- Gido vién day g101 cap trurong Hgg = 0,1: dat tir gidi 3 tré 1én;

- Gido vién day gidi cdp tinh va tuong dwong: Hyk = 0,2: duge cdng nhén;

- Giao vién day gidi cdp toan quoc:  Hygx = 0,3: duoc cong nhan.

Gido vién dat danh hiéu gido vién day gidi cap trudong duoc huorng luong
khuyen khich (tbi da) trong 3 thang, c4p tinh va twong duong 1a 6 thang va cap toan
quéc 1a 12 thang ké tir khi dat gidi. Gido vién dat cac thir hang cao hon chi 4p dung
mite khuyén khich & mtrc cao nhit.

13.2. Luong khuyén khich véi can bd, gido vién, céng nhan vién chic cé
trinh d trén dai hoc duge tinh bing hé sé khuyén khich (Hxx) x Mtrc Iuong co sé
theo quy dinh ctia Nha nude tai thoi diém 4p dung.

- Gio su, tién s¥: Hxx =0,9
- Phé Gido su, tiéns§:  Hgx =0,7
- Tién s Hgx = 0,5
- Thac s¥: Hxx =0,2

Thoi gian hu'ong ti da 12 thang ké tur thoi diém duoc cép bing va ndp tai
phong TCHC ((1‘01 V@i céc trudng hop cd quyet dinh ctr di hoc) hodc tir thod didm
duge st dung (ddi véi cace truong hop di hoc tur tic). Ngudi dat duge nhidu hoc
ham hoc vi chi duge tinh cho mtc cao nhét.



13.3. Luong khuyén khich véi cén bd, gido vién, céng nhin vién chic ¢6
trinh d6 ngoai ngt (Anh vin, Hoa Vin, Phap van, Nhét) & mtc tu hoc tip cong tac
tal nuée ngoai khong qua phién dich do Tdng Cong Ty PSVN hoic do cic t6 chiic
nuée ngodi sat hach tuyén chon. .. duoc tinh bing hé sé khuyén khich (Hxx) x Mic
luong co s& theo quy dinh ctia Nha nuéc tai thoi diém ap dung. Thoi gian duoc
huéng khuyén khich téi da 06 thang ké tir thang duoc cong nhan céc loaj trinh d6
néu trén.

HE s6 cho tieéng Anh nhu sau:

- Cépdo 1: Hgx = 0,2
- Cép d62: Hyx = 0,3
Cip db Cambridge Exam TOEIC TOEFL
IELTS GE BEC BULATS
1 4.5 Preliminary | Business 40 450 450 PBT
PET Preliminary 133 CBT
45iBT
2 5.5 First FCE Business 60 600 500 BPT
Vantage 173 CBT
61 iBT

Hé sb cho tiéng Hoa, Nhét, Phap duoc x4c dinh théng qua ky kié;n tra do cac
gido vién chuyén ngft thuc hién, va dugc tinh quy @i twong duong cp d6 1 va 2
cua tiéng Anh.

IV. TRA LUONG TRONG MOT SO TRUONG HOP KHAC
Pidu 14. Cac truong hop cu thé

1. Tra lwong lao dong hop ddng x4c dinh thoi han, theo cong viée hoic
theo mua vu.

Lao ddng 1am viée theo ché do hop déng lao dong tam thoi ngén han, khoan
viéc duge tra luong theo mirc lwong thod thuan ghi trong hop ddng di duge ky két.

2. Tra Iwong lam dém, thém gid, phu clp khac.

a) Tré tién cong gido vién day vuot gitr tidu chudn: theo quy ché tra tidn day
vuot 10 cho gido vién.

b) Tra tién cong c4n bd nhén vién lam viéc thém gio, thém ca:

- D&i véi CBCNV lam viée theo ché d6 ban kip: sau khi 1am di sb ban tiéu
chuin qui dinh trong mét thang ma c6 sb ban vuot sé ban tiéu chuin qui dinh, néu
don vi khéng bd tri nghi bu dwoc thi duoc thanh toan tién lwong lam thém gio.
Nhung t6i da khéng vuot qué 52 gi® trong mot théng va 200 gid tinh ¢ nim.



Mirc thanh toan theo quy dinh tai diéu 97 cia Bé Luét lao dong; trong do,
don gid tién cdng do Hiéu truéng quyét dinh.

- Déi véi 141 xe: sau khi ¢6 sb giv lam vidc dam bao du sé gid lam viée tidu
chuin qui dinh trong 01 thang (22 céng), néu phai 14i xe vao thoi gian nghi thi
duoc thanh todn tién luong lam thém gid. Nhung t6i da khong vuot qua 2 cong =
16 git trong mét thang hodc 25 cong = 200 gid trong mét nim .

Muic thanh todn béng 150% don gié tién cong theo quyét dinh cta Hiéu
trudéng.

- CBCNV lam theo gi¢ hanh chinh, néu do céng viéc cin thiét ma phai lam
thém gid thi dugc thanh toén theo quy dinh tai didu 97 B lujt lao ddng, trong d6,
don gid tién cong do Hiéu truéng quyét dinh. Nhung 161 da khong vuot qué 200 gid
trong mdt nim. Viée didu ddng lam thém gid phai dwoc Hiéu trudng hodc Gidm
dbc cac Phén hiu chip thuan bing bin ban.

- Pon gia tién cong lam thém gid, thém ca dugce tra tiy theo vi tri cong tac
v ngudn thu ctia nha truong do phong TCHC x4y dung va tham muu Hiéu truéng
quyét dinh theo nguyén tic don gid tién cong lam thém gi® ctia khéi phuc vu khong
I6n hon tién céng gido vién day vuot gio tiéu chuln (quy d6i thanh tién
cOng/ngay).

3. Tra lrong nghi phép, nghi 1, t&t va mot sé trwong hop khong trwe
tiép tham gia san xuét.

Ngudi lao dong khi nghi phép, nghi 1€, nghi tét, nghi viéc riéng c6 hudng
luong, nghi theo ché dé nit (vé sinh kinh nguyét, cho con b, thuc hién cac bién
phép sinh d& ké hoach), nghi do TNLD dugc tra lwong theo cong thirc (2) Pidu 9.

4. Tra tro cAp BHXH thay lwong.

CBCNV trong thdi gian nghi 6m dau, tai nan rii ro, thai san, con ém, dugc
huéng tro cip Bao hiém x4 héi theo qui dinh Ludt BHXH hién hanh.

S. Tra lwong tam giam, tam giit

- Nguoi lao dong bi tam giam, tam giir do vi pham ¢6 lién quan d&n quan hé
lao dong thi trong thoi gian tam giam, tam gift dugc tam tmg 50% tién luong cta
théng trirde lién k&, gérn luong cép béc, chic vu, phu cép khu vue, phu cép chirc
vu (néu c6)

- Nguoi lao dong bi tam giam, tam gift do vi pham khong lién quan dén quan
hé lao dong thi trong thoi gian tam giam, tam gift khéng duoc tra huong.



6. Tra lwong khoan theo dinh bién lao dong:
a) Quy dinh chung:

- Péi tuong ap dung: Can bg, vién chirc dang lam viéce tai c4c don vi truc
thudc nha trudng (trir gi4o vién truc tiép giang day).

- Nha truong chi thuc hién tra luong khoan cho céc don vi true thudc khi xac
dinh duge khdi lugng cong viéc trong tmg véi sb lao dong chudn d3 duge Hiéu
trudng phé duyét.

- Chi thure hién viée tra luong khodn theo dinh bién thiéu chua dugc bd sung.
Khéng thuc hién viéc phan phéi lai tién lwong tir qui lwvong dy phong 6n dinh thu
nh@p hang ndm cta nha trudng hodc h trg thu nhép cho sé dinh bién lao dong
thiéu.

b) Ngudn tra tién lwong kho4n: tidn lrong khoan dugc 4y tir Qgy.

Céch tinh tién lwong khoan:

Qx = (HSLbq) x (TLco s6) x (m)

Trong d6:

+ TLcosd: La muc luong tbi thiéu do Chinh phu quy dinh tai thoi didm hién
tai.

+ m: L2 s& ngudi thiéu cin bd sung trong don vi.

+ HSLbq: 14 hé sb luong cta vi tri viéc 1am thidu phai khoan.

Tay theo tinh chit cong viée Qg c6 thé s& thay dbi nhimg khdng 16n hon
mirc Iuong téi thidu ving.

Ngoai ra tly tinh hinh thuc t& va yéu cdu cong viée nha trudng cé thé tra
luong theo mot murc nhét dinh theo thoa thuan vai don vi.

¢} T6 chirc thyc hién: Hang thang truéng don vi ¢6 tréch nhiém chim cong
cho CBCNV giri vé phong Hanh chinh 5 chirc. Phong HCTC cin c& bang chim
cbdng @ xéc dinh tidn luong ting thém cho ting ngudi va tra truc tiép trong bang
lvong hang thang hodc tra cho don vi tu phan phdi theo ngay cdng cla nguoi lao
dong.

Chuong 111
PHAN PHOI CAC KHOAN THU NHAP KHAC
Piéu 15, Tiéu chuin xép loai A, B, C dé tinh hé s K, (cong thirc 3) nhwr sau:

10



1. Céc tiéu chi A, B, C
- Loai A: Gdm nhitng cén bd, gido vién, nhan vién dat t&i thidu 3 tiéu chuén
sau:

+ Hoan thanh t6t nhiém vu theo chirc danh cbng tac va nhiém vu dugce phin
cdng. Cu thé: Pam bao vé thei gian clia cOng viéc; Cong viée thuc hién dat chat
luong va hiéu qua.

+ Poan két tdt, ¢6 tinh thin trach nhidm phéi két hop, twong tro ddng nghiép
thuc hién tét nhiém V1.

+ Khong vi pham phép luit, ndi quy quy ché cia trudng va nhitng quy dinh
cua dia phuong noi cu tri.

- Logi B: Gom nhiing can bd, gido vién, nhéan vién dat 3 tiéu chuin:
+ Hoan thanh nhiém vy dwoc phén cdng

+ Poan két tdt, ¢6 tinh thin trach nhiém phéi két hop, tuong tro ddng
nghiép giai quyét thue hién nhiém vu.

+ Khéng vi pham phép luit ndi quy cda trudng va nhitng quy dinh ciia dia
phuong noi cu tri .

- Logi C: La nhimg cén b9, gido vién cdng nhin vién thudc dién mot trong 2
tiéu chuan sau:

+ Hoan thanh nhiém vu nhung v& thoi gian va chét Iwong hiéu qua cong tac
chua dat so véi quy dinh hodc nhiém vu duge giao.

+ C6 nhitng so xuat hay vi pham vé céc mit céng tic. Chip hanh phép luat,
ndi quy cta truong hay dia phuong noi cu trd & mirc d6 céc cdp lanh dao phéi phé
binh nhic nhé.

2. Nhitng trurdng hop ha bac xép loai A, B, C

+ D61 véi cdn bé quan Iy ¢6 mot trong cdc ngi dung sau:

- Néu trong thang ma Khoa, Phong, Trung tam...do minh quén 1y chua thuc
hién hét khéi lugng cdng tdc dugce giao tai hdi nghi giao ban clia truémg hoic trong
don vi minh quan Iy ¢6 can bg, gido vién, cdng nhin vién bj thi hanh ky luat tir
hinh thttc canh céo tré 1én (vé& chuyén mén).

+ Péi véi gido vién bé mon c6 mdt trong cdc ndi dung sau:

- Cé vi pham né nép giang day va quén 1y 16p hoc & mizc phé binh nhung
chua dén mirc phai xét ky lujt.
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+ D61 voi nhdn vién quan Iy nghiép vu, phuc vu ¢é mét trong cde ndi dung
sau:

Lién quan trich nhiém dén céc vu viée xay ra trong cdng tac quan ly, cdng
tac nghiép vu, k¥ thut chuyén mén, phuc vy lam anh huéng dén két qua cong tic
cua don vi.

Piéu 16. Tra cong khuyén khich theo chit lwong cong tac thang:

1. Ngudn: Ngudn dé tra cong khuyén khich chét luong codng tac thang (Qxxk)
droc lay tir ngudn Qxk néu tai Pidu 10.

2. Péi trong ap dung:

- Can b§, Gido vién, cong nhan vién trong bién ché va hop ddng lao dong tir
6 thang trd [én, can bd chuyén trach déng doan thé,

- Nhing céan b6 gido vién dugc cir di cong tac, gidng day tai Phan hiéu Cao
ding duong sit Da Ning va Phan hiéu Cao déng dudng st phia Nam c6 dit 01
thdng triing véi thoi gian xét hd trg thu nhép thi tham gia binh xét va nhén tién h3
tro tai cac Phan hiéu. Néu cd nhan chua nhan duoc tién hd tro thu nhép hodc chua
du thoi gian binh xét thi phai c6 ¥ kién xéc nhén cia Giam d¢ cac Phéan hidu i
vé truong (qua phong TCHC ) d8 trudng lam cén cfr xét bé sung.

3. Tiéu chuén xép hang thanh tich:

Cén ctr tiéu chuan phéan loai theo céc tidu chudn A, B, C hang thang d& x4c
dinh hé s6 K1 tai Pidu 15.

4. Nhitng trudng hop khong dwee hd trg thu nhip:

- 01 théng dau tir khi can b9, gi4o vién, cong nhan vién, hop ddng lao dong
bi xir Iy hinh thirc ky luat khién trach.

- 03 théng dau ké tir khi can bg, gido vién, cong nhan vién, hop ddng lao
dong bi x\r ly ky ludt canh céo tré 1én.

- 03 théng d4u ké tir khi c6 vin ban ciia cic co quan chinh quyén dia phwong
giri dén trudng thong bao vé viée xir 1y vi pham cta cén bd, gido vién, cdng nhan
vién.

- B6i v6i nhimg don vi khodn thu dich vu trong thang khéng thuc hién nop
du nghia vu ma khéng ¢6 1y do.

- Nhitng ngay nghi tu do tu tdc.

5. Hé sb xép hang va cach tinh:
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Hé s6 muc d6 hoan thanh cong viée K; (xét theo céc tiéu chi quy dinh tai

Piéu 15). Hang A, K; = 1,0; Hang B, K; =0,8; Hang C, K; = 0,6.

H& s6 Kem: Phu thude vao vi tri viée 1am chuyén mén (hé sé chire vu).
Hé s Kpr: Hé s6 tham gia cong tac Pang, doan thé.
M: Mt tra cdng co s¢ tiiy thude vao didu kién tai chinh cua ngudn Qgx

tai Pidu 7. Mitc cu thé do Hiéu truéng quyét dinh hang nim hoic ting
giai doan.

Mi : Mire tra cong khuyén khich thang cho nguoi thi i;
Céng thice tinh: Mi =M x (Ko + Kpr) x K (3)

Cach xac dinh cac hé s0:

+ Hé 56 Kem:

TT

Chirc vu Heé s6 Kcu

[a—

Hiéu trudng 2.2

Phé THéu trudng 2,0

Trudng phong; Trudng khoa; Gidm doc trung tam tryc 1,8
thudc trudng tai Long Bién; phé Gidm ddc trung tAm
MEé Linh.

Phé Trudng phong; Phé Trudng khoa; Phd Giam déc 1,6
trung tam truc thude trudng tai Long Bién; phé Gidm
ddc trung tim M& Linh.

Tg truong (chuyén mén, nghiép vu) 1,3

N

T6 phd (chuyén moén, nghiép vu) 1,2

(Gi4o vién, nhén vién 1,0

— H_é 7] K})T

TT

Kiém nhiém doan thé HE s6 Kpr

fam—y

Bi thu dang ty 0,8

Pho Bi thu dang ty
Cha tich ¢6ng doan 0,6
Bi thu Doan Thanh nién

Bi thu chi bd

Chti nhiém Uy ban kiém tra déng ty
Pho Cha tich cong doan

Truong ban Thanh tra nhan dén 0,4
Phé Bi thu Poan Thanh nién

Trudng ban Nir cong

Chi: nhiém Uy ban kiém tra cong doan
UVBCH dang ty trudng

Phé Bi thir chi bd
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Bi thu chi doan gido vién 0,3
Pho Trtrc’mg ban Nir cong
UVBCH cdng doan triedng

5 To truéng Cong doan
T4 trudng Nit cong 0,2
Phé Bi thu chi doan gido vién

6 | To phé Céng doan 0,1
T6 phé Nit cOng

Ghi chii: M6i cdn bo, gido vién, nhén vién khi kiém nhiém nhiéu chikc vy dodn thé,
chi dugc huedng 01 hé 56 kiem nhiém cao nhét trong s6 cdc chire vu kiém nhiém.

Vi du:

Thang 6/2016, M = 700.0004

1). Ong B 14 gido vién (khéng gilt chirc vu chuyén mén hay kiém nhiém
chirc vu doan thé nao) dat Hang A hé sé 1.

Ong B dugc huéng nhu sau: 700.000d x 1,0 = 700.000d

2). Ong D 14 truéng khoa, kiém Bi thu chi b, dat loai A. Hé s8 phu cép chitc

vu K1 = 1, KCM= 1,80, KBT= 0,4

Ong D duoc huéng nhu sau: 700.000d x (1,8 + 0,4) x 1,0 = 1.540.000d

- Qui dinh d4i v6i mét s trudng hop khac

*+ Nhimg trudng hop duoc nha trirdng cir di hoc thdi gian tir 01 thang trd 1én,
trong thdi gian di hoc xép hang B.

+ Cén bd, gido vién, cdng nhan vién 6 s ngiy cong lam viée thuc t khong
&0 s6 ngay cdng trong théng thi tinh sd ngdy cong thuc t& lam viéc theo hé sb xép
hang.

+ Gi4o vién nghi hé khéng c6 khoan hd tro Mi va an ca.

7. Quy trinh thyc hién

Trudng céc don vi cin cir két qua thue hién nhiém vy cdng tic hang thang
ctia c4 nhan va don vi tién hanh binh xét theo quy dinh. K&t qué binh xét g vé
phong TCHC tép hop trinh 13nh dao trudng xét lam co s& hd tro thu nhap. Thoi han
ndp véo ngdy 27 hang thang cing bang chim cong, nhimg vin d& phét sinh sau
thdi gian nay s& dich chuyén sang thang tiép sau; bd phédn nao ndp chim nha
truomg khéng xét b6 sung.
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Riéng Phan hiéu Cao ding dudng sat phia Nam va Phan Hiéu dudng st Ba
Néng cé thé x4y dung Quy ché ap dung riéng trinh Hiéu trudng phé duyst trudc
khi thuc hién.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 17. Trudng phong DPao tao phdi hop véi truéng céc khoa cé trach
nhiém phén bd thoi gian giang day va 1am viéc cho céc gido vién co hitu truc thudce
khoa bao dam hai hoa tranh tip trung vao mét vai c4 nhan. C4 nhan chi dugc thanh
toan vuot gid khi cac gido vién trong cling t, khoa d4 &y tiéu chudn gio giang.

Vo ddu mdi ndm hoc va mdi quy trudng phong TCHC phéi hop véi trudng
cdc don vi ra sodt xac dinh lai sé lao dong can thiét tai méi don vi bao dam phi
hop véi chirc néng, nhiém vu va nhu cdu thuc té 1am co s& xéc dinh s lao déng
thira/thiéu tham muu Hiéu trudng quyét dinh chi tra cac khoan thu nhép hang thang
theo quy dinh tai Quy ché nay.

Didu 18. Phong TCHC, Phong Tai chinh - Ké toén, Phan hidu CP dudng sét
phia Nam, Phéan hiéu CP du'orng sit Pa Néng c6 trach nhiém phéi hop véi Cong
doan céc clp x4c dinh qui tién luong theo két qué cdng tac cin clr vao ngudn thu
tai don vi dé td chirc thue hién va béo cdo vé trudng theo quy dinh chung déi véi
cdng tac quén ly tai chinh.

Diéu 19. Tréch nhiém ctia Chi tich céng doan cac cip

Chu tich cdng doan cac clp cb trach nhiém phdi hop véi trudng cac don vi
cung cap dé danh gia, xép loai thanh tich cia timg CBCNV sau khi céc don vi danh
gi4, xép loai chdm cdng hang théng cho timg ngudi lao dong.

Piéu 20. Quy ché nay da duogc g6p ¥, lay v kién rong réi trong toan trudng
va dugc phd bién dén toan thé CBCNV trong don vi d& thuc hién.

Trong qua trinh thuc hién ndu ¢6 vuon g mic, phét sich cdc don vi phén anh
v& Phong TCHC dé bao c4o 1anh dao xem xét sira dbi bd sung cho phu hop.

Quy ché nay duoc 4 &p dung tir 01/07/2016. Déi véi gido vien ép dung tir nim
hoc 2016/2017 (ti thang 8/2016). Quy ché tra luong va céc quy dinh lién quan da
ban hanh tru6c day khéng con hiéu lye tir thoi diém 4p dung Quy ché nay.




