TONG CONG TY BUONG SAT VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG DUONG SAT Déc lap — Tw do — Hanh phic

S6 408m-CDDS Ha Néi, ngay 21 thang 5 nam 2019

THONG BAO
Vé viée thue hién cic bin vé, hinh vé trong giing day, hoc tip

Céin cif tinh hinh thyc té vé cong téc chuén bi giang day cia giang vién va yéu cdu
vé ning cao chat lrong déo tao cia Truémg Hiéu truong yéu cdu trudmg cac khoa, trudng
phong Pao tao, trudng phong Kiém dinh, Giam doc cac phén hiéu khin truong trién khai
nghiém tac cac ndi dung sau:

1. Truong khoa yéu cdu cac giang vién thude khoa thuc hién théng ké danh muc
céc ban v&, hinh v& va quy cdch ban vé& cin thiét phai co trong khi giang day (mau kém
theo) cho cac mén hoc/modul thude cac Chuong trinh déo tao (So ::ép, Trung -:f;p va Cao
ding) thuéc khoa quan ly trong danh muc di dugc cap phép dao tao.

Trinh Hiéu trudng duyét truac 28/6/2019

2. Sau khi Hiéu trudng duyét trudng cac khoa chiu trich nhiém phin cong giang
vién hoan thién céac loai ban vé, hinh vé theo ndi dung, quy cach.

Thai han hoan thanh: trude 31/12/2019.

Ban vé&, hinh vé do giang vién thuc hién sau khi duoe Hiéu trudng duyét dugc
thanh toan chi phi v&, in, ép nhua bao vé (dinh mirc: 02 bg; 01 1dn/01 mdn hoc/modul).
Sau khi duge duyét cac khoa nop 01 bd vé thu vién, 01 bd con lai luu tai khoa va yéu cau
cac giang vién sir dung chung vao giang day ngay khi co lop.

3. Pé bao dam gido vién lén 16p chuin bj diy di cac diéu kién cén thiét, viéc phin
cong giang day phai dugc théng béo trudc it nhéat 01 tuan.

4. Ké tir sau ngay ban hanh van ban nay gido vién 1én 16p mén hoc/modul néo phai
cé diy du cac ban vé, hinh vé& phi hop theo danh muc cho mdn hoc/modul d6. Trude khi
giao vién lén lép truong cac khoa, dai dién Ban giam higu duyét Lich giang day, Hb so
bai giang...phai kiém tra xdc nhén gidng vién co/hay khong chuan bj ding, di ban vé,
hinh vé cén thiét kém theo.

Néu trong danh muc béi giang phai c6 ban vé, hinh v& nhung gido vién khéng
chudn bi thi yéu ciu bd sung (néu con thi gian chuan bj ) hodc dinh chi giang day dé xur
Iy va yéu céu chudn bi bd sung cho day di; trong trudng hop phai dinh chi giang vién
phong Dao tao phéi hop voi khoa bé tri mén hoc khéc cho céc gido vién khac du dieu
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kién 1én 16p bio dam chét lugng (Déi véi bai gidng thue hanh nhét thiét phai cd bin v&,
hinh vé& quy trinh huéng din thye hanh).

Fhung Kiém dinh chit lrong khi kiém tra phai déi chiéu giira bai giang trén lop
véi Ho so giang day xem gidng vién co ban vé/hinh vE trong khi gidng day khéng dé ghi
nhin trong bién bin kiém tra.

5. Trudmng cac khoa chiu trich nhigm trude Higu trudng hosic Gidm doc phin hiéu
néu dt gmng vién thude don vi khéng chuin bj ddy di, ding cac loai ban vE, hinh vé phu
hop cin thiét cia mén hoe/modul. Giang vién khi bi dinh chi giang day do khéng chudn
bi dit bin v&, hinh v&, bai soan gidng cin thiét s& phai xir 1y nghiém theo cic quy dinh
hién hanh.

6. Viéc xfy dung méi, chinh 1y cic Chuong trinh déo tao sau thing bdo ndy phai
b sung thém théng tin vé 1én ban vé, hinh v&, quy cich ban vé ngay sau ndi dung tén bai
hoc.

7. Giam dic 2 phan hiéu ¢in el ndi dung thong bio nay chi dao céc khoa tai Phin
hiéu thue hién vi thay mit Hiéu trudng duyét cdc ban ve gidng day tai phan hi¢u va dé
xudt xir IV cic 16 chire, cé nhin vi pham;

8. Phang Ddo tao cung cip cho cie khoa cic Chuong trinh dao tao d3 dugc cip
phép thuée pham vi quén Iy cta khoa. Chi dao bj phén thur vién nhan ban cac ban vé,
hinh v& & quy cach phi hop luu ik tai the vién va nhin bédn cung cap (dang dich vy) cho
cdc hoc vién lién quan ngay sau khi cac khoa ndp san phéam.

0. Ngoai cac nhiém vu khic, viéc chuiin bj cho lén 1ép, dic biét 12 bai soan giing,
bin v&/Mhinh vE cia giang vién l4 nhiém vy cin phai duge thudng xuyén thue hién, gidm
sit, dén diéc va danh gia mirc 4o hoan thanh nhiém vu cda gidng vién; linh dao khoa;
lanh dao cac don vi lién quan.

10. Phong Dao tao, phong TCHC phc:r] hgp theo doi va tham muu kip théi cho
Hiéu trudng khen thudmg hodic xir ly cac tip thé, ca nhan thire hién tdt hodc chwa 161 cac
yéu ciu nay.

Pé nghi trudng céc don vi khin trrong trién khai thue hign nghiém tac théng bao
nay.

Nerf nhifine:

- Cac Khoa, Phan higu;

- Ban giam hi¢u; CTHDT;

- Phéng KBCL, DT, TCHC;
- Luu VT, BT, KDCL.

P.I::,tm Vin Chinh
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