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QUY CHE LAM VEFC
CUA BAN CHAP HANH BANG BO
TRUONG CAO DANG PUONG SAT NHIEM KY 2020 - 2025

- Cén ot Chuong 11, Chuong V Piéu 16 Dang Cong san Viét Nam;

- Cén clr cde quy dinh ctia Trung vong vé chic nang, nhiém vu cia Dang bé, chi
bd trong cac don vi sy nghiép;

- Can it Quyét dinh sb 442- QD/DU ngay 21 thang 5 ndm 2020 cua Dang uy

Téng c,ong ty Buong st Vigt Nam vé viéc chuin y Ban chdp hanh Bang bé Trudng
Cao dang Pudng sat nhiém ky 2020 - 2025 va tinh hinh nhiém vu cu thé cia Pang b

Truong; // -
s

Ban chip hanh Bang b6 Trudng Cao dang Buong sit khod X VII nhiém ky 2020 f/- 7

- 2025 ban hanh Quy ché lam viée clia Ban chép hanh véi cae ndi dung sau: R

I. Nhiém vy, quydn han cia Ban chdp hanh, Ban thwdng vy Béng bé imong

I. Nhigém vu, quyén han cia Ban chip hanh:

Ban chép hanh Dang b6 Tluong la co quan ldnh dao cao nhat ciia Pang bo
trudng gitta hai ky Pai héi. Ban chép hanh c6 nhiém vy, quyén han cu thé sau:

L.1. Quén triét céc chi thi, nghi quyét cla Déng va Nha nudc, ctia Tong cong ty
Dudng sit Viét Nam (Téng cong ty) van dung vao tinh hinh thue t€ cia tlucrng dé ra
nhu’ng nhiém vu, bién phap cu thé phu hop trong tlng thoi gian, giai doan. T chic
trién khai thuc | hién th ang loi nghi quyet Dai héi Pang bé trudng nhiém ky 2020 -
2025.

1.2. Lanh dao cong tac tu tudng trong toan dang bd, dam bado moi hoat ddng ctia
tluong diung véi quan diém dudng 161 ctia Déng. Gift vitng én dinh trong nha trudng,
Tiép tuc thuc hién tbt cong cude ddi méi gzao dyc dao tao ngudn nhén luc c6 chét
lwong toan dién cung cdp cho nganh Pudng sit va xa hi,

1.3. Théo lufin, ra nghi quyét dé lanh dao, chi dao v& tit ca cac linh vuc trong
pham vi hoat ddng cua Trudng. Quyet dinh céc ndi dung dé thuc hién thang lo1 Nghi
quyét ctia Pang bd truong, Pang bé Téng cong ty va clia t6 chirc Dang cép trén.



1.4. Ra nghi quyét vé cong tac chinh tri tu tudng, cbng tac x8y dung Pang, cbng
tac quén ching;

1.5. Lanh dao céng tac 6 chire, can bd va quan Iy cdn bd theo phan cép quan 1y.
Cu thé la:

- Xay dung quy hoach dao tao, bdi dudng, luén chuyén, diéu déng can bd trong
truong.

- Quyéi’ dinh viéc dé bat, didu ddng, cach chie, et di hoc nhiing can bd thudc
dién Pang uy trudng quan ly.

- Béi v6i nhitng chite danh cén b thude quyén quyét dinh cia cAp trén, Dang uy
truong va Hiéu trudng cé trdch nhiém nhén xét va dé nghi voi cap trén trong vige dé
bat, didu déng, khen thudng hay thi hanh ki luét.

- Viéc chia tach, sat nhép, giai thé céc don vi truc thude Trudng Hiéu trudng chi
quyét dinh khi da c6 nghi quyét ciia Pang uy va theo quy dinh ctia Piéu 18 Truong.

1.6. Thuc hién t&t chirc ning kiém tra ciia Pang dbi véi hé thdng td chic Pang,
chinh quyén, Poan thé trong nha trudng va c4 nhan dang vién trong vide chép hanh chi
thi, nghi quyét cia Dang, chinh sach, phap luat ctia Nha nude. Qua kiém tra nham phat
huy sirc manh téng hop clia trudng va ndng cao hiéu luc quan 1y didu hanh cua Hiéu
trudng, hoan thanh t6t nhat nhiém vu chinh tri ctia Trudng.

1.7. Xét khen thudng, ky ludt ddi véi td chirc Dang va dang vién theo phén cép
cia Tong cong ty.

1.8. Chuan bi cic ndi dung ctia Pai h6i Dang bd nhiém ky va bat thudng;

1.9. Kién nghi v6i Péng uy Tdng céng ty, Chi tich Hoi ddng Thanh vién va
Tong Giadm d6c Tong Cong ty Pudng sat Viét Nam nhitng van dé thudc pham vi cp
trén gidi quyét, dap tmg nhiém vy cla Pang ty Trudng va su phat trién cia trudng.

2. Nhiém vu quyén han ciia Ban thwong vu

Ban thudng vu Pang uy thay mat BCH diéu hanh mol mit hoat déng cta Bang
bo gilta 2 ky hoi nghi ban chip hanh. Ban Thudng vu ¢ nhiém vu:

2.1. Chuén bi ndi dung va triéu tdp héi nghi Ban chép hanh theo dinh ky hofc
dét xuat.

2.2. Bao céo trude BCH v& tinh hinh thuc hién céc chi thi, nghi quyét cha Pang,
Nha nuéc cha Tong céng ty va cta Dang uy Trudng. Cu thé hoa céc nghi quyét cia
Dang uy cép trén, cia Pang uy truong dé 1anh dao, chi dao moi hoat déng cta trudng.



+

nghe Ban Thudng vu cdc doan thé quan ching bdo cdo va cho y kién dinh hudng chi
dao hoat déng cha ting 8 chie. Ra nghi quyét chuyén dé vé cdng tdc quan ching coa

2.3. Thay mit BCH lanh dao toan thé quin ching. Binh ki hang quy va dot XUt

Trudng.

2.4, Buoc Ban chép hanh uy nhidm quan ly va gidi quyét mdt s6 coéng tac td
chirc va can b, cu thé:

- V& 16 chite: Xem xét, quyét dinh thanh 1dp, chia tach, sat nhdp céc chi b theo
ding diéu 1&€ Bang. Chuin y chi uy, bi thu, phd bi thu cdc chi bd, ding bd bd phin
trong Déng bd.

- V& can bo: Truc tiép quan ly va giap cip trén quan ly: Cac déng chi uy vién
Ban chap hanh Pang uy Trudng; Hidu trudng, cac Phd Hiéu trudng; Chu tich Hoi
dong Truong, K€ todn trudng; BTV Cong doan va BTV Doan thanh nién; trudng/pho
phong, khoa; gidm doc/phd gidm doc trung tdm; bi thu/phé bi thu cac dang bd bd
phén, chi bd;

5. Dugce BCH uy nhiém thuc hién viée kiém tra thuong xuyén doi véi hé thong
t6 chiic Pang, chuyén mdn va cac td chiic Poan thé trong nha trudng vé thue hién doi
m&i va ndng cao chat lugng dao tao, gido duc vE chap hanh chi thi nghi quyét, dudng
161, chinh sach cua Bang, phap ludt cta Nha nude vé chap hanh quy ché thuc hién dan
chll clia nha trudng. K&t qua kiém tra phai duogc tdp the BTV két ludn mdi co hidu luc.

3. Trach nhiém, quyén han cfia Bi thw, phé Bi thw va cde Uy vién Ban chip hanh
3.1. Nhiém vy, quyén han cua Bi thu

Chiu trach nhiém trude BCH, cing BCH chiu trach nhiém truée Déang dy Tong
cong ty BSVN vé hoat dong clia Dang bd Trudng; true tiép phu trach cac linh vuc:

- Phéi hop cdng tac gitta Pang iy va Ban gidm hiéu trong céng tac lanh dao
thuc hién nhiém vy chinh tri; chién luoc déu tu, ddi maoi va phat trién trudng; cong tac
t& chirc v& can bd; chi dao thuc hién cac chuong trinh hanh déng ctia Dang bd Trudng
thuc hi€n Nghi quyét Pai hdi Dang bo Tong cong ty PSVN lan thir XIT, c4c chuong
trinh, k& hoach thuc hién Nghi quyét ciia Dang cip trén cia Trung uong va Déang ty
Truomg; gitt mbi lién hé gitrta Pang Gy Trudng véi cée c.'flp ty Péang cac don vi trong
va ngoai Tong céng ty; Pang Uy dia phuong not ¢ dat try s& cha Trudong va cac don
vi clla Trudng;

- Lanh dao xdy dung chj.én luge, quy hoach phét trién eia Trudng, ké hoach
hoat dong, d4o tao cha Trudng theo quy dinh cia Pidu I8 Trudng; chi dao xdy dung, 6
chire thue hién chién luoc va quy hoach phat trién Truong;

YR

i

AN

GU

G 8

§



'

- Phy trdch céng tac t chire va can bd, cong tac kidm tra, gidm sat; ky ban hanh
cac nghi quyét, chuong trinh hanh ddng, quyét dinh, quy dinh, bdo cdo toan dién hoat
déng cta BCH, Ban TV Ddng iy Truong; cdc van ban va hd so vé phat trién Pang
vién.

- Chi tr1 cde héi nghi ctia BCH, BTV thyuc sy dan chi, phat huy tri tué tap thé,
dé ra dugc cdc chi truong, bién phdp cbng tic dam bido vai trd 13nh dao clia Dang
trong moi hoat ddng cia trudng,. '

- Trye ti€p lanh dao cdng téc chuyén mon theo nhiém vu quyén han duoe giao.

- Lanh dao cdng tac xdy dung Péang, dac biét 1a cong tac chinh tri tu tudng, cong
tac to chire, cng tac kiém tra.

- Cht trl, trién khai thuc hién va kiém tra viée thuc hién céc chi thi, nghi quyéi‘
trong can b chil chét va cée chi bd trong dang bo. '

- Nghién ctru, d& xudt véi BCH nhiing van dé can tip trung lanh dao trong tlng
thoi gian, gial doan.

- Phén cbng va hodc Gy quyén cho Pho bi thu va cdc Gy vién Ban chip hanh,
Ban Thuong vu nhiém vy cu thé.

3.2. Nhiém vu, quyén han cia Phé Bi thw thuong truc

- Thudng tryc cdng tdc dang vy; cling véi ddng chi Bi thu chi dao chudn bj céce
ndi dung, d€ an phue vu héi nghi BCH, Ban TV hodc hoi ¥ Thuong vu:

- Phu trach cong tc t6 chive x4y dung Dang, ¢dng tac bao vé chinh tri ndi bo;
cOng tac cdn b va chinh sdch can bd kiém nhiém cong téc Dang, doan thé; theo dai,
chi dao hoat dong ctia céc td chic chinh tri - x& hoi trong Pang bd.

- Diéu hanh hoat déng ctia Pang bd Trudng khi déng chi Bi thu di vng: xur 1y
théng tin hing ngay cla Pang Oy Trudng;

- Cha trl, lanh dao céc don vi lién quan (cng tdc Dang) nghién ciu, xem xét hd
so phat trién, ky luat dang vién trude khi trinh Ban TV, Ban chap hanh; e¢dng tac thi
dua khen thudng, ky lut cia Dang;

- Ky ban hanh céc vin ban, bdo c4o vé linh vuc xAy dung déng; cac van ban c6
lién quan dén hoat déng céc doan thé quan ching; cac vin ban khic theo phn céng
cua Thuong vu hodc cha Bi thu Gy quyén;

- Tham muu cho Ban chép hanh trong cdng tac xay dung va trién khai ké hoach
dao tao, gidng day; x4y dung, c&p nhit hé thong chuong trinh, gido trinh dao tao; mé
rong pham vi va quy md dao tao.



- Cht nhiém UBKT: chi dao céc hoat dong cta UBKT,
- Thuc hién cée nhiém vy khéc theo sy phin cdng va Gy quyén cla Bi thu Péang
uy Trudng.

- Phu trach céc chi b8: Khoa co ban, khoa Pdu méay - Toa xe

<,

“Sinh hoat tai chi B¢ khoa Dau may — Toa xe

3.3, Uy vién Ban Chdp hanh va uy vién Ban Thuong v

- Tham gia 1&nh dao t8p the cia BCH, BTV va chiu trdch nhiém trude BCH,
BTV va Bi thu Dang oy vé nhiém vy duge phén cdng.

- Thudng xuyén bdo cdo, tinh hinh, két qué hoat dong ctia minh, dé xuit v kién
vé phén viée duoc phan cdng phu tréch véi ddng chi Bi thu‘ hodc phé Bi thu.

- Buoe Ban thudng vu va déng chi Bi thu Pang uy thong tin vé cac Iinh vue cén
thiét theo ding nguyén tic Déng.

- Nhiém vu cu thé do Bi thu Dang iy phén céng.

IE. Quan hé cdng tac ctiia Pdng uy véi Hidu trudng va 6 chive cong doan, doan
thanh nién

[. Ddng uy dam bdo va tao didu kién dé Hiéu truong thuc hién (6t trach nhiém
va quyén han duoc giao '

- Cac ménh 1énh chi huy ctia Hiéu trudng phdi duge moi cin bd, dang vién
guong mau thuc hién va van ddng quén chiing thuc hién.

- Ta1 H61 nghi Ban chép hanh thuong ky hang thang Hiu trudng bao cdo vé tinh
hinh thyc hién cdc mit cdng tdc va nhiing chi truong nhiém vu trong thoi gian t6i cla
nha truong. Dang uy thdo luln, ra nghi quyét vé nhiing van dé 1én va quan trong. Dang
uy théng bao véi Hitu trudng nhitng y kién clia dang vién va quén ching vé thuc hién
nhiém vy va cac che do chinh sach cia Nha nudc trong Trudng.

- Hi¢u tru‘é‘ng tao dicu kién dé t6 chirc Dang, Cong doan, Poan thanh nién nha
trudng phat huy ddy du vai to, vi tri cha mdi t6 chuc thuc hién tdt chuc ning, nhiém
vu clia ting t6 chitc.

- Ban chép hanh Pang b thuc hién kiém tra cac quyét dinh cuia Hidu trudng
trong cdc mit hoat dong doi mdéi dao tao gido duc, quan ly cha trudng theo quy dinh
nham dam bao cho dudng 161 va cdc nghi quyét clia ciia Dang, phdp ludt cia Nha nude
duge thuc hién nghiém chinh. Thuc hién t6t Quy ché dén cha co sd, ting cudng su
dodn két nhét trf trong Dang uy, Pang bd toan Trudng,



2. Xay dung cdc 8 chite qudn ching vitng manh, phdt huy quyén lam chii ciia
qudn chiing frong ruong.

- Nghi quyét ctia Cong doan hang ndm, cia Déng uy phai dinh hudng cho hoat
ddng ctia td chie Cong doan va Poan thanh nién trudng trén co sd nghi quyét Pai hoi
Pang b trudng nhiém ky 2020 - 2025 va sy chi dao cla céap trén.

- N6&i dung nghi quyét lién tich ctia Ban thuong vu Cong doan voi Hidu trudng
dé bao cdo tal Hoi nghi céng nhén vién chic hang ndm; No6i dung chuong trinh hoat
d6ng Doan thanh nién trudng hang ndm, BTV Poan thanh nién ding ky véi Hidu
truong phai duge BTV Dang uy théng qua trude khi bao céo, ding ky.

- Bao céo chinh tri va cng tdc nhan su cho Pai héi nhiém ky cia Cong doan va
Doan thanh nién truong phai duoe Ban Thudng vy Dang uy thdo ludn va thdng nhit
truéce khi duyét vdi cap trén theo nganh doc.

- Hang nim theo dinh ky Ban chip hanh Céng doan va Poan thanh nién truong
t6 chiic cho doan vién cta minh tham gla déng gop v kién cho cong tac linh dao cla t6
chirc Pang va phé binh cén bd Péang vién.

IT1. V& nguyén tic lam viée va ché 8 cdng téc cia ban chAp hanh
1. Vé nguyén tie lam vige

I.1. Ban chdp hanh va Ban thudong vu lam viée theo nguyén tic tép trung dan
chi. Mot viée thude pham vi, nhiém vy cta to chire co s¢ Pang duge quy dinh trong
didu 1& Dang va quy dinh 51- QD/TW ctia Trung wong déu phai thao ludn kg trong tip
thé va quyet dinh theo da s6. Thiéu s6 phai phyc ting da s6. Khi dd ¢6 quyét dinh moi
thanh vién phai tuyét d6i chép hanh.

1.2. Tt ¢4 céc nébi dung ban bac, tranh ludn trong hdi nghi Ban chéip hanh, Ban
Thuong vu khi chua ¢6 két luén cudi cing tuyét d6i khong duge phat ngdn ra ngoa
ho#c tuyén truyén theo quan diém riéng, khi ¢6 két ludn cudi cung mol dugce phat ngdn
theo két luan.

1.3. Céc Hoi nghi Ban Chép hanh va Ban Thudng vu déu duoce ghi bién ban day
di vao s6 nghi quyét do dong chi Pho bi thu thudng trwe quan 1y,

1.4. Phong TCHC dugc giao nhiém vu kiém nhiém céng tac Dang. Con déu, hd
s0, s0 sach cla Dang bd do phong TCHC quén ly. Trudng phong 6 trach nhiém phan
cong mot phé phong kiém nhiém thuc hién nhiém vu.

2. Céc ehé @6 cong tac clia Ban chip hanh

2.1. Ché dé sinh hoat ciia Ban chdp hinh va Ban thudng vu



- Hdi nghi Ban chip hanh Dang b6 do Ban thudng vu triéu tdp thudng 1€ mot
thang 1 lin vao mdt budi ctia ngay cudi thang hoic dau théng sau; hop bat thudng khi
cén. '

- H61 nghi Ban thudng vy do Bi thu va Pho Bi thu triu tap thudng 1€ mot thing
1 1an trude khi hop Ban chép hanh; hop bat thuong khi can. Hinh thice hop ¢6 theé truc
tuyén hoic qua cac tng dung cong nghé thong tin.

- H6i nghi Ban chap hanh md rdng triéu tdp 6 thang mot 1an vao mot trong
nhitng ngay cudi quy; hop bat thudng khi can. Céc ngay trén néu trung vao cac ngay
nehi cubi tudn, ngdy 18 s& chuyén sang ngay ké tiép lién sau d6.

- Tai céc cude hop clia Ban Chip hanh phong TCHC bd trf mdt can bo duge
giao kiém nhiém cong tac Péang lam thu ky (khéng nhat thict phai fa Gy vién Ban chap
hanh).

- Tai liéu hop BCH s& duge chuyén trudc cho cac UVBCH qua Email, cac
UVBCH tu in, sao va st dung trong cac cude hop. Sau cude hop ¢b ket ludn cic ndi
dung chinh ctia cudc hop bang van ban do chi tri ky, déng déu gii cac UVBCH va luu
tr{ tai phong TCHC.

- Trong céc cudc hop cédc thanh vién khéng st dung dién thoai di ddng vao vige
riéng (trir trudng hop truy clp, khai thae théng tin tai liéu cude hop qua mang). Bat ché
4d im lang. '

2.2. Vé cong téc kiém tra, gidm st

- Ban chip hanh lanh dao cOng tdc kiém tra, gidm sat ctia dang bd. Cén ct ké
hoach nhiém vu cdng tac kiém tra, giam sit hang ndm clia Dang uy Tong cdng ty c6 ké
hoach cu thé cho timg thoi gian (6 thang) thuc hién kiém tra, giam sat to chic Dang va
dang vién chip hanh cuong linh, diéu 1& Pang, nghi quyét, chi thi ctia Béang cép trén.

- BCH Lé&nh dao UBKT thuc hién nhiém vu, quyén han clia minh duge quy dinh
trong dieu 1& Pang. Thuong xuyén hang quy (3 thang) mét fan UBKT bdo cdo voi Ban
chép hanb vé tinh hinh ¢bng téc kiém fra clia Dang uy da tién hanh hodc do UBKT
thuc hién theo quyén va trach nhiém.

2.3. Ché dj phé binh va tu phé binh

- Theo dinh ky 6 thang, 1 nam gin véi so két va téng két, Ban chip hanh va Ban
thudng vu thuc hién tu phé binh va phé binh vé nhimg vu khuyét diém trong lanh dao
tap thé va vai tro didu hanh ¢4 nhén, ddng thoi trong sinh hoat thudng ky hang théng
ctia BCH va BTV. Danh thoi gian thuc hién phé binh nghiém tic véi timg cd nhén va




b phan khong thyc hién t6t nghi quyét ctia Ping uy ¢6 bién phap udn nin, chin chinh
kip thoi.

- Mbi nim mot 1an ¢4 nhan tng oy vién Ban chap hanh thuc hién tu phé binh
trude chi bd noi sinh hoat, trong kiém diém c6 phéan thyuc hién nhiém vu duge cép uy
phén cong, dbng thoi 6 chire lay v kiémretia quan ching déng gép cho cong tac 1anh
dao cua Péang uy va phé binh can bé, dang vién.

2.4. Ché dp théng tin, bdo cdo

- Céc ddng chi uy vidn BCH thuong xuyén dugc thng bdo cac thong tin nhu:
tinh hinh trong nudce, thé gidi va cac linh vuc hoat dong cia nganh, cta trudng theo
quy dinh chung.

- BCH ¢6 nhiém vy théng béo vé tinh hinh thé gidi, trong nudc va trong nganh
to1 cac chi bd va toan thé quan ching.

- Hang thang cac Bi thu dang bd B phén, chi bd phan anh tinh hinh cua chi bg,
bd phan minh v6i dong chi Bi thu hodc Pho Bi thu Dang uy sau hdi nghi hang thang
ctia chi bé.

- Hang quy Chi tich Céng doan va Poan Thanh nién trudng bao cdo vé tinh
hinh hoat dong cta mdi t& chitc véi Pang uy bing vin ban,

- Pang uy thuc hién bdo céo thang, quy, nam va dot xudt voi Pang uy Tong
cong ty DSVN.

2.5. Ché dp thuc hién Quy ché

Quy ché d dugec BCH Pang bd Truong Cao ding Pudng sit nhidm ky 2020 -
2025 thao ludn théng qua. Cac td chirc va ca nhan lién quan ¢6 trach nhiém thuc hién
quy ché nay.

Ban thudng vu Pang uy trudng cob trach nhiém kiém tra viéc thuc hién quy ché:
Uy ban kiém tra Pang uy c¢d trach nhiém tham muu trong viéc quan 1y thuc hién quy
ché.

Noi nhén: TM. BCH PANG BO TRUONG
- Pang iy TCT BSVN (bdo cdo); YIRS 1\

- Céc ddng chi UVBCH;
- Cac Bang bd, chi bd; g PANg Uy
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