FONG CONG TY DUONG SAT VIET NAM CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DANG DUONG SAT Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
506 GRS Ha Noi, ngéyd3 thang 14ném 2020

. x » .
V/v Hudng dan danh gid
¢in b, vién chire hang nam

Kinh gui: Céc Phan hi¢u, phong, khoa, trung tdm truc thudc Truong

Cin ¢ Ludt Vién chirc ndm 2010; Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay
12/4/2012 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.
(d!l clr cong viin s6 2985/DS-TCCB ngay 09/11/2020 cta Tong cOng ty

Duong sit Viét Nam vé viée danh gid, phan loai ngudi quan ly, lao dong quan ly
nam 2020;

Can clr cong vin s& 3878/DS-TCCB ngdy 28/11/2018 cua Tdng cong ty
Duong sat Viét Nam VL viéc danh gia, phan loai ngudi quan ly, lao ddng quan 1y va
ngudi dai dién phin vén nam 2018;

Nha truong yéu cau ldnh dao cdc don vi thude Trudmg td chirc danh gia vién
chire va ké khai bd sung ly lich vién chirc ctia don vi minh trong nim 2019, cu thé
nhur sau;

A. DOI TUQNG PANH GIA, PHAN LOAI

1. Di¢n Tong cdng ty Dwong sit Viét Nam quan ly:

- Hiéu truong;

- Ch tich Hgi dong Trudng

- Pho hi¢u trudng;

- Ké todn truong (néu cd).

I1. Di¢én Trwong quin ly

- Giam déc, Pho giam dbc Phan hiéu; Truong, Phé phong, khoa, trung tim;

- Vién chire va nguoi lao dong.

B. NOI DUNG VA QUY TRINH THUC HIEN VIEC PANH GIA,
PHAN LOAL

I. Dién Tong cong ty Dudng sit Viét Nam quan ly

Déi vai cac chire danh: Hiéu trudng, Chu tich Hoi dong Trudng, Pho hiéu

truong, Ké todn tr uong (néu cd) thyc hi¢n theo vin ban s6 3878/DS-TCCB ngay

28/11/2018 cta Tdng cong ty Duong sit Viét Nam vé _vigc danh gi4, phédn loai
ngudi quan ly, lao dong quan ly va nguoi dai dién phén vén.

I1. Dién Trudng quan ly

Hidu truong danh gia cac dbi tuong:

- Giam déc, Pho giam ddc Phan hiéu, Truéng, Pho céc phong, khoa, trung tim;
- Vién chire va ngudi lao dong.
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1. Danh gia Giam doc, Phé giam doc Phan hi¢u, Truong cic phong,
khoa, trung tim

1.1 Cin cir d4nh gia

- Nhiém vu dugc phan cong; Chirc nang, nhiém vy cua céc don vi truc thudc
theo quy dinh ctia Truong.

- Quyen, trach nhi¢m cta Trudng céc don vi theo quy dinh.

- K& hoach cong téc nim 2020 ciia cic don vi do Hiéu trudng phé duyét.

1.2 N§i dung danh gia ;

a) Két qua thuc hién muc tiéu, nhiém vy dugc giao theo chuong trinh, ké
hoach nam dugc Hiéu trudng phé duyét.

b) Két qua gidm sét, kidm tra va dénh gia hiéu qua hoat dong linh vuc dugc
phén cong theo quy dinh ctia Phép luat va Tong cong ty.

¢) Viéc thuc hién chirc niing, nhiém vu, quyén han dugc phan cong.

d) Viéc chip hanh duong 181, chii trwong, chinh sach cua Déng va phap luét

ctia Nha nuéc; Phép luat v& phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi.

d) Viéc chép hanh néi quy, quy ché ctia Tdng cong ty, cia Trudng.

e) Phim chét chinh trj, dao dirc, 15i séng, tac phong va 12 15 1am viéc.

g) Ning luc lanh dao, quan 1y, diéu hanh va td chirc thuc hién nhiém vu.

h) Tham gia cac hoat déng ciia co quan va Tdng cong ty td chirc.

1.3 Tiéu chi danh gia

a. Tiéu chi d4nh gia hoan thanh xuit sic nhiém vy

Giam dbc, Phé giam doc Phan hi¢u, Trudng cac phong, khoa, trung tam
dugc danh gia hoan thanh xut sic nhiém vu khi dat dugc tt ca cac tiéu chi sau:

- Hoan thanh tir 90% tr& 1én cdc chi ti€u, nhiém vu theo chuong trinh cong
tac nim dugc Hiéu truéng giao trir trudng hop bét kha khang hodc do nguyén nhén
khach quan.

- Ludn guong mau, chap hanh tét duong 161, chu truong, chinh sich cta
bang va phap ludt cia Nha nudc; Phéap ludt ve phong, chong tham nhiing; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; Diéu 18; néi quy, quy ché cua don vi;

- C6 pham chét chinh trj, dao dirc tdt; c6 16i sbng lanh manh; 18 16i 1am viée
chuén mue.

- C6 it nhét 01 cong trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hosic sing kién duoc 4p
dung va mang lai hi€u qué trong viéc thyc hién cong tac chuyén mén, nghé nghiép
duogc cap 6 thdm quyen cong nhan.

b. Tiéu chi danh gi4 hoan thanh nhiém vu

Giam dbc, Pho giam déc Phén hidu, Trudng cac phong, khoa, trung tam
dugc dénh gia hoan thanh nhiém vu khi dat duoc tit ca céc tidu chi sau:

- Hoan thanh tir 70% dén 90% céc chi tiéu, nhiém vu theo chuong trinh céng
tac nim duge Higu trudng giao trir trudng hop bt kha khang hodc do nguyén nhén
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Khach quan.

- Ludn guong mau, chip hanh tdt duong 161, chi trvong, chinh sach cua
Dang va phap ludt cua Nha nuéc; Phap ludt vé phong, chéng tham nhiing; thyc
hanh tié kiém, chéng lang phi; Diéu 1&; ndi quy, quy ché cua don vi;

- C6 phdm chat chinh tr, dao dirc tt; c6 1i séng lanh manh; 1& 18i lam viéc
chudn mue.

¢. Ticu chi danh gia khong hoan thanh nhi¢ém vy

Giam doc, Phé giam ddc Phéan hiéu, Trudng cac phong, khoa, trung tim
duoc danh gia khong hoan thanh nhiém vu khi vi pham mét trong céc tiéu chi sau:

- Hoan thanh dudi 70% cac chi tiéu, nhiém vu theo chuong trinh cong tac
nam duge Hi¢u truong giao trir trudong hgp bat kha khang hodc do nguyén nhin
khach quan.

- Khong thye hi¢n hodc vi pham dudng 16i, chu truong, chinh séch cia bang
va phap ludt cua Nha nudc; Phap lugt vé phong, chong tham nhiing; thuc hanh tiét
ki¢m, chéng lang phi; Diéu 1&; ndi quy, quy ché cia don vi;

- Vi pham ndi quy, quy ché ctia Tong cong ty. Vi pham quy ché t6 chirc va
hoat dong cua Truong. Vi pham chirc ndng, nhiém vy, quyén han cia b phan ma
bi xur ly ky luat lao dong theo quy dinh.

- Vi pham pham chét chinh tri, dao duc tét, 16i sbng bi cip c6 thAm quyén xir
Iv ky ludt theo quy dinh.

1.4 Trinh tu, thi tuc, hd so danh gia

- C4 nhan viét ban tu nhin xét, danh gi4 cong tac (Mau 1 kém theo vin ban)
va tu phan loai danh gia, guri Hiéu trudng.

- Hiéu truong ldy y kién danh gid bing vin ban cua cip ty don vi.

- Hiéu trudng cin ctr y kién cta cip uy don vi quyét dinh d4nh gia Gidm déc,
Phé giam doc Phan hi¢u, Trudng cac phong, khoa, trung tdm theo cac mirc: hoan
thanh xuat sac nhiém vy, hoan thanh nhiém vu va khong hoan thanh nhiém wuy.

2. Panh gia Pho truéng cac phong, khoa, trung tam; vién chu'c va nguoi

lao dong

2.1. NOi dung danh gia

a) Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hgp déng da ky két;

b) Viéc thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

¢) Tinh than trach nhiém, thai d phuc vu nhan dan, tinh thén hop téc véi dong
nghiép va viéc thuc hién quy tac ing xir cla vién chire;

d) Viéc thuc hién cac nghia vu khéc cia vién chure.

2.2. Tiéu chi phan loai danh gia

2.2.1. Tiéu chi hoan thanh xuit sic nhi¢m vy

Pho truong cac phong, khoa, trung tdm; vién chirc va nguoi lao dong dat

duogce 1t ca cac tidu chi sau day thi phan loai danh gid & mic hoan thanh xuit sic
nhiém vu:
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a) C6 néng lyc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu tot, hoan thanh 100% cong
viéc hodc nhiém vu theo hop ddng 1am viée da ky két, vuot tién do, co chat lugng,
hiéu qua; nghiém tac chap hanh su phan cong cdng tac cua ngudi co tham quyén;
c6 tinh than trich nhiém cao, chi déng, sang tao trong thuc hién nhi¢m vu dugc
giao;

b) Hoan thanh tdt cac nhiém vu dot xuét;

c) Thye hi¢n ding, ddy di, nghiém tic céc quy dinh vé dao dire nghe nghiép,
diéu 18, quy ché, ndi quy cua co quan, don vi, cac quy dinh ve phong, chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; tim huyét véi nghé nghiép, tin tuy voi
cong viéc;

d) Thuc hién nghiém tic quy tic tmg xir cia vién chire, c6 thai do lich su, ton
trong trong phuc vu, glao t1ep véi nhan dan; co tinh than doan két, hop tac hi¢u qua,
phdi hop chit ché véi ddng nghiép, co quan, don vi c¢6 lién quan trong qué trinh
thye hién nhiém vu;

d) Co it nhét 01 cong trinh khoa hoc, dé& 4n, dé tai hodc sang kién duoc ap
dung va mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong tidc chuyén mén, nghé nghiép
duoc cp ¢ thdm quyén cong nhan.

2.2.2. Tiéu chi hoan thanh nhi¢m vu
Pho truong cac phong, khoa, trung tdm; vién chirc va nguoi lao dong dat
dugc tit ca cac tidu chi sau day thi phén loai danh gia & muc hoan thanh nhiém vu:

a) Co nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu tét, hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% cdng viéc hodc nhiém vu theo horp dong lam viéc da ky két, trong d6 c6
cong viée con cham vé tién do, han ché vé chit lwong, hiéu qua; c6 tinh thin trach
nhiém trong thyuc hién nhiém vu dugc giao;

b) Cac tiéu chi quy dinh tai Biém b, ¢, d Muc 2.2.1.

2.2.3. Tieéu chi khong hoan thanh nhiém vu
Pho trudng cac phong, khoa, trung tdm; vién chirc va ngudi lao dong cé mot
trong céc tiéu chi sau diy thi phan loai danh gia & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Hoan thanh dudi 70% cdng viéc hodc nhi¢m vu theo hop déng 1am viée da
ky két;

_b) Chua nghiém tic chép hanh su phédn céng cong tac cua ngudi cé thdm
quyén; thiéu tinh than trach nhiém trong thyc hién nhiém vy duqc giao;

¢) Thuc hién céng viéc hodc nhiém vu khong dat yéu ciu;

d) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vy;

d) Vi pham quy téc ing xir, dao dirc nghé nghi€p cua vién chue, gay phién ha,
sach nhidu véi nhan dan dén mirc phai xi Iy ky luat;

e) C6 hanh vi chia ré ndi by, gy mét doan két tai co quan, don vij;

g) Khong c6 tinh than phdi hop véi dong nghiép, co quan, don vj ¢6 lién quan
trong qua trinh thuc hién nhi€ém vy dé anh hudng dén két qua hoat dong ctia don vi;

h) Vi pham ky luét, vi pham phép ludt trong thuc hién nhiém vy dén murc phal
xtr ly ky luét.
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2.3. Trinh ty, thu tuc danh gia

Viéc danh gia Pho truong cac phong, khoa, trung tdm; vién chirc va nguoi
lao dong duogc tién hanh nhu sau:

- Vién chire ty danh gid két qua cOng téc theo nhi¢ém vu duge giao, ty nhén
uu, nhuge diém trong cdng tic va ty xép loai (Mau 2 kém theo vin ban);

- Trudng cdc don vi t0 chirc hop toan the va dong goép y kien. Y kién gép y
dugc 1dp thanh bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Trudng céc don vi danh gia vién chirc, nhan xét vé két qua tu danh gid cla
vién chure, danh gia nhitng wu, nhuoe diém cua vién chirc trong cong tac va phén
loal vién chire do minh quan ly.

- Hi¢u trudng cén cur y kién cua cac don vi quyét dinh danh gid Phoé trudng
cac phong, khoa, trung tim; vién chirc va ngudi lao dong theo cdc mirc: hoan thanh
xuat sac nhiém vu ; hoan thanh nhiém vu va khéng hoan thanh nhiém vu.

C. BO SUNG HO SO VA LY LICH VIEN CHUC

I. Muc dich: B sung kip thoi, ddy di cac thong tin mdi cd lién quan dén ban
than, quan hé gia dinh va xa hoi d& cap nhat, hoan thién hd so vién chirc phyc vy
cOng tac cap nhat hd so vién chue.

2. Néi dung: bd sung Iy lich vién chirc nhiing théng tin phat sinh c6 lién quan
den ban than, quan hé gia dinh va x4 hoi ctia vién chirc tir bd sung 1y lich 1an trude
dén thang 12 nam 2020 (theo Mau 3 kém theo vin ban).

D. TO CHUC THUC HIEN

- bé nghj lanh dao céc don vi quan triét cdc yeu cdu v& cong tic danh gia
vién chire, to chire viéc danh gia va hoan th1¢n hd so vién chire theo huéng din.

- Lanh dao cac don vi thudc Trudng t6 chirc danh gid vién chirc va bd sung
phiéu 1y lich vién chirc ndm 2020 (theo Mau 4), giri vé phong T chirc - Hanh
chinh truéc ngay 05/01/2020 dé phong tdng hop bdo cdo Hiéu trudng theo quy
dinh./.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Ban giam hié¢u;

- Website ctia Truong;
- Luu: VT, TCHC.

Pham Viin Chanh
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