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S0 : 966 /CBDS Ha Néi, ngayd3 thang 14 ndam 2020
V/v Huéng dan danh gia

cdn b, vién chirc hang nim

Kinh giri: Cac Phéan hiéu, phong, khoa, trung tam truc thue Truong

Can ctr Ludt Vién chic nim 2010; Nghj dinh sé 29/2012/ND-CP ngay
12/4/2012 ctia Chinh phi vé tuyén dung, st dung va quén ly vién chirc.

Can cir céng van sb6 2985/DS-TCCB ngay 09/11/2020 cia Toéng cong ty
Pudng sit Viét Nam vé viéc danh gi4, phan loai ngudi quéan 1y, lao dong quan ly
nam 2020;

Ciin cr cong vin sb 3878/DS-TCCB ngay 28/11/2018 cua Tdng cong ty
Puong sit Viét Nam vé viéc danh gia, phédn loai ngudi quan 1y, lao dong quén ly va
ngudi dai dién phin vén nim 2018;

Nha truong yéu cdu lanh dao cac don vi thude Trudng té chirc danh gia vién
chirc va ké khai bd sung 1y lich vién chirc cia don vi minh trong nim 2020, cy thé
nhur sau:

A. POI TUQNG PANH GIA, PHAN LOAI

I. Di¢n Tong cong ty Dudng sit Viét Nam quan ly:

- Hiéu trudng;

- Chu tich Hdi déng Trudng

- Pho higu trudng; :

- K& toan trudng (néu cd). :

IL. Dién Truong quan ly —

- Giam dbc, Pho giam déc Phan hiéu; Trudng, Phé phong, khoa, trung tim;

- Vién chlrc va nguoi lao dong.

B. NQI DUNG VA QUY TRINH THUC HIEN VIEC PANH GIA,
PHAN LOAIL

I. Di¢n Tong cdng ty Pudng sit Viét Nam quan ly

Péi véi cac chire danh: Hiéu trudng, Chu tich Hai dong Truong, Phé hiéu
truong, K& toén trudng (néu c6) thuc hién theo vién ban so 3878/DPS-TCCB ngay

28/11/2018 clia Tong cbng ty Pudng sit Viét Nam vé 'viéc dénh gia, phan loai
ngudi quan ly, lao ddng quan 1y va ngudi dai dién phin vén.

IL. Dién Trudng quan ly

Hiéu trudng danh gi4 cac d6i turong:

- Giam dbc, Phé gidm dbc Phan hiéu, Trudng, Pho céc phong, khoa, trung tim;
- Vién chirc va nguoi lao dong.

Scanned with CamScanner



1. Panh gia Giam dbc, Pho giam dbc Phén hiéu, Trwéng cac phong,
khoa, trung tim

1.1 Can cir danh gia

- Nhiém vy dugc phan cong; Chirc ning, nhiém vu ciia cac don vi truc thude
theo quy dinh cta Trudng,

- Quyén, trach nhiém cia Trudng cic don vi theo quy dinh.

- Ké hoach cong tac nadm 2020 cua cac don vi do Hiéu trudng phé duyét.

1.2 Ngi dung danh gia

a) Két qua thuc hién muyc tiéu, nhiém vu dugc giao theo chuong trinh, ké
hoach ndm dugc Hiéu truéng phé duyét.

b) Két qua gidm sat, kiém tra va de’m}} gi4 hiéu qua hoat dong linh vuc dugc
phén céng theo quy dinh ctia Phap luat va Tng cong ty.

¢) Viéc thuc hién chirc niing, nhiém vu, quyén han duoc phén cong.

d) Viéc chip hanh dudng 16i, chu truong, chinh séch cua Pang va phép IU?’)

clia Nha nudc; Phép luét vé phong, chdng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi.

d) Viéc chap hanh néi quy, quy ché cia Téng cbng ty, cia Trudng.

e) Phim chét chinh tri, dao dirc, 1i séng, téc phong va 12 16i 1am viéc.

g) Ning luc lanh dao, quan 1y, diéu hanh va té chirc thuc hién nhiém vu.

h) Tham gia cac hoat déng ciia co quan va Téng cong ty tb chrc.

1.3 Tiéu chi danh gia

a. Tiéu chi danh gi4 hoan thanh xuit sic nhiém vu

Giam dbc, Phé gidm doc Phan hiéu, Trudng céc phong, khoa, trung tim
dugc danh gia hoan thanh xuit sic nhiém vu khi dat dugc tit ca cac tiéu chi sau:

- Hoan thanh tir 90% trd 1€n céc chi tiéu, nhiém vu theo chuong trinh cong
tdc nam dugc Hiéu trudng giao trir truomg hop bt kha khang hodc do nguyén nhan
khach quan.

- Ludn guong mau, chip hanh tét dudng 18i, chu truong, chinh sich cua
Ding va phép ludt cia Nha nuéc; Phép ludt vé phong, chong tham nhiing; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; Piéu 1&; ndi quy, quy ché cia don vi;

- C6 phdm chét chinh tri, dao dutc tét; cé 16i sbng lanh manh; 18 18i lam viéc
chuén muec.

- C4 it nhét 01 ¢ng trinh khoa hoc, 38 a"n, a8 i hodc sang kicn dugc ap
dung va mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong tic chuyén mén, nghé nghiép
dwoc cép ¢ thAm quyén cong nhén.

b. Tiéu chi danh gi4 hoan thanh nhi¢m vy

Gidm dbéc, Phé giam déc Phan hiéu, Trudéng cic phong, khoa, trung tim
dugc danh gia hoan thanh nhiém vu khi dat dugc tit ca cic tiéu chi sau:

- Hoan thanh tir 70% dén 90% céc chi tiéu, nhiém vu theo chuong trinh céng
tac ndm duge Hi€u trudng giao trir truong hop bét kha khang hoZc do nguyén nhén
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khach quan.

- Ludn guong maiu, chép hanh tdt duong 181, chu truong, chinh sach cua
Pang va phap luat ciia Nha nudc; Phap lujt vé phong, chéng tham nhiing; thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi; Didu 1&; ndi quy, quy che cta don vi;

- C6 pham chét chinh tri, dao dirc tdt; c6 16i séng lanh manh; 18 16i lam viéc
chuin mue.

c. Tiéu chi danh gia khong hoan thanh nhiém vu

Giam déc, Ph6 giam déc Phén hiéu, Truéng céc phong, khoa, trung tim
dugc danh gia khéng hoan thanh nhiém vu khi vi pham mét trong céc tiéu chi sau:

- Hoan thanh duéi 70% cdc chi tiéu, nhiém vu theo chuong trinh céng tac
nam dugc Hi¢u trudng giao trir truong hop bat kha khang hodc do nguyén nhin
khach quan.

- Khong thue hi¢n hodc vi pham dudng 16i, chii trrong, chinh sich cta Déng
va phap luat ciia Nha nudc; Phap luft v€ phong, chong tham nhiing; thyc hanh tiét
kiém, chong lang phi; Diéu 1&; ndi quy, quy ché ctia don vi;

- Vi pham néi quy, quy ché cia Téng cong ty. Vi pham quy ché & chic va
hoat djng ctua Truong. Vi pham chirc nidng, nhiém vu, quyén han cua b§ phin ma
bi xtr ly ky luét lao dong theo quy dinh.

- Vi pham phim chét chinh tri, dao dirc t6t, 161 séng bi cép ¢b thim quyén xir
ly ky luit theo quy dinh.

1.4 Trinh tw, thii tuc, hd so danh gia

- C4 nhén viét ban tu nhan xét, danh gia cong tic (Mau 1 kém theo vin ban) '

va tu phan loai danh gia, giri Hiéu trudng.
- Hiéu trudng 14y y kién dénh gia bing van ban cia cp Gy don vi.
- Hiéu truéng cén ctr y kién ciia cip ty don vi quyét dinh danh gia Gidm déc,
Ph¢ gidm doc Phén higu, Trudng cac phong, khoa, trung tdm theo cac mirc: hoan
thanh xuat sac nhiém vu, hoan thanh nhiém vu va khong hoan thanh nhi€ém vu.
2. Panh gia Pho trudng cic phong, khoa, trung tim; vién chirc va nguwdi
lao dong
2.1. N§i dung danh gia
a) Két qua thuc hién cong viéc hogc nhiém vu theo hop dong di ky két;
b) Viéc thuc hién quy dinh v& dao dirc nghé nghiép;
¢) Tinh than trach nhiém, 'théi d9 phuc vu nhén dén, tinh than hop tic véi ddng
nghiép va viéc thuc hién quy tic (mg xir cia vién chic;
d) Viéc thuc hién c4c nghia vu khac clia vién chie.
2.2. Tiéu chi phan loai danh gia
2.2.1. Tiéu chi hoan thanh xuét sic nhiém vu

Phé trudng céc phong, khoa, trung tam; vién chirc va nguoi lao dong dat
duge tit ca cac tiéu chi sau ddy thi phan loai dénh gid ¢ mirc hoan thanh xuat sic
nhiém vu:
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a) C6 ning lyc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu tét, hoan thanh 100% cong
viéc hodc nhiém vu theo hop dong 1am viée da ky két, vuot tién do, c6 chit lugng,
hiéu qua; nghiém tic chip hanh su phén cong cdng tac cia ngudi c6 tham quyén;
c6 tinh than trach nhiém cao, chi dong, sang tao trong thuc hién nhiém vu dugc
giao;

b) Hoan thanh tét cc nhigm vu dot xudt;

c) Thuc hién dang, day di1, nghiém tic cc quy dinh vé dao durc nghe nghiép,
didu 1¢, quy ché, ndi quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chbng tham
nhung, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tim huyét voi nghé nghiép, tan tuy véi
cong viéc;

d) Thue hi¢n nghiém tac quy tac tmg xir ctia vién chirc, ¢6 thai do lich sy, ton
trong trong phuc vy, glao tiép voi nhan dén; ¢6 tinh thdn doan két, hop tac hiéu qua,
phdi hop chit ché véi ddng nghiép, co quan, don vi c¢6 lién quan trong qua trinh
thuc hién nhiém vu;

d) C6 it nhét 01 cong trinh khoa hoc, d& 4n, dé tai hoic sang kién duoc apm
dung va mang lai hi€u qua trong viée thuc hién cdng tac chuyén maon, nghé nghiép
duge cp c6 thim quyén cong nhan.

2.2.2. Tiéu chi hoan thanh nhiém vu -
Pho tru'orng cac phong, khoa, trung tdm; vién chirc va ngudi lao dong dat
duorc tat ca cdc tidu chi sau déy thi phén loai danh gia & mirc hoan thanh nhiém vu:

a) C6 nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu t6t, hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc dé ky két, trong dé c6
cong viéc con chim vé tién do, han ché vé chit lugng, hidu qua; cé tinh thin trach
nhiém trong thyc hién nhiém vu dugc giao;

b) Céc tiéu chi quy dinh tai Piém b, ¢, d Muc 2.2.1.

2.2.3. Tiéu chi khong hoan thanh nhiém vu
Phoé truéng cac phong, khoa, trung tim; vién chirc va ngudi lao ddng c6 mot
trong cac tiéu chi sau déy thi phan loai danh gia & mirc khéng hoan thianh nhiém vu

a) Hoan thanh dudi 70% cbng viéc hodc nhiém vu theo hgp déng lam viéc d%
ky ket;

_b) Chua nghiém tic chép hanh sy phan céng cong tic cla ngudi c6 thim
quyén; thiéu tinh thin trach nhiém trong thyc hién nhi¢m vu dugc giao;

) Thuc hién cong viéc hoac nhiém vy khong dat yeu cu;
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d) V1 pham quy tic u’ng xir, dao dirc nghé Ilghlep clia vién chirc, gdy phién ha,
sach nhidu véi nhan dan dén mirc phai xtr ly ky ludt;

e) C6 hanh vi chia r& ndi bg, gy mét doan két tai co quan, don vi;

g) Khong cé tinh thén phm hop voi dong nghlep, co quan, don vi cé lién quan
trong qu4 trinh thuc hién nhiém vu dé anh huéng dén két qua hoat ddng cua don vi;

h) Vi pham ky luét, vi pham phap luét trong thuc hién nhiém vu dén mirc phai
xur ly ky luat.
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2.3. Trinh tw, thi tuc danh gia

Viéc danh gid Phé trudng cdc phong, khoa, trung tam; vién chirc va ngudi
lao dong duoc tién hanh nhu sau:

- Vién chirc ty danh gié két qua cdng téc theo nhiém vy dugc giao, tu nhdn
uu, nhuoe didm trong cong tac va ty xép loai (Mau 2 kem theo van ban);

- Trudmg céc don vi & chirc hop toan thé va déng gop ¥ kien. Y kién gép ¥
dugc 14p thanh bién ban va théng qua tai cudc hop.

- Trudng céc don vi danh gia vién chuec, nhin xét vé két qua ty dénh gia cua
vién chirc, danh gia nhimg uu, nhuge diém cla vién chirc trong cong tac va phan
loai vién chirc do minh quan ly.

- Hiéu trudng cén cu ¥ kién cta céc don vi quyét dinh dénh gid Phé truong
céc phong, khoa, trung tam; vién chirc va ngudi lao dong theo cac muc: hoan thanh
xuit sic nhiém vu ; hoan thanh nhiém vu va khong hoan thanh nhiém vu.

C. BO SUNG HO SO VA LY LICH VIEN CHUC

1. Muc dich: Bb sung kip thdi, ddy dii c4c thong tin méi c6 lién quan dén ban
thin, quan hé gia dinh va x4 hdi dé c4p nhat, hoan thi¢n hd so vién chirc phuc vu
cong tac cdp nhat hd so vién chie.

2. N6i dung: bd sung 1y lich vién chirc nhimg théng tin phat sinh c6 lién quan
dén ban than, quan hé gia dinh va x4 héi cua vién chirc tir bd sung 1y lich lan trude
dén thang 12 ndm 2020 (theo Mau 3 kém theo vén ban).

D. TO CHUC THUC HIEN
- D& nghj lanh dao cac don vi quén triét cdc yéu ciu vé cong téc danh gid
vién chirc, tb chirc viéc danh gid va hoan thién ho so vién chirc theo hudng dan.

-

- Lénh dao céc don vj thugc Trudmg to chitc dénh gid vién chirc va bd sung
phiéu ly lich vién chirc nam 2020 (theo Mau 4), gii vé phong T6 chic - Hanh
chinh truéc ngay 05/01/2020 dé phong tong hop b4o cdo Hiéu trudng theo quy

dinh./.

Noi nhin:

- Nhur trén;

- Ban giam hi¢u;

- Website ctia Trudng;
- Luu: VT, TCHC.

Pham Viin Chinh

Scanned with CamScanner



