TONG CONG TY PUONG SAT VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DUONG SAT Pic lap -Tv do - Hanh phic

Sb: +04/QP-CPPS Hé Ngi, ngay 10 thdng 12 ndm 2021

QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b{
Trudng Cao ding Dudng sit

HIEU TRUONG TRUGNG CAO PANG PUONG SAT

Can cu Quyet dinh s6 79/QD-LDTBXH ngay 12/01/2007 cua Bo tru'orng Bo
LDTB & XH vé viéc thanh lgp Truong Cao ding nghé Puong sdt I; Quyet dinh s6
/ 029/QD-LDTBXH ngay 12/8/2009 cua B truomg B¢ LDTB & XH vé vigc doi tén
Truang Cao ding nghé Duong st I thanh Truong Cao ding nghé Puong sdit; Quyet
dinh s6 130/QD-BLDTBXH ngay 07/02/2017 ciia B¢ truomg B¢ LDTB & XH Vvé viéc
déi tén Trieong Cao ddng nghé Puong sdt thanh Truong Cao ddng Puomg sdt;

Can cir Nghi dinh sé { 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phit Quy dinh
co ché ne chii tai chinh ciia don vi sy nghiép cong lap;

Can ctr Diéu 1¢ Truomg Cao ding Dudng sét ban hanh kém theo Quyét dinh s6
846/0D-DS ngay 30/7/2019 cia HDTV Téng cong ty DSVN;

Theo dé nghi cia Truong phong: Tai chinh — Ké todn, T6 chirc — Hanh chmh
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché chi tiéu ndi bd” cua
Trudmg Cao ding Pudng sit.
Pidu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2022.

Pidu 3. Trudng cac cac phong, khoa, trung tm, gidm dbc cac phan hiéu, ngudi
lao dong ciia trudng chiju trach nhi¢m thi hanh quyct dinh nay./.

Noi nhin:

- TCT BSVN (thay b/céo);
- Ban Giam hiéu, HDT;

- Nhu Diéu 3;

- Luu Phong TCKT, VT.

Pham Vén Chanh

Scanned with CamScanner



QUY CHE CHI TIEU NQI BO
TRUONG CAO PANG PUONG SAT

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:704/QP-CPPS ngay 10 thang 12 nam 2021)

CHUONG |
CAN CU PHAP LY XAY DUNG, BAN HANH QUY CHE

1. Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctua Chinh phu Quy dinh co
ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép cong 1ap;

2. Quyét dinh s6 32/2015/QD-TTg ngay 04/8/2015 cia Thil tuéng chinh phu
quy dinh tiéu chuan, dinh mérc va ché do quan 1y sir dung phuong tién di lai trong co
quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap, cong ty TNHH MTV do nha nudc nam giir
100% von diéu 1é.

3. Quyét dinh s6 17/VBHN-BTC ngay 04/3/2014 ciua Bo Tai chinh quy dinh
tiéu chuan, dinh muc s dung di¢n thoai cong vu tai nha riéng va di¢n thoai di dong
dbi v6i can bo 1anh dao trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép.

4. Thong tu sd 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo tai chinh vé ché do
cong tac phi va to chirc hoi nghi.

5. Thong tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 ciia B Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi cho can bo, cong chitc Nha nudc di cong tac ngan han ¢ nudc
ngoai do ngan sach Nha nudc bao dam kinh phi.

6. Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia Bo Tai chinh hudng dan
viéc 1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao,
bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc.

7. Quyét dinh s6 155/QD-DS ngay 21/02/2018 ctua Hoi dong thanh vién Tong
cong ty DPSVN Vvé viéc phé duy¢t Pé an tu chu hoat dong va ty chu tai chinh giai doan
2017 — 2020, tAm nhin dén nim 2025 cua Trudong Cao dang Pudng sit.

8. Quy ché thi dua khen thuong ctia PSVN ban hanh kém theo Quyét dinh
84/Qb-DS ngay 12/02/2020.

9. Piéu 1¢ Truong Cao dang Pudng sit do Hoi dong thanh vién Tong cdng ty
Puong sit Viét Nam ban hanh tai Quyét dinh s6 846/QD-DS ngay 30/7/2019;

10. Cac quy dinh khéc c6 lién quan ciia Téng cong ty PSVN va Trudng;



CHUONG II
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh chi tiét thi tuc tai chinh, dinh muc chi tiéu noi bo
trong qua trinh hoat dong cua Truong Cao dang Puong sit.

2. Quy ché 4p dung véi tat ca cac don vi va ca nhan cua Truong Cao dang
DPuong sit.

Piéu 2. Muc tiéu xay dung Quy ché

1. Thyc hién théng nhat quan 1y vé tai chinh, ké toan cta toan Trudng dam bao
tuan thu cac quy dinh caa Nha nude va hudng dan ctia Tong cong ty Pudng sat Viét
Nam (TCT BSVN).

2. Khai thac hiéu qua co s¢ vat chit (CSVC), thuong hiéu dé ting ngudn thu
thuc hién tt tu chii vé chi thuong xuyén; sir dung c6 hiéu qua cac ngudn thu, gan chat
luong va hiéu qua lao dong véi viéc phan phdi thu nhap; bd sung ngudn tai dau tu
phat trién Trudng.

3. Phat huy quyén 1am chu tap thé, dan chu, cong khai, minh bach trong viéc
quan 1y va str dung tai chinh.

Piéu 3. Nguyén tic chung trong quén 1y tai chinh ciia Trudong

1. Tt ca cac khoan thu, chi phat sinh trong qua trinh hoat dong ctia Truong
phai tuan theo ché do tai chinh, ké toan hién hanh. Tat ca cac khoan thu déu phai st
dung cac mau hoa don, phiéu thu, bién lai, 4n chi do Truong Cao dang Puong sit phat
hanh theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudce.

2. Vao thang 12 hang nam Phong TCKT Truong va cac Phan hiéu phai hoan
thanh du toan thu — chi cho nam ké tiép trinh Hiéu truéng duyét 1am co s cho viée
can d6i thu — chi hang nam.

3. Tt ca cac khoan thu, chi phai dugc quan 1y théng nhét theo quy dinh cta
Truong; phai duoc thé hién diy du, ding trén hé thong s6 sach va cap nhat kip thoi
trén phan ké toan theo quy dinh hién hanh cta Truong va phap luat; phai tuan tha quy
trinh, thu tuc va phai dugc quan ly chat ché, ddm bao thu dung, thu du, chi dung va
tuan thu cac quy dinh cta phap luat thué, phap luat vé phong chdng tham nhiing, thuc
hanh tiét kiém chdng lang phi.

4. Nghiém cam cac don vi, cd nhan ty dat ra cadc khoan thu, chi ngoai quy dinh
hodc ¢0 tinh dé€ ngoai s6 sach ké toan va su quan ly cua Truong.



5. Sau khi hoan thanh nhiém vu, cac khoan chi da du diéu kién phai lam thu tuc
chi. Két thiic nim tai chinh vao 31/12 hang nim toan bo chtng tir phat sinh phai duoc
tap hop quyét toan trong nam, khong thyc hién chi ddi voi chimg tir phat sinh khong
ding nam tai chinh.

6. Toan bd ching tir tai chinh phai dugc luu trir, bao quan dudi dang bao mat.
Nghiém cAm viéc cung cap bat ky ching tir ké toan ndo cho cac ddi tugng khong co
tham quyén va chic ning dudi bat ky hinh thtrc nao khi chwa dugc su chip thuan
bang vin ban cua chi tai khoan.

7. Moi khoan thu ctia nha truong déu phai ndp vé Phong TCKT (hodc bd phan
ké toan) tai 3 khu vuc: Ha Noi, Pa Nang, Binh Duong, dam bao tap trung, théng nhat
trong toan Truong.

8. bam bao cong khai, minh bach, dan chu theo quy dinh ctia Phép luit.
Piéu 4. Ngudn tai chinh ciia Truong

1. Nguon ky két hop dong dao tao véi TCT PSVN va dugc TCT PSVN hd tro
(néu co).

2. Nguon do ngudi hoc dong gop theo quy dinh ctia nha nude.

3. Nguén thuc hién cac hop déng ddo tao, lién két dao tao.

4, Nguén thu dugc qua cac hoat dong dich vu, phuc vu, khai thac co sé vat cht.
5. Lai dugc chia tir cac hoat dong lién doanh, lién két, 13i tién guri ngan hang.

6. Ngudn dugc hd tro tir cac ngudn hop phap khac.

7. Ngudn do nha nuéc cip cho cic du an thudce chuong trinh muc tiéu quéc gia
va ting cuong niang luyc day nghé; ngan sich nha nuéc cap cho dau tu xdy dung co
ban, nguén kinh phi tai trg tir cac dy an nudc ngoai; nguén nha nudc dat hang dao tao,
NCKH,...

8. Ngudn vay tir cac to chirc tin dung, von huy dong cia vién chirc, nguoi lao
dong trong don vi.

9. Ngudn lién doanh, lién két, phdi hop dao tao cia cac to chirc, ca nhan theo
quy dinh ctia Phap luat va dugc hach toan thong nhat cho ca 3 khu vuc nhu sau:

Doanh thu tir cac hoat dong lién két, phéi hop dao tao, dich vy, khai thac co s&
vat chat va cac hoat dong khac 1a tong s tién thu dugc tir cac hoat dong néu trén trir
) téng s6 tién chi tra cho céac hoat dong lién két, phéi hop dao tao, dich vu, khai thac
va cac hoat dong khac.



Hach toan doanh thu twong g véi ty 1& phan tram (%) nha truong thuc té duogc
huong tinh trén téng gia tri cac hop dong lién két dao tao, phdi hop ddo tao voi cac
d6i tac khac; phan traim (%) d6i tac dugc hudng duoc coi 1a khoan thu ho va ghi tang
cac khoan phai tra cho cac déi tac, nguoi cung cip hang hoa, dich vu.

CHUONG 1I1i
NOQI DUNG QUAN LY THU - CHI

MUC I: NGUYEN TAC, QUY TRINH QUAN LY NGUON THU
VA PINH MUC CHI PHI

Piéu 5. Nguyén tic thu va quy trinh quén 1y nguén thu
1. Nguyén tic thu

a) Cac loai hoc phi, 1¢ phi thuc hién theo quy dinh vé noi dung va muc thu do
co quan Nha nuéc ¢6 thAm quyén ban hanh.

b) Cac ndi dung va khoan thu thuc hién theo cac thoa thudn trong pham vi phap
luat cho phép ddi vaoi don vi su nghiép c6 thu thuc hién trén co s¢ dam bao bu dép chi
phi, thuc hién ché d6 khau hao tai san ¢b dinh, thuc hién diy du nghia vu thué, tao
diéu kién tang thém thu nhap cho giang vién, cong nhan vién truc tiép tham gia hoat
dong, gop phan dong gop phuc loi chung ctia Nha trudng va co tich liy phat trién cho
don vi truc tiép td chirc hoat dong.

¢) Hang nam néu ndi dung va muc thu cé sy thay doi, Truong thong bao cho
cac dbi tuong lién quan dé thuc hién va giam sat qua trinh thu.

2. Quy trinh quan ly nguon thu

a) Bude 1: Cac don vi cd lién quan, can ct chirc nang nhiém vu dugc nha
truong giao lap phuong an vé ndi dung thu, mirc thu ciia cac loai hinh thu (Kém theo
thuyét minh co s& lap phuong 4n) giri vé cac don vi tham muu trinh Hiéu trudng xem
xét tham dinh. Trong trudng hop can thiét Hidu truéng s& thanh lap Hoi dong gia dé
tham dinh; 1am co s0, can ci dé Hiéu trudng quyét dinh.

b) Budc 2: Can ctt ndi dung, mic thu do Hiéu trudng ky duyét don vi dugc
giao nhiém vu tiép nhédn, quan 1y thong bao cho cac ¢4 nhan, don vi lién quan biét va
thuc hién.

c) Budc 3: Bon vi dugc giao nhiém vu tiép nhan quan 1y 1ap danh séach cu thé
cho ting d6i twong gin véi cac mirc thu cu thé giri Phong TCKT dé thuc hién thu theo



thoi han quy dinh pht hop véi timg loai ddi tuong; trudng hop dic biét don vi duoc
giao truc tiép thu thi thuc hién theo huéng dan ciia Phong TCKT.

d) Budc 4: Tong hop ngudn thu hoat dong tai chinh theo thang, quy, nim tai
chinh.

Piéu 6. Nguyén tic va quy trinh quan ly chi
1. Nguyén tic chi

a) Cac ndi dung chi phai c6 trong du toan dugc phé duyét. Cac truong hop khac
phai duoc Hiéu trudng ddng v bang vin ban hodc do Hiéu trudng quyét dinh.

b) Céc khoan chi phai tuin tht ndi dung, dinh murc, mirc chi hién hanh chi tiét
tai Quy ché nay. Pbi v6i cac dé tai nghién ctru khoa hoc, kinh phi cac du an phai nam
trong pham vi du toan dugc duyét.

2. Quy trinh quén ly cac khodn chi

2.1. Pbi v6i cac khoan chi thudng xuyén tai cac Phan hiéu, Giam déc cac phan
hi¢éu chiu trach nhi€ém duyét chi trén co s& ké hoach, dinh muc kinh phi da duoc Hiéu
truéng duyét.

2.2. Quy trinh thanh toan ddi véi cac khoan chi sira chira, dau tv mua sam, hoi
nghi,...

+ Bude 1. Lap du toan chi phi: Pon vi dugc giao nhiém vu t6 chitc cac hoat
dong can cr vao nhi¢ém vu 1ap du toan chi tiét trinh Hiéu trudng phé duyét kinh phi
trong pham vi nguon tai chinh cua Trudng.

+ Budc 2. Trinh Hi¢u truong phé duyét du toan: Phong TCKT co6 trach nhiém
tham dinh ngudn kinh phi trude khi trinh Hiéu trudng phé duyét.

+ Bude 3. T6 chuc thuc hién, nghi¢m thu, ban giao dua vao st dung, hd so
thanh todn day du hoa don chimg tir, ké hoach dwugc phé duyét, bién ban ban giao
nguoi st dung,...

Piéu 7. Trach nhiém ciia trwéng cic don vi trong tham mru, t6 chirc thue
hién nhi€ém vu chi

1. Phong QLTB & XDCB chiu trach nhiém vé s6 lugng, chat lwong, hd so phap
1y cac khoan chi lién quan dén xay dung médi, mua sdm tai san, trang thiét bi, cong cu
dung cu, du tu cai tao, stra chira, cic khoan chi phi dién, nudc va cac ndi dung chi
khac theo nhiém vu dugc giao.

2. Phong TCHC chiu trach nhiém vé sb luong, chat luong, hd so phap 1y céc
khoan chi lién quan dén tai san, cong cu dung cu, trang thiét bi van phong, thiét bi



PCCC, an toan lao dong..., cic khoan chi phi xdng dau, vé sinh méi trudng va cac
khoan chi theo nhi¢m vu dugc giao.

3. Phong Dao tao, cac trung tam, khoa, t6 b mon truc thudc truong chiu trach
nhiém vé nodi dung, khdi luong cong viéc va hd so phap 1y lién quan dén xac dinh sb
tién phai chi vé cac loai hinh dao tao, nghién ctru khoa hoc va cac néi dung chi khac
theo nhiém vu duoc phan cong.

4. Cac don vi khac ¢6 lién quan dén nodi dung cong viéc duge giao chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac va hd so phap 1y cac khoan chi ¢ lién quan dén don vi minh
phu trach.

5. Phong TCKT c¢6 nhiém vu tham tra vé noi dung, dinh mirc chi, hoa don,
chirng tir ¢6 lién quan va téng s6 tién tung khoan chi theo chirc ndng, nhiém vu dugc
giao trudc khi trinh Hiéu truong ky duyét chi.

6. Tai cac Phan hiéu, Hiéu truong Gy quyén cho Giam dbc phan hiéu thuc hién
theo quy dinh tai Khoan 2.1 Muc 2 Diéu 6 néu trén.

MUC Il: PINH MUC CHI CU THE

Picu 8. Tién lwong, tién cong; I&, tét, khen thudng

I. Thanh toan tién lwong, tién cong

1. Thanh toan tién luong, tién cong va phu cap cho ngudi lao dong theo céc quy
dinh vé ché d¢ tién luong va phu cap hién hanh cta nha nude.

2. Tra tién cong giang vién/gido vién day vuot gid tiéu chuan bang hinh thirc
hop dong giang day véi giang vién, cu thé cac mirc nhu sau:

- Giang vién 14 ctr nhan, k§ su tra muc: 55.000 dong/gio chuan
- Giang vién la thac sy (*) tra mirc: 60.000 ddng/gio chudn
- Giang vién 1a tién sy (*) tra muc: 65.000 dong/gio chuan

(*) Gidng vién la thac sy, tién sy phdi diing chuyén nganh gidng day.

3. Tra luong ddi vai cac trudng hop khac: theo Quy ché tra luong hién hanh.

4. Tra tién céng can bo nhan vién lam viéc thém gio, thém ca: theo Quy ché tra
luong hi€n hanh.

5. Cac co so cua truong tai Ha Noi, Pa Nang, Binh Duong, Sai Gon ¢6 nhu cau
huy dong giang vién/gido vién giang day cho nhau thi noi c6 nhu cau giang vién/gi&o



Vién c6 trach nhiém thanh toan chi phi di lai cho gido vién (loai phuong tién, mirc
thanh toan do cac co s& thoa thudn véi giang vién/gido vién), dong thoi cé trach
nhiém thanh toan tién luong hodc tién cong giang day cho giang vién/gido vién thong
qua Truong, Phan hiéu, Trung tdm theo Quy ché tra lwong va Quy dinh tai Quy ché
nay.

IL. Pinh mic tra phu cap dic thu

1. Tra phu cap dung 16p: theo Quy ché tra luong.

2. Tra phu cp day cic mon gido duc quéc phong, gido duc thé chit: theo Quy
ché tra luong.

3. Tra phu cép doc hai: theo danh muc nghé va cac cong viéc doc hai do Bo Y
té ban hanh.

4. Hd trg 10.000 dong/gio chuan cho giang vién/gido vién di giang day cac hop
déng ddo tao duoc td chic tai cac don vi ngoai truong.

I11. Chi tét, 1€ va hd tro khac

- Chi Tét duong lich: 300.000 d/ngudi
- Chi Tét am lich: 500.000 d/nguoi
- Chi ngay thanh lap Truong: 1.000.000 d/nguoi
- Chi ngay gid to6 Hung Vuong; 300.000 d/ngudi
- Chi ngay 1€ 30/4 va 1/5: 500.000 d/nguoi
- Chi ngay 18 2/9: 300.000 d/nguoi

- Chi chao mumng ngay 20/11: giang vién/gi&o vién: 1.000.000d; cac ddi tuong
khac: 800.000d.

- Tra thu nhép tang thém hang thang, hang nim theo két qua chat luong cong
tac thyc hién theo quyét dinh tra cong khuyén khich chét luong cong tac thang cia
Hiéu truong (theo Quy ché tra luong).

- Chi tién an gitta ca cho CB, GV, CNV: 25.000 dong/ngudi/ngay.

Céc khoan chi nay chi chi cho CB, GV, CNV c6 mat tai thoi diém xét. Ngoai
ra, tlly thudc kha nang tai chinh ctia Truong Hiéu truéng sé quyét dinh diéu chinh
mirc chi hd tro vao nhimg thoi diém dic biét.

IV. Chi khen thwéng tir ngudn qiiy khen thuéng
1. Bbi v6i CBCNV, GV trong toan trudng:
1.1. Ca nhén:



- Chién si thi dua toan qudc: 5.000.000 dong

- Chién si thi dua cdp Bo va twong duong: 2.500.000 dong
- Chién si thi dua cap co so: 300.000 dong
- Lao dong tién tién: 200.000 dong
- Bang khen ctia Thi tudng Chinh phu: 3.000.000 dong
- Bang khen cip B va twong duong: 1.000.000 dong
- Gidy khen cua Tong Giam doc TCT DSVN: 300.000 dong
- Giay khen cua Hiéu truéng va cac co quan khéc: 200.000 dong

- Mtic thuong cho thi dua chuyén dé, hoi thi, hoi thao, hoi dién:

+ Khen thuong GVDG cap trudong: Giai nhat: 300.000 dong; Giai nhi: 200.000
d6ng; Giai ba: 150.000 dong

+ Khen thuong GVDG cip thanh phd: Giai nhat: 500.000 dong; Giai nhi:
400.000 dong; Giai ba: 300.000 dong; Giai khuyén khich: 200.000 déng

+ Khen thuong GVDG toan qubc: Giai nhat: 2.000.000 dong; Giai nhi:
1.500.000 ddng; Giai ba: 1.000.000 dong; Giai khuyén khich: 600.000 dong

+ Khen thuong hoi thao, hoi dién, hoi thi khac: Giai nhat: 200.000 dong; Giai
nhi: 150.000 dng; Giai ba: 100.000 dong

- C4c ca nhan dugc cong nhan “Xuat sic” trong dot thi dua ngan ngay: 50.000
dong/nguoi

- C4 nhéan duoc ting cac Ky niém chuong, huy hiéu cua cac to chirc: 300.000

dong.
1.2. Tap thé:
- Tap thé Lao dong xuit sic: 100.000 d/nguoi
- Tap thé lao dong tién tién: 70.000 d/ngudi
- Tap thé duoc ting Bang khen cta Thu tudng CP: 5.000.000 d/tap thé

- Tap thé dugc ting Bang khen cip Bo va tuong duong: 1.500.000 d/tap thé
- Tap thé duoc ting Giay khen cia TGD TCT PSVN:  500.000 d/tap thé

- Tap thé duoc ting Gidy khen cua Hiéu truong va céc co quan khac:
300.000 d/tap thé



- Tap thé dugc cong nhan “Tap thé xuét sic” trong dot thi dua ngin ngay, tap
thé Chinh quy - Vian hoa - An toan,... dugc khen thudng: 30.000 dong/nguoi x sé CB,
GV,CNV trong don vi.

Cdc tdp thé, cd nhan dwoc khen thuong ¢ nhiéu cdp va da cé tién thuong thi
Trieong khong quyét dinh khen thuéng.

Mitc khen thudng dot xudt tdp thé va cd nhan: do Hoi dong Thi dua — Khen
thwong quyét dinh.

Tdap thé, cd nhan dwoc tang danh hiéu cua Nha nudc va cac loai Hudn chuong,
dwoc thuong theo Quy ché Thi dua Khen thuéng ciia Tong Cong ty Puong sdt Viét
Nam.

2. Dbi vi HSSV:

- Hoc sinh tot nghiép xép loai xudt sic: 200.0004d
- Hoc sinh tot nghiép xép loai gioi: 150.000d
- Hoc sinh xuét sic hoc ky: 100.0004

- Hoc sinh dat giai thi hoc sinh gi6i nghé cdp Qudc gia: Giai nhat 1.000.000d,
Giai nhi 800.000d, Giai ba 500.000d

- Hoc sinh dat giai thi hoc sinh giéi nghé cdp tinh va tuong duong: Giai nhat
400.000d, Giai nhi 300.000d, Giai ba 200.000d

- Hoc sinh dat giai thi hoc sinh giéi nghé cap Truong: Giai nhat: 300.000d, Giai
nhi: 200.000d, Giai ba: 100.000d

- Tap thé 16p dat danh hiéu tdp thé xuit sic thi dua ngan ngay dugc thudng
300.000 d/tap thé. Hoc sinh dat danh hiéu xuét sic trong dot thi dua ngan ngdy dugc
thudng 30.000 dong/hoc sinh.

- Tap thé 16p dat cd d6 hang thang dugc khen thuong 100.000 dong/co
do/thang, néu tap thé 16p dat 3 thang lién tuc duoc thuong 300.000 dong, GVCN 16p
d6 dugc thuong 300.000 dong.

3. Chi thudong van hod, van nghé, thé thao, dan quan tu v¢ cép Truong tré 1én:
3.1. D6i v6i CBCNV, GV:
a) Vin hoa vin nghé: (dong ca: 15 ngudi trd 1én, Top ca: 4 ngudi +14 nguoi);

- Giai nhét: déng ca 300.000d, té)p ca 250.000d, song ca, tam ca, don ca
200.0004

- Giai nhi: déng ca 250.0004, tép ca 200.000d, song ca, tam ca, don ca
150.000d



- Giai ba: dong ca: 200.000d, tép ca: 150.000d, song ca, tam ca, don ca:
100.000d

b) Thé thao (Viét tat: Tap thé (TT), C4 nhan (CN ))

- Tennis (TT): Giai nhat 300.000d; Giai nhi 250.000d; Giai ba 200.000d
- Tennis (CN): Giai nhat 200.000d; Giai nhi 150.000d; Giai ba 100.000d
- Chay: Giai nhit 150.000d; Giai nhi 120.000d; Giai ba 100.000d

- Bong da, bong chuyén: Giai nhat 300.000d; Giai nhi 250.000d; Giai ba
200.0004d

- Cau 16ng, bong ban:
Noi dung d6i: Giai nhat 200.000d; Giai nhi 150.000d; Giai ba 100.000d
Noi dung don: Giai nhat 150.000d; Giai nhi 100.000d; Giai ba 80.000d

¢) Hoi thao dan quén ty vé cap huyén (quan), Tinh (thanh phd):

- Giai nhat tap thé: 300.000d;  Giai nhi: 200.000d; Giai ba: 150.000d.

- Giai nhit c4 nhan: 200.000d; Giai nhi: 150.000d; Giai ba: 100.000d.

3.2. Déi véi HSSV:

a) Vin hoa vin nghé: (dong ca: 15 ngudi trd 1én, Top ca: 4 ngudi +14 nguoi):

- Giai nhét: Déng ca 150.0004, Tép ca 120.000d, Song ca, tam ca, don ca
100.000d

- Giai nhi: Déng ca 120.000d, Tép ca 100.000d, Song ca, tam ca, don ca
80.000d

- Giai ba: Déng ca: 100.0004, Tép ca: 80.000d, Song ca, tam ca, don ca
60.000d

b) Thé thao (Viét tat: Tap thé (TT), C4 nhan (CN))

- Tennis (TT): Giai nhat 150.000d; Giai nhi 120.000d; Giai ba 100.000d
- Tennis (CN): Giai nhat 100.000d; Giai nhi 90.000d; Giai ba 80.000d

- Chay: Giai nhat 90.000d; Giai nhi 80.000d; Giai ba 70.000d

- Béng dé, béng chuyén: Giai nhat 150.000d; Giai nhi 120.000d; Giai ba
100.000d

- Cau 16ng, bong ban:

Nbi dung d6i: Giai nhat 120.000d; Giai nhi 100.000d; Giai ba 80.000d



Noi dung don: Giai nhat 100.000d; Giai nhi 80.000d; Giai ba 60.000d

c) Hoi thao dan quén ty vé cip huyén (quén), Tinh (thanh phd):

- Giai nhat tap thé: 120.000d; Gidi nhi: 100.000d; Giai ba: 80.000d.

- Giai nhét ca nhan: 100.000d; Giai nhi: 80.000d; Giai ba: 60.000d.

4. Céc khen thudng khéc tuy theo tinh hinh Hiéu truong quyét dinh.

V. Chi cac hoat dong phiic loi tap thé

- Chi tang qua CB, GV, CNV nguyén la bd doi hoac TNXP Xuat ngi, chuyén
nganh, phuc vién, s§ quan dy bi nhan ky niém cac ngay 22/12: 200.000 dong/nguoi.
CB, GV, CNV Ila thuong binh, con cua gia dinh li¢t s§ nhan ngay 27/7: 300.000
déng/nguoi.

- Chi qua tang cac chau thiéu nhi nhan ngay Qudc té thiéu nhi, Tét Trung thu:
150.000 dong/chau trong do tudi.

- Chi qua CBCNV, GV nhan ngay Qudc té Phu nir 8/3, ngay Phu nit Viét Nam
20/10: 250.000 ddng/nguoi.

- Chi t6 chirc cho CB, GV, CNV di tham quan nghi mat hang nam; hd trg thém
luong thang 13 (néu c6): can ctr theo diéu kién tai chinh thuc té cua truong Hiéu
truong quyét dinh muc chi cu thé va thong nhit trong toan trudng.

Déi tuong duoc huong ché d6 tham quan gom:

+ Trudng hop tuyén méi dudi 01 nam cong tac tinh dén 30/6: s6 thang cong tac
chia cho 12 thang.

+ Truong hop nghi huu, mat sirc: néu nghi trude tir 01/01 thi khong co ché do
di tham quan nghi mat.

+ Truong hop chuyén cong tac, nghi chim dit hop dong lao dong: khong cé
ché do di tham quan nghi mat.

VL. Cic hoat dong thim héi, hiéu h¥, ciru tro, tre cip cho CB, GV, CNV va cac
hoat dong xa hgi, tir thién

Thuce hién theo Quy ché quan 1y quy xa hoi.

Piéu 9. Tam tng va thanh toin tam \ng

1. Cén b, gido vién, cong nhan vién dugc phan cong di cong tac hodc duoc
giao thyc hién mét nhi€ém vu nao do can c6 kinh phi thi 1ap phiéu tam ung kém theo
ké hoach cu thé, x4c dinh s tién tam ung phu hop voi Quy ché nay; xac dinh khoang
thoi gian cong tac, chi phi di lai, luu tr; tir d6 dua ra mac tam Gng phu hop; phai xac



dinh 16 khoang thoi gian thanh quyét toan cu thé va phai duoc truéng bd phan xac
nhan.

2. Ngay sau khi hoan thanh céng viéc hodc di cong tac trd vé, nguoi tam Gmg
phai tap hop chtmg tir hop 18, bao cao thanh toan khoan di tam vay dé thanh quyét
toan viéc tam Gng trong vong 05 ngdy lam viéc. Phai thanh toan dut diém tién tam
mg cia 1an truée méi duge tam Gng 1an tiép theo (trudng hop khac phai bao céo cu
thé va phai dugc Hiéu truong phé duyét). Trudng hop chdm thanh toan sé& bi tam khau
trir vao cac khoan thu nhap nguoi lao dong duge nhan trong thang cho dén khi hoan
tra toan bd so tién di tam ung.

Khi két thic nam tai chinh (31/12) cac don vi va ca nhan phai tap hop chung tir
thanh quyét toan dirt diém cac khoan no.

3. Phong TCKT thyc hién nghiém tic quy trinh, thil tuc va nguyén tac tai chinh,
ké toan trong viéc tam Ung, thanh toan, chi tiéu, thoi han thanh quyét toan cua khoan
tam Ung. Nghiém cam thu quy xuat chi tién khi chua c6 chir ky duyét cua chu tai
khoan (ké ca tam (mg hoan no trong ngay).

4. Khi tam mg, ngoai gidy dé nghi tam tng phai c6 thém noi dung du kién chi
phi kem theo. Truong cac don vi, K& toan trudng chiu trach nhiém tham dinh tinh hop
1€, hop 1y cua khoan tam rng nay.

5. Khong tam ung cho cén bg, giang vién, CNV cua Truong di cong tac tai 2
phan hiéu, trung tam (trir trudong hop giang vién/gido vién tam Gng tién an, cong tac
phi khi di giang day tai cac phan hiéu, trung tam).

Piéu 10. Ché a9 cong tac phi
|. Cong tac phi va diéu kién thanh toan

1. Cong tac phi 1a khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac trong nudc, bao
gom: chi phi di lai, tién thué phong nghi noi dén cong tac, cudc hanh 1y va tai liéu
mang theo dé 1am viéc (néu co).

2. Cac to chire, c4 nhan cia Truong di cong tac co phat sinh chi phi phai 1ap ké
hoach cu thé trinh hodc ¢ v kién cta Hiéu trudng vé chi phi trudce khi di.

3. Cac diéu kién dé dugc thanh todn cong tac phi trong nudc:
- BPugc Hiéu truong hoac nguoi duge Hiu truong uy quyén cu di cong tac.
- Thuc hién dGng nhiém vu dugc giao.

- Giay di duong c6 xac nhan noi di va noi dén cong tdc hodc co sé luu tri noi
dén cong tac.

- Héa don mua vé tau/may bay, kém theo thé 1én tau/may bay.



- Héa don thué phong nghi (néu phai thué ngoai, chi tiét tai Muc V diéu nay).

- Ching tir cac nd1 dung chi ti€u khac trong dot cong tac da dugc Hiéu trudng
phé duyét.

Trong thoi han 07 ngay sau khi két thuc dot cong tac, vién chirc va ngudi lao
dong phai ndp chung tir d& nghi thanh toan cong tac phi tai Phong TCKT. Phai nop
chirng tir thanh toan dot trudc méi dugc tam tng di cong tac dot sau.

Phong TCKT c6 trach nhiém kiém tra va dé nghi thanh toan theo cac chtng tir
hop 18, hop phap; dugce tir chdi thanh toan va hity chimg tir khong hop 18.

Phong TCHC c¢6 trach nhiém kiém tra viéc cip Gidy di duong theo dung quy
dinh vé phan cp, tong hop bao cao Hiéu truong (khi duoc yéu cau).

4. Céac truong hop di cong tac, hoc tap tai nudc ngoai: ap dung theo quy dinh
hién hanh cta Tong cong ty DPSVN.

II. Thanh toan tién phwong tién di lai

1. Truong hop can b, vién chirc di cong tdc dugc thanh toan vé may bay (muc
thanh toan bang hang ghé thuong):

- Hiéu trudong, Pho hiéu truong; Chi tich Hoi dong truong.

- Truong hop dac biét khac phai dugc Hi¢u trudng duyét.

- Nhitng truong hop khong thudc dbi tugng trén néu di cong tac bang may bay
thi chi duoc thanh toan véi muc gia bang gia vé givong nam tau hod hodc 6 to chat
luong cao; néu gid vé may bay thap hon gi4 vé tau hoa/d to chat luong cao thi thanh
toan theo hoa don vé may bay.

2. Truong hop dugc thanh toan tién Vé tau hoa, 6 t6 khach:

Can b, vién chuc di cong tac béng tau hoa, 0 t6 khach duoc thanh toan b?mg
mure thyc té gia vé mua (trir cc loai tau du lich cao cép).

3. Trudng hop duogc thanh toan tién thué tic xi, xe 6m :

- Can bd, vién chirc di cong tac dén nhitng ving ma & dé khong c6 phuong tién
van tai hanh khach cong cong ding tuyén cta to chic, ca nhan kinh doanh van tai
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhiing truong hop khac phai dugc Hi€u truéong hodc ngudi dugce Hiéu trudng
uy quyén duyét.

4. Nhiing trudong hop khong dugc thanh toan tién phuwong tién di cong tac:

- Can b, vién chtrc, nguoi lao dong di cong tac bang xe 6td cuia nha trudng
hoac xe do nha truong thué.



- Khong du céac diéu kién dé thanh toan theo quy dinh tai diém 2 muc I néu
trén.

I11. Thanh toan tién tw tiic phwong tién di cong tac

1. Trudng hop duge thanh toan tién tu tic phuong tién di cong tac: can bo, vién
chtic di cong tic dén nhitng noi cach tru sé cua trudng tir 15 km tré 1én ma tu tac
phuong tién thi duoc hd tro tién tu tic phuong tién.

2. Binh mirc thanh toan: murc thanh toan theo km thuc té 1a 1.000 déng/1 km.

Luu y: cac truong hop di gidng day tai Trung tdm M¢é Linh hodc tai cac noi
khac theo timg dot nha truong bé tri & tai chd thi chi thanh toan 1 luot di va luot vé.

3. Khoan cho Giam ddoc Trung tim Mé Linh chi phi phuong tién cong tac tir
trung tAm vé truong va nguoc lai véi mirc 500.000d/thang. Truong hop di cong tac
khac, mirc khoan nhu muyc 3, phan II néu trén. Can bd, nhan vién trung tim Mé Linh
vé du céc budi hop, hoc tap nghi quyét (tap thé) tai Long Bién dugc thanh toan 2 luot
xe taxi di va vé cho ca tap thé (trong truong hop nha trudng khong bé tri xe dua don).

IV. Phu cap lru trui

1. Phu cép luu tri: phu cap luu tra 1a khoan tién nha truong chi tra cho nguoi di
cong tac phai nghi lai noi dén cong tac dé hd tro tién an va tién tiéu vit cho nguoi di
cong tac, duoc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi tré vé co quan, don vi (bao
gdm thoi gian di trén duong, thoi gian luwu tra tai noi dén cong tac).

2. Binh mirc thanh toan tién phu céap luu tri:

Can b, giang vién, vién chirc, nguoi lao dong di cong tac dén nhimng noi cach
try s& ctia truong tir 15 km trd 18n, néu phai nghi lai dém noi cong tac thi dugc thanh
toén tién luu tri 25.000 d/ngay dém.

V. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

1. Cac truong hop duoc thanh toan tién thué phong nghi va muc thanh toan:

Can bd, coéng chirc di cong tac duge thanh toan tién phong nghi theo hoa don
hop phap cua khach san, nha nghi nhung khong vuot qua mac 300.000 d/phong/ngay
(nghi phong doi, truong hop di cong tdc mot minh hodc 1€ nguoi, 1é nguoi khac gidi
thi dugc thanh toan riéng 1 phong). Cac truong hop khac bao cao Hicu trudng hodc
Giam ddc phan hiéu quyét dinh.

2. Cac trudng hop khong duoc thanh toan tién thué phong nghi:

- CB GV NV di cong tac tur tru s¢ chinh cua truong dén cac co so truc thudc
(Trung tm M@ Linh; Phéan hiéu Cao ding Puong sit Phia Nam, Da Ning).



- Trudng hop dic biét khi truong, cac trung tdm, phan hiéu hét chd ¢ (c6 xac
nhan cda bd phan quan 1y phong 6) thi &p dung muc thanh toan nhu trén.

Pi¢u 11. Ché a9 chi tiéu hoi nghi va chi tiép khach
|. Pdi twong ap dung:

1. Ho1 nghi so téng két, tap huén, béo céo nghi quyét, chuyén dé, hoi thao, toa
dam, ky niém...

2. Ho1 nghi Nguoi lao dong, dai hoi dang, doan thé.

3. Tiép khach dén giao dich cong tac hoac tiép cac dai dién don vi ddi tac cua
truong.

Il. Cac ndi dung chi va mirc chi

1. Hoi nghi Nguoi lao dong, dai hoi dang, doan thé cdp truong/phan hiéu néu
khong t6 chirc an thi chi: 200.000d/dai biéu (ké ca trong gio hoic ngoai gio hanh
chinh).

2. Chi dai biéu 1a khach moi khong hudng luong:
- Muc hd tro: 200.000 d/nguoi/ngay.
- Mic hd tro tién nghi, phuong tién di lai 4p dung nhu chi cong tac phi.

3. Mtic chi tién thué giang vién, bao cdo vién, t6 chiic gido duc ngoai khoa cho
HSSV.

3.1. Chi tra cong huéng dan vién thé thao, vin nghé,...: muc chi tir 50.000d dén
100.000d/nguoi/budi.

3.2. Chi mo1i giang vién cua Téng cong ty va cac don vi truc thudc dinh muc
chung 80.000 d/gid giang; cac truong hop dic biét khac do Hiéu trudng quyét dinh.

3.3. Chi tra cong bao cao nghi quyét, cac chuyén dé: theo hop dong thoa thuan
gitra truong véi giang vién/bao cdo vién.

4. Chi cac khoan khac: chi theo héa don, ching tir thuc té hop phap.

I11. Tiép khach va dinh mirc chi tiép khach

1. Chi phi tiép khach:

Giam tbi da chi phi tiép khach; truong hop phai moi an can han ché sd nguoi
ciia Truong tiép (dai dién lanh dao Truong/dai dién lanh dao cac phong/khoa/trung
tam lién quan truc tiép). Noi dung thanh toan chi phi tiép khach phai ghi & d6i tuong
tiép, ndi dung lam viéc, sb lugng ngudi va dinh muc theo Quy ché nay).



Céac Phan hiéu c6 trach nhiém chi phi phuc vu cdng tdc cho doan/ca nhan cta
Trudng vao cong tac tai Phan hi€u hoac cac don vi tai khu vuc theo dinh mac chung
quy dinh tai Quy ché nay va quyét toan vé Trudng.

2. Binh mirc chi tiép khach khong vugt qua 300.000 dong/suat.
3. Thu tuc va chiing tir thanh toan:

- Phiéu dé xuét hodc ké hoach duoc Hiéu truong ky duyét trudce khi td chirc tiép
khach;

- Céc tai liéu lién quan (néu c9);
- Hoda don tai chinh hop phép.
Picu 12. Ché @p sir dung 6 td va dién thoai phuc vu cong tac

I. Treong hop st dung 6 to ctia truwong hodc do kinh phi nha truwong dai
tho

1. Pua lanh dao truong, phan hiéu di cong tac.

2. Pua can bo cap trudng, pho phong, khoa va tuong duong di cong tac néu dia
diém cong tac hoic lich cong tac khong phu hop véi ludng tau xe cong cong.

3. Pua d6n nguoi lao dong tham quan, hoc tap, di ngoai; viéc hiéu, hi ..v..v.. do
nha trudng to chirc.

4. Pua dén giang vién, bao céo vién theo yéu cau trong hop dong lién két dao
tao.

5. Pua dén can bg, nhan vién di cong tac do cong viéc can thiét dugc Hiéu
truong, pho Hibu trudng ndi chinh hodc nguoi duoc Hiéu truong uy quyén duyét.

I1. Truwong hop sir dung xe phai tra tién khau hao, tién xiing va cac khoan
phi, 1¢ phi khac

Can cr phiéu dé xuat hodc don xin st dung xe duoc Hiéu truong (hodc ngudi
dugc iy quyén hop phap) duyét phong TCHC/Vian phong phan hiéu lap 1énh diéu xe.
Khi két thuc chuyén di phong TCHC/Vin phong phan hiéu lap bang ké s6 km xe da
di, s6 ngdy sir dung xe, nhién liéu tiéu hao, phi cau duong, bén bai (néu c6), tién cong
14i xe, tién khau hao xe,... dé tinh ra sb tién nguoi s dung xe thuc té phai tra tuong
tmg voi timg loai xe st dung VA yéu cau td chirc, c4 nhan st dung thanh toan cho
truong.

Luu ¥: chi 4p dung cho xe bién tring va han ché t6i da 4p dung hinh thirc nay.

I11. Ché a9 sir dung dién thoai

1. Ché do lép dat dién thoai va hoa mang:



a) Pién thoai cb dinh: lap dat hoa mang mdy cb dinh cho cac trung tdm, céc
khoa, cac phong lam viéc co quan mdi don vi 1 may, trung tim Mé Linh 2 may (1
may tai khu 1am viéc hanh chinh hodc phong Gidam dbc, mot may tai phong bao vé).

b) Pién thoai di dong: Hiéu truong, Chu tich Hoi ddng truong, cac phé hiéu
truong dugc lép dat va hoa mang may dién thoai di dong (1 lén). Mitrc lép dat va hoa
mang khong qua 5.000.000 d/may/nguoi.

2. Binh muc str dung dién thoai cong tac (nhu bang 1)

3. Pinh muc sit dung cude phi dién thoai hd tro cho can bo:

- Hiéu truong, Chu tich Hoi dong trudng: 500.000 d/thang/nguoi.

- Phé hiéu truong: 400.000 d/thang/nguoi.

- Giam ddc 2 Phéan hiéu: 250.000d/thang; c4c truong phong, truong khoa, Giam
dbc trung tam, Pho giam doc cac Phan hiéu: 200.000 d/thang/nguoi; truong cac bod
phan tai Phan hiéu: 150.000d/thang; Phd truéng cac phong, khoa, trung tam:
100.000d/thang.

- Lai xe: 100.000 d/thang.

- Hinh thuc thanh toan: khoan cudc phi dién thoai hod tro cho can bo dugc Ky
két trong hop ddng lao dong, hang thang duoc tra cung voi ky thanh toan tién luong.

- Céan bo giir nhiéu chirc vu chi duge hudng mot mirc hd tro cao nhat.

Bdng 1- Pinh mirc cude sir dung dién thoai cé dinh tai cdc phong, khoa, trung
tam, Phdn hiéu CDDS Phia Nam, Pa Nang cho mét thang:

Dia diém sir dung Pinh mirc

- Phong Hiéu truong, Chu tich Hoi dong trudong -

- Phong pho hiéu trudng -

- Phong TCHC (Truéng phong) 200.000 d
- Phong TCHC 200.000 d
- Phong TCKT (Trudng phong) 200.000 d
- Phong TCKT 200.000 d
- Phong Dao tao (Trudng phong) 100.000 d
- Phong DPao tao (2 may) 500.000 d
- Phong QLTB & XDCB 200.000 d

- Phong CTHSSV (Truéng phong) 200.000 &




Pia diém sir dung Pinh mirc
- Phong CTHSSV (Khu ndi trt HSSV) 100.000 d
- Phong Kiém dinh chit luong 150.000 d
- Khoa Co ban 200.000 d
- Khoa Van tii — Kinh té 200.000 d
- Khoa Cdng trinh — Co khi 200.000 d
- Khoa Pau may — Toa xe 200.000 d
- Khoa Thong tin Tin hiéu — Dién 200.000 @
- Trung tim NC-UDCGKHCN 200.000 d
- Trung tam TVGDNN 300.000 d
- Trung tam Pao tao KT & NVDS M¢ linh (2 may) 400.000 4
- VP boan thanh nién 100.000 &
- Thu vién 100.000 d
- Thuong truc bao vé 100.000 @
- Phan hiéu Cao dang Puong sat Phia Nam, Pa Ning C6 dinh mirc riéng do
Giam déc PH quyét
dinh

Piéu 13. Ché dp sir dung viin phong pham

Céc don vi dugc cap (khoan) bang tién mat dé mua sam VPP (But viét, gidy in,
gidy phé t6, myc in, thudc ké, dao kéo, phan 1én 16p, cip tai liéu, ghim cai, ghim
dap..v..v..) theo dinh mirc sb suit quy dinh. Mot ndm trur thot gian nghi he, nghi phép,
nghi tét, 1& con lai tinh 13 10 thang. Cac phong, khoa, trung tAm, phan hiéu trong toan
truong truc tiép quan 1y tién mua sim vian phong phim cho Ngudi lao dong thudc
pham vi quan 1y. Khéng dugc chia tién mit cho ¢4 nhan, tap thé.

- C4c truong hop nghi 6m dau, thai san, di hoc trong thang tir 20 ngay tré lén
khong tinh tién VPP cua thang do.

1. P6i véi gido vién truc tiép dimg 16p giang day: muc khoan:
80.000d/1thang/1 nguoi.

2. Céc ddi tugng khac: mirc khoan 70.000 d/1 thang/1 nguoi.

3. Binh mirc s6 nguoi dugce khoan van phong pham nhu sau:



- Céc khoa va phong dao tao, Trung thm TVGDNN, phong Kiém dinh chét
lugng: theo sb luong gido vién thuc té;

- Phong TCHC: (Bao gdm ca Hiéu truong, Chu tich Hoi dong truong, cac phd
hiéu truong, Dang uy, Cong doan, Poan thanh nién) = 11 suit.

- Phong TCKT: 4 suit.

- Phong QL HSSV: 3 suét.

- Phong QLTB & XDCB: 4 suit.

- TT Pao tao KT & NV BS Mé Linh: 3 suét.

- Phéan hiéu Cao dang PS Phia Nam, Pa Néng: do phan hiéu quy dinh muc
khoan cin ctr vao s6 ngudi thuc té tai phan hiéu.

Piéu 14. Ché dj thanh toan, chi phi nghiép vu chuyén mén

|. Ché a9 thanh toan tién soan chwong trinh, gido trinh, bai gidng chuin,
photo tai li€u hoc tap

1. Dich tai liéu tir tiéng nudc ngoai ra tiéng Viét: 100.000 dong/trang A4
(trvong hop khac bao cao Hi¢u trudng phé duyét).

2. Xay dung, chinh 1y chuong trinh dao tao/chuong trinh mon hoc, mddul.
Nguyén tic chi tra: mot chuwong trinh chi tinh cho mét chu thé.

- Xay dung méi: 25.000 d/gio chuan.
- Chinh 1y, doc phan bién, nhan xét: 10.000 dong/gio chuén.
* Luew y: 01 gior trong chwong trinh bang 0,2 gio chudn.

3. Viét gido trinh noi bo (chi 4p dung ddi voi cac mon co sd ciia chuyén nganh
duong sat va gido trinh chuyén nganh duong sat) sau khi dugc duyét ban hanh:

- Viét méi 40.000 dong/trang A4.

- Chinh ly: 25.000 dong/trang A4 (chi tinh cho s6 trang c6 chinh sira tir 1/3 noi
dung trd 1€n).

- Boc phan bién nhan xét, bién tap: 15.000 déng/trang A4,
4. Photo tai liéu hoc tap: don gia tinh theo trang photo.
I1. Ché @6 thanh toan tién bién soan viin ban hanh chinh cia truong

Khi xay dung cac loai vian ban hanh chinh cua trudong nhu Diéu 18, quy ché, noi
quy, huéng dan, dinh muc, tiéu chuan ..v..v.. ma khong thude chirc nang, nhiém vu
cua tap thé, c4 nhan thi don gia thanh toan nhuédn bt bién soan: 50.000 d/1 trang danh
may Ad4.



I11. Ché a9 thanh toan cho gido vién va HSSV thuwc hanh tay nghé

1. Ché do trang cap phong ho ca nhén:

Theo quy dinh chung cua TCT DSVN hoac ctia Truong.

2. Pinh mirc chi td chic hoc nodi quy va ATVSLD tai don vi dén thuc tap:

- B4o c4o vién co so san xuat huéng dan ndi quy va quy dinh ATVSLD: theo
(hé sb luong x LCB)/176h x s6 gio x 1,3.

- Cac khoan chi khac (néu c6) duoc ap dung nhu muc chi cho hoi nghi.

3. Hop d6ng kém cip tay nghé cho HSSV: mirc tra thu lao cho ngudi kém cip
do Truong va don vi hodc ca nhan thoa thuén va chi tra thong qua hop ddng kinh té.

IV. Ché d9 thanh toan tién dio tao boi dudng can bd, gidng vién

Theo quy dinh vé dao tao, boi dudng, nang cao trinh do cua Truong.

V. Pinh mitc chi toi da to chirc thé thao, vin nghé, huin luyén nghiép vu

1. Mirc bdi dudng huén luyén vién, dao dién doi tuyén: 100.000 d/nguoi/ngay.

2. Mt hd tro tién an, nghi, di lai cho van dong vién doi tuyén cua truong:

a) Trong nhitng ngay tap luyén véi thot gian tap luyén mot giai khong duge qua
10 ngay:

- Mtic hd tro tién an: 30.000d/ngay/nguoi.

- Miic hd tro tién nude udng: 10.000 d/nguodi/ngdy

b) Trong nhitng ngay thi dau tham dy giai:

- HO tro tién an cho cac VDV: 50.000 d/ngudi/ngay

- Tién nudc ubng: 10.000 d/ngudi/ngay.

- Tién nghi: theo quy dinh cong tac phi.

3. Binh muc chi tién bdi dudng trong tai, giam khao giai thi van nghé, thé thao,
ho1i thi nghi¢p vu do truong t6 chuec:

- Chi bdi dudng cac thanh vién trong Ban tb chirc: 100.000 d/ngudi/ngay

- Trong tai chinh: 50.000 d/ngudi/budi

- Thu ky, trong tai khac: 40.000 d/ngudi/budi

- 'Y té: 20.000 d/ngudi/budi

- Bao v¢, trat tu, phuc vu: 20.000 d/ngu’di/buéi.



Piéu 15. Ché dd chi tiéu trong hoat ddng dich vu

I. Cac loai hoat dong dich vu trong truwong

1. Céc hoat dong dich vu dao tao, dich vu k¥ thuat va khoa hoc cong ngh¢.
2. Cac hoat dong hoc tap tao ra san phém co thu.

3. Cac hoat dong dich vu phuc vu hoc tap, sinh hoat cia CB, GV, HSSV.
4. Céc hoat dong dich vu khac khong trai véi quy dinh cua phép luat.

I1. Quén ly thu chi hoat dong dich vu

1. Quy dinh vé sb sach chimg tir ké toan trong hoat dong dich vu:

Toan bo ching tir thu, chi cua hoat dong dich vu phai ndp theo quyét toan vé
phong TCKT. Tat ca cac ngudn trich ndop déu tap trung vé quy cia trudng (hodc cic
phan hiéu theo phan cip cua Hiéu truong).

2. Quy dinh vé ty 18 trich ndp vao trudng dbi véi cac hoat dong dich vu khong
khoan thu nhu dich vu dao tao, dich vu k¥ thuat va khoa hoc cong ngh¢, hoat dong
khac,...

- Trich ndp thué theo quy dinh phap luat (Buoc tinh chi phi hop 1)

- Trich ndp khau hao tai san theo quy dinh (Pugc tinh chi phi hop 1¥)

- Trich ndp chi phi quan 1y 10% tong s6 tién thu dugc (Puge tinh chi phi hop
ly).

Sau khi trir cac khoan chi phi duoc tinh toan bd ngudn thu vao doanh thu cta
nha truong.

3. Pinh murc khoan thu d6i v6i mot sd hoat dong dich vu, phuc vu:

- Dich vu san bii: thu theo hop déng cho thué hang nim qua hinh thirc thau.

- Dich vu trong giit phuong tién: theo hgp dong hang nim qua hinh thirc thau.

- Dich vu phuc vu an uéng: theo hgp ddng hang nim qua hinh thtc thau.

4. Dinh mirc chi trong hoat dong dich vu khéng khoan thu, khdng khoan chi:

- Chi hoa hong méi gidi tao ngudn dich vu (néu co): toi da khong qua 3% gia tri
hop ddng (Puoc tinh vao chi phi hop 1y).

- Céc chi phi hop 1y khac nhu: thué hoi trudng, san bai, mua sim vat tu nguyén
li¢u, vat ré mau hong, dién, nudc ..v..v.. dugc tinh theo chung tir hop I¢.

- Chi khuyén khich nhitng nguoi truc tiép thuc hién: khéng qua 15% loi nhudn
thu duoc (Loi nhudn = Doanh thu - Chi phi hop [y).



5. Cac hinh thirc chi hoa hong, phdi hop to chirc, quan 1y cac 16p hoc ngoai
Truong; khuyén khich cac tap thé, ca nhan cia cac doanh nghiép cho viéc md va to
chie quan 1y cac 16p hoc nay tuy tinh hinh thuc té, quy md, tinh chat cac 16p hoc...
tong mirc chi khong qua 10% khoan hoc phi trong don gia hop dong (ngoai trir hop
d6ng voi TCT PSVN va cac trudng hop khac do Hiéu trudng quyét dinh). Mtc cu thé
cho ting 16p, ting doanh nghiép do cac don vi lién quan tham muu Hiéu trudng quyét
dinh.

Thu tuc thanh toan:

- Gidy dé nghi thanh toan cia truéng don vi kém theo cac minh ching (hop
dong, thanh ly, ban sao phiéu thu tién ciia phong TCKT cho hoat dong c6 thu vao
Truong phai tra hoa hong,..);

- X4c nhan ctia Phong TCKT (c6 ghi rd mite chi, khoan chi, sé hop dong...);

- Bién nhan nhan tién cta to chirc, ca nhan duoc tra hoa hong va (bo sung sau
khi nhéan tién);

- Céc thu tyc thanh toan theo quy dinh.
Picu 16. Quan ly tai chinh trong dau tw, mua sim tai san

Thue hién theo Quy ché quan 1y, st dung tai san ctia Truong.

MUC I11: HQP PONG

Piéu 17. Soan thio, quan 1y hop dong

1. Viéc soan thao, dam phan va thuong thao cac hop dong do don vi duoc giao
nhiém vu cha tri thuc hién va phéi hop v6i Phong TCKT du thao. Pon vi chu tri chiu
trach nhiém truéc Hiéu trudng va phap luat vé tinh phap 1y va ndi dung hop dong.

2. Hop déng do don vi dugc giao nhiém vu thuc hién phai chiu su kiém tra
thuong xuyén, dot xuét cua Hiéu truong hoac don vi, ca nhan dugc Hiu trudng giao
kiém tra.

3. Hop dong ngay sau khi ky két, ngoai s6 ban giri cho dbi tac phai duogc
chuyén dén Phong TCKT 01 ban gbc dé theo ddi tién d6 va tinh hinh thanh toan cong
ng, ghi nhan doanh thu; don vi tham muu luu 01 ban; Hi¢u trudéng 01 ban.

4. Khi thanh 1y hop ddng va thanh toan cac khoan thu, chi theo nghia vu hop
d6ng, ho so trinh thanh 1y gdm hop ddng da ky két, cac khoan da tam mg, thanh toan,



bién ban nghiém thu, bién ban ban giao, bdo cdo két qua hop ddng va tinh hinh thu,
chi lién quan dén hop ddng. Noi gti va sd luong nhu muc 3 néu trén.

Piéu 18. Hop dong dao tao véi Cong ty me - Tong cong ty PSVN

1. Hiéu trudng 1a dai dién duy nhét ctia Truong ky hop dong dao tao va cac loai
hop ddng khac véi Tong cong ty DPSVN.

2. Can cit vao hop dong ky két v6i Tong cong ty; diéu kién, kha niang, tinh hinh
lao dong cua cac phan hi¢u Hiéu trudng s€ giao nhi€ém vu cho cac phan hi¢u thyc hién
(t6 chirc dao tao, nghién ctru, ing dung KHCN...) trén nguyén tic bao dam on dinh
cong viée, thu nhap chung trong toan truong va lam co sé phan b kinh phi chi
thuong xuyén cho cac phan hi¢u.

Pi¢u 19. Ty 1¢ trich 1ap quy tién lwong trong hop dong

Hang nim, cin ¢t vao bao cao quyét toan tai chinh ciia nim trude lién ké va ké
hoach tién lvong do phong TCHC xay dung, phong TCKT c6 trach nhiém tinh toan
va xac dinh ty 18 (%) tién luong ngach, bac, chitc vu chiém trong tong chi thuong
xuyeén toan trudng cia nam trudc.

Can ctr ty 1& (%) néu trén, phong TCKT tinh toan va trich lap vao quy tién
lwong tir sb tién thu duge tir cac hop dong trong ké hoach dao tao va du toan thu — chi
toan truong.

MUC IV: TRICH KHAU HAO VA TRICH LAP CAC QUY

Pic¢u 20. Trich va ndép khau hao tai san cé dinh

1. Tai san do Téng cong ty dau tu, hing nim cac khu vuc phai trich khau hao
theo quy dinh chuyén vé Trudng dé nop vé Tong cong ty. Truong chi dong tinh toan,
thong bao cho cac don vi va thuc hién trich ndp.

2. Tai san dugc hinh thanh tir ngudn Quy phat trién hoat dong sy nghiép, nguén
ngan sach nha nudc va cic ngudn tai chinh hop phap tai cac khu vuc cua Trudng 14 tai
san, von ciia Nha nude. Cac tai san nay khi dua vao cho thug, lién doanh lién két phai
duoc trich khau hao. H?mg nam céac khu vuc thuc hién trich khiu hao, chuyén vé
Truong; dugce bo sung vao Quy phat trién phat trién su nghiép cua Truong, do Trudng
quan ly.

Piéu 21. Trich lap cic quy ciia Truong

Theo quy dinh ctia nha nuéc ddi véi don vi sy nghiép cong 1ap tu chi chi
thuong xuyén, hang nam sau khi trang trai toan bo chi phi phuc vu cac hoat dong va



thuc hién day du cac nghia vu voi Nha nudc theo quy dinh cta phéap luat, s chénh
1éch gitta phan thu 16n hon chi cac co sé cua truong (Ha Noi, Pa Ning, Binh Duong)
duoc trich 1ap (mirc t6i thiéu) dé hinh thanh cac quy nhu sau:

1. Trich tdi thiéu 25% dé 1ap Quy phat trién hoat dong sy nghiép: dung dé dau
tu, phét trién ning cao hoat dong su nghiép, bd sung vén dau tu xay dung co sé vat
chit, mua sdm trang thiét bi, phuong tién lam viéc.

2. Trich 1ap Quy b sung thu nhép: t6i da khéng qua 2 1an quy tién luong ngach
béc, chirc vu va cac khoan dong gop theo luong va cac khoan phu cip do Nha nudc
quy dinh cta toan truong (néu ap dung tra luong theo quy dinh tai diém a, khoan 1
Piéu 12 Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021). Trudng hop ap dung theo diém
b, khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 thi khong trich lap
Quy¥ bo sung thu nhap.

3. Trich lap Quy khen thudng va Quy phuc loi toi da khéng qua 3 thang tién
luong, tién cong thuc hién trong nam cua don vi.

Phéan chénh 1éch thu 16n hon chi con lai (néu c6) sau khi d trich 1ap cac quy
theo quy dinh duoc bo sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

4. Mc trich cu thé cua céc quy quy dinh tai Khoan 1, 2, 3 néu trén va viéc su
dung cac quy ndy do Hiéu truong quyét dinh theo Quy ché chi tiéu ndi bo va phai
cong khai trong don vi.

Piéu 22. Xac dinh quy tién lwong

Hang nim Truong xac dinh quy tién luong trong nim, gdm quy tién luong ké
hoach, quy tién luong thyc hién va phan phdi tién luong (tai cac khu vuc theo cac quy
dinh tai Quy ché tra lvong, quy dinh ndi bo cua Truong va cac quy dinh hién hanh cua
Nha nuée vé tra lwong d6i véi don vi tu cha chi thuong xuyén...) dé chi tra cho nguoi
lao dong bao dam can d6i vé loi ich cua ngudi lao dong va Quy phat trién hoat dong
su nghi¢p cua Truong.

Can ctr vao quy tién lrong thuc hién, tai cac khu vuc duoc trich 1ap quy du
phong dé bo sung vao quy tién luong ctiia ndm sau. Mtc du phong hang nam khong
vuot qua 17% quy tién luong thuc hién. Viéc trich 14p quy du phong tién lwong phai
dam bdo sau khi trich 1ap, cac khu vuc c6 chénh 1éch thu > chi; truong hop don vi
khong c6 chénh I¢ch thu > chi thi khong dugc trich da 17%. Truong hop ndm trude
lién ké don vi c6 trich 1ap quy du phong tién luong ma sau 6 thang, ké tir ngay két
thiic nam tai chinh, don vi chua stir dung hoac str dung khong hét thi don vi phai hoan
nhap du phong.






CHUGONG IV
TO CHUC THU'C HIEN, KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Diéu 23. Khen thwéng, xir ly vi pham

Céc tap thé, ca nhan lam tdt cdng tac quan ly, sir dung tai chinh ctia nha trudng
s& dugc biéu duong, khen thudng. Cac don vi va ca nhan vi pham quy dinh ctia Nha
trudng vé dinh muc, tiéu chuén, trong Quy ché quan Iy tai chinh nay tuy theo tinh
chat, muc d§ vi pham ngudi dimg déu don vi phai bdi thudmg hodc xir Iy ky luat.

Didu 24. T4 chirc thye hién

I. Quy ché ndy gdm 4 chuong 24 didu c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
01/01/2022.

2. Tt ¢4 cc ndi dung vé& thu — chi tai chinh phét sinh trong hoat dfng cia nha
trudng chua cé trong quy ché ndy phai dugc xdy dung ké hoach cu thé trong dé c6
thuyét minh phén chi tai chinh dé trinh Hiéu trudng xét duyét, sau d6 méi duge thanh
toén chi phi theo céc quy dinh vé quan Iy tai chinh hién hanh.

3. Trudong hop cén phai sira di, bd sung, diéu chinh quy ché nay, truéng cac
don vi kién nghi Hiéu trudng xem xét quyét dinh./.

Pham Vin Chanh
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