TONG CONG TY PUONG SAT VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG PUONG SAT DPdc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay 03 thang 01 nam 2023

TONG HOQP KET QUA CONG TAC THANG 12/2022
VA KE HOACH, NHIEM VU CONG TAC THANG 01/2023

I. TONG HQP KET QUA CONG TAC THANG 12/2022:

* KIEM PIEM KET QUA THUC HIEN KET LUAN CUA HIEU
TRUONG GIAO:

Trong thang 12 nam 2022, trén co s& cac nhiém vu dang thuc hién va nhiém
vu dit ra, cac don vi trong trudong da tap trung ddy nhanh tién d9 thuc hién nhiém
vu dugc giao theo chirc ndng dugce phan cong va chi dao cia 1anh dao Trudng.

1. Cong tac Dao tao va giang day.
1.1. Dao tao chinh quy:

Téng s6 HSSV, HV céc loai hinh hoc tép khu vyc Long Bién tai thoi diém
thang 12/2022 1a: 1.283 HSSV, HV bao gdm: Cao dang 08 SV; Trung cip: 228 HS;
So cip: 269 HS; BDNV: 6 HV Huén luyén An toan VSLD: 772 HV

Trong thang 12/2022 tip tuc thuc hién cdng tac tuyén sinh theo ké hoach,
thuc hién cac phuong 4n tuyén sinh nim 2022 theo phwong an da duoc duyét.

Théng ké khéi luong dao tao nim 2022 theo hop ddng vé6i Tdng cong ty
DSVN dat 78,3% so véi ké hoach. Tuy nhién sé luong tuyén sinh ddo tao méi &
trinh d6 Cao dang, Trung cip, So cip rit thap, co nhitng nghé khong tuyén dugc
nhu: Tung cip Cong nghé ché tao va stra chita dau may...

T4 chirc thanh céng Hoi thao giai phap tuyén sinh va nng céo chét luong déo
tao.

Hoan thién hd so thanh toan cho c4c tac gia bién soan gido trinh dao tao nghé
Lai tau dién.

Phéi hop Ban TCCB, Ban KHKD, phong TCKT va cc don vi ra soat khéi
lwong dao tao nam 2022 cho Cong ty me Tong céng ty PSVN va lam céc thi tuc
nghiém thu, quyét toan hop déng dao tao véi Tong cong ty nam 2022,

Phéi hop Ban TCCB Xay dung xong du thao k& hoach chién lugc phat trién
gido duc nghé nghiép giai doan 2021-2030, tAm nhin 2045.



Phéi hgp Ban TCCB, Ban KHKD, phong TCKT hoan thién du thao ké hoach
gido duc dao tao nam 2023 cho Cong ty me-Tong cong ty DSVN.

Phdi hop chit ch& véi cac don vi trong va ngoai nganh t6 chiic cac 16p dao
tao: chuyén d6i nghé, BDNV, An toan VSLD ... theo ké hoach céc don vi da ding
ky ndm 2022.

Trong thdng 12 té chive khai gidng cdc l6p nhw sau:

- 16p BDNV Van hanh can truc: 06 HS

- Huén luyén An toan vé sinh lao dong: 772 HV

1.2. Cac khoa:

1.2.1. Khoa Van tai - Kinh té:

- Tong sb 16p: 4 16p; Tong sb gio giang: 554 giov;

- Giang day theo tién do 16p: Trung cdp PHCTH K53-2/21, So cép

GG,GNDMTX K54-3/22, K55 So cdp GG,GNPMTX 1, K55 So cép
GG,GNDPMTX 4;

- Day AT,VSLD Chi nhanh KTDS Ha Lao.

1.2.2. Khoa TTTH - Dién

- Thuc hién 313 gid day chinh khoa.

- Giang day 16p 14 Cb TTTH, 16p K55 TCTTTHDSI.
- Xét thi dua va danh gia vién chirc cudi nim 2022.

- Phéi hop trung tdm NCKH&CGCN gép ¥ 3 du thao vé tiéu chudn DS cho
bo GTVT.

Céng viée dang trién khai:

- Nghién ctru tai liéu, chuong trinh dao tao

1.2.3. Khoa Pau may - Toa xe

- S8 16p hoc: 3. Tong sb gid dé thuc hién: 339,3 h.

- Giang day theo ké hoach: 16p Lai tau dién tai Phan hiéu CDDS phia Nam.
hoach, 16p Nghiém thu toa xe tai Phan hiéu CD DS Da nang. Lép K55TC LTDS tai
Long Bién. Lép ¢6 1 hoc sinh théi hoc.

- Tham gia phan bién gi4o trinh nghé L4i tau dién DSPT.

- Trién khai thuc tap cho 16p K53 TC LTDS tai CNXNDM Ha ndi.

- Tham gia Hoi nghi v& cong tic tuyén sinh va ning cao chét luong dio tao, ngay
23/12/2023.



- Chuén bj giang day 16p Sét hach vién lai tau .
1.2.4. Khoa co ban:
- Ctr 02 GV tham gia hodi nghi bao céo vién Trung wong ngay 14/12/2022.

- Tang cuong sang phong TCHC lam nhiém vu truc BV thang 12 (Huyén ,
Linh, Thing)

- Tham gia hoi nghi truc tuyén hoc tip, quén triét cac nghi quyét hdi nghi
trung wong VI khod XIII tai Téng cong ty ngdy 5, 6/12/2022 (Huyén, Linh)

- Xay dyng ké hoach thuc hién muc tiéu chat luong cép truong theo phan
coéng. Ra soat xay dyng muc tiéu chét luong va ké hoach thuc hién muc tiéu cia
khoa.

1.2.5. Khoa Cong trinh - Co Kkhi:

- 86 16p c6:

+ 01 L6p Van hanh can truc (Ha Lang);

+ 01 Lop AN toan vé sinh lao dong (Metro Ha Noi)

- S6 gio giang: 110 gior

- Hoan thanh X4y dung chuong trinh dao tao 16p Véan hanh can truc

2. Cong tac HSSV; cong tac CP, PTN va kiém tra, giam sat

2.1. Cong tac HSSV:

- Téng s HSSV & KTX: 28 HSSV, HV; sb phong HSSV & KTX: 6/12
phong.

- Giao duc, tuyén truyén tu tudng chinh tri cho hoc sinh, sinh vién.

- Giai quyét cho HS xin nghi phép; x4c nhan céc ché do chinh sach cho
HSSV...

- Kiém tra né nép hoc tap cia HSSV.
- Phéi hop vé6i phong TC-KT, thu tién dién, tién ndi tra cia HSSV.
- Quan ly hd so HSSV, tra hd so HSSV cac 16p TC, SC d4 tét nghiép.
- Quan ly HSSV ra vao KTX.
- Ky luat: Xo6a tén HSSV khoi danh sach 16p 07 HS
- Cong tac GVCN:

+ Téng hop béo céo cong tac GVCN.

+ Phéi hop véi GVCN, giao duc hoc sinh sinh vién.
Cdc cong viéc dang trién khai:
- Phdi hop GVCN, theo d&i HSSV hoc t4p.
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- Quan ly, gido duc, tuyén truyén HSSV thyc hién t6t né nép hoc tap, Noi quy
Nha truong.

- Quan ly HSSV ¢ KTX.

- Phdi hop phong TC-KT dén dbc HSSV ndp tién ndi trit, hoc phi.

2.2. Cong tac Cong Doan:

- Trién khai cong tac danh gia cong doan va thi dua khen thuéng cong doan
nam 2022. Cong doan duge cong nhanHoan thanh Tt nhiém vu

- X4y dung ban hanh ké hoach Pai Hoi cong doan.

- Thuc hién cong tac nghiép vu theo quy dinh.

2.3. Cong tac Poan thanh nién:

- Thyc hién déng ky rén luyén Doan vién ndm 2023 trén phan mém quéan ly
doan vién.

- Phéi hop véi cum sinh hoat thanh nién khu vye Ha Noi 3 t6 chiic ngdy clng

hanh dong, don dep vé sinh khu vuc dudng s&t chao mung thanh cong ctia Pai hoi
Doan toan qudc nhiém ky 2022-2027.

- Binh xét thi dua, khen thuéng cho Poan vién céc chi doan.

- Xay dung ké hoach hoi thi géi banh trung tét cho can bd cong nhén vién
trong truong.

2.4. Kiém dinh chit lwong Dao tao.

- S6 16p, giang vién dugc kiém tra, giam sat thudng xuyén: 5 16p (1 16p CD
TTTH; 03 TC: K53PHCT2, K55TTTH1, K55LT1; 01 16p SC: K55GG). Cac lop
hoc tap binh thuong.

- 86 luot mén hoc, mo-dun thi: 14 mén cho 6 16p. Két qua: 02 mén thi 16p
K55-TC LT1 két qua thap (Dung sai 1ép ghép dat 1/7; V& k¥ thudt dat 3/6) do HS
chua chiu khé hoc tép (¥ kién ctia GV giang day).

- Lam bdo cdo co quan QLNN, TCT vé GDNN; x4y dung KH va td churc
thuc hién cai tién hé théng BPCL 2023.

3. Cong tac phuc vu: Phong TCHC; TCKT; QLTB&XDCB;
3.1. Phong TCHC.
Cong tac TCCB-LD:
- Tham muu thuc hién cong tac bd nhiém lai Truéng phong QLTB&XDCB.



- Tham muu td chitc dénh gia, xép loai Ngudi quéan ly, Lao dong quéan ly ndm
2022 theo vin ban sb 3460/DS-TCCB ngay 02/11/2022 cua TCT PSVN (han
15/01/2023).

Cong tac thi dua khen thuong:
- Tham muu t chirc hop binh xét thi dua cudi nam 2022.
Quin sw quéc phong:

- Tham muu va bdo cdo cong tdc QSQP theo chi dao cia TCT va BCH QS
Quan.

Cong taic PCCC&CNCH.
- Thuc hién theo nhiém vu duogc giao.

Cong tic Dang: thuc hién cong tac kiém tra, gidm sat theo ké hoach ctia Pang
Uy trudong va cdng tac Van phong dang uy theo quy dinh.

- Tham muu vin ban bo cdo xép loai t6 chitc Pang va dang vién nim 2022
theo ké hoach ctia Pang ty truong va chi dao ctia Dang ty Téng cong ty PSVN tai vin
ban s6 217-CV/PU ngay 13 thang 10 nim 2022 (trudc 10/12).

Cong tic ANTT va phuc vu: duy tri thuong tryc bao v€ va phuc vu theo nhiém

Cong tic Y té, VSMT:
- Thuc hién theo nhiém vu.
3.2. Phong Tai chinh - K¢ toan.

- Pon ddc, nhic nhd cac dbi tac/Cong ty tra tién lién két dao tao, dich vu,
khai thac CSVC con ng trong Quy 3+4/2022;

- Phéi hop véi Phong Pao tao chuén bi hd so tai liéu nghiém thu 4 Quy
HDDT 2022 véi TCT; d4 xuat héa don HDDT 2022;

- Thyc hién cbng tac kiém ké theo KH;

- Chuan bi cac so liéu, tai li€u va thuc hién cac bao cao theo yéu cau cua cap

trén;

3.3. Phong QLTB&XDCB.

- Xt ly doan tudng rao sap d6 dau KTX nha A ;

- Lap K& hoach dau tu phat trién st dung vén cta cong ty me TCTDSVN nim
2023

- Chinh stra dy toan ngudn dbi Gmg, dy 4n HS tro k thuat, ting cudng ning luc
dio tao PSPT theo yéu cau ciia Ban QLDT&XD;
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- Tiép tyc thyc hién KH duy tu SCCXC nim 2022 phi hop véi tinh hinh kinh
phi va nhu cau thyc té.

4, Cac Trung tam:
4.1. Trung tam Mé Linh:
- Lam viéc véi céce ddi tac, dé xuét nd rong lién két khai thac mit bang.
Céc cbng viée dang trién khai:
- Trang bi binh bot, tiéu [énh PCCC.
- Stra chita may bom chay xang PCCC
4.2, Trung tam Nghién ciru & Chuyén giao KHCN:
’ - Tham gia gidng day ATVSLD cho 624 nhan sy Céng ty TNH MTV Duong
sat d6 thi Ha Noi
s Dy én’ d30 tao line 1 Bén Thanh Subi Tién: L(’fpltrung cép lai tau dién linel
Bén thanh Sudi Tién d4 dao tao 17/19 mén hoc modul két thic dao tao cdc mon hoc

modul tai Trung tam dao tao Sai Gon, chuén bi du kién ra Ha N@i hoc mén thue tap
co ban, thuc tap san xuit cudi thang 2/2023.

- Dy 4n hd tro k§ thuat: D4 phdi hop véi (JET) Doan chuyén gia xay dung ké
hoach quy /2023

4.3. TT Tu vén - Gido duc ngh nghiép:

- Truyén théng tuyén sinh, tuyén dung, cac hoat dong cla trudng trén mang
x4 hoi;

- Két ndi hop tac tuyén sinh giita Trudng véi Trung tdm dich vu viée lam
thuoc S6 LDTBXH Yén Bai;

- Cong tac chudn bi va tham gia Hoi nghi gin két gido duc thu d6 ( 11/12), Tu
vén tuyén sinh cho bo doi xuét ngi nam2022 (24/12);

- Phuc vu cong tac kiém ké tai san tai TT
- Quan ly, phuc vu, vé sinh, khai thac KTX va phong hoc tai trung tdm
5. T6 An toan vé sinh vién:

- Céc don vi co béan thuc hién tét cong tac an toan vé sinh lao dong. Pén déc
nhac nhé GV, HSSV thuc hién bao ho lao dong, déng phuc hoc tap; don dbe cac
don vi thuc hién cong tac vé sinh mdi truong.

- C4c don vi co ban dé khic phuc céc kién nghi cta T (10 i bé nude KTX da
duoc khic phuc...).

II. CAC CONG VIEC CON TON PONG:
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1. Phong Dao tao

Trong thang 12/2022 chua td chtrc duoc 16p: Sat hach vién 1ai tau (do Cuc
dudng sét chua co ké hoach khai giang)

III. NHIEM VU CONG TAC THANG 01/2023:
1. Cong tac Dao tao, gidng day:
1.1. Quén ly dao tao

Lap ké hoach di khao s4t va chuc tét cic ban hang trong va ngoai nganh
dudng sat.

Phéi hop Ban TCCB, Ban KHKD, phong TCKT hoan thién ké hoach gido
duc dao tao nam 2023 cho Cong ty me-Tdng céng ty DPSVN .

Xay dung hoan thién ké hoach gido duc dao tao nam 2023 trong toan truong

Tiép tuc phéi hgp Ban TCCB hoan thién ké hoach chién lugc phat trién gido
duc nghé nghiép giai doan 2021-2030 va tdm nhin 2045.

Lam viéc v6i Cong ty TNHH gang thép Hung nghiép Fomosa Ha Tinh vé ké
hoach mé& 16p dao tao TC Lai tau duong Sat.

1.2. Cac khoa:
1.2.1. Khoa Vén tai - Kinh té:

- Giang day theo tién dd 16p: Trung cdp PHCTH K53-2/21, K55 So clp
GG,GNDPMTX 1; K55 So cip GG,GNDPMTX 4;

- Thuc hién c4c nhiém vu khac theo phan cong.

1.2.2. Khoa Thong tin tin hi€éu - Dién:

- Thuc hién cong viéc theo ké hoach.

- Giang day 16p: Cao dang thong tin tin hiéu dudng sat K14-1/21
- Giang day 16p K55 TCTTTHDSI.

- Phéi hop véi céc don vi cho HSSV vé nghi tét an toan
1.2.3. Khoa Piu may - Toa xe:

- Giéang day theo ké hoach da duyét

- B trf giang vién tham duy 16p boi dudng chuyén dbi Lai tau sang l4i dau
méy D20E, va 16p Chinh bi ddu may D20E, hoc tdp tai Chi nhanh Xi nghiép dau
may Da Nang.

1.2.4. Khoa Co bén:

- Tiép tuc ting cudng lam nhiém vy truc BV



- Thuc hién nhiém vu khac cia Truong.

1.2.5. Khoa Coéng trinh - Co khi:
- Giang day 16p Van hanh can truc
- Hudng dan thuc tap va t6 chic thi 16p: Lai phuong tién chuyén dung BS;
- Giang day mo6n An toan lao dong cho céc 16p & truong khi dugc phan cong

2. Cong tac quan ly Giao duc HSSV:

- Quan ly, gido duc, tuyén truyén cho hoc sinh, sinh vién thyc hién t6t Noi
quy ctia Nha trudng, né nép hoc tap; duy tri gido duc chinh tri tu tuéng HSSV.

- Giai quyét cac ché do chinh sach cho HSSV.
- Duy tri tbt cong tac quan ly HSSV, quén 1y hoc sinh ndi tra.

- Phéi hop vé6i phong KDCL, GVCN trong cdng tac kiém tra né& nép hoc tap
cua HSSV.

3. Cong tac Cong Doan:
- Trién khai Pai hoi/Hoi nghi cong doan bd phén/té cong doan

- Quyét todn nam 2022.
- Thuc hién cong tac nghiép vu theo quy dinh.
- Phéi hop v6i chuyén mén xay dung va trién khai Hoi nghi NLD c4c don vi

Phéi hop cham lo Tét cho doan vién, NLD.
4, Cong tac Poan thanh nién:
- T8 chirc Hoi thi gbi banh trung ngay tét
- Téng két hoat dong Poan — phong trao TTN nam 2022
5. Kiém dinh chat lwong Pao tao:

Thuc hién cdng tac kiém tra, gidm sat dao tao thudng xuyén; t6 chirc thi cho
cac 16p theo ké hoach; thuc hién ké hoach cai tién tién HTBDCL nim 2023; cong
tac ATVSYV, cac cong viéc khéc.

6. Cong tac phuc vu: Phong TCHC; TCKT; QLTB&XDCB;
6.1. Phong TCHC
Cong tac TCCB-LD:

- Phéi hop véi céc don vi thuc hién t6t cong téc phuc vu va chudn bj Tét
Nguyén Pan Quy Méo 2023 (Lién hoan tit nién, Gap mat dau Xuan....).

- Ra soat va ra thong bao dbi véi Nguoi lao dong nghi huu nim 2023.
Cong tac thi dua khen thuong:

- Tham muu t6 chirc hop binh xét thi dua cudi ndm 2022 va bao céo theo QP.
8



Quiin sw quoc phong:

- Tham muu va bdo cdo cong tdic QSQP theo chi dao cia TCT va BCH QS
Quan.

Cong taic PCCC&CNCH:
- Thuc hién theo nhiém vu dugc giao.

Cong tac Dang: thuc hién cong tac kiém tra, giam sét theo ké hoach cia Pang
Uy trudong va cdng tac Van phong dang ty theo quy dinh.

- Tham muu vin ban bao cdo xép loai tb chiic Pang va dang vién nim 2022
theo ké hoach ctia Pang Gy trudng va chi dao ciia Dang tiy Tong cong ty DSVN tai vin
ban s6 217-CV/DU ngay 13 théang 10 nam 2022 (trwée 10/12).

Cong tic ANTT va phuc vu: tang cuong cong tdc dam bdo ANTT, duy tri
thuong truc bao vé va phuc vu theo nhiém vu.

Cong tic Y té, VSMT:
- Thuc hién theo nhiém vu.
6.2. Tai chinh - K¢é toan:

- Tham muu VB dén déc, nhic nhé cac dbi tac/Cong ty tra tién lién két dao
tao, dich vy, khai thac CSVC con ng Quy 3+4/2022 + Quy 1/2023;

- Phéi hop véi Phong Pao tao va cac Ban chuyén mén hoan thién hd so thanh
ly HPDT 2022 véi TCT;

v Tép hop sb lidu thu chi cac don vi gii vé + sb lugng dao tao cho TCT (du
kién);
- Thue hién céc bdo cdo dot xuét theo yéu cau clia cép trén;
6.3. Phong Quan ly TB&XDCB:
- Kiém tra toan b hé théng dién nuéc trude khi nghi Tét

- Thuc hién céac budce tiép theo du an HO tro k¥ thuét, ting cudng ning luc dao
tao DSPT (Khi TCT phé duyét du toan phan vdn doi ing);

- Thye hién KH duy tu SCCXC nam 2023 phu hgp véi tinh hinh kinh phi va
nhu cau thuc té;

- Thuc hién c4c cong viée khac khi Hiéu trudng yéu cau.
7. Hoat dong ciia cac Trung tam.

7.1. Trung tdm Tw vain Gido duc nghé nghiép

- Duy tri quan ly, khai théc, t6 chirc phong hoc, phong & .

- Cac hoat dong chudn bj va nghi Tét Nguyén Pan.
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7.2. Trung tam Mg Linh:

- Chtic Tét UBND x& Kim Hoa, CA huyén M&é Linh,
- B tri tryc an ninh dip nghi Tét

7.3. Trung tAm Nghién cttu & Chuyén giao KHCN:

- Phéi hop v6i ban quan ly du 4n, cong ty TNHH MTV DPuong sét d6 Thi TP
Hb Minh , Phong dao tao, don vi ¢6 lién quan trién khai mé céc 16p ctia du 4n Linel
TP Ho Chi Minh (dy kién khai giang dAu thang 3/2023)

+ Lép Trung cép 14i tau dién (méi): 05 hoc vién

+ Ldp Diédu do: 21 hoc vién

+ Lop trudng ga: 10 hoc vién

- Phéi hop voi Phong dao tao, cdc don vi c6 lién chudn bj chd &, quan dén hoc
vién Lép Trung Cép 14 tau dién K1-1PN/20 tir TP H Chi Minh ra Ha Ngi hoc.

- Phéi hop vdi (JET) Poan chuyén gia JICA, Ban trién khai ké hoach quy
1/2023 dy 4n hd tro k¥ thuat.

8. T6 An toan V& sinh vién:

- Thyc hién kiém tra, dén déc cac don vi thuc hién cong tac ATVSLD theo
quy dinh.

IV. KIEN NGHI, KHO KHAN, VUONG MAC:

1. Kién nghi Trung tim Nghién citu & Chuyén giao KHCN:

Chuan bj chd &, trang bj thiét bj t6i thidu ky tic x4, cho 58 hoc vién (57 hoc
vién nam, 1 hoc vién nit) 16p Trung cap l4i tai dién K1-1PN/20, thu huéng theo Hop
d(‘“)ng dao tao, du kién tir 20/2/2023, thoi gian ¢ 5,5 thang.

Noi nhgn: TL. HIEU TRUONG

- Ban gidm hiéu, CTHDT (dé b/c) NG PHONG TCHC
- BQL website; S

- Luu: VT, TCHC.
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