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Veé viée tam thoi phin cong nhiém vu trong Ban giam hiéu

Can cir Quyét dinh s6 386/QD-DS ngay 03 thang 04 nam 2025 cia Tong
cong ty Puong sit Viét Nam vé viée bd nhiém 6ng Truong Trong Vuong giit
chirc Hiéu Trudng Truong Cao ding Puong sit.

Cin ct Pidu 18 Trudong Cao déng Dudng sit va Ndi quy Truong Cao déng
Puong sit, sau khi thao luin véi cac Pho Hiéu Trudng, Hi€u trudng phén cong
nhiém vu trong Ban gidm hiéu nhu sau:

I. Nguyén tic phin cong va quan hé cong tic giiva Hiéu Truwéng va cac pho
Hiéu Trwéng Truwdng Cao Ping Puong sit

1. Hiéu trwéng Trudng Cao déng Pudng sit 13 ngudi dimg ddu Trudng
Cao déng DPuong st, dai dién cho Nha truong trudce phap luat, chiu trach nhiém
quén 1y cAc hoat dong ctia Trudng; chju trich nhiém c4 nhan truée Tong cdng ty
Dudng st Viét Nam, Hoi ddng truong, truée phép ludt vé toan bd cong tic tai
chinh, tai sin ctia Nha truong; thyc hién ddy ¢t nhiém vu, quyén han theo quy
dinh ctia phap luat, ctia Piéu 1& trudng; truc tiép chi dao, diéu hanh céc vin dé
quan trong trong viéc thuc hién nghi quyét, quyét dinh cua Téng cong ty Dudng
sit Viét Nam, cua Hoi d("‘)ng truong; quyét dinh céc vAn dé lién quan dén hoat
dong hing ngay ciia Trudng,

2. Hi€u truéng phén coéng cac Pho Hiéu trudng giup Hiéu trudng theo ddi,
chi dao, xir Iy céc cong viée thudng xuyén thudc thim quyén cta Hidu trudng
trong timg linh vuc didu hanh ctua Nha trudng. Trong trudong hop cin thiét hodc
khi Phé Hiéu truéng Véng mit, Hiéu truéng chi dao, didu hanh truc tiép hodc
phéan cong Phé Hiéu truéng khéc chi dao, xtt ly cong viéc di phan céng cho Phé
Hiéu truong.

3. Pho Hiéu truéng gitp Hiéu trudng thyc hién nhiém vu theo sy phén
cong cua Higu truéng; thay mét Hiéu trudng chi dao, giai quyét cac cong viéc
duge phan cong, theo ddi, phu trach; d& xuét hodc bdo cdo Hiéu trudng céac didu
kién khac dé bao dam thyc hién nhiém vuy; giai quyét va chiu trach nhiém truéce



Hiéu trudng, trude phap ludt vé ket qua cong viée duge giao hodc Uy quyén; cb
trach nhiém bdo cdo véi Hiéu trudng vé tinh hinh thye hién céng vide duoc giao.

D6i véi céc van dé quan trong, nhay cam; nhitng van dé do 1anh dao cép
trén chi dao; nhiing van dé mdi phét sinh chua duge didu chinh trong cac quy
dinh cua Pang hodc quy dinh cta phdp luit hién hanh, Phé Hiéu truéng xin y
kién chi dao ctia Hidu trudng trude khi quyét dinh.

Trong qué trinh thuc hién nhiém vy duge giao, néu c6 van dé lién quan
dén linh vyc do Phé Hidu truéng khéc phy trach thi Phé Hidu truéng duge phan
cdng chi tri chil dong trao dbi, phdi hop ciing giai quyét. Trudng hop c6 ¥ kién
khac gitta cdc Phé Hiéu trudng thi bdo cdo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Ngoai cdc nhiém vy, linh vuc cong tac cu thé duoc phan cong, cac Pho
Hiéu trurdng ¢6 trach nhiém cép nhét theo ddi hoat dong chung ctia Trudng dé cé
thé ddm nhiém céc nhiém vu khéc ciia Trudong do Hidu trudng giao.

4. Hiéu trudng chu tri hoi y 1anh dao va giao ban hang thang; quyét dinh
cac van dé dura ra hdi y, giao ban dé giai quyét; hoi y dot xudt khi can thiét dé
trao d6i nhitng thong tin va phdi hop xit Iy cdng vi€c. N&i dung, thoi gian héi y
lanh dao do Hiéu trudng quyét dinh hodc do cac Phé hiéu trudng dé nghi Hiéu
truéng quyét dinh.

5. Trong trudng hop can thiét hodc tinh chit quan trong, cdp bach cia
cong viéc, Hiéu trudng co thé tryc tiép chi dao xit ly cdng viéc cia cac Phé Hidu
trudng hodc cla cac trudng don vi trong Trudng.

6. Truong hop Hiéu trudng ving mit & Trudng, Hiéu truéng Uy quyén
cho mét Phé Hiéu trudng phu trach dé gidi quyét céc cong viée thude thim
quyén cia Hiéu triedmg. Phé Hiéu trudng duogce iy quyén c6 trach nhiém béo co
day dt cong viée da giai quyét v6i Hiéu trudng.

IL. Phéin cong cdng tac cu thé
1. Ddng chi Truong Trong Vuong- Hi¢u trudng

a) Lanh dao, chi dao va quin ly toan dién cic mit cong téc cla Trudng theo quy
dinh tai Diéu 18 trudng. Chju trach nhiém chung trong cdng tac quan ly va didu
hanh Nha truong.

b) True tiép chi dao x4y dung chién luoc phat trién trudng; Xay dung ké hoach
hang nam, ké hoach phét trién dao tao, ké hoach thue hién nhiém vy khoa hoc va
cOng nghé, hop tac québc té ctia Nha trudng.



c) Chi dao truc tiép: Phong T chitc Hanh chinh; Phong Tai chinh ké toan,
phdng Quan ly Thiét bi va Xay dung Co ban; Phong dao tao (mang ngoai
nghiép); Trung tdm Tu vin GDNN, Trung tAm NC va chuyén giao KHCN.

d) Tryc tiép chi dao céc cdng tac lién quan dén Hop ddng dao tao Téng Cong ty
Pudng sit Viét Nam, viée lién két, hop tdc voi cac cong ty trong va ngodi nganh
Pudng sét, cic co s¢ dao tao trong va ngoai nudc, dong thoi cha dong tim kiém
cac d6i tac khac.

d) Chi dao cong tac truyén théng, _tuyén sinh va hop tac qudc té cua Trudng.

e) Trye ti€p chi dao cac dy én trong nude va ngoai nudc; truc tiép chi dao cong
tac dao tao dudng sat toc do cao, dudng sit mdi, duong sit db thi.

g) Tham gia giang day chuyén mén chuyén nganh tir hé trung cép trd 1én, chu
trong giang day hé dai hoc va cao hoc.

2. Pong chi Phan Thj Thu Hwong -Phé hiéu truéng

a) Truc tiép chi dao

- Chi dao céc ndi dung lién quan dén chuyén mén vén tai duong sét.

- Truc tiép chi dao céc 16p theo ding k& hoach, chuong trinh déo tao va
tién d dao tao; Truc tip ky thoi khéa bidu, lich giang day, lich thi, kidm tra két
thiic mén hoc, md dun.

- Chi dao cong téc kiém dinh chit lwong, x4y dung, van hanh, dénh gis,
ci tién hé théng dam bao chét luong va cong tdc thanh kiém tra ddo tao. Truc
tiép ky céc ké hoach, béo céo lién quan dén cong tac bao chét lwong, kiém dinh
chét lwgng va thanh kiém tra dao tao.

- Theo dbi va chi dao hoat dong ctia cdc don vi: khoa Van tai-Kinh té,
khoa Co ban, phong Kiém dinh chét lugng dao tao.

b) Kiém tra va ky céng vin tra 10i céc t6 chic, c4 nhan vé viéc yéu cau xéc nhén
ngudi hoc di dugce cap bing, chumg chi cia Truong.

c¢) Cung véi Higu truong phu trach chi dao cong tac truyén thong, tuyén sinh,
Phén hiéu Cao ding Pudng st Phia Nam, cac du an trong nudc va ngoai nuée.
La nguéi phat ngdn cua Trudng; dai dién Ban giam hiéu tiép, lam viéc véi cac
phuong tién truyén thong khi dén cOng tac tai trudng.

d) Tham gia cdc Héi ddng tr van theo yéu cau ciia Hiéu truong.

e) Didu hanh hoat dong hang ngay ciia Trudng hodc theo van ban Gy quyén khi
Hiéu trudng di vang 3 ngay tr& 1én.
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g) Tham gia giang day cdc mén chuyén nganh.

h) Thyc hi¢n cac cdng viéc khac khi duge Hiéu trudng phan codng hoidc uy
quyén.

3. Pong chi L& Cong Thanh -Phé hiéu truwéng

a) Truc tiép chi dao:

- Chi dao céac don vi lam cdc bdo cdo va truc tiép ky cac bdo céo quy, nim
giri Hoi dong Truong.

- Chi dao cong tac lién két dao tao khai thic co s& vat chit va dugc Hiéu
trudmg Tty quyén ky cac hop ddng lién két dao tao khai théc co s& vét chit tai Ha
Noi.

- Chi: tri xdy dung d& 4n bdo cdo co quan c6 thidm quyén dé thanh lap
Trung tam Tu vén thiét ké va Kiém dinh Giao théng van tai.

- Chi dao Céng tac nghién ciru KHCN

b) Theo ddi va chi dao cac don vi: khoa Cong trinh-Co khi, Théng tin tin hiéu-
Pién, Pdu may-Toa xe, Trung tim dao tao Pudng sit Mé Linh.

¢) Cung v6i Hiéu trudng phu tréch chi dao Phén hiéu Cao ding DPuong sit Pa
Ning, cong tac chuyén ddi sd, cic céng tac lién quan dén Hop ddng dao tao
Téng Cong ty Dudng sit Viét Nam, viéc lién két, hgp tac véi cac cong ty trong
va ngodi nganh Pudng sét, ddng thai cha dong tim kiém cdc ddi tac khéc.

d) Cing v6i Hiéu trudng chi dao cong tac truyén théng, tuyén sinh va céc dy 4n
trong nudc va ngoai nuoc.

e) Cung véi Hiéu trudng chi dao xdy dung chién luge phat trién Trudng, ning
cap Trudng thanh Hoc vién Dudng sit theo ké hoach cua Téng cbéng ty PSVN,

g) Giang day chuyén mén chuyén nganh tr hé trung cip trd 1én, chu trong giang
day h¢ dai hoc va cao hoc.

h) Tham gia cac Hgi ddng tu vin theo yéu cdu cia Hiéu trudng,
i) Thyc hién cac cong viée khac khi duoc Hiéu truéng phan céng hoic Gy quyén.
4. Pong chi Pham Ngoc Hoan -Pho hiéu trudng
a) Tryc tiép chi dao cac linh vuc codng tac

- Tryc tiép chi dao Hbi ddng gido vién chii nhiém, Hoi ddng danh gi4 két
qué rén luyén hoc sinh sinh vién (HSSV) va tryc tiép ky cdc vin ban ¢o lién




quan dén Hoi ddng gido vién cha nhiém, Héi dong danh gid két qua rén luyén
HSSV.

- True tiép chi dao cong tac quén s, an ninh trat ty, vé sinh méi trudng,

vin héa thé thao va cong tc thi dua-khen thudng.

b) Theo déi va chi dao Phong cong tic hoc sinh sinh vién.

c) Tham gia c4c Hoi ddng tur vin theo yéu ciu ciia Hiéu trudng.

d) Giéng day cdc mdn chuyén nganh. Hoc t8p ning cao trinh d§ chuyén mén
chuyén nganh.

e) Thyc hién céc cong viéc khic khi dugc Hiéu trudng phén céng hoic dy
quyeén.

Thong béo ndy c¢6 hiéu lyc tir ngdy ky, duoc phd bién dén cic don vi
trong truong dé thuc hién,
Noi nhin:

- TV Déng vy, HDT
- Ban giam hiéu

- Cac don vi trong trudng;
-Luu: VT
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