TONG CONG TY DUONG SAT VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG DUONG SAT Déc lip - Tw do - Hanh phie

Ha Noi, ngay 02 thang 12 nam 2025

TONG HQP KET QUA CONG TAC THANG 11/2025
VA KE HOACH, NHIEM VU CONG TAC THANG 12/2025

A. TONG HOP KET QUA CONG TAC THANG 11/2025:

Trong thang 11 nam 2025, trén co s& cdc nhiém vu dang thue hién va nhiém vu
dt ra, cac don vi trong trudmg da tdp trung bam sat, ddy nhanh tién dd thuc hién nhiém
vy duge giao theo chirc nang dugc phin cong va chi dao cua 1dnh dao Trudng,

1. Tru s& chinh,
1. Cong tac Pao tao va gidng day.
1.1. Pao tao chinh quy:

* Tb chite dao tao cho cée loal hinh khu vuc Ha Noi tai thoi diém thang 11/2025
(c& tir 2024 chuyén sang, khdng tinh DSTDC) 13: 296 HSSV, HV bao gdm: Cao déng 0
SV; Trung cap: 204 HS; So cap: 92 HS;

* Trong thang 11/2025 v& co ban d hoan thanh khéi lugng cong vise da ding
ky nhu sau:

- Tham muu quyét dinh thanh 14p 16p, k& hoach on, thi t6t nghiép, di thuc tap,
xét tot nghiép, cdp bing trong todn trudng;

- Thuc hién céc cong viéc chao mimg 70 ndm thanh 18p trudng, chao mimg ngay
nha gido Viét Nam theo su phén cdng cla lanh dao truong;

- Phéi hop véi cac Khoa chuyén mén, Trung t4m Tu vin GDNN, Phong tai
chinh — ké toan diéu chinh khung gid dao tao cic nghé dudng sét;

- Phéi hop véi trung tdm Tu van gido duc nghé nghiép, Phong Tai chinh hoan
thanh hé so thanh todn hop ddng dao tao véi Tng céng ty Quy 1,2,3/2025;

1.2. Cac khoa:

- Giang day céc 16p theo tién dd.

- Tiép tuc thuc hién céc cong viée }‘21 soat, xdy dung va chinh stra chuong trinh
dao tao; gido trinh giang day, ngén hang dé thi...

Khoa VIKT:

- Giang day theo tién do 16p: KS7TCPHCTHLT3; KS8TCHHCTHI; K58
SCGG GNDMTX1; :



- Hudn luyén ATVSLD CNKTDS Ha Lio;

- Hoan thién HSGA cac md dun JICA;

- Xay dung Khung dinh mc dao tao cac nghé ca khoa.
- Khoa DMTX:

- Giang day céc 16p theo tién do:

+ Lop KS7TC LTSD1 (MDB: Lai tau co ban);

+ Lép K58TC LTBS1 (MH: Nhién liéu, déng co D, VE KT, Bién KT, Dung sai,
TBTL); ’

+ BDNV van hanh Pa lang cho CN XNDM Ha Noi (Ha N61, Yén Vién, Yén
Bai):

- T chrc kiém tra két thiic 16p K58TC LTPS1 (ATLD, DSTT)

- B& tri GV kiém tra két thic mo-dun 16p K57SC-KCTX1 (md-dun: TT KCTX)

- Xay dung dinh mirc KTKT céc nghé cua khoa;

- Xay dung CTPT BDNV nghé Bao tri tau cho HN Metro;

Khoa TTTH - Dién:

- Hoan thién dé tai khoa hoc.

Cong viée dang trién khai:

- Nghién ctru tai liéu, Xdy dung chuong trinh ddo tao BSPT

Khoa CTCK:

- 86 16p giang day: 01 16p Trung cp Cau dudng; 01 16p So cip Gac dudng
ngang;

- Xay dung Chuong trinh do tao Bdi dudng nghiép vu cho 2 nghé dao tao
Pudng sét db thi gdm Béo tri dudng ray dudng sét d6 thi va Tudn dudng dudng sét dé
thi;

- Hoc tédp vé DS tdc dd cao;

- Xéy dung dinh muc dao tao;

- Hoan thién céc ndi dung bdo cdo theo K& hoach tu danh gia chét luong trudong
nam 2025 va danh gi hé thdng ddm bao chét lwong trudong nim 2025;

Khoa Co ban: Thuc hién nhiém vu theo ké hoach.
S6 giv giang cac khoa da thire hién trong thang:
Khoa Van tdi - Kinh té: 440 gic

Khoa TTTH - Pién: 560 gio

Khoa Pdu mday - Toa xe: 328 gio



Khoa co ban: 80,6 gio.

Khoa Cong trinh - Co khi: 530 gio.

2. Cong tac HSSV; cong tic CD, PTN va kiém tra, giam sat
* 2.1. Céng tic HSSV:

- Téng sb HSSV dang & KTX dén thoi didm bdo céo la: 118HSSV, tdng sb
phong ¢ KTX dang quan 1y 1a 30 phong, tong s& phong dang c6 HSSV & 1a 22 phong,

- Gigo duc tuyén truyén tu tuong chinh tri cho HSSV

- Quan 1y, sdp xép & ndi tra cho HSSV theo ké hoach cta Trudng
- Xé4c nhan cdc ché do chinh sach cho HSSV theo quy dinh

- Thudng xuyén t6 chirc cho HSSV vé sinh khu viue KTX

- Phéi hop véi Doan thanh nién, t6 v sinh, gido vién chi nhiém 8 chire cc 16p
hoc sinh tham gia tong v& sinh (03 dot/thang) cac khu vue trong trudng

- TH chirc cho 20 hoc sinh tham gia hd trg Cong an phudng BS P& 1am sach giir
lidu dang ky xe 6 t6, xe md td...

- Tham gia cac hoat ddng ky niém 70 ndm thanh ldp Trudng va ky niém ngay
Nha gido VN 20/11/2025

* Cac cong viée dang trién khai

- Bién soan Quyén nhitng “Nhiing diéu cin biét” cho HSSV truong CDDS

2.2. Cong tac Cong Poan:

- Phéi hop v6i chuyén mén va DTN t6 chire thi ddu thé thao chao mimg 70 nam
thanh ldp trudng, 43 ndm ngay NGVN va DH Coéng doan trudng.

- T6 chiic PH Céng doan trudng 14n thir XXVII, nhiém ky 2025 - 2030.

- Tong két cong tac CH, chim diém v binh xét thi dua céng doan trudng nim
2025, x8y dung chuong trinh hoat ddng nam 2026.

2.3. Cong tac Doan thanh nién:

- Phéi hop ciing véi Cong Doan t6 chie Hai thao, van nghé dip 18 ky niém 70
nidm ngay thanh l&p Truong va 43 nam ngay Nha Gido Viét Nam.

2.4. Kiém dinh chit lrong Dio tao.

- 86 16p, giang vién duoc kiém tra, giam sat thudng xuyén: 09 16p hoc trong
trudmg (K56- DHCT3; KS7-TC TTTHI1; K57-TC.LT1; K57-TC XD&BDCTDSI;

K57-TC BH.LT3; K58-SC.GG1; K58-TC.LT1;, K58-TC.BHCTI1; K58-TC.TTTHI).
Viée giang day, hoc tdp cac 16p binh thudng, ding tién do.



- 86 Iugt mén hoc, mo-dun thi, kiém tra trong thang: 26 lugt cho 08 lop. Lop
K58-TC.LT1 con c6 mén hoe/md-dun két qua thi ty 18 dat rat thap. Viée chip hanh quy
ché thi, kiém tra co ban nghiém thc.

- Béo dam chét lugng:
+ Viét Bao céo Khao sat dao tao 2025.

+ T8 chirc thuce hién K& hoach tir danh gid chét luong Trudong va viét bo cdo
nam 2025.

+ Thure hién Ké hoach danh gia H¢ théng dam bao chét lugng nim 2025.
3. Cong tac phyc vi: Phong TCHC; TCKT; QLTB&XDCB.

3.1. Phong TCHC.

3.1.1. Cong tac Pang: tham muu cdng tac xay dang theo KH chia Dang uy.
- Thye hién cac bao cdo, x4y dyng KH.

- Chuén bi xdy dung chuong trinh tng két ¢éng tac xay dung dang va cong tac
KTGS cta cé’lp Uy céc cép.

- Cong tac té chitc va phat trién dang.
3.1.2. Cong tac can bd, t& chire lao ddng tién lvong.

- Phbi hop céc don vi thue hién tdt ké hoach t& chitc cdc hoat ddng chao mimg
ky niém 70 nam Ngay thanh 1ap Truong Cao dang Dudng sat va 43 nam Ngay Nha
giao Viét Nam.

- Thue hién cbng tac ning luong, déng bao hiém XH cho NLD theo QD.
- Xay dung du toan tién luong, mua sim, Bao ho lao dong... nim 2026
3.1.3. Cong tac PCCC&CNCH; cong tac ATVSLD va QSQP:

- Hoan thanh thue hién ding ky “gidy ching nhén du didu kién hoat dong huén
luyén ATVSLD”

- Phuc vu cbng tac kiém tra PCCC tai 449B Ngoc Lam.
- Bao cdo doan kiém tra cong téc Y té du phong dia phuong.
- Thuye hién céng tac QSQP (theo chi dao cap trén va dia phuong).

3.1.4. Céng tac hanh chinh van phong, phuc vu: duy tri, dam bao nhiém vu theo
ké hoach duoc phan cong.

3.2. Phong Tai chinh - K& toan.

- Dén dbe, nhic nhé cac dbi tac/Cong ty tra tién lidn két dao tao, dich vy, khai
thac CSVC con ng trong Quy 3va 4/2025;

- Phéi hop v6i cac don vi vé nghiém thu cic Quy theo HPDT ndm 2025;



- Tham muu véi Hiéu trudng VB gii cée don vi vé cung cép sb lidu phue vy lap
Du toén thu — chi 2026;

- Thure hién cac ¢dng vi¢e theo chirc ning, nhiém vu cua Phong;
.- 3.3. Phéng QLTB&XDCB,

- Hoan thanh cai tao stra chita chdng thAm phong Truyén théng;

- Tiép tuc duy tu stra chita theo nhu cau thuc té cua trudng;

- Tiép tuc phéi hop thye hién dy an Jica phan vén dbi ung;

- Téng hop ké hoach DTSC&TCCSVC toan trudng giri phong TCKT.

4, Cac Trung tam:

4.1. Trung tim Mé Linh:

- Trién khai nhiém vu theo k& hoach dugc phan cong

- Lam viéc v6i dbi tac lién két mat bang khu phong hoc 2 ting

- Tang cuong 02 nhén vién truc tai Long Bién

4.2, Trung tim Nghién ¢iru & Chuyén giao KHCN:

- Tiép Phdi hop véi cac don vi trién khai dao tao dao tao dudng sit d6 thi tai TP
HCN:

- Lam viéc vo1 Hanoimetro, tham muu ky hop tac toan dién, chuan bi dao tao
theo nhu caéu doanh nghiép

- Phdi hop céc khoa céng trinh, théng tin tin hidu, diu m4y toa xe chuin bi xong
du thao, tiép tuc phdi hop véi nghidp thao ludn ké hoach va ndi dung dio tao theo yéu
cu.

- Du 4n hd tro k§ thuat tang cuong ndng lyc dao tao dudng st do thi:

+ Phoi hop véi cée khoa chuyén mén JET hoan thién bao cdo JCC3, chuén bi
kiém dém cdc hang muc hoat ddng clra du an.

+ Tdng hop céc hoat ddng du én

+ Hoan thién 1ap dit 14 may tinh cho cac khoa chuyén mén vén tai, thong tin,
DPMTX, Cong Trinh, Trung tdm TV, Trung tdm Nc&cGKHCN, Phong TC HC, Phong
TCKT, Phong QLTB, Phong CT HSSV, Phan hi¢u PN va 01 phong may tinh (18 may)

- Phdi hop voi Trung tdm TVTS, hoc vién DS Lidu Chau, Cén Minh té chite ce
khoa dao tao tai Trung Qude theo ké hoach.

- Tiép tuc tham muu ciing cée khoa chuyén mén, déi tac trung quéc chudn xay
dung céc chuong trinh dao tao 141 tau, OCC tde dd cao, hop tac nghién ctu khoa hoc



- Lam viée vdi cée cong ty xdy dung phin mém, xdy dung phuong 4n ndng cip
website dap tmg tuyén sinh, quan ly vin ban, ning cip phan mém quan ly dao tao, x8y
dung ke hoach chuyén doi so.

4.3, TT Tw van - Giao duc nghé nghiép:

- Té truyén théng: Tap hop tu lidu phuc vu dung video chuén bj 70 nam thanh
Iap trudng.

- Téng hop hd so lién két Pai hoc vira 1am vira hoc, VB2, chuyén nganh Vén tai
va Xay dung CDBS: 121 hd so (VB2: 70, Dai hoc hé VLVH: 51)

- Mé& cac 16p BDNV: 0

- Quan 1y céc l6p BH K74, K65, VB2K735, Thac s9, Tiéng Trung Qudc;

- Ra soat KHDT 2025 véi TCTY bio cdo cac 16p BDNV khong thuc hién do
khéch quan.

5. TH An toan vé sinh vién:

Céc don vi thuc hién t&t cong tac vé sinh theo yéu cau dam bao an toan lao dong
trong nha truong. kiém tra dén dbc nhic nhd GV, HSSV thyc hién béao hé lao dong,

Péng phue hoc tip thudng xuyén duge duy tri

Céng tac vé sinh moi truong co ban sach s€, viée cat tia vuon hoa cdy canh, vé
sinh moi trudng tao canh quan chao mimg 70 nin ngay than 1ap, truong va ky niém nay
nha Gido Viét Nam 20/11/2025 thuc hién c6 hiéu qua. Céac kién nghi ctia TS ATVSLD
co ban da dugce cac bd phan lién quan thyc hién nghiém tac. Trong thang t6 co 1am
viée v6i doan kidm tra cuia s& v t& Ha noi theo cong vin sd 528 ngay 22/10/2025.

11. Phén hiéu Cao ding Dudng sit Pa Ning.
1. Cong tac dao tao va giang day:

Dém bao qud trinh quan 1y hoat dong dao tao cho tt ca céc 10p nghé chinh quy
va céc 16p ddo tao ngoai: Téng cong 351 HSSV chinh quy, lién thong, DS toe do cao
cta 14 1op (4 lop Cao ding 92SV; 3 16p Lién thong Trung cdp S4HS; 4 16p So cAp
91HS, 2 1op DS tdc db cao 77HV, 1 16p DH LT VLVH 37SV).

T4 chirc nhédp hoc, khai giang va giang day cac 16p chinh quy, BDNV, Huén
luyén ATVSLD:

25-

1 |BDNV Dam bao ATGTDS 186

27/11/2025

Tong cong - 186

Xic tién tridn khai cong téc tuyén sinh céc 16p chinh quy khoéa 58 - Nam hoc
2025-2026.

Phéi hop véi cde don vi td chirc ngdy nha gido Viét Nam 20/11,
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Xuc tién lam viéc voi cac don vi trong va ngoai nganh md céce 1&p nghiép vu va
chinh quy tai hién truong.

Thuec hién cac bdo cdo thuong ky va dét xuét cho céc cip.
_ S6 gior giang cdc BO mon A3 thye hién trong thang 11/2025:
B¢ mon Co khi-Cong trinh III:  gio
Bé mén Vin 1di - Kinh té 1] trén 150 gioy
Bo mén Co ban Ill: 138 gid

- Téng s6 HSSV: Céc 16p hé Trung cdp, Cao déng: 116 HSSV (dang hoc tai
trudng)

- S6 HSSV ¢ KTX: 65 HSSV/ 20 phong

- Ky ludt: 3 HSSV: To Tién Vian, Poan Xuén Ngoc (16p K16 - Cb. TTTH DS);
Nguyén Dac Manh (Lap K57 - SC. GG, GNDPMTX 6) da c¢6 quyét dinh ky luét,

2. Cong tac Vian phong, hoat dong Cong doan bd phin, Doan thanh nién.

- Phéi hqp voi Poan Thanh nien, Gido vién cht nhiém, B phén Quan ly hoc
sinh sinh vién t6 chirc Vin nghé, thé duc thé thao chao mimng ngay nha gido viét nam
20 thang 11,

- Véan ddng ung hd bao lut mién trung theo théng bao lién tich sb: 975/LT - CP
DS, ngay 18/11/2025 cuta cong doan Trudng.

- Tham gia Dai hoi Cong doan Trudng.

- Van nghé chao mung 20/11/2025

II1. Phin hi¢u CDBS Phia Nam,

1. Cong tac dao tao chinh quy:

Phéi hop véi phong dao tao truong, Trung tdm tu vén gido duc nghé nghiép
trudmg tuyén sinh, theo ddi, quan 1y, t6 chie thi cae 16p hoc lién quan.

- Tiép tuc tuyén sinh hé VLVH nganh Quéan Iy PHVT, Cau dudng va céc 1ép
ctia nganh theo ké hoach theo ké hoach. Két qua: Lép QLPHVT: 48 hd so; Lap Cau
duomg: 12 hd so. Lop Géac duong ngang, cdu chung, hdm dudng sit: 9 hd so. Nhan
vién phuc vu trén tau dudi ga: 16 hd so

- T6 chire 1ép: BD ATVSLP cho cac don vi theo ké& hoach

- Khai giang 16p Lién théng tir SC géc ghi ghép ndi ddu may toa xe 1én TC Didu
hanh chay tau hoa: 29 HV cho Chi nhénh khai thac Puong sit Sai Gon. Cac 16p tai
Poan tiép vién duong sit Sai Gon theo ké hoach.

- Phéi hop Ban ANAT TCT td chirc quan Iy 16p Bdi dudng An toan GTP nam
2025 (tr ngdy 12-14/11/2025) gdm 167 hoc vién

- Quén 1y céc 1ép dang hoc theo ké hoach: 317 HV ( CD: 62; TC: 171; SC: 84)

Thuye hién céc cdng viée khac theo chuyén mon.
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2. Cac ché do chinh sach cho ngudi lao dong:

Chi tra cac khoan thu nhap theo quy dinh cho nguoi lao ddng trong thang
11/2025

3. Tru‘ng tam dao tao lai xe:

Tiép tuc tu van tuyén sinh, thu nhan hd so 1op 14 xe m6 t6 hang Al, 6 6 hang
B(sb san) — K07; 6 t6 hang B (s6 tu déng) — K05; 6 t6 hang C1 —K07 .

Theo d&i ké hoach hoc thye hanh 14i xe (DAT) céc 16p B-K07, BO1-K05, C1-
K07.

Thuc hién cac cong viéc khac tﬁeo chuyén mon.

4. Trung tam DTDS Sai Gon:

Quén 1y va phuc vu tdt cae 16p hoe tai Trung tAm

Pam bao t6t cong tac ANTT, PCCC, VSMT

Thuc hién cac céng vigée khac theo chuyén mon.

5. Cong tac ANTT, VSMT; PCCC

Pam bao ot cdng tic ANTT, VSMT, PCCC theo quy dinh;
6. Cong tac doan thé:

Chuén bi cac cdng viéc chdo mimg 70 nim thanh 1ap trudng va ky niém ngay
NGVN 20.11 va dai hdi cong doang truong theo ké hoach. Thuc hién céng tac chuyén
modn theo quy dinh.

B. CAC CONG VIEC CON TON DONG:

C. NHIEM VU CONG TAC THANG 12/2025:

L Tru s& chinh.

1. Cong tac Pao tao, giang day:

1.1. Quan ly dao tao

* Tap trung cong tac td chic dao tao theo ké hoach; tiép tuc lam viée vdi cac
don vi trong va ngoai nganh thuc hién tuyén sinh, déo tao & cac cip trinh d¢;

* Khéo sét nhu cdu dao tao nam 2026 cua cac Cong ty ¢d phan va don vi ngoai
nganh;

* Tiép tuc phéi hop vai cac Khoa chuyén mdn, Trung tdm Tu vAn GDNN,
Phong tai chinh - ké todn diéu chinh khung gi4 dao tao cic nghé dudmg sét trinh Tong
cdng ty phé duyét;

* Ngoai ra thue hién céc nhiém vu sau:

- Tham muu quyét dinh thanh Iap 1ép, thoi khoa biéu, ké hoach 6n, thi, di thuc
tap, xét tbt nghiép, cdp bing trong toan trudng...;

8



- Tham muu chét danh sach xay dung, chinh Iy chuong trinh, gido trinh ndm hoc
2025-2026 sau khi Luat dudng sit va Luat GDNN sir dbi c6 hiéu I thi hanh (du kién
01/01/2026);

L Phéi hop véi trung tam Tu vén gido duc nghé nghiép, Phong Tai chinh 1am h
so thanh toén hgp dong dao tao véi Téng cong ty Quy 4/2025;

- Lam viéc v&i Cong ty Formusa Ha Tinh va Céc cdng ty ¢b phin dudmg sit mé
lop So céap Gac dudng ngang;

1.2. Cac khoa:

1.21. Khoa TTTH - Dién

- Thuc hién cdng viéc theo ké hoach.

- Giang day lop TC K57 TTTH, TC K58 TTTH.

- Tham gia 16p dao tao dudng sit the do cao tai Trung Qube.
1.2.2. Khoa Pau may - Toa xe

- Giang day céc 16p theo tién do: Lop K58TC LTPSI

- B4 tri giang vién trién khai thuc tap san xudt cho 16p KS7TC-LTDSI;
- B4 tri GV bdi dudng nghiép vu Bao tri tau cho Ha N&i Metro;
- Ding ky dé tai KHCN.

1.2.3. Khoa VTKT

- Giang day theo tién do lép: KS57TCRHCTHLT3; KS8TCBHCTHI;
K58SCGG, GNDMTX1; |

- Xay dung Khung dinh mirc dio tao céc nghé ctia khoa.
- Thue hién cac nhiém vu khac theo phéan cong.
1.2.4. Khoa Co ban

+ Giang day, coi thi, chdm thi céc 16p K58 TC PHCTHI, K57 TC DHCT lién
théng 3 theo ké hoach.

+ Péanh gia vién chire, binh xét thi dua ndm 2025
+ Thyc hién nhiém vy khac ctia Truong.

1.2.5. Khoa Céng trinh - Co khi

- Giang day céc 1ép theo tién d6;

- Hoc tap 16p DS tbc d6 cao;

- Thue hién cac nhiém vu khac theo phén cong.

2. Cong tac quan ly Gido duc HSSV:




- Thuyc hién cac cong tac ndi nghiép trong vide QL HSSV theo chirc ndng nhiém
vu

- Quan ly, sip xép & noi tri cho HSSV theo ké hoach clia Trudng va ting cudng
nhan luc béo vé cho phong TCHC

- Thudmg xuyén té chire cho HSSV vé sinh khu viue KTX
- Hoan thién Quyén “Nhiing diéu cin biét” cho HSSV truong CBDS

- Tang cudng cdng tic quan ly, gido duc HSSV dic biét quan tdm dén viée quan
ly va gido duc nhiing hoc sinh ca bigt

3. Cong tac Cong Poan:

- Hoan thién hd so BPHCD truong; dé nghi CPDS cong nhén BCH, UBKT va
céc chirc danh trong BCH, UBKT Céng doan truong khod XXVII, nhiém ky 2025 -
2030.

- Thuec hién bao cdo Céng doan BSVN theo quy dinh

4, Cong tiac Doan thanh nién:

- Tham dy budi lam viée cing BTV Dang uy Tdng cong ty DSVN,
- Thuec hién cac cdng viée khéc theo chuyén mon.

5, Ki¢m dinh chét lwgng Dao tao:

Thue hién kiém tra, gidm sat dao tao thudng xuyén trong trudng; Té chire thi
cho céc [6p theo ké hoach; hoan thién Bdo cdo tu dénh gia chét luong Truong 2025 giri
cée co quan quan 1y; viét Bao cdo Hé thong BDCL nim 2025 va guri cdc co quan quan
Iy; x4y dung K& hoach cai tién Hé théng BDCL nim 2026 va céc cong viée khac.

6. Cong tac phuc vu: Phong TCHC; TCKT; QLTB&XDCB;
6.1. Phong TCHC

6.1.1. Cong tac Dang:

- Tham muu cdng tac xay dang theo KH cua Dang tuy Truong.

- Tham muu kiém diém, danh gis xép loai t6 chic Dang va dang vién nam 2025
theo chi dao cia Dang uy Truong.

- Béo céo cong tac dang nim 2025 va ké hoach cong tac ndm 2026.
3.2. Cong téc t chic lao dong tién luong.

- Tham muu cdng tac danh gia, xép loai Lao déng quan 1y Téng cong ty DSVN va
danh gid vién chirc, NLD nam 2025 (theo HD clia Téng cong ty Pudng sat Viét Nam);

- Téng hop xép loai Chinh quy-Van héa-An toan.
- Xép loai thi dua nam 2025.

- Hoan thanh x4y dung dy toan tién lwong, mua sam, Bao hd lao ddng... nam 2026
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- Tham muu K& hoach ky niém ngay 22/12.
- Dam bao an ninh trat tu Tét duong lich 2026.

- Thye hién céac bao cao cong tac QSQP; cong tac PCCCE&UNCH,; cong tac phong
chong khung b6 ...... nam 2025 theo chi dao ctia Hidu trudng.

6.1.4. Cong tac hanh chinh van phong, phuc vu: duy tri, ddm bao nhiém vu theo
ké hoach duoc phan cong.

6.2. Tai chinh - Ké todn:

- Don dbc, nhic nhe cac ddi tac/Cong ty tra tién lién két dao tao, dich vu, khai
thac CSVC con ng Quy 3/2025 va Quy 4/2025;

- Tham muu véi Hiéu trudng VB gt cac don vi vé kiém ké tai san, cong cu
dung cy cudi ndm tai chinh 2025;

- Tiép tuc phdi hop voi cac don vi vé nghiém thu cdc Quy va thanh Iy HBPT
nam 20235;

- Thuc hién céc cong viée khac theo chirc nang, nhiém vy va yéu céu cla chp
trén;

6.3. Phong Quan ly TB&XDCB:

- Tiép tuc phdi hop thye hién du an Jica phan vdn dbi tmg;

- Tiép tuc thue hién duy tu stra chita theo nhu cdu thue té cia trudng;

- Thue hién cac cong viée khéc theo chi dao cta hiéu trudng.

7. Hoat ddng chia ciac Trung tim,

7.1, Trung tim Tw van Gido due nghé nghiép

- T6 truyén thong: Day manh truyén thong tuyén lién két DH, cao hoc

- Chuén bi nhdp hoc cac 16p Pai hoc, lién thong dai hoe-VB2 (vira lam vira hoc),
chuyén nganh Van tai va Xay dung CPS. Dy kién Khai giang 13/12/2025.

- Quén Iy c4c 1ép DH K74, K65, VB2k7S, Thac s, Tiéng Trung;

- Chudn bi t6 chie [6p Tap hudn cong tac tai chinh ké todn, gidm sat tai chinh
ngay 12/12/2025.

- Cong tac béo céo, thanh quyét todn céc 16p Trung tdm thuc hién.
7.2. Trung tam Meé Linh:

- Trién khai nhiém vu theo ké hoach duge phén cong

- Lam viée voi d6i tac lién két mat bang khu phong hoc 2 tng

- Tang cudng 02 nhan vién truc tai Long Bién

7.3. Trung tadm Nghién ctru & Chuyén giao KHCN:
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- Tiép tuc trién khai dao tao céc 16p BSPT tai TP HS Chi Minh

- Trién khai ké hoach dao tao cho HNmetro

- Phéi‘ hop véi chuyén gia JICA trién khai nhiém vu lién quan du 4n

- Tham gia dy t6 chudn bi dao tao ngudn lyc PSTDC véi TCT

- Tham gia cling cac don vi, dbi tac trién khai dao tao cac 16p BS tde d6 cao

- Mé& rong hop tac qubc té voi cée truong dao tao chuyén nganh dudng sit tbe
d6 cao

8. T6 An toan V& sinh vién:

Tiép tuc thue hién kiém tra don dde nhéc nhé cdc don vi thue hién cdng tac vé
sinh moi trodong, ATVSLD theo quy dinh.

IL. Phan hiéu CPBS Pa Ning.

Pam bao qué trinh quan 1y hoat déng dao tao cho tat ¢4 céc 16p nghé chinh quy
va cac lop dao tao ngoai.

Hoan thién tht tuc lién quan va té chire nhép hoc, _glang day cac 16p chinh quy,
BDNV, huén luyén ATVSLD cho céc don vi khu vue mién Trung:

Congty CP TITTH DS Da
12/2025 | Nang

1 |Huén luyén ATVSLD 120

Téng cong 120

Tiép tuc xuc tién lam viée voi cac don vi va trién khai cdce ndi dung lién quan
cho ¢dng tac tuyen sinh cac 16p khoa 58 nam hoc 2025-2026.

Thue hign Cong tdc Quan Iy HSSV theo quy dinh./.
2. Cong tac Vin phong, Hoat dgng Cong doan va Doan thanh nién

- Thuc hién VSMT, an ninh trdt tu, phong chéng chay nd, duy tu stra chita co s¢
vét chit, chdng xubng cép.

- Bam bao phuc vu cac lop tai Phan hiéu.

- Phéi hop véi Cong doan t6 chire ky niém Ngay 22/12.

- Pam bao an ninh trat tu Tét duong lich 2026.

- Trién khai danh gia vién chirc, binh xét thi dua nam 2025.
- Kiém ke tai san dén 31/12/2025.

- T4 chtre sinh nhét 6 thang cudi nam.
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- Phéi hop véi chuyén mén: Tang qua cho céc ddng chi bd d6i chuyén nganh
nhan dip 22 thang 12.

I1I. Phén hiéuw CDDS Phia Nam,
- 1. Cong tac daoe tao chinh quy:

Phéi hop véi phong dao tao trudng, Trung tdm tu vin gido duc nghé nghiép
trudng tuyén sinh, theo ddi, quan 1y, t8 chire thi cac 16p hoce lién quan.

- Tiép tuc tuyén sinh hé VLVH nganh Quan Iy PHVT, Ciu dudng va céc 16p
ctia nganh theo ké hoach theo ké hoach.

- T4 chirc 16p: BD ATVSLD cho cic don vi theo ké hoach (Chi nhanh KTDS
Sai Gon: 450HV; CNVTDS Sai Gon: 113 HV.

- Khai gidng 1&p SC nhan vién phyc vu trén tau dudi ga: 16 HV

- Khai giang 16p TC bao dudng va sita chita cong trinh Dudng sit cho Cong ty
C6 phan Dudng sit Sai Gon: 15 HV; (ngay 24/12/2025)

Thye hién cac cong viéc khéc theo chuyén mén.
2. Cac ché 49 chinh sach cho ngwoi lao dong:

Chi trd cac khoan thu nhép theo quy dinh cho ngudi lao ddng trong thang
12/2025

3. Trung tam dao tao lai xe:

Tiép tuc tu van tuyén sinh, thu nhén hé so 16p 141 xe m6 t6 hang A1 (103 HS), 6
t6 hang B(sd san) — K08; 6 t6 hang B (sb tw dong) — K06; 6 t6 hang C1 — K08 .

Theo ddi ké hoach hoc thuce hanh 14 xe (DAT) cac 16p B-K06, B01-K04, Cl1-
Koe.

Thuc hién céac cong viée khac theo chuyén mon.

4. Trung tam DTDS Sai Gon:

Quan ly va phuc vu tbt cac 16p hoc tai Trung tAm

Dam béo tbt cong thic ANTT, PCCC, VSMT

Thuc hién céc cOng viéc khac theo chuyén mon.

5. Cong tac ANTT, VSMT; PCCC

Pam bao tot cong thc ANTT, VSMT, PCCC theo quy dinh;
6. Cong tac doan thé:

Phéi hop chuyén moén binh xét cac danh hi¢u thi dua cudi ndm theo ké hoach.
Thuyc hién céng tac chuyén mén theo quy dinh.
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IV. BE XUAT - KIEN NGHI, KHO KHAN, VUONG MAC
1. Phong Kiém dinh:

- P& nghj Phong Pio tao dua ndi dung Chinh ly CTDT nghé Léi tau dién vao ké
hoach thuc hién ndm 2026.

2. T6 ATVSV:

- M6t s6 phong hoc 1y thuyét khong du séng, quat ldp dudi dén khong dung quy
dinh.
Noi nhin: TL. HIEU TRUONG

- Ban gidm hiéu, Phu trach HDT (& b/c) TRU’ -

) G PHONG TCHC
- Céac don vi toan trudmg (website); /
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~ Ping Trung Kién
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