'PANG UY CHINH PHU PANG CONG SAN VIET NAM
PANG BQ TONG CONG TY
PUONG SAT VIET NAM
*

S6 98 -CV/bU Ha Noi, ngay 15 thang 12 nam 2025
Vé viéc tiép tuc sir dung ‘S6 tay ddang vién dién tir”
trén ¢ng dung phan mém do Tdp doan Viettel cung cap
thay thé phan mém cua Tong cong ty Mobifone ”

Kinh gui: Cac co s¢ dang truc thuoc

- Can cir Quy dinh sé 339-QD/TW, ngay 10/7/2025 cua Ban Bi thu Trung
wong Pang; Ké hoach s6 168-KH/VPTW, ngay 21/8/2025 ctia Van phong Trung
wong Pang; Ké hoach sé 28-KH/DU, ngay 06/10/2025 ctia Pang uy Chinh pha vé
st dung ung dung “SH tay dang vién di¢n tr” nham trién khai thuc hién nhiém vu
ctia D& 4n chuyén d6i sb trong cac co quan dang (ban hanh kém theo Quyét dinh sb
204-Qb/TW, ngay 29/11/2025 cua Ban Bi thu).

- Véi myc tiéu trién khai st dung Gng dung “S6 tay dang vién dién tu” tap
trung, déng bo, thong nhat trong Pang b Téng cong ty nham: H) tro dang vién
trong sinh hoat dang, cung cap chinh xac, kip tho1 van ban, tai liéu cia BDang, Nha
nudc, Bang uy cap trén, cac cip uy, té chirc dang trong toan Pang bo; phuc vu viéc
hoc tap nghi quyet, thuc hién nhiém vu dang vién; gép phan nang cao nang luc, trinh
d6, dao dtrc, strc chién dau, trach nhiém néu guong cua dang vién; thong nhat mot
nén tang ung dung so tranh dau tu dan trai, lang phi. Tuan thu nghiém Quy dinh s6
339-QD/TW, ngay 10/7/2025 ctia Ban Bi thu va cac quy dinh vé bao mat, an toan
thong tin cua DPang, Nha nudec.

- Phan mém S6 tay dang vién dién tir dugc thiét ké v6i 9 tinh nang chinh nham
dap ng toan dién cac yéu cau trong cong tac Pang: (1) Van kién, tai liéu Pang:
Cung cap hé thong tai liéu phong phi, phuc vu nghién ctru va hoc tap. (2) Theo doi
thong tin, bai viét noi bo: Pam bao truyén tai thong tin chinh xac, nhanh chéng. (3)
Quan ly, giao va theo doi nhiém vu: HO tro giam sat va trién khai cac nhiém vu mot
cach khoa hoc. (4) Hoc tap nghi quyét: Tb chirc hoc tap va theo doi viéc thuc hi¢n nghi
quyét. (5) Sinh hoat chi bo: HS tro sinh hoat chi bo dinh ky, chuyén dé va hop cap uy.
(6) Pong gop vy kién xay dung Pang: Tao kénh dé dang vién tham gia y kién, thuc
hién quyén va trach nhiém ciia minh. (7) Cong thong tin: Cung cip thong tin tong
hop, 14 noi trao d6i théng tin giita cac cap. (8) Thoéng ké bao cao: Pam bao viée tong
hop dit liéu, bao cdo minh bach, kip thoi. (9) Quan 1y dang vién: Bao gém quén Iy
dang vién sinh hoat hai chiéu, tao su lién két chit ché gifra cac cap.

- Pang iy Tong cong ty PSVN yéu cau céc to chirc dang six dung phan mém
“S6 tay dang Vien dién tir” vao sinh hoat chi bo trong toan Dang bd Tong cong ty
(chuyén phan mém do Tdp doan Viettel cung cap thay thé phan mém ciia Tong cong ty
Mobifone) tir ngay 01/01/2026. D6i tuong trién khai: Pang vién chinh thire, dy bi
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(trtr dang vién duoc mién cong tac va sinh hoat dang), cip uy, chi bo trong toan
Pang bd Tong cong ty DPSVN. Bé dam bao hoan thanh nhiém vu néu trén, Pang uy
Téng cong ty giao Ban T6 chirc Pang iy va cac co sé dang truc thudc thyuc hién cac
n6i dung cy thé sau:

1. Ban T6 chirc Ping iy Tong cong ty:

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu, huéng dan cac cap
uy truc thudc vé nghiép vu té chic dang, dang vién dugc thuc hién trén ing dung
“So tay dang vién dién tr” theo dung quy dinh.

- Phan quyén t6i cac dong chi Bi thu, Phé Bi thu, gitp viéc vin phong cép uy
(hodc can bo dwoc giao phu trach STPVPT tai don vi) truc thuoc Pang uy Tong
cong ty. Cac dong chi c6 trach nhi€ém phén quyén cho cac dong chi Bi thu cap uy
cap dudi theo quy trinh sau: Dang bo Tong cong ty DPSVN ---bude 1---> Dang bo
thi diém giao quyén cap trén co s¢ ----bwde 2---> Bi thu, Pho Bi thu, giup viéc van
phong cap uy (can by duogc giao phu trach STDVDT tai don vi phai la dang vién)
----bwéc 3----> Bi thu, Pho Bi thu Pang bd bd phan (néu cd) ---bwéec 4----> Bi
thu/Chi iy vién chi bo truc thude.

- Luu y:

+ P6i voi Pang bd Cong ty Van tai Puong sat: Thuc hién bude 1, bude 2,
budc 4; co s¢ dang c6 PBBP thi thyc hién thém budc 3

+ P6i voi cac Pang bd co so truc thude: Thue hién budc 2, budc 4; co sé
dang c6 c6 DBBP thi thuc hi¢n thém budc 3.

+Ddi véi céc chi bd co sd true thude: Thyue hién bude 2.

- Chu tri tham muu quan 1y tai khoan quan tri hé thong ciia Pang bo Tong cong
ty trong qua trinh trién khai (mg dung “S6 tay dang vién dién tir”.

- Béo céo két qua trién khai ung dung “So tay dang vién dién tir” theo yéu cau
cua cac co quan cap trén.

- Tai liéu, huéng dan bao gdm: Tai liéu chi tiét hudéng dan st dung tmg dung,
tai liéu hudng dan cai dit img dung (Cac tai liéu nay s& dugc cung cap dudi hinh
thirc video dé€ cac don vi thuc hién thuan lgi trong qua trinh trién khai).

2. Cac co s& dang true thudce Pang iy Tong cong ty:

- Thyc hién nghiém tac Ké hoach sb 11 -KH/PU, ngay 11/12/2025 va Cong
van s0 59 -CV/DU, ngay 12/12/2025 cia Bang uy Tong cong ty V/v lam sach va
chuan hoa co so t0 chirc dang va dang vién trong toan Pang b Tong cong ty (ddam
bdo hoan thanh tien d¢ trudc 25/12/2025) dé dong bd hoa co sé dir liu trong phan
mém “So tay dang vién di¢n tu”.

- Chi dao cac cap ty, chi bo truc thudc chi sir dung thong nhat tng dung “So
tay dang vién dién tir” do phan mém Viettel cung cap.

- Xay dung ké hoach t6 chirc trién khai tmg dung “S6 tay dang vién dién tir”
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tai cac cap uy, to chirc dang trong dang bo.

- Chi dao hudng dan dang vién sir dung tmg dung “Sb tay dang vién dién ti”
va co trach nhiém quan 1y chét ché tai khoan cd nhan dugc cung cap.

3. Cac chi bg va dang vién:

- Chi uy, bi thu chi b trong Bang bd co s& don vi ¢6 trach nhiém phé duyét,
tao tai khoan ding ky méi; hudng dan dang vién sir dung “So tay dang vién dién tir”
ding quy trinh, bdo dam dang vién st dung ing dung “So6 tay dang vién dién ta” dé
hoc tap, nghién ctru tai li€u trén hé thong, phuc vu viéc tham gia sinh hoat dang;
dinh ky bao cdo tinh hinh trién khai va kip thoi phan anh nhiing kho khan, vuéng
mac lén cap uy cap trén truc tiép.

- Céc dang vién co trach nhiém ding ky, quan 1y tai khoan dugc cap va cap
nhat chinh x4c thong tin so luge cua dang vién trén tmg dung; st dung Uing dung
theo ding muc dich, quy dinh.

- Viéc cai dat ung dung cho dang vién: Cac dong chi dang vién tu thyc hién
trén thi€t bi di dong ctia minh, dong chi bi thu chi bd chu tri trién khai té1 cac dang
vién trong chi bd.

4. Cac co sé dang thuc hién theo cac linh hwéng dan duéi day:

a) Huong dan dang Nhap “So tay dang vién dién tir:

https://www.youtube.com/watch?v=SfNzyL fHBsU&Ilist=PLIbRvVDE6HENzC
lgBanLopVWYoK0JcHWZDF

- Cai dat trén may tinh: https://sotaydangvien.dcs.vn/sso/client/authorize

- Cai dat trén dién thoai thong minh: iICPV-Book.

-Tai khoan: Sb sb dinh danh cong dan; Mat khau 1an dau: S6 s6 dinh danh
cong dan (sau khi dang nhap xong thi c6 thé doi mat khau truy cép)

b) Huéng din phan quyén quan 1y trén S6 tay Pang vién dién tu:
- Bu6e 1: Pang nhap tai khoan co quyén quan tri > Truy cap vao giao dién quan 1y.
- Buée 2: Click danh muc Phan quyén > Hién thi danh sach phan quyén.
- Bude 3: Trén man hinh Danh sach phan quyén > Click button Thém mdi.

- Bude 4: Hién thi man hinh thém méi phan quyén. Thuc hién nhdp céac trudng
thong tin, trong do6 cac truong co6 dau (*) 1a bat budc nhap.

+ Tai khoan: chinh 1a s dinh danh céng dan cua tai khoan can phan quyén.
+ Pon vi: chon don vi can phan quyén cho tai khoan.
+ Vai tro: phan quyén cho tai khoan 1 hodc nhiéu hon 1 vai tro.

- Buée 5: Click Luu dé hoan tat viéc phan quyén.

¢) Hudng dan tao cudc hop sinh hoat chi b trén “S6 tay dang vién dién tir’;

https://www.youtube.com/watch?v=y19SylL NnzvE&t=33s
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d) Hudéng dan sir dung cac tinh niang khac

https://cloud.vptw.dcs.vn/ssIMR3KANfRNyocGgZ?path=%2FH%C6%B0%
E1%BB%9Bng%20d%E1%BA%ABN%20s%E1%BB%AD%20d%E1%BB%A5N
0%20Web%2FVideo%20h%C6%B0%E1%BB%9Bng%20d%E1%BA%ABN%20
S%E1%BB%AD%20d%E1%BB%A5n0%20WEB

4. Cac tai li¢u kém theo:

- Huéng dan str dung STDVDT cua Pang bd
- Huéng dan sir dung STDVDT cua chi bo

- Huéng dan str dung STDVDT cua dang vién

- Trong qua trinh st dung c6 van dé gi can hd tro, dé nghi cac dong chi Vin
phong cap uy (hoac can bd dugc giao phu trach STDVDT tai don vi) goi dién truc
tiép qua s6 DT: 0985.538.080 (thuong truc 24/7) dé dugc hudng dan, hd tro

- Nhan dugc cong van nay, yéu cau cac co sé dang nghiém tuc trién khai
thuc hién ./.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU

- Nhu trén; PHO Bi THU
- Luu: VP.TCPDU. e
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