TONG CONG TY DUONG SAT VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG PUONG SAT Poe lap - Ty do - Hanh phiic
gé: 34K /TB-CDDS Ha Né6i, ngay 40 thdng 5 ndm 2026
THONG BAO

Vé viéc phén cdng nhiém vu trong Ban giam hi¢u

Cin ¢t Quyét dinh s 386/QB-DS ngay 03 thang 04 nim 2025 ctia Tong cong
ty Pudng sit Viét Nam v& viée bd nhiém 6ng Truong Trong Vuong gift chic Higu
trudng Truong Cao déng Pudng sit.

Cin ¢ Pidu 18 Trudng Cao déng Pudng sat va Noi quy Trudng Cao ding

Duong sit, sau khi thao luan véi cac Phé Hiéu truéng, Hiéu trudng phén cong nhiém ~ ov°

vu trong Ban giam hiéu nhu sau:

I. Nguyén tic phin cong va quan hé cdng tic giita Hiéu truwdng va cac| - "

phé Hiéu trudmg Trudng Cao diang Puwong sit

1. Hiéu trudng Truong Cao déng Puong sit 1a ngudi dimg déu Trutng Cao

déng Duong sht, dai dién cho Nha trirong triede phap ludt, chiu trach nhiém quén ly
cac hoat ddng cia Truong; chiu trach nhiém céd nhéan trude Téng cong ty Pudng sit
Viét Nam, trudc phéap luét v& toan bd cdng tac tai chinh, tai sin clia Nha trudng;
thuc hién déy dd nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua phap luit, cua Didu 1é
truong; truc tiép chi dao, diéu hanh céc van dé quan trong trong viéc thuc hién nghi
quyét, quyét dinh ctia Téng cdng ty Pudng sét Viét Nam; quyét dinh céc van dé lién
quan dén hoat dong hing ngay ctia Trudng.

2. Hiéu trudng phéan céng cac Phé Hiéu trudng gitp Hiéu trudng theo doi, chi
dao, xit Iy cac cong viée thudng xuyén thude thim quyén ctia Hiéu trudng trong
timg linh vuc diéu hanh ctia Nha trudng. Trong trudng hop cdn thiét hoic khi Pho
Hiéu trudng ving mat, Hidu truong chi dao, diéu hanh truc tiép hodic phan céng Phé
Hiéu trudng khéc chi dao, xir Iy cong viéc d4 phén cong cho Pho Hiéu trudng.

3. Phé Hiéu trudng gitp Hi€u trudng thuc hién nhiém vu theo sy phén céng
ctia Hiéu trudng; thay miat Hiu trudng chi dao, giai quyét cac cong viéc duge phan
cong, theo ddi, phu trach; dé xuét ho#c bao cdo Hiéu trudng cac didu kién khéc dé
bao dam thuc hién nhiém vu; giai quyét va chiu trach nhi€m trudc Hiéu trudng,
trude phap ludt vé két qua cong viée duge giao hojc Ty quyén; c6 trach nhiém béo
cao voi Hiéu trudng v& tinh hinh thuc hién céng viéc dugce giao.
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D61 voi cde vin d& quan trong, nhay cam; nhitng vén dé do lanh dao cdp trén
chi dao; nhimg vAn d& mai phat sinh chua duoc didu chinh trong céc quy dinh cla
DPang hodc quy dinh cta phap luit hién hanh, Pho Hiéu truéng xin y kién chi dao
ctia Hidu trudng trude khi quyét dinh.

Trong qué trinh thuc hién nhiém vy duge giao, néu cb van dé lién quan dén
finh vuc do Pho Hidu trudng khac phu trach thi Pho Higu trudng duoc phin cong
cht tri chit déng trao dbi, phdi hop cling giai quyét. Trudng hop c6 ¥ kién khic gifta
cac Pho Hiéu trudng thi bao cdo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Ngoai céc nhiém v, linh vic céng tac cu thé duge phan céng, cac Phé Hidu
trudmg c6 trach nhi€ém cp nhét theo ddi hoat déng chung cia Trudng dé c6 thé dam
nhi¢m cac nhiém vy khac cta Trudng do Hiéu trudng giao.

4. Hiéu trudng chu tri hoi ¥ 1anh dao va giao ban hing thang; quyét dinh cac
van dé dua ra hoi ¥, giao ban d& giai quyét; hoi ¥ dot xudt khi cn thiét dé trao ddi
phitng théng tin va phéi hop xit Iy cong viée. Néi dung, thoi gian hdi y 1anh dao do
Hiéu trudng quyét dinh hodc do cac Pho Hibu trudng dé nghi Hidu trudng quyét dinh.

5. Trong trudng h(_ip cAn thibt hodc tinh chét quan trong, cép bach clia cong
vige, Hiéu trudng cd thé truc tiép chi dao x1t ly ¢éng viée cia cac Pho Higu trudng
hodc clia cac trudng don vi trong Trudng,

6. Trudng hop Hidu trudng ving mat & Trudng, Hidu trudng ty quyén cho
mdt Pho Hiéu trudng phu trach & gidi quyét cdc cong vide thude tham quyén clia
Hiéu truéng. Phé Hidu trudng duge.ily quyén co trach nhidm béo cdo diy di cong
vide dd gial quyét véi Hidu trudng.

II. Phén cbng cong tac cy thé

i. Bi‘ing chi Truwong Trong Vuong- Hi¢u trudng

a) Lanh dao, chi dao va quan ly toan dién cac mit céng tac cia Truong theo
quy dinh tai Diéu 1é trudong. Chiu trach nhiém chung trong cong tac quan 1y va didu
hanh Nha truong.

b) Chi dao x4y dung chién luoc phat trién trudong; Xay dung ké hoach hing
ndm, ké hoach phat trién dao tao, k& hoach thyuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé, hop tic qubc té ctia Nha {rudng. _ :

¢) Chi dao tryc tiép: phong Tai chinh - Ké toan, phong Quan Iy Thiét bi va
Xay dung Co bin; phong T6 chirc - Hanh chinh (méng t& chitc can bd); trung tdm
Tu vén GDNN, trung tdm NC va chuyén giao KHCN, Phan hiéu Cao ding Pudng
sit Phia Nam, Phéan hidu Cao ding Puong sit Da Ning.



d) Truc tiép chi dao cac cong tac lién quan dén Hop dbng ddo tao cho Téng
Coéng ty Pudng sét Viét Nam, viéce lién két, hop tac véi cdc cong ty trong va ngoai
nganh Pudng sit, c4c co s& dao tao trong va ngoai nudc, déng thoi cha dong tim
kiém céc dbi tac khac.

&) Chi dao cong tac truyén théng, tuyén sinh va hop tac quéc té ctia Truong.

e) Truc tiép chi dao cdc dir 4n trong nudc va ngoai nude; truc tiép chi dao
cong tac dao tao dudng sit tbc do cao, dudng sit méi, dudng sit do thi.

g) Tham gia giang day chuyén mén chuyén nganh ttr hé trung cép trd 1én, chi
trong giang day hé dai hoc va cao hoc.

2. Dong chi Phan Thi Thu Huong - Phé Higu truwdng

a) Truc tiép chi dao

- Chi dao cac néi dung lién quan dén chuyén mén \fa_’in tai dudng sat.

- Chi dao céc 16p theo ding ké hoach, chuong trinh dao tao va tién do6 dao_
tao; True tiép ky thoi khoa bidu, lich giang day, lich thi, kiém tra két thiic mén hoc;:
mo dun. G\ \:
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- Chi dao cong tac kiém dinh chét lugng, xdy dung, van hanh, danh gid, caiiy / &/

tién hé théng dam bao chét luong va cong tac thanh kiém tra dao tao. Truc tiép ky Y 1
céc ké hoach, béo céo lién quan dén céng tac dam bao chét luong, kidm dinh chit
lugng va thanh kiém tra do tao.

- Chi dao Hdi ddng gido vién chi nhiém, H6i ddng dénh gid két qua rén luyén
hoc sinh sinh vién (HSSV) va truc tiép ky cdc vén ban c6 1ién quan dén Hoi dong
gido vién chi nhiém, Hoi ddng danh gid két qua rén luyén HSSV.

- Theo déi va chi dao hoat déng cta cac don vi: khoa Van tai-Kinh t&, khoa
Co ban, phong Kiém dinh chét luong dio tao, phong Cong tac hoc sinh sinh vién va
cac cong tho ndi nghiép phong Dao tao.

b) Cling véi Hidu trudng chi dao Phan hidu Cao ddng Pudng sit Phia Nam,
cdng tac truyén thong, tuyén sinh va céc du 4n trong nurdc va ngodi nuée. La ngudi
phat ngén clia Trudng; dai dién Ban giam hiéu tiép, lam viéc véi cac phuong tién
truyén thong khi dén cong tac tai trudng.

¢) Tham gia c4c Hoi ddng tur van theo yéu cu ctia Hiéu trudng.

d) Pidu hanh hoat déng hing ngay ciia Trudng hoic theo vin ban ty quyén
khi Hiéu trudng di ving 3 ngay trd 1én.

&) Kiém tra va ky c6ng van tra 161 céc td chire, c4 nhén vé viéc yéu ciu xéc
nhin HSSV dang theo hoc tai Truong va nguoi hoe d& dugce cép b%mg, chiing chi
cluia Truong.



e) Tham gia gidng day cdc mén chuyén nganh.

g) Thuc hién cac céng viée khac khi duge Hiéu truong phén cdng hodc uy
quyén.

3. Pong chi L& Cong Thanh - Phé Hiéu truéng

a) Cung v6i Hiéu trudng phu trach chi dao cong tac nghién ctru khoa hoc,
chuyén d6i sb, déng thoi chd dong tim kiém céc ddi tac khéc.

b) Cung vé1 Hiéu trudng chi dao Phan higu Cao d&ng Pudng sit Pa Nang,
cbng tac truyén thong, tuyén sinh va cdc du 4n trong nude va ngoai nudc.

c¢) Cung véi Hiéu trudng chi dao xéy dung chién luoc phét trién Trudong, ning
cép Trudng thanh Hoc vién Pudng sét theo ké hoach cta Tng c6ng ty DSVN.

d) Truc tiép chi dao: | |

- Cbng tac lién két dao tao khai thac co s& vat chét va dugc Hidu trudng iy
quyén ky cc hop ddng lién két ddo tao khai théc co s& vat chit tai Ha Noi.

- Céng tac khoa hoc cong nghé chuyén dbi sd, d8 tai cip truong, cép nganh.

- Cong tac hanh chinh, quin sy, an ninh trét tu, vé sinh mdi trudng, van hoa
thé thao va cong tac thi dua-khen thuéng. |

- Cht trl xdy dung d@ an béo cdo co quan c6 thdm quyén dé thanh lap Trung
tdm Tu van thiét ké va Kiém dinh Giao thoéng van tai.

d) Theo d6i va chi dao cac don vi: khoa Cong trinh-Co khi, Théng tin tin
hiéu-Dién, Dau may-Toa xe, Trung tdm Pao tao KT&NV Duong sét Mé Linh.

e) Giang day chuyén mon chuyén nganh tir hé trung cép tr& 18n, cha trong
giang day hé dai hoc va cao hoc.

g) Tham gia cac Hdi ddng tu van theo yéu cau cta Hiéu trudng.

h) Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc Hiéu trudng phén c6ng hodc ty
quyén. _

Théng bao nay ¢ higu luc tir ngay ky, thay thé cho cic théng béo trude day
va duoc phd bién dén cac don vi trong Truong dé thic hién./.

Noi nhin:

- TCT DSVN (& b/céo);
- BCH Dang bg;

- Ban gidam hiéu;

- Cac don vi trong trudng;
- Luu: VT.

TS. Trwong Trong Vuong



